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Ogtoszenie o zamiarze udzielenia zamdwienia

dla postepowania prowadzonego z wytaczeniem przepisdw ustawy — Prawo zamdéwien publicznych

Audyt zewnetrzny projektu pn. ,HEC V4 Humanities Education for the Climate. Diagnoses -
Best Practices Recommendations.”

Przedmiot zamodwienia jest realizowany w ramach projektu grantowego pn. ,, The V4 Humanities
Education for the Climate. Diagnoses — Best Practices -Recommendations [HEC] realizowanego
przez prof. Bernadete Niesporek-Szamburskg (WH) ze sSrodkéow Miedzynarodowego Funduszu
Wyszehradzkiego, w ramach Grantu Strategicznego nr 22020071.

Nr sprawy: DKG.382.2.2023 Rodzaj zamdwienia: ustuga

1. Zamawiajacy (firma) oraz adres Zamawiajacego:

Uniwersytet Slgski w Katowicach

ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Realizator prowadzgcy sprawe, osoba upowazniona do kontaktu:

Dziat Ksiegowosci Gtownej
Bogna Mazgaj

Tel.: 32/359 21 85

e-mail: bogna.mazgaj@us.edu.pl

2. Podstawa prawna:

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo
zamoéwien publicznych, na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 Prawo zamdwien publicznych —
dotyczy zamowienia, ktérego wartosé jest wieksza niz 20 000 PLN i nie przekracza kwoty 130 000
zt. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o postanowienia § 7 aktualnego Regulaminu
ubiegania sie iudzielania zaméwien publicznych przez Uniwersytet Slaski w Katowicach,
wprowadzonego zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach dostepnego na
stronie internetowej dzp.us.edu.pl. Zasady, wg ktdrych prowadzone jest niniejsze postepowanie,
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zostaty opisane w instrukcji dotyczgcej przeprowadzenia postepowania, ktora stanowi zatgcznik do
ogtoszenia.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga audytu zgodnosci poniesionych w projekcie pn. ,,HEC V4
Humanities Education for the Climate. Diagnoses - Best Practices Recommendations” wydatkéw
z zapisami umowy o dofinansowanie, numer umowy 22020071 z dnia 21.09.2020 finansowanego
ze Srodkéw Miedzynarodowego Funduszu Wyszehradzkiego w ramach Grantu Strategicznego nr
22020071.

Dokumentacje projektowg stanowig dokumenty sporzadzone w jezyku polskim/angielskim.

Kierownikiem projektu jest prof. dr hab. Bernadeta Niesporek-Szamburska.

Kod CPV: 79212000-3 — UStUGI AUDYTU

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia
zamoéwienia lub stosownych zatgcznikéw do ogtoszenia (w tym opisu przedmiotu zamdwienia)
przed uptywem terminu sktadania ofert, o czym poinformuje wykonawcéw ubiegajacych sie
0 zamoOwienie, zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej, na ktérej
zamieszczone zostato ogtoszenie.

4. Warunki realizacji zamoéwienia:

1) Termin realizacji zamdwienia: od 02.10.2023r. do 10.10.2023r.;

2) Poswiadczenie finansowe przygotowane w jezyku polskim i angielskim zostanie przekazane
Zleceniodawcy nie pdzniej niz do 17.10.2023r.

3) Miejsce realizacji zamdwienia: Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007
Katowice;

4) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

5) Pozostate warunki realizacji zamdéwienia: zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do ogtoszenia o zamiarze
udzielenia zaméwienia.
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5. Warunki ptatnosci:

Wynagrodzenie wyptacone bedzie na podstawie faktury VAT.
Wynagrodzenie wyptacane bedzie w wysokosci okreslonej w umowie.
Wynagrodzenie zostanie powiekszone o kwote naleznego podatku od towaréw i ustug.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni liczonych od dnia dostarczenia faktury wraz
z protokotem odbioru prac.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:

Celem przeprowadzenia audytu jest wydanie przez podmiot, z ktdrym zostanie podpisana
umowa opinii na temat:

1) wiarygodnosci danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych
z realizowanym projektem;

2) realizacji wydatkow zgodnie z wymaganiami zawartymi we wniosku, decyzji lub umowie;

3) poprawnosci dokumentowania i ujecia operacji gospodarczych w wyodrebnionej dla danego
projektu ewidencji ksiegowej.

Ustuga swym zakresem obejmuje sprawdzenie:

1) poprawnosci ksiegowania wydatkow poniesionych w ramach realizowanego projektu,
ich zasadnosci, sposobu udokumentowania i wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej;

2) ptatnosci wydatkéw zwigzanych z projektem;

3) wiarygodnosci i terminowosci sprawozdan z realizacji projektu;

4) terminowosci rozliczania otrzymanych srodkéw finansowych na realizacje projektu;

5) przestrzegania przepisow o rachunkowosci, zamdwieniach publicznych i finansach
publicznych, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych.

Wykonanie ustugi powinno odby¢ sie zgodnie z zatozeniami zaprezentowanymi w UPDATED
Audit Guidelines, stanowigcym zatgcznik nr 5 do opisu przedmiotu zamodwienia.

Wykonanie ustugi powinno zosta¢ przedstawione na UPDATED Audit Report Template
(formularz raportu audytora), stanowigcym zatgcznik nr 6 do opisu przedmiotu zamdwienia.

Oferte na wykonanie ustugi mogg ztozy¢ podmioty posiadajgce uprawnienia audytora
wewnetrznego lub biegtego rewidenta. Podmioty sktadajgce oferte zobowigzane sg wykazac, iz w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert zrealizowaty co najmniej 5
audytow projektow, z ktérych kazdy obejmowat weryfikacje postepowan przeprowadzonych
w trybach okreslonych ustawg prawo zaméwien publicznych.

Podmioty sktadajagce oferte muszg posiadaé doswiadczenie w $wiadczeniu wyzej
wymienionych ustug w zakresie tzw. “audytu projektu”. Przez ustugi audytu projektu Zamawiajacy
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rozumie m.in. wydawanie przez audytora opinii na temat wiarygodnosci danych liczbowych
i opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem, realizacji
wydatkéw i uzyskania zatozonych efektéw zwigzanych z audytowanym projektem, zgodnie z
wymaganiami zawartymi we wniosku, decyzji lub umowie, poprawnosci dokumentowania i ujecia
operacji gospodarczych w wyodrebnionej dla danego projektu ewidencji ksiegowe;j.

Wymogiem obligatoryjnym w zakresie dysponowania osobami jest zespét sktadajgcy sie co
najmniej z dwdéch audytorow spetniajgcych wymagania okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm. ), z ktérych kazdy
uczestniczyt w realizacji co najmniej 5 audytéw projektow (w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert) obejmujgcych udzielanie zamdéwien publicznych zgodnie z
przepisami ustawy prawo zamoéwien publicznych. Zamawiajgcy dopuszcza posiadanie
rownowaznych certyfikatéw innych niz wskazane przez Zamawiajgcego. W takim przypadku
Wykonawca jest zobowigzany do wykazania, ze wskazany certyfikat potwierdza posiadanie co
najmniej takiej samej wiedzy, kompetencji i doswiadczenia co certyfikat wskazany przez
Zamawiajgcego.

W celu spetnienia powyzszych warunkéw Wykonawca przedtozy Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia
0 zamiarze udzielenia zamdwienia.

Oferta najkorzystniejszg bedzie oferta z najwiekszg iloscig punktéw, spetniajagcg wymagania
Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie na kazdym etapie realizacji postepowania mozliwo$¢ wezwania
Wykonawecy do okazania dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wyzej wskazanych warunkoéw.

Audyt zostanie przeprowadzony w siedzibie Zleceniodawcy.

7. Opis kryteriow oceny ofert:

Sposdb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: PUNKTOWO

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek
jakosci do ceny, a wiec zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéw w kryteriach:

1) cena brutto — (max. 90 pkt);

Cena - oznacza cene tgczng brutto za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia zgodnie z trescia
ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamdwienia. Cena wskazana w ofercie Wykonawcy oceniana
bedzie wg wzoru:
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najnizsza cena wystepujaca w ofertach x 90 pkt

Xc punktéw =
cena wskazana w rozpatrywanej ofercie

Xc — liczba punktow za kryterium ,cena”

2)

doswiadczenie audytora w przeprowadzaniu audytéw projektéw obejmujacych badanie
postepowan udzielonych w trybach okreslonych ustawga Pzp (max. 10 pkt);

1pkt - jeden audyt projektu obejmujacy badanie postepowan udzielonych w trybach
okreslonych ustawg Pzp wykonany w okresie ostatnich trzech latach przed uptywem terminu
sktadania oferty (ponad wymagane 5); max. punktowana ilo$¢ przeprowadzonych audytow
projektéw ponad wymagane 10 szt.

Kazda wykazana osoba zostanie oceniona indywidualnie zgodnie z powyzszg metodologia,
a nastepnie przyznane punkty zostang zsumowane i podzielone przez liczbe wykazanych osdb.
Uzyskana warto$¢ bedzie stanowita ocene w tym kryterium.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Opis sposobu przygotowania ofert:

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu;

oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub pisemnej wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia;

oferta powinna zawierac informacje na temat: ceny brutto wg dotgczonego wzoru — zatgcznik
nr 3;

oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez wykonawce w toku postepowania winny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy,
zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych
badZ umowy, uchwaty lub prawidtowo spisanego petnomocnictwa;

w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdéwienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) — nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego (nalezy dotgczy¢ do oferty prawidtowo sporzadzone
petnomocnictwo lub umowe);

oferta wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis (np. czytelny podpis sktadajacy sie z petnego imienia i nazwiska lub podpis
nieczytelny opatrzony pieczecig imienng);

oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytutowanej:
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Uniwersytet Slgski w Katowicach
Sekretariat Kwestora; pok. 2.16
ul. Bankowa 12; 40-007 Katowice

Numer sprawy DKG.382.2.2023

Audyt zewnetrzny projektu ,HEC V4 Humanities Education for the Climate. Diagnoses - Best
Practices Recommendations.”

Nie otwierac przed dniem: 09.08.2023r. godz. 10:00

lub

1) Wykonawca przesSle oferte w formie elektronicznej na adres e-mail:
sekretariat.kwestora@us.edu.pl

9. Termin sktadania i otwarcia ofert:

1) oferte nalezy ztozy¢ w pok. 2.16; Rektorat, ul. Bankowa 12, Katowice w terminie do dnia:
09.08.2023r. godz. 08:00 lub przesta¢ na adres mailowy: sekretariat.kwestora@us.edu.pl
w terminie do dnia: 09.08.2023r.godz. 08:00 ;

2) otwarcie ofert nastgpi w dniu: 09.08.2023r. godz. 10:00 w pok. 2.16; Rektorat, ul. Bankowa 12;
Katowice lub w miejscu pracy zdalnej;

3) oferty ztozone po tym terminie nie bedg uwzgledniane;

4) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej,
na ktdrej ogtoszono postepowanie.

UWAGA - oferty sktadane w formie elektronicznej tj. przesytane na wskazany adres mailowy
winny by¢ zaszyfrowane w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie sie z ich trescig przed
uptywem terminu sktadania ofert. Po uptywie terminu na skfadanie ofert, a przed terminem
otwarcia, oferent winien przesta¢ na adres mailowy wskazany w ogloszeniu hasto
umozliwiajace otwarcie ztozonej oferty.

Oferty sktadane w formie elektronicznej w inny sposéb niz opisano powyzej nie bede
podlegaty badaniu i ocenie, a co za tym idzie bedg podlega¢ odrzuceniu.
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zadawania pytan w terminie do dnia 07.08.2023r. do
godziny 08:00. Po otrzymaniu pytan w terminie pdZniejszym niz wyziej wskazany -
Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ nie udzielania odpowiedzi .

Opis sposobu obliczenia ceny:

cena podana w ofercie powinna stanowic¢ sume kwot wszystkich elementéw sktadajgcych sie
na koszt realizacji przedmiotu zamdwienia;

cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania, tj. ,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w goére, a ponizej ,5" —
zaokraglenie w dét;

ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci;

cena podana w ofercie nie ulegnie zwiekszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji podczas
trwania umowy;

cena winna by¢ wyrazona w PLN; w PLN bedg réwniez prowadzone rozliczenia pomiedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawcg;

z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa
na warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do ogtoszenia
0 zamiarze udzielenia zaméwienia.

Wykaz dokumentéw, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta:

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

kopie aktualnego odpisu z witasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (KRS, Zaswiadczenie o dziatalnosci gospodarczej lub inny
dokument powotujgcy) mdéwigcego w szczegdlnosci o przedmiocie dziatalnosci oraz sposobie
reprezentacji — firma;

kopie stosownego petnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne niz
wymienione w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentacji. Petnomocnictwo
(przed podpisaniem umowy) winno by¢ dostarczone w oryginale lub notarialnie potwierdzonej
kserokopii;

w przypadku konsorcjum - prawidtowo sporzgdzone petnomocnictwo oraz umowe;
o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 2
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12. Wykaz zatacznikéw do ogtoszenia:

1) opis przedmiotu zamdéwienia — zatgcznik nr 1

2) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 2

3) wzér oferty — zatgcznik nr 3

4) wzor umowy wraz z protokotem odbioru ustugi — zatgcznik nr 4

5) UPDATED Audit Guidelines (ZALOZENIA DOTYCZACE AUDYTU) — zatacznik nr 5

6) UPDATED Audit-Report-Template (ZAKTUALIZOWANY WZOR RAPORTU Z AUDYTU) — zatacznik
nr6

13. Klauzula informacyjna RODO:

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych pozyskanych bezposrednio
od osoby fizycznej, ktérej dane dotyczg, w celu zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujemy, ze bedziemy przetwarzac¢ Pana/Pani dane osobowe wg ponizszych zasad.

1. Administrator danych osobowych:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Slgski w Katowicach. Moze sie
Pani/Pan skontaktowac z administratorem w nastepujgcy sposob:

1) listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice
2) przez e-mail: administrator.danych@us.edu.pl

2. Inspektor ochrony danych:

Moze sie Pani/Pan kontaktowaé z inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych, w nastepujacy sposéb:

1) listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice

2) przez e-mail: iod@us.edu.pl
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3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania:

Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, a w stosunku do wytonionego Wykonawcy,
w celu realizacji zawartej umowy cywilnoprawne;j.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b
i c RODO:

1) koniecznos¢ realizacji umowy cywilnoprawnej, zawartej z wytonionym Wykonawcg,

2) wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze, w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, oraz dokonania rozliczen finansowych z Wykonawca.

Podanie danych osobowych jest konieczne dla potrzeb udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego, zawarcia i wykonania umowy cywilnoprawnej. W przypadku niepodania

danych nie bedzie mozliwe zrealizowanie ww. celu.

4. Okres przechowywania danych osobowych:

Bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane osobowe dla potrzeb archiwalnych przez okres
wymagany obowigzujgcymi przepisami prawa. W stosunku do wytonionego Wykonawcy bedziemy
przechowywaé Pani/Pana dane osobowe przez okres trwania umowy oraz wymagalnosci
ewentualnych roszczen z tym zwigzanych, wynikajgcych z kodeksu cywilnego.

5. Odbiorcy danych:
Pani/Pana dane mozemy przekazywaé osobom lub podmiotom, jesli wystgpig z zgdaniem
udostepnienia dokumentacji postepowania, w oparciu o stosowng podstawe prawna.

6. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe oraz
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych,

3) prawo zadania usuniecia Pani/Pana danych osobowych, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego
Z przepisu prawa,

4) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

5) prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Pani/Pana
danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym
nadajgcym sie do odczytu maszynowego. Moze Pani/Pan przesta¢ te dane innemu
administratorowi danych lub zazada¢, aby$Smy przestali Pani/Pana dane do innego
administratora. Jednakze zrobimy to tylko jesli takie przestanie jest technicznie mozliwe.
Prawo do przenoszenia danych osobowych przystuguje Pani/Panu tylko co do tych danych,
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ktdre przetwarzamy w sposéb zautomatyzowany czyli w formie elektronicznej i na podstawie
umowy z Panig/Panem lub na podstawie Pani/Pana zgody,

6) prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

7) Pani/Pana dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

7. Dodatkowe informacje dotyczace umowy powierzenia:

Zamawiajgcy informuje, iz w sytuacji, gdy w trakcie realizacji zamdwienia przetwarzane beda
dane osobowe pracownikéw, doktorantéw czy studentéw Zamawiajgcego, Uniwersytet Slaski
w Katowicach jako Administrator powierzy ich przetwarzanie w drodze umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

8. Obowigzki informacyjne Wykonawcy wynikajace z RODO:

Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO wzgledem osdb
fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat
(beda to w szczegdlnosci osoby fizyczne: skierowane do realizacji zamowienia, podwykonawcy,
podmioty trzecie, petnomocnicy, cztonkowie organéw zarzadzajgcych). Obowigzek informacyjny
wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna,
ktdrej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca
zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osdb
fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu
zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem
Wykonawcy w postepowaniu. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do ztozenia oswiadczenia
o wypetnieniu przez niego obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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Instrukcja dotyczaca przeprowadzenia postepowania

Postepowanie wszczyna sie poprzez zamieszczenie ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamdwienia na stronie internetowej Zamawiajacego lub
na platformie zakupowej.

Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie ofert przez potencjalnych
Wykonawcdw.

Wykonawcy moga zwracaé sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamdwienia oraz
zatacznikdw do ogtoszenia przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz z trescig pytan (bez
ujawniania podmiotu zadajgcego pytania) na stronie internetowej, w miejscu publikacji ogtoszenia lub na platformie zakupowej.
Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokonac zmiany tresci ogtoszenia lub zmiany innych dokumentéw stanowigcych
zataczniki do ogtoszenia. Stosowng informacje o zmianie, Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono
ogtoszenie. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z
uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Oferta ztozona po uptywie wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie podlega badaniu i ocenie. O fakcie tym powiadamia sie
wykonawce, ktéry ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

Otwarcia ofert dokonuje sie w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert w danym postepowaniu. W dniu otwarcia ofert Zamawiajacy
zamieszcza na stronie internetowej informacje o ilosci Srodkdw przeznaczonych na sfinansowanie zamdwienia oraz zestawienie ztozonych w
postepowaniu ofert wraz z nazwami i adresami wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, cenami ofert oraz innymi istotnymi elementami,
wymaganymi w ogtoszeniu podlegajacymi ocenie w ramach kryterium oceny ofert (np. terminem realizacji, terminem gwarancji czy
warunkami ptatnosci).

Oferta ztozona w toku postepowania przestaje wigza¢, jezeli zostata wybrana inna oferta albo, gdy postepowanie zostanie zakoriczone bez
wyboru ktérejkolwiek z ofert, chyba, ze w warunkach konkretnego postepowania zastrzezono inaczej.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wzywa wykonawcoéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczen, dokumentéw, petnomocnictw albo ztozyli dokumenty, oswiadczenia, zawierajace btedy lub ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i dokumentéw, a ponadto
dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci
oferty z trescig ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty — informujac o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budza
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego
lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw, dotyczacych

wyliczenia ceny lub kosztu.
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W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i wykonawcy

przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajgcego wyrazonym w ogtoszeniu - pisemnie lub droga elektroniczna.

Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczng, kazda ze stron na

zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamodwienia, a takze tresci zatacznikédw do ogtoszenia, jezeli zostaty
przewidziane (w szczegdlnosci tresci opisu przedmiotu zamdwienia),

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegdlnosci przyjecia btednej stawki podatku VAT);

4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnosci
oferty z trescig ogtoszenia o zamowieniu, nie powodujacej istotnych zmian w tresci oferty,

5) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia, co zostato stwierdzone po przeprowadzeniu procedury
wyjasnien, o ktérej mowa w ust. 10,

6) zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie spetnia warunkdw udziatu w postepowaniu, podlega wykluczeniu albo ktéry nie ztozyt
wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, z zastrzezeniem wyczerpania procedury wezwania do ich uzupetnienia,

7) zostata ztozona przez wykonawce, ktéry wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwat sie w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze udziat tego wykonawcy
w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu zamowienia, ztozonej przez wykonawce spetniajacego

warunki udziatu w postepowaniu, na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w ogtoszeniu o zamiarze udzielenia zamdwienia. Jesli nie

mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw
oceny ofert - Zamawiajgcy sposrdéd tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng lub kosztem.

Jesli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze

wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen lub kosztu wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci o tym fakcie informacje na swojej stronie internetowej, na ktérej

dostepne byto ogtoszenie o zamiarze udzielenia zamdwienia. Zamawiajacy zamieszcza informacje o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresu
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo miejsc zamieszkania i
adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgcznej punktacji),

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone (wraz z uzasadnieniem),

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usuniecia, powodujgca sytuacje, w ktdrej niemozliwym jest zawarcie umowy w

sprawie zamdwienia publicznego niepodlegajgcej uniewaznieniu,
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4) dalsze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie dato sie przewidzieé na etapie ogtoszenia postepowania.

18. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia wraz z
zatacznikami, z wytgczeniem czesci ofert stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa.

19. Wykonawca moze poinformowac Zamawiajgcego w trakcie trwania postepowania o czynnosci Zamawiajgcego niezgodnej z postanowieniami
niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w Regulaminie ubiegania sie i udzielania zamdéwieri na Uniwersytecie Slaskim w Katowicach czy
innymi przepisami powszechnie obowigzujacego prawa. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza
czynnos$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcdéw w sposéb przewidziany dla tej czynnosci.

20. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa na warunkach podanych we wzorze umowy lub
istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zatacznik do ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamoéwienia oraz w ofercie przedstawionej
przez wykonawce.

21. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania ioceny, chyba, ze zachodza przestanki do uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w ust. 17.

22. ZamOwienie jest realizowane zgodnie z prawem obowigzujagcym w Rzeczypospolitej Polskiej. W sprawach nieuregulowanych niniejszym
ogtoszeniem o udzielanym zamowieniu, bedg miaty zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny i innych ustaw

szczegdlnych powszechnie obowigzujacego prawa.
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