Ogloszenie 0 zamiarze udzielenia zamowienia

dla postepowania prowadzonego z wyltaczeniem przepisoOw ustawy — Prawo zamdwien publicznych o wartosci
wyzszej niz 20 000 PLN do 30 000 euro p.n.:

Organizacji spotkan dla emerytowanych pracownikéw Uniwersytetu Slaskiego

Nr sprawy: 106413/2018 Rodzaj zaméwienia: ustuga

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy:

Uniwersytet Slaski w Katowicach

ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Realizator prowadzacy sprawe, osoby upowaznione do kontaktu:
Dziat Logistyki; Sekcja Ustug; Joanna Bruch

tel.: 32359 1838; fax; --------- :e-mail: joanna.bruch@us.edu.pl

2. Podstawa prawna.

Przedmiotowe postgpowanie jest prowadzone z wylaczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych, na podstawie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych — dotyczy
zamowienia, ktorego warto$¢ jest wieksza niz 20 000 PLN i nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro. Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o postanowienia §6
Regulaminu ubiegania sie i udzielania zaméwien publicznych przez Uniwersytet Slaski w Katowicach,
wprowadzonego Zarzadzeniem Rektora US nr 24 z dnia 26 lutego 2018 r. Zasady, wg ktorych
prowadzone jest niniejsze postgpowanie, zostaly opisane w instrukcji dotyczacej przeprowadzenia
postgpowania, ktora stanowi zalacznik do ogloszenia.

3. Opis przedmiotu zamdéwienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest organizacji spotkan dla emerytowanych pracownikéw Uniwersytetu
Slaskiego w dniach: 10, 11 grudnia 2018r. w Katowicach (cz. A) oraz 14 grudnia 2018r. w Cieszynie
(cz. B). Szczegotowy opis stanowi zalgeznik nr 1.

Kod CPV: 55300000-3

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia
zamoOwienia lub stosownych zalacznikow do ogloszenia (w tym opisu przedmiotu
zamoOwienia) przed uplywem terminu skladania ofert, o czym poinformuje wykonawcéw

ubiegajacych si¢ o zamowienie, zamieszczajac stosowna informacje na stronie

internetowej, na ktorej zamieszczone zostalo ogloszenie.

4. Warunki realizacji zamowienia.
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1) Wymagany termin realizacji zaméwienia: 10, 11 grudnia 2018r. w Katowicach (cz. A) oraz 14
grudnia 2018r. w Cieszynie (cz. B).

2) Miejsce realizacji zaméwienia: j.w.

3) Termin gwarancji: nie dotyczy

4) Pozostale realizacji zamowienia: zostaly okreslone w szczegdtowym opisie przedmiotu zamoéwienia
zalacznik nr 1 oraz propozycji umowy zalacznik nr 3.

5) Warunki platnosci: podstawg ptatnosci bedzie: prawidtowo wystawiony rachunek/faktura VAT oraz
podpisany obustronnie protokoét odbioru ustugi, dla kazdej z czgéci oddzielnie. Termin platnosci: 14 dni
od daty przyjecia faktury/rachunku.

6) Zamowienia polegajace na powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych

Nie dotyczy

5. Warunki udzialu w postepowaniu.

Warunki udzialu w postepowaniu zostaty okreslone w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia
zalacznik nr 1

6. Opis kryteriow oceny ofert.
Kryterium — Cena. Waga kryterium — 100%.

7. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko: jedng—eferte—w—ninieiszym—postepowanin | jedng oferte
W ramach danej czesci postepowania*® (*niepotrzebne skreslié).

2) Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

3) Oferta powinna zawiera¢ informacje na temat: ceny brutto wg. dotaczonego wzoru — zalacznik nr 2

4) Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia skladane przez wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie
z zasada reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepisow prawnych badz umowy,
uchwaty lub prawidlowo spisanego pelnomocnictwa.

5) W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie (np. konsorcja, spotki cywilne) —
nalezy ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w Sprawie zamowienia publicznego
(nalezy dotaczy¢ do oferty prawidlowo sporzadzone pelnomocnictwo lub umowe).

6) Oferta wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej
podpis (np. czytelny podpis sktadajacy si¢ z pelnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny
opatrzony pieczecig imienng).

7) Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytulowanej (dotyczy formy
pisemnej):

Nazwa i adres Wykonawcy

Zamoéwienie nr 106413/2018

Organizacji spotkan dla emerytowanych pracownikéw Uniwersytetu Slaskiego

Nie otwiera¢ przed dniem 04.06.2018 godz. 12.00




8) Wykonawca przesSle oferte w formie elektronicznej na adres e-mail joanna.bruch@us.edu.pl
(W przypadku mozliwosci ziozenia oferty w formie elektronicznej).

8. Termin skladania i otwarcia ofert.
1) Oferte nalezy ztozy¢ w pokoju 104, ul. Bankowa 12, Katowice w terminie do dnia 04.06.2018 do

godz. 11.30 lub na adres mailowy: joanna.bruch@us.edu.pl w terminie do dnia 04.06.2018 do godz.
11.30

2) Otwarcie ofert nastapi w dniu 04.06.2018 o0 godz. 12.00 w pokoju 104, ul. Bankowa 12, Katowice

9. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementow sktadajgcych si¢ na koszt
realizacji przedmiot zaméwienia.

2) Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania, tj. ,,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w gorg, a ponizej ,,5” — zaokraglenie
w dot.

3) Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

4) Cena podana w ofercie nie ulegnie zwigkszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji podczas trwania
umowy.

5) Cena winna by¢ wyrazona w PLN; w PLN beda rowniez prowadzone rozliczenia pomigdzy
Zamawiajacym a wykonawca.

6) Z wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa na
warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zalacznik nr 3 do ogloszenia.

10. Wykaz dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Wraz z oferta wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

— kopie aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (KRS, Zaswiadczenie o dziatalnos$ci gospodarczej lub inny dokument
powotujacy) moéwiacego w szczegdlnosci o przedmiocie dzialalnosci oraz sposobie reprezentacji -
firma

— kopie stosownego petnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne niz
wymienione w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentacji, pelnomocnictwo winno
by¢ dotaczone w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kserokopii — firma

— w przypadku konsorcjum - prawidtowo sporzadzone pelnomocnictwo oraz umowe

— os$wiadczenie - zatacznik nr 4

11. Warunki zmiany zawartej umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w nastgpujacych sytuacjach: zgodnie
z zalacznikiem nr 3.

12. Wykaz zalacznikéw do ogloszenia.

—  Opis przedmiotu zaméwienia — zatacznik nr 1
—  Wzor oferty — zatgcznik nr 2

—  Wz6r umowy — zalacznik nr 3 / 3a

— Oswiadczenie — zatacznik nr 4

UWAGI KONCOWE:

— Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZz uniewaznienia ogloszenia bez podania
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przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieznanych Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania
niniejszego ogloszenia.

— Zamawiajagcy moze zwroci¢ sie¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentow
ztozonych z ofertg lub wezwac¢ do ich uzupeienia.

— Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od zawarcia umowy
celem realizacji przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

Instrukcja dotyczaca przeprowadzenia postgpowania

Postepowanie wszczyna si¢ poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamiarze udzielenia zamowienia na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i zlozenie ofert przez
potencjalnych Wykonawcow.

Wykonawcy moga zwracac si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zamowienia
oraz zalacznikow do ogloszenia przed uplywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz
z tre$cig pytan (bez ujawniania podmiotu zadajacego pytania) na stronie internetowej, w miejscu publikacji ogloszenia.
Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert dokonaé zmiany tresci ogloszenia lub zmiany innych dokumentow
stanowigcych zatgczniki do ogloszenia. Stosowng informacje o zmianie, Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczono ogloszenie. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Oferta zlozona po uptywie wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie podlega badaniu i ocenie. O fakcie tym powiadamia
si¢ wykonawce, ktory ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

Otwarcia ofert dokonuje si¢ w dniu, w ktorym uptywa termin skladania ofert w danym postepowaniu. Na wniosek wykonawcy
Zamawiajacy niezwlocznie przesyla zestawienie ztozonych w postgpowaniu ofert wraz z nazwami i adresami wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, cenami ofert oraz innymi istotnymi elementami, wymaganymi w ogloszeniu (np. terminem realizacji, terminem
gwarancji czy warunkami ptatnosci).

Oferta ztozona w toku postgpowania przestaje wiagzac, jezeli zostala wybrana inna oferta albo, gdy postepowanie zostanie
zakonczone bez wyboru ktorejkolwiek z ofert, chyba, ze w warunkach konkretnego postgpowania zastrzezono inacze;j.

W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie zlozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen, dokumentéw, petnomocnictw albo ztozyli dokumenty, oswiadczenia, zawierajace
btedy lub ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupehienia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i dokumentow,
a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w zlozonych ofertach oraz innych omytek
polegajacych na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia o udzielanym zaméwieniu, niepowodujacych istotnych zmian w tresci
oferty — informujac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia
i budza watpliwoséci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepiséw, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym
zlozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajacego wyrazonym w ogloszeniu - pisemnie lub droga elektroniczna.

Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczna, kazda

ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Zamawiajacy wyklucza z postegpowania wykonawce:

1) ktory nie spelnia warunkow udziatu w postgpowaniu lub ktory nie ztozyl wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow
i odwiadczen na potwierdzenie spetniania tych warunkow, z zastrzezeniem wyczerpania procedury opisanej w ust. 8 i 9;

2) ktory wykonywal bezposrednio czynno$ci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania lub postugiwat si¢ w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze udzial tego wykonawcy
w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zamowienia, a takze tresci zatgcznikow do ogloszenia, jezeli
zostaly przewidziane (w szczego6lnosci tresci opisu przedmiotu zamowienia),

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegdlnosci przyjecia btednej stawki podatku VAT);

4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie innej omytki polegajacej na
niezgodnosci oferty z tre§cig ogloszenia o zamowieniu, nie powodujacej istotnych zmian w tresci oferty,

5) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia, co zostato stwierdzone po przeprowadzeniu
procedury wyjasnien, o ktoérej mowa w ust. 10.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu zamowienia, ztozonej przez wykonawce

spelniajacego warunki udzialu w postgpowaniu, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w ogloszeniu o zamiarze

udzielenia zamowienia. Je$li nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert - Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera ofert¢ z nizsza cena lub
kosztem.

Jesli w postgpowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokonaé wyboru oferty

najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow,

ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztu wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci o tym fakcie informacj¢ na swojej stronie internetowe;j,

na ktorej dostepne bylo ogloszenie o zamiarze udzielenia zamowienia. Zamawiajacy zamieszcza informacje o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresu Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo
miejsc zamieszkania i adreséw Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tacznej punktacji),

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone (wraz z uzasadnieniem),

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania (wraz z uzasadnieniem),

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie obarczone jest wada niemozliwa do usuniecia, powodujaca sytuacje, w ktorej niemozliwym jest zawarcie umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego niepodlegajacej uniewaznieniu,

4) dalsze prowadzenie postgpowania nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie dato si¢ przewidzie¢ na etapie ogloszenia
postepowania.

Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyt oferte, Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokdt postepowania o udzielenie

zamOwienia wraz z zatgcznikami, z wylaczeniem czgsci ofert stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa.

Wykonawca moze poinformowaé¢ Zamawiajacego w trakcie trwania postgpowania o czynno$ci Zamawiajacego niezgodnej

z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w Regulaminie ubiegania si¢ i udzielania zaméwien na Uniwersytecie

Slaskim w Katowicach czy innymi przepisami powszechnie obowigzujacego prawa. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej



21

22.

23.

informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynnos$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcoéw w sposob
przewidziany dla tej czynnosci.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa na warunkach podanych we wzorze
umowy lub istotnych postanowieniach umowy stanowiacych zatacznik do ogloszenia o zamiarze udzielenia zaméwienia oraz
w ofercie przedstawionej przez wykonawcg.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki
do uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w ust. 18.

Zamodwienie jest realizowane zgodnie z prawem obowigzujacym w Rzeczypospolitej Polskiej. W sprawach nieuregulowanych
niniejszym ogloszeniem o udzielanym zamowieniu, bedg mialy zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks

cywilny i innych ustaw szczegdlnych powszechnie obowigzujacego prawa.



