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Projekt ,NEW. Zwiekszenie konkurencyjnosci studentéw Wydziatu Biologii i Ochrony Srodowiska
Uniwersytetu Slgskiego na rynku pracy przez rozwdj ich kompetencji zawodowych.”

Ogloszenie 0 zamiarze udzielenia zamowienia

dla postepowania prowadzonego z wyltaczeniem przepisoOw ustawy — Prawo zamowien publicznych

0 wartosci wyzszej niz 20 000 PLN p.n.:

Uslugi szkoleniowe:
,Kreatywne myslenie — kreatywne rozwigzywanie probleméw” cz. A
»Zarzadzanie czasem” cz. B

Nr sprawy: 103244; 103245/2018

Rodzaj zamowienia: ustuga

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy:

Uniwersytet Slaski w Katowicach

ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Realizator prowadzacy sprawe, osoby upowaznione do kontaktu:
Dziat Logistyki; Sekcja Ustug

Joanna Bruch

tel.: 323591838
fax: --

e-mail: joanna.bruch@us.edu.pl

2. Podstawa prawna.

Przedmiotowe postgpowanie jest prowadzone z wylgczeniem przepiséw ustawy — Prawo zamoOwien
publicznych, na podstawie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych — dotyczy
zamOwienia, ktorego warto$¢ jest wieksza niz 20 000 PLN i nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro. Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o postanowienia § 6
Regulaminu udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014 — 2020
przez Uniwersytet Slaski w Katowicach Zasady, wg ktérych prowadzone jest niniejsze postepowanie,
zostaly opisane w instrukcji dotyczacej przeprowadzenia postgpowania, ktdra stanowi zatacznik do
ogloszenia.
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3. Opis przedmiotu zaméwienia.

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej: ,Kreatywne mys$lenie — Kreatywne
rozwigzywanie problemow” cz. A 1 ,,Zarzadzanie czasem” cz. B. Szczegdtowy opis stanowi zalgcznik
nrl.

Kod CPV: 80500000-9

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zaméwienia
lub stosownych zalacznikéw do ogloszenia (w tym opisu przedmiotu zaméwienia) przed uplywem
terminu skladania ofert, o czym poinformuje wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamoéwienie,
zamieszczajac stosowna informacje na stronie internetowej, na ktorej zamieszczone zostalo

ogloszenie.

4. Warunki realizacji zamowienia.

1) Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od daty zawarcia umowy do 30 czerwca 2018r. albo do
wyczerpania maksymalnej liczby godzin szkolenia, w zaleznosci od tego ktore ze zdarzen nastapi
wczesniej.

2) Miejsce realizacji zamowienia: sala znajdujaca si¢ w budynku przy ul. Bankowa 9 lub Jagiellonska
28 w Katowicach.

3) Termin gwarancji: nie dotyczy

4) Pozostale warunki realizacji zamowienia: zgodnie z zalacznikiem nr 1

5) Warunki platnosci:

6) Platnosc¢ za szkolenia bedzie realizowana po wykonaniu ustugi dla danej czgsci.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dokona¢ zaptaty naleznosci na konto bankowe Wykonawcy w terminie
14 dni od otrzymania faktury.
5. Warunki udzialu w postepowaniu.

Dlacz. A
Wykonawca winien dysponowac co najmniej 1 osoba, ktéra tacznie spetnia nastepujace wymagania:

1. posiada wyksztalcenie min. wyzsze magisterskie z obszaru nauk spotecznych — dziedzina nauk
spotecznych: psychologia

2. przeprowadzita minimum 5 szkolen/warsztatéw, w wymiarze minimum 10 godzin lekcyjnych
kazde/kazdy (przez godzing lekcyjna Zamawiajacy rozumie 45 min.) z zakresu kreatywnego
myslenia lub o podobnej tematyce z uwzglednieniem zagadnien kreatywnosci i tworczego myslenia.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawca okaze dokumenty
potwierdzajgce spelnienie warunku np. 5 referencji, z ktorych bedzie wynikato
powyzsze.

3. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania programu szkolenia (agendy) zgodnego
z wymaganym zakresem tematycznym zaje¢. Wykonawca przedstawi go Zamawiajacemu wraz z
oferta.
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W przypadku gdy program szkolenia nie bedzie zawierat w szczegolnosci wszystkich elementow
zgodnych z wymaganym zakresem tematycznym zajec¢ Zamawiajgcy wykluczy
z postgpowania danego Wykonawce.

Dlacz. B
Wykonawca winien dysponowac co najmniej 1 osoba, ktéra tacznie spetnia nastepujace wymagania:

1. posiada wyksztalcenie min. wyzsze magisterskie z obszaru nauk spolecznych — dziedzina nauk
spolecznych: psychologia

2. przeprowadzita minimum 5 szkolen/warsztatow, w wymiarze minimum 10 godzin lekcyjnych
kazde/kazdy (przez godzine lekcyjng Zamawiajacy rozumie 45 min.) z zakresu zarzadzania czasem
lub o podobnej tematyce z uwzglednieniem zagadnien organizacji czasu pracy i hauki.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawca okaze dokumenty
potwierdzajgce spetnienie warunku np. 5 referencji, z ktorych bedzie wynikato
powyzsze.

3. Wykonawca zobowigzany jest do opracowania programu szkolenia (agendy) zgodnego
Z wymaganym zakresem tematycznym zaje¢. Wykonawca przedstawi go Zamawiajacemu wraz z
oferta.

W przypadku gdy program szkolenia nie bedzie zawierat w szczegolnosci wszystkich elementow
zgodnych z wymaganym zakresem tematycznym zaje¢ Zamawiajgcy wykluczy
z postgpowania danego Wykonawce.

6. Opis kryteriow oceny ofert.

Kryterium — Cena. Waga kryterium — 100 %.
Cena - oznacza cen¢ laczng brutto za wykonanie calo$ci przedmiotu zamowienia zgodnie z trescia
ogloszenia i umowa. Cena wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastgpujacy sposob:

najnizsza cena wystepujaca w ofertach x 100
Xc punktow =

cena wskazana w rozpatrywanej ofercie

Xc — liczba punktow za kryterium ,,cena”

Otrzymana liczba punktéw zostanie pomnozona przez wage kryterium, tj. 100 %

7. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Kazdy wykonawca moze zltozy¢ tylko: jedng—oferte—w—ninieiszym—postepowaniv | jedng oferte
W ramach danej czesci postepowania

2) Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub pisemnej wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

3) Oferta powinna zawiera¢ informacje na temat: ceny.

4) Oferta oraz wszystkie o§wiadczenia skladane przez wykonawce w toku postgpowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie
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z zasadg reprezentacji wynikajacg z postanowien odpowiednich przepisoéw prawnych badz umowy,
uchwaty lub prawidtowo spisanego pelnomocnictwa.

W przypadku wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie (np. konsorcja, spotki cywilne)
— nalezy ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
(nalezy dotaczy¢ do oferty prawidlowo sporzadzone pelnomocnictwo lub umowe).

Oferta wykonawcy winna by¢ podpisana w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej
podpis (np. czytelny podpis skladajacy si¢ z petnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny
opatrzony pieczecig imienng).

Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytulowanej:

Nazwa i adres Wykonawcy

Zamoéwienie nr 103244; 103245/2018

Ushugi szkoleniowe:
»Kreatywne mys$lenie — kreatywne rozwigzywanie problemow” cz. A
»Zarzadzanie czasem” cz. B

Nie otwiera¢ przed dniem 19.02.2018r. godz. 12.00.

8)
9)

Wykonawca prze$le oferte w formie elektronicznej na adres e-mail: joanna.bruch@us.edu.pl
Wykonawca przesle oferte na nr faksu :

8. Termin skladania i otwarcia ofert.

1) Ofert¢ nalezy zlozy¢ w pok. 104; Rektorat, ul. Bankowa 12; Katowice w terminie do dnia

19.02.2018r. do godz. 11.30.

2) lub na adres mailowy: joanna.bruch@us.edu.pl w terminie do dnia 19.02.2018r. do godz. 11.30.

Otwarcie ofert nastapi w dniu: 19.02.2018r. 0 godz. 12.00 w pok. 104; Rektorat, ul. Bankowa 12; Katowice

9. Opis sposobu obliczenia ceny.

1)
2)
3)
4)

5)

Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume¢ kwot wszystkich elementow sktadajacych si¢ na
koszt realizacji przedmiot zamowienia.

Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania, tj. ,,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w gore, a ponizej ,,5” — zaokraglenie
w dot.

Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

Cena podana w ofercie nie ulegnie zwigkszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji podczas trwania
umowy.

Cena winna by¢ wyrazona w PLN.; w PLN bedg réwniez prowadzone rozliczenia pomigdzy
Zamawiajacym a wykonawca.
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6) Z wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa na
warunkach okre$lonych we wzorze umowy, stanowigcym zalaceznik nr 3 do ogloszenia.

10. Wykaz dokumentow, ktore nalezy zltozy¢ wraz z oferta.

Wraz z podpisang zgodnie ze sposobem reprezentacji oferta zalacznik nr 2 Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

— kopie aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (KRS, Zaswiadczenie o dziatalnosci gospodarczej lub inny
dokument powotujacy) méwiacego w szczegdlnosci o przedmiocie dziatalno$ci oraz sposobie
reprezentacji - firma

— kopie stosownego pelnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne niz
wymienione w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentacji. Pelnomocnictwo
(przed podpisaniem umowy) winno by¢ dostarczone w oryginale lub notarialnie potwierdzonej
kserokopii — firma

— w przypadku konsorcjum - prawidtowo sporzadzone pelnomocnictwo oraz umowe

— os$wiadczenie - zalacznik nr 4 — firma, osoba fizyczna

— os$wiadczenie - zalacznik nr 5 — osoba fizyczna

— program szkolenia (agendg)

— np. 5 referencji lub innych dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie
5 szkolen/warsztatow wg opisu w zalaczniku nr 1.

11. Warunki zmiany zawartej umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w nastepujacych sytuacjach:
Zgodnie z zalacznikiem nr 3

12. Wykaz zalacznikow do ogloszenia.

— Opis przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1
—  Wzor oferty — zalgcznik nr 2

—  Wz6r umowy — zalagcznik nr 3

— Oswiadczenie — zatacznik nr 4

— Oswiadczenie — zatgcznik nr 5

Instrukcja dotyczaca przeprowadzenia postepowania

1. Postgpowanie wszczyna si¢ poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamiarze udzielenia zamdOwienia na
stronie internetowej Zamawiajacego.

2. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i
ztozenie ofert przez potencjalnych Wykonawcow,

3. Wykonawcy mogg zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogloszenia o
zamiarze udzielenia zamoéwienia oraz zatacznikow do ogloszenia przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz z trescig pytan (bez ujawniania podmiotu
zadajgcego pytania) na stronie internetowej, w miejscu publikacji ogloszenia.

4. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokonaé¢ zmiany tresci ogloszenia lub zmiany
innych dokumentoéw stanowigcych zalgczniki do ogloszenia. Stosowng informacje o zmianie,
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Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej, na ktorej zamieszczono ogloszenie. Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Oferta ztozona po uptywie wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie podlega badaniu i ocenie. O

fakcie tym powiadamia si¢ wykonawece, ktory ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

Otwarcia ofert dokonuje si¢ w dniu, w ktorym uptywa termin sktadania ofert w danym postepowaniu. W

dniu otwarcia ofert, Na wniosek wykonawcy Zamawiajacy niezwlocznie przesyla zestawienie zlozonych

ofert zawierajace nazwy i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, ceny ofert oraz inne istotne
elementy, wymagane w ogloszeniu (np. termin realizacji, termin gwarancji czy warunki ptatnosci).

Oferta zlozona w toku postgpowania przestaje wigzaé, jezeli zostala wybrana inna oferta albo, gdy

postgpowanie zostanie zakonczone bez wyboru ktorejkolwiek z ofert, chyba, ze w warunkach

konkretnego postgpowania zastrzezono inacze;j.

W toku badania i oceny zlozonych ofert Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okre§lonym

terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen, dokumentow, pelnomocnictw albo

ztozyli dokumenty, oswiadczenia, zawierajace bledy lub ztozyli wadliwe pelmomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupeklienia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez

nich ofert idokumentow, aponadto dokonuje poprawienia oczywistych omylek pisarskich i

rachunkowych w ztozonych ofertach oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescia

ogloszenia o udzielanym zamdwieniu, niepowodujacych istotnych zmian w treéci oferty — informujac o

tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku

do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu

zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych
przepisow, Zamawiajagcy moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajacego wyrazonym w

ogloszeniu - pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Zamawiajacy wyklucza z postgpowania wykonawce:

1) ktéry nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu lub ktory nie ztozyl wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentéw 1 o$wiadczen na potwierdzenie spelniania tych warunkow,
Z zastrzezeniem wyczerpania procedury opisanej w ust. 81 9;

2) ktory wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwal si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba, ze udziat tego wykonawcy w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;
Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zamowienia, a takze tresci zatacznikow
do ogloszenia, jezeli zostaly przewidziane (w szczegdlnos$ci tresci opisu przedmiotu zamdowienia),

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegodlnosci przyjecia bednej stawki
podatku VAT);

4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie innej
omytki polegajacej na niezgodnoSci oferty z trescig ogloszenia o zamowieniu, nie powodujace]
istotnych zmian w tresci oferty,
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5) zawiera razaco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia, co zostato stwierdzone po
przeprowadzeniu procedury wyjasnien, o ktorej mowa w ust. 10.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu zamoéwienia,

ztozonej przez wykonawce spelniajacego warunki udzialu w postepowaniu, na podstawie kryteriow

oceny ofert okreslonych w ogloszeniu o zamiarze udzielenia zamowienia. Jes§li nie mozna wybraé oferty

najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i

innych kryteriow oceny ofert - Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng lub kosztem.

Jesli w postgpowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokonaé

wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie lub

koszcie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okres§lonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé
cen lub kosztu wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamie$ci informacje o wynikach

postepowania na swojej stronie internetowej, na ktorej dostepne byto ogloszenie o zamiarze udzielenia

zamoOwienia.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorag Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postgpowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usunigcia, powodujaca sytuacje, w ktorej
niemozliwym jest zawarcie umowy W sprawie zamoOwienia publicznego niepodlegajacej
uniewaznieniu,

4) z przyczyn nielezacych po stronie Zamawiajacego, ktorych nie dalo si¢ przewidzie¢ na etapie
wszczgcia postgpowania, dalsze prowadzenie postgpowania nie lezy w interesie Zamawiajacego.

Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl oferte, Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokot

postgpowania o udzielenie zamowienia wraz z zatacznikami, z wylaczeniem czesci ofert stanowiacych

tajemnicg przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze poinformowaé Zamawiajacego w trakcie trwania postgpowania o czynnosci

Zamawiajacego niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w Regulaminie

ubiegania si¢ i udzielania zamoéwien na Uniwersytecie Slaskim w Katowicach oraz niniejszym

Regulaminie czy innymi przepisami powszechnie obowigzujacego prawa. W przypadku uznania

zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje czynnosci

zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob przewidziany dla tej czynnosci.

7Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa

na warunkach podanych we wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy stanowiacych

zatacznik do ogloszenia o zamiarze udzielenia zamowienia oraz w ofercie przedstawionej przez
wykonawcg.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze

wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania

i oceny, chyba, ze zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa ust. 18.

Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia Zamawiajacy zamieszcza na Swojej stronie internetowej

informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia, podajac nazwe (firm¢) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktéorym

zawarl umowe w sprawie zamoOwienia publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia Zamawiajacy
niezwlocznie zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

Zamowienie jest realizowane zgodnie z prawem obowigzujacym w Rzeczypospolitej Polskiej.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem o udzielanym zamowieniu, beda mialy

zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny i innych ustaw szczegdlnych

powszechnie obowigzujacego prawa.

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl



