GEPARD

Gender Equality Programme
in Academia — Raising Diversity

Ogtoszenie o zamiarze udzielenia zamowienia

dla postepowania prowadzonego z wytaczeniem przepisow ustawy — Prawo zaméwien publicznych
o wartosci wyzszej niz 20 000 ztdo 130 000 ztp.n.:

Dostawa materiatéw promocyjnych dla projektu ,,Gender Equality Programme in Academia - Raising
Diversity, GEPARD”.

(nazwa postepowania)

Nr sprawy: 13/1/2022
Rodzaj zaméwienia: dostawy

(nalezy okresli¢ odpowiednio rodzaj zamdwienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane)

I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy:

Uniwersytet Slaski w Katowicach
ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Realizator prowadzacy sprawe, osoby upowaznione do kontaktu:

Dziat Marketingu Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach
(nazwa Redlizatora prowadzqcego sprawe)

AnnaRynk

(imie i nazwisko Przedstawiciela Realizatora prowadzqcego sprawe)

tel: 511 148390

e-mail: anna.rynk@us.edu.pl

(dane kontaktowe Przedstawiciela Realizatora prowadzqcego sprawe)

2. Podstawa prawna.
Przedmiotowe postgepowanie jest prowadzone z wytaczeniem przepisow ustawy — Prawo zamowien
publicznych, na podstawie przepisu art. 2 ust. | pkt |Prawo zaméwien publicznych — dotyczy zamowienia,
ktérego wartos¢ jest wieksza niz 20 000 PLN i nie przekracza kwoty 130 000 zt. Postepowanie

prowadzone jest w oparciu o postanowienia § 7 Regulaminu ubiegania sig i udzielania zaméwien publicznych
przez Uniwersytet Slaski w Katowicach, wprowadzonego zarzadzeniem nr 25 Rektora Uniwersytetu
Slaskiego w Katowicach z dnia 5 lutego 202 r. Zasady, wg ktérych prowadzone jest niniejsze postepowanie,
zostaly opisane w instrukcji dotyczacej przeprowadzenia postgpowania, ktéra stanowi zatacznik do
ogtoszenia.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia.
Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatdw z nadrukiem firmowym

Kod CPV (fakultatywny): 22462000-6
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(Nalezy wyczerpujqco przedstawic opis przedmiotu zaméwienia w tresci ogloszenia lub w odrebnym zatqczniku do ogtoszenia, podajqc informacje o
oznaczeniu ww. zatqcznika).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia
zamoéwienia lub stosownych zalacznikow do ogloszenia (w tym opisu przedmiotu zamodwienia)
przed uplywem terminu skiadania ofert, o czym poinformuje wykonawcéw ubiegajacych sie
o zamowienie, zamieszczajac stosowng informacje na stronie internetowej, na ktérejzamieszczone
zostato ogloszenie.

*4, Warunki realizacji zaméwienia.
) Wymagany termin realizacji zaméwienia: : do 6 maja 2022r.

Miejsce realizacji zaméwienia:, ul. Bankowa 12 p. |1.2— Rektorat 40-007 Katowice
2) Termin

3) Pozostate realizacji zaméwienia: zawsze w godzinach od 8:00 do 15:00 szczegdty zostaty
okreslone w szczegétowym opisie przedmiotu zamowienia (zatacznik nr |) oraz propozyciji

umowy (zafacznik nr 3)

(Np. godziny dostaw, sposob informowania Zamawiajqcego o planowanej realizacji zaméwienia, osoby upowaznione do odbioru przedmiotu
umowy itp.)

4) Warunki ptatnosci:
Podstawa dokonania pfatnosci bedzie prawidtowo wystawiona faktura VAT po akceptacji przez
Zamawiajacego przestanego przez Wykonawce raportu.

(Nalezy okreslic termin ptatnosci, walute, w ktorej bedq prowadzone rozliczenia, date, ktérq strony umowy bedq uwazac za date dokonania
ptatnosci itp.)

5) Zamoéwienia polegajace na powtorzeniu podobnych ustug lub robot

budowlanych. ... .o e e e

(jez’eli sq przewidywane, ich warto$¢ uwzglednia sie w wartosci zaméwienia podstawowego, W opisie zaméwienia podstawowego nalezy
wskazac ewentualny zakres ustug lub robét budowlanych podobnych oraz warunki, na jakich zostanq one udzielone).

*5. Warunki udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z opisem w zataczniku nr |.

(Ust. 5 stanowi czes¢ fakultatywnq ogloszenia — w przypadku, kiedy wiasciwy Redlizator okresli warunki udziatu w postepowaniu, powinien
przygotowac ich doktadny opis w ust. 5 wraz z opisem sposobu dokonania oceny spetniania tychze warunkéw. W sytuacji, kiedy w danym
postepowaniu nie formutuje si¢ zadnych warunkow udziatu w postepowaniu, w ust. 5 nalezy wpisac informacje: ,,Nie dotyczy” lub usunqé ww.
ust. 5 z zachowaniem witasciwej numeracji kolejnych ustepéw).

6. Opis kryteriow oceny ofert.
1) Kryterium — Cena. Waga kryterium — 100%.
W sytuacji gdy nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty cenowej (wptyna oferty na te sama kwote)
Zamawiajacy wybierze oferte pod katem najkorzystniejszych lokalizacji).
(Nalezy okresli¢ kryteria oceny ofert, w przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium, pozostate rubryki nalezy wykresli¢ i oznaczy¢ wage
kryterium cenowego na 1 00%. Do poszczegodlnych kryteriow w razie potrzeby mozna doda¢ opis sposobu ich oceny).

7. Opis sposobu przygotowania ofert.

I) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko: jednq oferte w niniejszym postepowaniu Hednq-oferte-wramach—danej
czesci-postepowania™ (*niepotrzebne skreslic).

2) Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej wg wzoru
stanowiqcego zafqcznik nr 2do niniejszego ogfoszenia.
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(Nalezy okreslic dopuszczalne formy ziozenia oferty — np. forma pisemna, postac elektroniczna (z podpisem kwalifikowanym, zaufanym,
osobistym, zwykta),. W przypadku przygotowania formularza oferty, jako zatqcznika do ogtoszenia o zamodwieniu, nalezy wskazac jego
numer).

3) Oferta powinna zawiera¢ informacje na temat: ceny brutto wg zataczonego wzoru — zatacznik nr 2
(Nalezy okresli¢ wymagane elementy tresci oferty jak np. ceny jednostkowe, wartosci netto i brutto oferty, nazwy, modele, nazwy producentéw
brzedmiotu zamodwienia itp.)

4) Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez wykonawce w toku postepowania winny byc
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie
z zasada reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy,
uchwaty lub prawidtowo spisanego petnomocnictwa.

5) W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie (np. konsorcja, spotki cywilne) —
nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego (nalezy
dofaczy¢ do oferty prawidtowo sporzadzone petnomocnictwo lub umowe).

6) Oferta wykonawcy w formie pisemnej winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajacy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis (np. czytelny podpis skladajacy sie z petnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny
opatrzony pieczecia imienng).

7)*Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytutowanej (dotyczy formy pisemne)):

Nazwa i adres Wykonawcy
Zamowienie nr 13/1/2022
Dostawa materiatéw promocyjnych dla projektu ,,Gender Equality Programme in Academia -
Raising Diversity, GEPARD”

Nie otwierac przed dniem 20 kwietnia 2022 godz:10:00

8) Woykonawca przeéle ofertg¢ w formie elektronicznej na adres e-mail anna.rynk@us.edu.pl w tytule

wpisujac nr sprawy: NR sprawy: 13/1/2022

(w przypadku mozliwosci ztozenia oferty w postaci elektronicznej)

8. Termin sktadania i otwarcia ofert.
|) Oferte nalezy ztozy¢ w Dziale Marketingu US, Bankowa 12, 40-007 Katowice, pokdj nr .2 w terminie
do dnia 20.04.2022 r. do godz. 10:00 (dotyczy oferty w formie pisemnej).

lub na adres mailowy (adres platformy zakupowej) anna.rynk@us.edu.pl w terminie do dnia
20.04.2022 r. do godz. 10:00

(w przypadku mozliwosci ztozenia oferty w postaci elektronicznej)

2) Otwarcie ofert nastapi w dniu 20.04.2022 r. o godz. | 1:00 w Dziale Marketingu pokdj 0.19

*9. Opis sposobu obliczenia ceny.

I) Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementéw sktadajacych sig na koszt
realizacji przedmiot zamédwienia.

2) Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania, tj. ,,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w gére, a ponizej ,,5” — zaokraglenie
w dot.

3) Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

4) Cena podana w ofercie nie ulegnie zwigkszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji podczas trwania

umowy.
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5) Cena winna by¢ wyrazona w PLN; w PLN beda réwniez prowadzone rozliczenia pomiedzy
Zamawiajacym a wykonawca.
(podac walute, w ktérej ma by¢ podana cena oraz walute do rozliczer)
6) Z wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa na
warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowiacym zafacznik nr 3 do ogtoszenia (wskazac nr

zalqcznika do ogloszenia, jezeli przewidziano wzor umowy).

*10. Wykaz dokumentéw, ktére nalezy ztozy¢é wraz z oferta.
Wraz z oferta wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:
* kopie aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (KRS, Zaswiadczenie o dziatalnosci gospodarczej lub inny dokument powotujacy)
mowiacego w szczegdlnosci o przedmiocie dziatalnosci oraz sposobie reprezentacji — firma;
* kopie stosownego petnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne niz wymienione
w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentacji, petnomocnictwo winno byé dotaczone w
oryginale lub notarialnie potwierdzonej kserokopii — firma;
* w przypadku konsorcjum - prawidtowo sporzadzone petnomocnictwo oraz umowse;
* oswiadczenie - zatacznik nr 4 —firma i osoba fizyczna;
* oswiadczenie — zafacznik nr 5 — osoba fizyczna.

(nalezy wskazac dokumenty, ktére wykonawcy muszq ztozy¢ wraz z ofertq, jezeli sq wymagane)

*1 1. Warunki zmiany zawartej umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w nastepujacych sytuacjach:

*12. Wykaz zatacznikéw do ogtoszenia.

(nalezy wymienic zatqczniki do ogtoszenia, np. formularz oferty, opis przedmiotu zaméwienia, wzér umowy)

. Opis przedmiotu zaméwienia — zafacznik nr |

. Wzér oferty — zatacznik nr2;

. Wzér umowy — zatacznik nr 3;

. Oswiadczenie — zatacznik nr 4;

. Oswiadczenie — zatacznik nr 5;

. Klauzula informacyjna procedura — zatacznik nr 6

13. Klauzula informacyjna RODO

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych pozyskanych bezposrednio od osoby fizycznej,
ktdrej dane dotycza, w celu zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia.

Zgodnie z art. |3 ust. | i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/VE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 1192z04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, ze bedziemy przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe wg
ponizszych zasad.

Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Slaski w Katowicach. Moze sie Pani/Pan skontaktowa¢
z administratorem w nastepujacy sposob:

listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice

przez e-mail: administrator.danych@us.edu.pl

Inspektor ochrony danych
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Moze sig Pani/Pan kontaktowac¢ z inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych, w nastepujacy sposéb:

listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice

przez e-mail: iod@us.edu.pl

lll. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu zwiazanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, a w stosunku do wytonionego Wykonawcy, w celu realizacji zawartej umowy
cywilnoprawnej.

Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest w oparciu o art. 6 ust. | lit. bi ¢ RODO:
koniecznos¢ realizacji umowy cywilnoprawnej, zawartej z wytonionym Wykonawca,

wypetnienie obowiazku prawnego cigzacego na administratorze, w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, oraz dokonania rozliczen finansowych z Wykonawca.

Podanie danych osobowych jest konieczne dla potrzeb udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
zawarcia i wykonania umowy cywilnoprawnej. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe zrealizowanie ww.
celu.

IV. Okres przechowywania danych osobowych

Bedziemy przechowywa¢ Pani/Pana dane osobowe dla potrzeb archiwalnych przez okres wymagany obowiazujacymi
przepisami prawa. W stosunku do wytonionego Wykonawcy bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane osobowe przez
okres trwania umowy oraz wymagalnosci ewentualnych roszczen z tym zwiazanych, wynikajacych z kodeksu
cywilnego.

V. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane mozemy przekazywa¢ osobom lub podmiotom, jesli wystapia z zadaniem udostepnienia dokumentacji
postgpowania, w oparciu o stosowna podstawe prawna.

VI. Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, ktore sa nieprawidtowe oraz uzupetnienia niekompletnych
danych osobowych,

prawo zadania usuniecia Pani/Pana danych osobowych, w szczegdInosci w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Pani/Pana danych osobowych, w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajacym sie do odczytu maszynowego. Moze
Pani/Pan przesta¢ te dane innemu administratorowi danych lub zazada¢, abysmy przestali Pani/Pana dane do innego
administratora. Jednakze zrobimy to tylko jesli takie przestanie jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia
danych osobowych przystuguje Pani/Panu tylko co do tych danych, ktére przetwarzamy w sposéb zautomatyzowany
czyli w formie elektronicznej i na podstawie umowy z Pania/Panem lub na podstawie Pani/Pana zgody,

prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochronga danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych,

Pani/Pana dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

I4. Dodatkowe informacje dotyczace umowy powierzenia

Zamawiajacy informuje, iz w sytuacji, gdy w trakcie realizacji zamowienia przetwarzane beda dane osobowe
pracownikéw, doktorantow czy studentow Zamawiajacego, Uniwersytet Slaski w Katowicach jako Administrator
powierzy ich przetwarzanie w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

I5. Obowiazki informacyjne Wykonawcy wynikajace z RODO

Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowiazany do wypetnienia obowiazku

informacyjnego-przewidzianego-w-art—3-RODPO wzgledem oséb fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od
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ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat (beda to w szczegdlnosci osoby fizyczne: skierowane do realizacji
zamoéwienia, podwykonawcy, podmioty trzecie, petnomocnicy, cztonkowie organdw zarzadzajacych). Obowiazek
informacyjny wynikajacy z art. |3 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej
dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (art. |13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca zobowiazany jest
wypetni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. |4 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktdrych dane przekazuje
Zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o
ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowiazki informacyjne
oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwiazku z udziatem
Wykonawcy w postgpowaniu. Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do ztozenia oswiadczenia o wypetnieniu przez
niego obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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