
             Druk nr 12- ZU 
 

1 
 

Ogłoszenie o zamiarze udzielenia zamówienia 

obligatoryjne dla postępowania prowadzonego z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo 

zamówień publicznych o wartości wyższej niż 50 000 zł do 130 000 zł p.n.: 

 

 

Usługa dostępu do informatycznej platformy zakupowej umożliwiającej komunikację 

elektroniczną oraz prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego 

wraz ze wsparciem technicznym 
 

Nr sprawy: DZP.382.01.2024.PU 
 

Rodzaj zamówienia: Usługa 
 
 

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego. 

Zamawiający: 

 

Uniwersytet Śląski w Katowicach 

ul. Bankowa 12 

40-007 Katowice 

NIP: 634-019-71-34 

REGON: 000001347 

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl 

 

Realizator prowadzący sprawę, osoby upoważnione do kontaktu: 

 

Dział Zamówień Publicznych Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach 

tel.: 032 359 19 29, 032 359 13 34 

e-mail: dzp@us.edu.pl  

 

2. Podstawa prawna. 

Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo 

zamówień publicznych, na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 1 Prawo zamówień publicznych – 

dotyczy zamówienia, którego wartość jest większa niż 50 000 zł i nie przekracza kwoty 130 000 

zł. Postępowanie prowadzone jest w oparciu o postanowienia Regulaminu ubiegania się 

i udzielania zamówień publicznych przez Uniwersytet Śląski w Katowicach, wprowadzonego 

zarządzeniem Rektora Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach dostępnego na stronie internetowej 

dzp.us.edu.pl. Zasady, wg których prowadzone jest niniejsze postępowanie, zostały opisane 

w instrukcji dotyczącej przeprowadzenia postępowania, która stanowi załącznik do ogłoszenia. 
 

3.    Opis przedmiotu zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest usługa dostępu do oprogramowania udostępnionego w modelu 

SaaS (Software as a Service), które umożliwi Zamawiającemu przeprowadzanie postępowań 

o udzielenie zamówień publicznych prowadzonych w reżimie ustawy Pzp, a także 

przeprowadzanie postępowań o wartości do 130 000,00 PLN zgodnie z Regulaminem udzielania 

zamówień publicznych obowiązującym na Uniwersytecie Śląskim w Katowicach. Szczegółowy 

Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi Załącznik nr 2 do ogłoszenia o zamiarze udzielenia 

zamówienia. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych.  

http://www.dzp.us.edu.pl/
mailto:dzp@us.edu.pl
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Kod CPV: 72260000-5 – Usługi w zakresie oprogramowania, 72263000-6 – Usługi w zakresie 

wdrażania oprogramowania, 72250000-2 – Usługi w zakresie konserwacji i wsparcia systemów.  

 

 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści ogłoszenia o zamiarze udzielenia zamówienia 

lub stosownych załączników do ogłoszenia (w tym opisu przedmiotu zamówienia) przed upływem 

terminu składania ofert, o czym poinformuje wykonawców ubiegających się o zamówienie, 

zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej, na której zamieszczone zostało ogłoszenie. 

 

4.  Termin realizacji zamówienia. 

Wymagany termin realizacji zamówienia: W zakresie podstawowym: 12 miesięcy od daty zawarcia 

umowy (nie wcześniej niż od 23 grudnia 2024 r.). Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania 

z prawa opcji oraz przedłużenia umowy o kolejne 24 miesiące po upływie podstawowego zakresu 

umowy w drodze jednostronnego oświadczenia woli złożonego Wykonawcy w formie 

elektronicznej. Prawo opcji, o którym mowa powyżej stanowi uprawnienie Zamawiającego do 

jednostronnego rozszerzenia zakresu świadczeń Wykonawcy ponad świadczenia objęte 

zakresem podstawowym, z którego to uprawnienia Zamawiający może, ale nie musi skorzystać. 

W przypadku nieskorzystania z prawa opcji Wykonawcy nie przysługują z tego tytułu żadne 

roszczenia względem Zamawiającego. 

 

5. Opis kryteriów oceny ofert. 

 

1) Kryterium – Cena (C). Waga kryterium – 70 %. 

Opis sposobu przyznania punktów: 

∑𝐶 𝑝𝑘𝑡 =
𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑛𝑎𝑗𝑡𝑎ń𝑠𝑧𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑥 70 𝑝𝑘𝑡 

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦
   

- ∑C pkt – suma punktów za kryterium „cena” 

Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna maksymalnie 70 pkt. 

2) Kryterium – Weryfikacja i walidacja podpisów (W).  Waga kryterium – 5 %. 

Opis sposobu przyznawania punktów: Zamawiający przyzna dodatkowe 5 pkt Wykonawcy, 

który zadeklaruje, że w cenie oferty zaoferowana platforma zakupowa będzie zawierać 

wbudowane, nielimitowane narzędzie do weryfikacji i walidacji podpisów elektronicznych.  

3) Kryterium – Dedykowany opiekun w ramach wsparcia technicznego (T). Waga kryterium – 5 %. 

Opis sposobu przyznawania punktów: Zamawiający przyzna dodatkowe 5 Wykonawcy, który 

zadeklaruje przyznanie Zamawiającemu dedykowanego opiekuna ds. wsparcia technicznego 

w zakresie obsługi platformy przez cały okres trwania umowy ze wskazaniem kanałów 

komunikacji w postaci numeru telefonu oraz adresu e-mail (w dni robocze, w godzinach 8-17).  

4) Kryterium – Darmowe przeszkolenie w zakresie obsługi systemu (P). Waga kryterium – 5 %. 

Opis sposobu przyznawania punktów: Wykonawca, który zadeklaruje w cenie oferty 

przeszkolenie użytkowników Zamawiającego w zakresie obsługi systemu w wymiarze co 

najmniej 8 godzin zegarowych (on-line lub stacjonarnie) oraz dostęp do nielimitowanej ilości 

szkoleń online merytorycznych i technicznych w ciągu całego okresu trwania umowy. 

5) Kryterium –eSender (E). Waga kryterium 5% 
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Opis sposobu przyznawania punktów:  Zamawiający przyzna dodatkowe 5 pkt Wykonawcy, 

który zadeklaruje, że w cenie oferty zaoferowana platforma zakupowa zawierać będzie funkcję 

wypełniania formularzy i publikowania ogłoszeń unijnych poprzez usługę eSender w TED, 

a także integracji z platformą e-zamówienia i publikowania ogłoszeń w BZP. 

6)  Kryterium. Nielimitowana ilość kont użytkowników (U). Waga kryterium 5% 

Opis sposobu przyznawania punktów: Wykonawca, który zadeklaruje w cenie oferty, iż 

Zamawiający będzie mógł korzystać z platformy zakupowej na nieograniczonej ilości kont 

użytkowników (w zakresie postępowań ustawowych oraz regulaminowych) bez dodatkowych 

dopłat otrzyma dodatkowe 5 pkt.  

7) Kryterium. Archiwum. (A). Waga kryterium 5%. 

Opis sposobu przyznawania punktów:  Zamawiający przyzna dodatkowe 5 pkt Wykonawcy, 

który zadeklaruje, że w cenie oferty zapewnione zostanie bezpłatne archiwum 

przeprowadzonych postępowań przez okres minimum 10 lat od wygaśnięcia lub 

wypowiedzenia umowy z Wykonawcą, do którego Zamawiający będzie miał swobodny dostęp 

i możliwość pobierania zarchiwizowanych dokumentów zamówienia. 

Łączna wartość przyznanych punktów dla danej oferty stanowić będzie sumę poszczególnych 

kryteriów: 

∑L pkt = ∑C pkt + W pkt + T pkt + P pkt + E pkt + U pkt + A pkt 

 

6.  Opis sposobu przygotowania ofert. 
 

1) Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu.  

2) Ofertę należy przedstawić w języku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej (dopuszcza 

się również złożenie oferty w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

osobistym) wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia. 

3) Oferta oraz wszystkie oświadczenia składane przez wykonawcę w toku postępowania winny 

być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, 

zgodnie z zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich przepisów prawnych 

bądź umowy, uchwały lub prawidłowo spisanego pełnomocnictwa. 

4) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcja, spółki 

cywilne) – należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego (należy dołączyć do oferty prawidłowo sporządzone 

pełnomocnictwo lub umowę). 

5) Oferta wykonawcy w formie pisemnej winna być podpisana w sposób umożliwiający 

identyfikację osoby składającej podpis (np. czytelny podpis składający się z pełnego imienia 

i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczęcią imienną). 

6) W przypadku złożenia oferty w formie pisemnej, ofertę wraz z dokumentami należy złożyć na 

adres Uniwersytet Śląski w Katowicach, Dział Zamówień Publicznych ul. Bankowa 12, 40-007 

Katowice, pok. 3.15, w kopercie zaklejonej i zatytułowanej: 

 

Nazwa i adres Wykonawcy 

Zamówienie nr DZP.382.01.2024.PU 

„Usługa dostępu do informatycznej platformy zakupowej umożliwiającej komunikację elektroniczną oraz 

prowadzenie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego wraz ze wsparciem technicznym” 

Nie otwierać przed dniem 23.11.2024  godz. 15:30 
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W przypadku wyboru formy elektronicznej, Wykonawca prześle ofertę w formie elektronicznej na 

adres e-mail dzp@us.edu.pl skompresowaną z ewentualnymi załącznikami w jednym folderze, 

który zostanie opatrzony przez Wykonawcę hasłem uniemożliwiającym otwarcie pliku przed 

terminem składania ofert. Wykonawca prześle hasło umożliwiające otwarcie oferty w dniu 

23.11.2024 r., najpóźniej do godziny 15:30. W przypadku niedotrzymania powyższego terminu 

przesłania hasła, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako niespełniająca wymogów ogłoszenia 

o zamiarze udzielenia zamówienia 

 

7.  Termin składania i otwarcia ofert. 

1) Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.11.2024 r. do godz. 13:00. 
2) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 23.11.2024 r. o godz. 15:30. 

 

8.  Opis sposobu obliczenia ceny. 
 

1) Cena podana w ofercie powinna stanowić sumę kwot wszystkich elementów składających się 

na koszt realizacji przedmiot zamówienia. 

2) Cena powinna być podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego 

zaokrąglania, tj. „5” na 3. miejscu po przecinku – zaokrąglenie w górę, a poniżej „5” – 

zaokrąglenie w dół. 

3) Ocenie będzie podlegała cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokości. 

4) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia negocjacji z Wykonawcami (po 

otwarciu ofert) w celu ulepszenia elementów stanowiących kryteria oceny ofert, w tym ceny 

oraz kryteriów pozacenowych. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana w oparciu o warunki 

przedstawione przez Wykonawców w ofertach oraz w oparciu o wynik ewentualnych 

negocjacji przeprowadzonych z Wykonawcami.  

5) Wynagrodzenie Wykonawcy nie ulegnie zwiększeniu w trakcie trwania umowy i nie będzie 

podlegało waloryzacji (dotyczy to również uruchomionego zakresu opcjonalnego). 

6) Cena winna być wyrażona w złotych polskich; w złotych polskich będą również prowadzone 

rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a wykonawcą. 

7) Z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą (w tym, w wyniku 

ulepszenia po ewentualnych negocjacjach), zostanie zawarta umowa na warunkach 

określonych w istotnych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik nr 3 do ogłoszenia.  
 

9.  Wykaz dokumentów, które należy złożyć wraz z ofertą. 

Wraz z ofertą wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

1) kopię aktualnego wyciągu z rejestru przedsiębiorców. 

2) opis funkcjonalności oferowanego oprogramowania do obsługi zamówień publicznych. 

10.  Przesłanki wykluczenia z postępowania 

W związku z wejściem w życie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835), która weszła w życie 16 kwietnia 2022 r., 

na podstawie przepisu art. 7 ust. 1 ww. ustawy Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu rozporządzenia Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego 

środków ograniczających w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji 

Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) - „rozporządzenie 

765/2006” i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków 

ograniczających w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, 

suwerenność i niezależność Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 

6, z późn. zm.) – „rozporządzenie 269/2014” albo wpisanego na listę na podstawie decyzji 

mailto:dzp@us.edu.pl
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w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 Ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 

ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2024 r. poz. 619) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 

r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. 

Wykluczenie na podstawie przesłanek z art. 7 ust. 1 ustawy, o której mowa w pkt 1-3 powyżej, 

następuje na okres trwania okoliczności określonych w tymże artykule. W przypadku wykonawcy 

wykluczonego na podstawie przesłanek, o których mowa w ust. 5, zamawiający odrzuca ofertę 

takiego wykonawcy. 

Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie przesłanek opisanych w pkt 1 -3 

powyżej, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub 

biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie, podlegają 

karze pieniężnej. Karę pieniężną, o której mowa w zdaniu poprzednim, nakłada Prezes Urzędu 

Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. Oświadczenie dotyczące 

przesłanek wykluczenia wynikających z ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego zostało wskazane w załączniku nr 1 do ogłoszenia – 

wzorze formularza oferty. 

 

11. RODO. 

1) Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych bezpośrednio od osoby 

fizycznej, której dane dotyczą, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego; 

2) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujemy, że będziemy przetwarzać Pana/Pani dane 

osobowe wg poniższych zasad: 

a) Administrator danych osobowych. Administratorem Pani/Pana danych osobowych będzie 

Uniwersytet Śląski w Katowicach. Kontakt z administratorem danych osobowych możliwy 

jest w formie: 

 pisemnej na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, 

 elektronicznej na adres e-mail: administrator.danych@us.edu.pl; 

b) Inspektor Ochrony Danych. We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych 

osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych, Może się 

Pan/Pani kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych w następujący sposób: 

 pisemnie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, 

 elektronicznie na adres e-mail: iod@us.edu.pl; 

c) Cel przetwarzania danych. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. b RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
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publicznego nr DZP.382.01.2024.PU, o nazwie „Usługa dostępu do informatycznej 

platformy zakupowej umożliwiającej komunikację elektroniczną oraz prowadzenie 

postępowań o udzielenie zamówienia publicznego wraz ze wsparciem technicznym” 

w drodze zapytania ofertowego. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych 

bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest niezbędny do zawarcia umowy stanowiącej 

następstwo przeprowadzonego zapytania ofertowego w powyższej sprawie. 

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

d) Odbiorcy danych. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepis art. 6 

ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. Udostępnianie danych 

ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjątkiem danych, o których mowa 

w art. 9 ust. 1 rozporządzenia RODO (dane sensytywne), zebranych w toku postępowania 

o udzielenie zamówienia; 

e) Okres przechowywania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe będą 

przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia (zgodnie z wewnętrznym Regulaminem udzielania zamówień publicznych 

obowiązującym u Zamawiającego), a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

f) Uprawnienia związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących 

 W przypadku skorzystania z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO, 

Zamawiający może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania 

dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych. 

Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 

w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 

protokołu z postępowania oraz jego załączników; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO. 

W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 

o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia tego postępowania. W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, 

o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych 

zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie za-mówienia Zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że 

zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego);   

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

3) Obowiązki informacyjne wykonawcy wynikające z RODO. 

a) Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do 

wypełnienia obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO względem osób 

fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca 

bezpośrednio pozyskał (będą to w szczególności osoby fizyczne: skierowane do 
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realizacji zamówienia, podwykonawcy, podmioty udostępniające zasoby, pełnomocnicy, 

członkowie organów zarządzających). Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 

RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której 

dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO). 

b) Ponadto wykonawca zobowiązany jest wypełnić obowiązek informacyjny wynikający 

z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu 

i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno 

z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, że wykonawca 

wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów 

osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy 

w postępowaniu, Zamawiający zobowiązuje wykonawcę do złożenia oświadczenia 

o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 

14 RODO. Wzór stosownego oświadczenia został przewidziany w formularzu oferty 

stanowiącego załącznik nr 1 do ogłoszenia. 

12.  Wykaz załączników do ogłoszenia. 

1. Wzór formularza oferty – załącznik nr 1. 

2. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 2. 

3. Istotne postanowienia umowy – załącznik nr 3.  

 

 

Instrukcja dotycząca przeprowadzenia postępowania 

 

 

1. Postępowanie wszczyna się poprzez zamieszczenie ogłoszenia o zamiarze udzielenia zamówienia na stronie 

internetowej Zamawiającego lub na platformie zakupowej. 

2. Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego na przygotowanie i 

złożenie ofert przez potencjalnych Wykonawców. 

3. Wykonawcy mogą zwracać się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści ogłoszenia o zamiarze 

udzielenia zamówienia oraz załączników do ogłoszenia przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający 

zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz z treścią pytań (bez ujawniania podmiotu zadającego pytania) na 

stronie internetowej, w miejscu publikacji ogłoszenia lub na platformie zakupowej. 

4. Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert dokonać zmiany treści ogłoszenia lub zmiany 

innych dokumentów stanowiących załączniki do ogłoszenia. Stosowną informację o zmianie, Zamawiający 

udostępnia na stronie internetowej, na której zamieszczono ogłoszenie. Zamawiający przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 

wprowadzonych zmian. 

5. Oferta złożona po upływie wyznaczonego przez Zamawiającego terminu nie podlega badaniu i ocenie. O fakcie 

tym powiadamia się wykonawcę, który złożył ofertę po terminie składania ofert. 

6. Otwarcia ofert dokonuje się w dniu, w którym upływa termin składania ofert w danym postępowaniu. W dniu 

otwarcia ofert Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informację o ilości środków przeznaczonych 

na sfinansowanie zamówienia oraz zestawienie złożonych w postępowaniu ofert wraz z nazwami i adresami 

wykonawców, którzy złożyli oferty, cenami ofert oraz innymi istotnymi elementami, wymaganymi w ogłoszeniu 

podlegającymi ocenie w ramach kryterium oceny ofert (np. terminem realizacji, terminem gwarancji czy 

warunkami płatności). 

7. Oferta złożona w toku postępowania przestaje wiązać, jeżeli została wybrana inna oferta albo, gdy 

postępowanie zostanie zakończone bez wyboru którejkolwiek z ofert, chyba, że w warunkach konkretnego 

postępowania zastrzeżono inaczej. 
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8. W toku badania i oceny złożonych ofert Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie 

złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń, dokumentów, pełnomocnictw albo złożyli dokumenty, 

oświadczenia, zawierające błędy lub złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym 

terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania. 

9. Zamawiający może żądać od wykonawców dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich 

ofert i dokumentów, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych 

w złożonych ofertach oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia 

o udzielanym zamówieniu, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty – informując o tym wykonawcę, 

którego oferta została poprawiona. 

10. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych 

przepisów, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących 

wyliczenia ceny lub kosztu.  

11. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

Zamawiający i wykonawcy przekazują zgodnie z wyborem Zamawiającego wyrażonym w ogłoszeniu - 

pisemnie lub drogą elektroniczną. 

12. Jeżeli Zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogą 

elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

13. Po upływie terminu składania ofert, Zamawiający może przeprowadzić dodatkowe negocjacje w celu 

ulepszenia elementów stanowiących kryteria oceny ofert (w tym cenę). Po zakończeniu negocjacji, 

Zamawiający może wezwać w ustalonym przez siebie terminie uczestników postępowania do złożenia ofert 

dodatkowych, na podstawie których dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.   

14. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy jeżeli: 

1) jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o zamiarze udzielenia zamówienia, a także treści załączników do 

ogłoszenia, jeżeli zostały przewidziane (w szczególności treści opisu przedmiotu zamówienia), 

2) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

3) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczególności przyjęcia błędnej stawki podatku 

VAT); 

4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie innej omyłki 

polegającej na niezgodności oferty z treścią ogłoszenia o zamówieniu, nie powodującej istotnych zmian w 

treści oferty, 

5) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia, co zostało stwierdzone po 

przeprowadzeniu procedury wyjaśnień, o której mowa w ust. 10, 

6) została złożona przez wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, podlega 

wykluczeniu albo który nie złożył wymaganych dokumentów lub oświadczeń, z zastrzeżeniem wyczerpania 

procedury wezwania  do ich uzupełnienia, 

7) została złożona przez wykonawcę, który wykonywał bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem 

prowadzonego postępowania lub posługiwał się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi 

w dokonywaniu tych czynności, chyba, że udział tego wykonawcy  w postępowaniu nie utrudni uczciwej 

konkurencji. 

15. Zamawiający dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu zamówienia, złożonej 

przez wykonawcę spełniającego warunki udziału w postępowaniu, na podstawie kryteriów oceny ofert 

określonych w ogłoszeniu o zamiarze udzielenia zamówienia. Jeśli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej 
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z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny 

ofert - Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną lub kosztem. 

16. Jeśli w postępowaniu, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie można dokonać wyboru 

oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, 

Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych. wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen lub 

kosztu wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

17. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści o tym fakcie informację na swojej 

stronie internetowej, na której dostępne było ogłoszenie o zamiarze udzielenia zamówienia. Zamawiający 

zamieszcza informacje o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby albo miejsca 

zamieszkania i adresu Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo 

imion i nazwisk, siedzib albo miejsc zamieszkania i adresów Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także 

punktacji przyznanej ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji),  

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone (wraz z uzasadnieniem),  

18. Zamawiający unieważnia postępowanie: 

1) jeżeli nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba, że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty, 

3) postępowanie obarczone jest wadą niemożliwą do usunięcia, powodującą sytuację, w której niemożliwym 

jest zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego niepodlegającej unieważnieniu, 

4) dalsze prowadzenie postępowania nie leży w interesie zamawiającego, czego nie dało się przewidzieć na 

etapie ogłoszenia postępowania. 

19. Na wniosek wykonawcy, który złożył ofertę, Zamawiający udostępnia wnioskodawcy protokół postępowania 

o udzielenie zamówienia wraz z załącznikami, z wyłączeniem części ofert stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

20. Wykonawca może poinformować Zamawiającego w trakcie trwania postępowania o czynności Zamawiającego 

niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w Regulaminie ubiegania się i 

udzielania zamówień na Uniwersytecie Śląskim w Katowicach czy innymi przepisami powszechnie 

obowiązującego prawa. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza 

czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany dla tej 

czynności.  

21. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą (z uwzględnieniem postanowień ust. 13), 

zostanie zawarta umowa na warunkach podanych we wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy 

stanowiących załącznik do ogłoszenia o zamiarze udzielenia zamówienia oraz w ofercie przedstawionej przez 

wykonawcę.  

22. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać 

ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, 

chyba, że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania, o których mowa w ust. 17. 

23. Zamówienie jest realizowane zgodnie z prawem obowiązującym w Rzeczypospolitej Polskiej. W sprawach 

nieuregulowanych niniejszym ogłoszeniem o udzielanym zamówieniu, będą miały zastosowanie przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny i innych ustaw szczególnych powszechnie obowiązującego 

prawa. 

 


