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Ogłoszenie o zamiarze udzielenia zamówienia 

dla postępowania prowadzonego z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo 

zamówień publicznych p.n.: 

 

Przedmiotem zamówienia jest egzamin ECDL Advanced - w maksymalnej ilości 225 
 

w ramach projektu pt.: „Zwiększenie udziału osób dorosłych w kształceniu w zakresie narzędzi informatycznych i technologii – 
NITKA" nr umowy: UDA-POKL.04.03.00-00-168/12-00 w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego 
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytet IV Szkolnictwo wyższe i nauka; Działanie 4.3 Wzmocnienie 
potencjału dydaktycznego uczelni w obszarach kluczowych w kontekście celów Strategii Europa 2020, w ramach zadania nr 6 – 
"Kurs przygotowujący do uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych" - opracowanie i wdrożenie 
materiałów e-learningowych. 

 

Nr sprawy: 67021/2014 
 

Rodzaj zamówienia: USŁUGA 
   
 
 

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego. 

Zamawiający: 

 
Uniwersytet Śląski w Katowicach 
ul. Bankowa 12 
40-007 Katowice 
NIP: 634-019-71-34 
REGON: 000001347 
Strona internetowa: www.us.edu.pl 
 
Realizator prowadzący sprawę, osoby upoważnione do kontaktu: 
 
Roman Kopiec 
Dział Logistyki, UNIWERSYTET ŚLĄSKI  
40-007 Katowice, ul. Bankowa 12, pok.417 
tel. +48 (32) 359-1811, e-mail: roman.kopiec@us.edu.pl 
 
 

2. Podstawa prawna. 

Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo 
zamówień publicznych, na podstawie:  

przepis art. 4 pkt 8 ustawy – Prawo zamówień publicznych – dotyczy zamówienia, 
którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro). 

 

http://www.us.edu.pl/
tel:%2B48%20%2832%29%20359-1811
mailto:przemyslaw.ciborowskik@us.edu.pl
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3.   Przedmiot zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest zakup maksymalnie 225 egzaminów ECDL Advanced (w cenie 

normalnej) wraz z wydaniem certyfikatów w ramach wszystkich dostępnych modułów: 

 Moduł A1: Zaawansowane przetwarzanie tekstów 

 Moduł A2: Zaawansowane arkusze kalkulacyjne 

 Moduł A3: Zaawansowane użytkowanie baz danych 

 Moduł A4: Zaawansowana grafika menedżerska i prezentacyjna 

Termin ważności egzaminów powinien być nie krótszy niż 6 miesięcy. Liczba egzaminów z każdego 

modułu będzie zależała od liczby osób, które ukończą kurs przygotowujący do zdania egzaminów 

Europejskiego Certyfikatu Umiejętności Komputerowych w zakresie danego modułu. Ostateczna 

liczba egzaminów będzie zależała od liczby osób, które ukończą ww. kurs. 

Zamówienie obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminów oraz wydanie certyfikatów pod 

nazwą Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych (ECDL) na poziomie Advanced dla 

uczestników Projektu „Zwiększenie udziału osób dorosłych w kształceniu w zakresie narzędzi 

informatycznych i technologii - NITKA” zgodnie z obowiązującymi procedurami przeprowadzania 

egzaminów. Egzaminy ECDL Advanced powinny być przeprowadzane przez Certyfikowane Centrum 

Egzaminacyjne ECDL. Listę osób skierowanych na egzaminy, wraz z podaniem modułu, Zamawiający 

będzie przekazywał Wykonawcy w miarę potrzeb, co najmniej na 7 dni przez planowaną datą 

egzaminu. 

Egzaminy niewykorzystane przez uczestników Projektu w terminie do 30 kwietnia 2015 r. 

Zamawiający zwróci Wykonawcy.  

 

 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści ogłoszenia o zamiarze udzielenia zamówienia 

lub stosownych załączników do ogłoszenia (w tym opisu przedmiotu zamówienia) przed upływem 

terminu składania ofert, o czym poinformuje Wykonawców ubiegających się o zamówienie, 

zamieszczając stosowną informację na stronie internetowej, na której zamieszczone zostało 

ogłoszenie. 

 

4.  Warunki realizacji zamówienia. 

1) Wymagany termin realizacji zamówienia: od daty zawarcia umowy do 30.04.2015 r. 

2) Miejsce realizacji zamówienia: Katowice 

3) Pozostałe warunki realizacji zamówienia: Wykonawca powinien wskazać osobę, która 

będzie nadzorowała przebieg certyfikacji uczestników Projektu tj. organizowała egzaminy, 

nadzorowała wystawianie certyfikatów oraz przekazywanie ich do Biura projektu: ul. 

Bankowa 12, Katowice, Rektorat Uniwersytetu Śląskiego, pokój 86 (godziny pracy: 7.00 – 

15.00). 

4) Warunki płatności:  

Rozliczenie odbędzie się po przekazaniu kodów egzaminacyjnych i po podpisaniu 
protokołu odbioru bez uwag przez Zamawiającego, który stanowi podstawę do wystawienia 
rachunku/faktury. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności na rachunek 
Wykonawcy podany na fakturze VAT/rachunku w terminie do 14 dni od daty jej otrzymania. 



 

 

 
  

 
 

Zwiększenie udziału osób dorosłych w kształceniu w zakresie narzędzi informatycznych i technologii – NITKA 

Priorytet IV – Szkolnictwo wyższe i nauka, Działanie 4.3 Wzmocnienie potencjału dydaktycznego uczelni 

w obszarach kluczowych w kontekście celów Strategii Europa 2020 

UDA-POKL.04.03.00-00-168/12 
 

Uniwersytet Śląski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl 

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego      Strona 3 

 

 

5.  Warunki udziału w postępowaniu.  

Wykonawca powinien wykazać, że posiada uprawnienia oraz warunki do przeprowadzenia 
egzaminów w zakresie ECDL Advanced, tj.: 

 jest Certyfikowanym Centrum Egzaminacyjnym ECDL, 

 posiada odpowiednio przygotowane laboratoria egzaminacyjne (stacjonarne i/lub 
mobilne), 

 posiada doświadczenie w przeprowadzaniu egzaminów w zakresie wszystkich modułów 
ECDL Advanced, 

 dysponuje egzaminatorami uprawnionymi do przeprowadzania egzaminów ECDL 
Advanced. 

  

6.   Opis kryteriów oceny ofert. 

1. Kryterium – Cena.              Waga kryterium – 100% 

 

7.     Opis sposobu przygotowania ofert. 
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko: jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 

2. Ofertę należy przedstawić w języku polskim, w formie elektronicznej lub pisemnej wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia. 

3. Oferta oraz wszystkie oświadczenia składane przez Wykonawcę w toku postępowania winny 

być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy, 

zgodnie z zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich przepisów prawnych 

bądź umowy, uchwały lub prawidłowo sporządzonego pełnomocnictwa. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcja, spółki 

cywilne) – należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego (należy dołączyć do oferty prawidłowo sporządzone 

pełnomocnictwo lub umowę). 

5. Oferta Wykonawcy winna być podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby 

składającej podpis (np. czytelny podpis składający się z pełnego imienia i nazwiska lub podpis 

nieczytelny opatrzony pieczęcią imienną). 

6. Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w kopercie zaklejonej i zatytułowanej  

(dotyczy formy pisemnej): 

 

 

Nazwa i adres Wykonawcy 

 

Numer Sprawy: 67021/2014 

 

Oferta dotycząca zakupu maksymalnie 225 egzaminów ECDL Advanced 
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7. Wykonawca prześle ofertę w formie elektronicznej na  adresy e-mailowe:  

 1/ roman.kopiec@us.edu.pl 
 2/ aleksandra.potyka@us.edu.pl 
 

z dopiskiem w temacie: „OFERTA nr: 67021” 

 

 

8. Termin składania ofert. 

1. Ofertę wraz z dokumentami należy dostarczyć do: 

Uniwersytet Śląski, Dział Logistyki, Roman Kopiec 

ul. Bankowa 12, pok. 417, 40-007 Katowice  

lub przysłać na adresy e-mailowe podane w ust.7.pkt.7,   

w terminie do dnia 26.11.2014  do godz. 12.00  

(dotyczy ofert zarówno w formie pisemnej jak i e-mailowych).  

2. Oferty złożone po tym terminie nie będą uwzględniane. 

 

9.   Pytania do specyfikacji. 
Ewentualne pytania do specyfikacji należy wysyłać na e-maila:  
roman.kopiec@us.edu.pl  
z dopiskiem w tytule: „pytania do ogłoszenia nr 67021 ”   
do dnia: 19.11.2014r. do godz. 12.00 
Pytania, które wpłyną do Zamawiającego po wyznaczonym terminie pozostaną bez 
odpowiedzi. 

 

10.  Opis sposobu obliczenia ceny. 

1. Wykonawca winien podać w ofercie całkowitą wartość brutto. 

2. Cena powinna być podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego 

zaokrąglania, tj. „5” na 3. miejscu po przecinku – zaokrąglenie w górę, a poniżej „5” – 
zaokrąglenie w dół. 

3. Ocenie będzie podlegała cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokości. 

4. Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiększeniu i nie będzie podlegała waloryzacji podczas 

trwania umowy. 
  5. Cena winna być wyrażona w PLN. 

 

11.  Wykaz dokumentów, które należy złożyć wraz z ofertą. 

Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wraz z kopiami 
dokumentów potwierdzających uprawnienia do przeprowadzenia egzaminów. 

 

12.  Wykaz załączników do ogłoszenia. 

1.   Wzór oferty – załącznik nr 1 
2.  Wzór „protokołu odbioru” – załącznik nr 2 

mailto:roman.kopiec@us.edu.pl
mailto:aleksandra.potyka@us.edu.pl
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13.    Uwagi końcowe. 
1.  Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, zostanie podpisana 

umowa. 
2.  Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego 

bez podania przyczyny w przypadku wystąpienia okoliczności nieznanych Zmawiającemu w 
dniu sporządzania niniejszego zapytania ofertowego. 

3.   Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty oraz uzupełnienie 
dokumentacji. 
 

 


