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Ogtloszenie o zamiarze udzielenia zamoéwienia

dla postepowania prowadzonego z wytgczeniem przepisow ustawy — Prawo zamowien

publicznych p.n.:

USLUGA PRZEPROWADZENIA WARSZTATOW KOMPUTEROWYCH
VBA EXCEL W FINANSACH

Nr sprawy: W2/1000064317

Rodzaj zamoéwienia: USLUGA

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego.
Zamawiajacy:

Uniwersytet Slaski w Katowicach
ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.us.edu.pl

Realizator prowadzacy sprawe, osoby upowaznione do kontaktu:

Jowita Zielosko

Dziat Logistyki

Tel. 32/359-12-82

e-mail: jowita.zielosko@us.edu.pl

2. Podstawa prawna.

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone z wytgczeniem przepiséw ustawy — Prawo
zaméwien publicznych, na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamdwienr Publicznych
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3. Przedmiot przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie warsztatow komputerowych ,VBA Excel w finansach”
realizowanych w ramach projektu ,Matematyka kodem nowoczesnosci’, ktdry jest realizowany w
Uniwersytecie Slgskim w Katowicach i wspétfinansowany w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV. Szkolnictwo wyzsze i
nauka, Dziatanie 4.1. Wzmocnienie i rozwéj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwigkszenie liczby
absolwentow kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziatanie 4.1.2
Zwiekszenie liczby absolwentdéw kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy,
nr UDA-POKL POKL-04.01.02-00-068/12-01.

Liczba uczestnikow: Maksymalnie 40 uczestnikéw (po 20 oséb w kazdej z dwéch grup).

Liczba godzin warsztatéw: 60 godzin (2 grupy po 30 godzin) warsztatow, gdzie jako godzine rozumie
sie godzine lekcyjng (45 minut zegarowych).

Zakres tematyczny warsztatow:

Wykonawca bedzie prowadzit warsztaty komputerowe ,VBA Excel w finansach” w ramach
praktycznego ksztatcenia na Kierunek Zamawiany Matematyka.

Program warsztatéw (identyczny dla obu grup)

1. Zaawansowane opcje formatowania komorek, formatowanie warunkowe, edycja formatéw
warunkowych, reguty formatowania komoérek z zastosowaniem formut. (1 godz.)

2. Filtrowanie danych: autofiltr, filir zaawansowany, stosowanie ztozonych kryteriéw filtrowania,
identyfikacja wartosci unikatowych, sortowanie danych. (2 godz.)

3. Import, eksport danych, pobieranie danych z sieci Web. (1 godz.)

4. Wykorzystanie nazw w arkuszu kalkulacyjnym, zastosowanie nazw w formutach. (2 godz.)

5. Wykorzystanie zaawansowanych funkcji wbudowanych do rozwigzywania probleméw z
dziedziny finanséw, prognozowania. (2 godz.)

6. Zastosowanie finansowych funkcji wbudowanych Excela, formuty tablicowe, funkcje
wyszukiwania i adresu, wielokrotne zagniezdzanie funkgciji. (3 godz.)

7. Zastosowanie tabel przestawnych do analizy danych finansowych, tworzenie i edycja tabel

przestawnych w oparciu o rézne zrédta danych, definiowanie wtasnych pél obliczeniowych, agregacja
danych. (3 godz.)

8. Prezentacja graficzna danych finansowych przy pomocy wykresow, definiowanie wykresow
ztozonych, wykresy szeregéw czasowych, analiza trendéw na wykresie, wykresy niestandardowe.
Wykresy przestawne. (2 godz.)

9. Jednoczesna praca z arkuszem przez wielu uzytkownikéw, scalanie danych z wielu Zrodet. (1
godz.)

10. Ochrona arkusza, skoroszytu, walidacja danych, zabezpieczenie hastem. (1 godz.)

11. Rozwigzywanie zagadnien optymalizacyjnych z zakresu ekonomii przy pomocy dodatku
Solver. (2 godz.)

12. Tworzenie formularzy z wykorzystaniem podstawowych kontrolek (pola tekstowe, przyciski,

listy rozwijalne, pola opciji, pola wyboru). (3 godz.)
13. Elementy jezyka VBA, korzystanie z edytora VBA, definiowanie wiasnych funkgciji. (3 godz.)

14. Automatyzacja pracy z Excelem, makropolecenia. Rejestrowanie i uruchamianie makr, edycja
makr w jezyku VBA. (2 godz.)
15. Budowanie modeli wielowariantowych z uzyciem scenariuszy. (2 godz.)
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é zmiany tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zaméwienia lub
stosownych zalgcznikdéw do ogtoszenia (w tym opisu przedmiotu zaméwienia) przed uptywem terminu sktadania
ofert, o czym poinformuje Wykonawcéw ubiegajacych sie o zamoéwienie, zamieszczajgc stosowng informacje na

stronie internetowej, na ktorej zamieszczone zostato ogtoszenie.

4.Warunki realizacji zamowienia:

1) Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od daty zawarcia Umowy (nie wczesniej
jednak niz od dnia 18.02.2015 r.) i nie pdzniej, niz do dnia 07.06.2015, zgodnie
z harmonogramem kursu przygotowanym przez Zamawiajgcego po zawarciu Umowy
albo do wyczerpania maksymalnej ilosci godzin warsztatow (maksymalnej warto$ci
Umowy), w zalezno$ci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi wczesénie;.
2) Terminy oraz godziny wykfadéw i warsztatow zostang dostosowane do Planu Zajeé
Studentow.
3) Miejsce realizacji zaméwienia: Instytut Matematyki Uniwersytetu Slgskiego
w Katowicach, ul. Bankowa 14, 40-007 Katowice. Zamawiajgcy zapewnia: sale komputerowe
wraz z wyposazeniem: projektorem multimedialnym, ekranem oraz tablica.

5.Pozostate warunki realizacji zamoéwienia:

A. Wykonawca zobowigzany bedzie do terminowego prowadzenia dziennikéw zaje¢/ kart
czasu pracy z nastepujgcymi danymi: datg przeprowadzenia warsztatow, danymi
prowadzgcego warsztaty, tematem zaje¢, imienng listg obecnosci na warsztatach.
Osobne karty czasu pracy dla kazdego miesigca. Wzory dokumentéw dostarczy
Zamawiajacy.

B. Wykonawca zobowigzany bedzie do sprawdzania list obecnosci uczestnikow warsztatéw
kazdorazowo podczas prowadzenia warsztatéw. Osobne listy obecnosci dla kazdego
miesigca. Wzory dokumentéw dostarczy Zamawiajgcy.

C. Wykonawca przeprowadzi badanie efektywnosci warsztatow wsrdd ich uczestnikéw,

analizy zdobytych przez uczestnikéw warsztatdw umiejetnosci — stalty monitoring
postepow uczestnikdw szkolenia i jego ewaluacje (ankieta po zakohczeniu wyktadow
i warsztatow).

D. Wykonawca wyda wszystkim uczestnikom warsztatow zaswiadczenia (certyfikaty)
potwierdzajgce ich ukohczenie. Wzér certyfikatu dostarczy Zamawiajgcy.

E. Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy =zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie na podstawie faktury/rachunku wystawianej comiesiecznie, odpowiednio
za ilosci zrealizowanych godzin warsztatow w danym miesigcu. W miesigcach, w ktérych
nie byla realizowana ani jedna godzina warsztatow, rachunku ani faktury nie wystawia
sie.

F. Protokét Odbioru podpisany przez obie Strony bez uwag stanowit bedzie podstawe
przyjecia przez Zamawiajgcego rachunku/faktury za ustugi nim objete. Protokét odbioru
przygotowany bedzie w oparciu o nalezycie prowadzone karty czasu pracy, listy
obecno$ci oraz miesieczng ewidencje godzin pracy prowadzong przez Wykonawce.
Wz6r protokotu zapewni Zamawiajgcy.
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6.Warunki ptatnosci:

Termin ptatno$ci: 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
Faktury VAT lub rachunku.

7. Opis kryteriow oceny ofert.

Kryterium: Cena — cena za 60 godzin warsztatéw, gdzie godzina rozumiana jest jako
godzina lekcyjna, tj. 45min.

Waga kryterium: 100%

8. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.
2.
3.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko: jedng oferte w niniejszym postepowaniu

Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub pisemnej

Oferta powinna zawiera¢ informacje na temat:

- ceny i warto$ci netto (tj. cena za godzine kursu oraz cene catkowitg za kurs);

- ceny i warto$ci brutto (fj. cena za godzine kursu oraz cene catkowitg za kurs);;

- cena winna by¢ podana w PLN z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku;

- cena winna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wtasciwym wykonaniem przedmiotowej
ustugi

Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajacg z postanowien odpowiednich
przepiséw prawnych bgdz umowy, uchwaty lub prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa.

. W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (np. konsorcja, spotki

cywilne) — nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego (nalezy dotgczyé do oferty prawidtowo sporzgdzone
petnomocnictwo lub umowe).

. Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby

skfadajgcej podpis (np. czytelny podpis skifadajgcy sie z petnego imienia i nazwiska lub
podpis nieczytelny opatrzony pieczecig imienng).

9. Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytulowanej
(dotyczy formy pisemnej):

Nazwa i adres Wykonawcy

Numer Sprawy: W2/1000064317
»USLtUGA PRZEPROWADZENIA WARSZTATOW KOMPUTEROWYCH

VBA EXCEL W FINANSACH”
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10. Wykonawca przesle oferte w formie elektronicznej na adres e-mail:
jowita.zielosko@us.edu.pI (w przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej).

11. Termin skitadania ofert

Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozyé w Dziale Logistyki Uniwersytetu Slaskiego, ul.
Bankowa 12, 40-007 Katowice lub przystaé na adres mailowy: jowita.zielosko@us.edu.pl
w terminie do dnia 29 listopada 2014 roku do godz. 9:30 (dotyczy oferty zaréwno w formie pisemnej
jak i elektronicznej). Oferty ztozone po tym terminie nie bedg uwzgledniane.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementéw sktadajgcych
sie na koszt realizacji przedmiotu zamowienia.

2. Cena powinna by¢ podana do 2-go miejsca po przecinku zgodnie z zasadami

matematycznego zaokraglania, tj. ,5” na 3 miejscu po przecinku — zaokraglenie w gére, a

ponizej ,5” — zaokraglenie w dét.

Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

4. Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiekszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji podczas
realizacji zaméwienia.

5. Cena winna by¢ wyrazona w polskich ztotych; w PLN bedg réwniez prowadzone rozliczenia
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.

w

13. Warunki udziatu w postepowaniu:

a) doswiadczenie:
. Co najmniej stopien doktora nauk matematycznych lub informatycznych.
. Doswiadczenie dydaktyczne: regularne prowadzenie zaje¢ dydaktycznych o tematyce

zwigzanej z informatykg lub modelowaniem matematycznych z wykorzystaniem narzedzi
informatycznych na uczelni wyzszej, na kierunku matematycznym, w ciggu co najmniej ostatnich
trzech lat.

b) Potencjat techniczny (osoby zdolne do wykonania zamdéwienia):

Warunek zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, Zze dysponuje lub bedzie dysponowat co
najmniej 1 osobg, ktéra spetnia warunki podane w podpunkcie (a).

Wykonawca winien ztozy¢ stosowne Oswiadczenie swiadczace o spetnieniu w/w warunkéw.

14. Uwagi koncowe

1. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najbardziej korzystng, zostanie podpisana
Umowa w formie pisemne;j.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgadz uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny.

3. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty.
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