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Ogłoszenie o zamiarze udzielenia zamówienia 

dla postępowania prowadzonego z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo zamówień 

publicznych p.n.: 

 

 

USŁUGA MERYTORYCZNEGO I GRAFICZNEGO OPRACOWANIA „PRZEWODNIKA 

DLA UCZESTNIKÓW ŚLĄSKIEGO KLASTRA NANO” 

 
 
 

Nr sprawy: W2/1000064219 
 

Rodzaj zamówienia: USŁUGA 
  

 
 

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego. 

Zamawiający: 

 

Uniwersytet Śląski w Katowicach 

ul. Bankowa 12 

40-007 Katowice 

NIP: 634-019-71-34 

REGON: 000001347 

Strona internetowa: www.us.edu.pl 

 

Realizator prowadzący sprawę, osoby upoważnione do kontaktu: 

 

Jowita Zielosko 

Dział Logistyki, Sekcja Dostaw 

Tel. 32/359-12-82 

e-mail: jowita.zielosko@us.edu.pl 

 

 

2. Podstawa prawna. 

Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo 

zamówień publicznych, na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

 

http://www.us.edu.pl/
mailto:jowita.zielosko@us.edu.pl
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3. Przedmiot przedmiotu zamówienia: 

 

A. Przygotowanie, merytoryczne i graficzne „Przewodnika dla uczestników Śląskiego Klastra 

NANO” 

 

Pod pojęciem przewodnika Zamawiający rozumie merytoryczne oraz graficzne opracowanie 

publikacji w formie broszury, która ma stanowić narzędzie doradcze dla sektora firm 

działających w obszarze „Śląskiego Klastra NANO”, czyli nanotechnologii. Opracowanie 

powinno zawierać co najmniej 20 analiz/artykułów z następujących obszarów tematycznych: 

ochrona i wycena kapitału intelektualnego w sektorze NANO, finansowanie projektów 

nanotechnologicznych, komercjalizacja projektów nanotechnologicznych, sprzedaż  

i brokering nanotechnologii, zarządzanie w firmach z obszaru nanotechnologii, analiza 

rozwoju kastra NANO w Polsce i na świecie, opis aktualnych trendów, wyzwań w sektorze 

NANO, przykłady dobrych praktyk. Jego celem jest pokazanie aktualnej sytuacji w branży 

nanotechnologicznej oraz określenie trendów rozwojowych.  

 

Wymagany minimalny zakres tematyczny przewodnika:  

 Analiza sytuacja Klastra NANO w Polsce i na świecie (wyzwania, możliwości). 

 Analiza trendów w branży NANO 

 Finansowanie projektów nanotechnologicznych 

 Rozwój innowacyjnych projektów od fazy pomysłu do wejścia na rynek 

 Analiza ryzyka w branży nanotechnologicznej 

 Ochrona własności intelektualnej 

 Komercjalizacja nanotechnologii 

 Sprzedaż i brokering  w sektorze NANO 

 Przykłady dobrych praktyk (opisy firm działających w sektorze NANO) 

 Zarządzanie w sektorze NANO 
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B. Opracowanie graficzne przewodnika 

 

Układ treści na okładkach i poszczególnych stronach publikacji zostanie ustalony  

z Wykonawcą na etapie akceptacji projektu graficznego i merytorycznego. 

 

Podstawowe parametry: 

• Format: A4; 

• Ilość stron: min. 100; 

• czcionka: Times New Roman, 12 pkt 

• marginesy: 25 mm 

• odstępy: 1,5 wiersza 

• druk obustronny; 

• Okładka: miękka, kolor; 

• Wnętrze: czarno-białe 

 

Wizualizacja publikacji zgodna z „Planem komunikacji Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki” oraz „Wytycznymi dotyczącymi oznakowania projektów w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki”. 

 

 

 

 
 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści ogłoszenia o zamiarze udzielenia zamówienia lub 

stosownych załączników do ogłoszenia (w tym opisu przedmiotu zamówienia) przed upływem terminu składania 

ofert, o czym poinformuje Wykonawców ubiegających się o zamówienie, zamieszczając stosowną informację na 

stronie internetowej, na której zamieszczone zostało ogłoszenie. 

 

 

 

 

 

4.  Warunki realizacji zamówienia. 

1) Wymagany termin realizacji zamówienia: do dnia 26 września 2014 roku 

2) Miejsce realizacji zamówienia: Uniwersytet Śląski, ul. Bankowa, Katowice 
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3) Pozostałe warunki realizacji zamówienia:  

 

Wykonawca usługi zobowiązany będzie do przygotowania merytorycznego (spis treści) oraz 

graficznego przewodnika  zgodnie z wymaganiami Zamawiającego i przedstawienia ich do 

akceptacji Zamawiającemu w ciągu 7 dni od daty zawarcia Umowy. Zamawiający ma prawo 

zgłosić uwagi do przedstawionego materiału w terminie do 3 dni licząc od otrzymania 

materiałów.  Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić uwagi Zamawiającego w ciągu 2 dni 

od dnia ich zgłoszenia. 

 

Wykonawca usługi zobowiązany będzie do przedstawienia gotowego pod względem 

merytorycznym i graficznym przewodnika  zgodnie z wymaganiami Zamawiającego 

 i przedstawienia go do akceptacji Zamawiającemu w terminie do 30 dni od dnia zawarcia 

Umowy. Zamawiający ma prawo zgłosić uwagi do przedstawionego materiału w terminie do 

5 dni licząc od otrzymania materiałów.  Wykonawca jest zobowiązany uwzględnić uwagi 

Zamawiającego w ciągu 3 dni od dnia ich zgłoszenia. 

 

Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć Koordynatorowi Projektu zaakceptowany 

przewodnik (pod względem merytorycznym i graficznym) w wersji elektronicznej, co zostanie 

potwierdzone Protokołem Odbioru podpisanym przez Strony. 

 

Zamawiający nabywa od Wykonawcy autorskie prawa majątkowe do „Przewodnika…” 

bezterminowo, na zasadzie wyłączności. 

 

 

4) Warunki płatności:  

Termin płatności: 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

Faktury Vat 

 

 

5.  Opis kryteriów oceny ofert. 

Kryterium: Cena.  

Waga kryterium: 100% 
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6.  Opis sposobu przygotowania ofert. 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko: jedną ofertę w niniejszym postępowaniu  

2. Ofertę należy przedstawić w języku polskim, w formie elektronicznej lub pisemnej   

3. Oferta powinna zawierać informacje na temat:  

- ceny i wartości netto; 

- ceny i wartości brutto; 

- cena winna być podana w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku; 

- cena winna zawierać wszelkie koszty związane z właściwym wykonaniem przedmiotowej 

usługi 

4. Oferta oraz wszystkie oświadczenia składane przez Wykonawcę w toku postępowania winny 

być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu 

wykonawcy, zgodnie z zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich 

przepisów prawnych bądź umowy, uchwały lub prawidłowo sporządzonego pełnomocnictwa. 

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcja, spółki 

cywilne) – należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego (należy dołączyć do oferty prawidłowo sporządzone 

pełnomocnictwo lub umowę). 

6. Oferta Wykonawcy winna być podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby 

składającej podpis (np. czytelny podpis składający się z pełnego imienia i nazwiska lub 

podpis nieczytelny opatrzony pieczęcią imienną). 

 

 

7. Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w kopercie zaklejonej i zatytułowanej 

(dotyczy formy pisemnej): 
 

Nazwa i adres Wykonawcy 

Numer Sprawy: W2/1000064219 

„USŁUGA MERYTORYCZNEGO I GRAFICZNEGO OPRACOWANIA „Przewodnika dla uczestników 

Śląskiego Klastra NANO” 

Nie otwierać przed dniem 19.08.2014,  godz. 11:00 

 

 

8. Wykonawca prześle ofertę w formie elektronicznej na adres e-mail:  

jowita.zielosko@us.edu.pl  (w przypadku złożenia oferty w formie elektronicznej). 
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9.  Termin składania ofert 

Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w Dziale Logistyki Uniwersytetu Śląskiego, ul. 

Bankowa 12, 40-007 Katowice lub przysłać na adres mailowy: jowita.zielosko@us.edu.pl 

w terminie do dnia 19 sierpnia 2014 roku do godz. 10:30 (dotyczy oferty zarówno w formie pisemnej 

jak i elektronicznej). Oferty złożone po tym terminie nie będą uwzględniane. 

 

10.  Opis sposobu obliczenia ceny 

1.    Cena podana w ofercie powinna stanowić sumę kwot wszystkich elementów składających 

się na koszt realizacji przedmiotu zamówienia. 

2.    Cena powinna być podana do 2-go miejsca po przecinku zgodnie z zasadami 

matematycznego zaokrąglania, tj. „5” na 3 miejscu po przecinku – zaokrąglenie w górę, a 

poniżej „5” – zaokrąglenie w dół. 

3.    Ocenie będzie podlegała cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokości. 

4.    Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiększeniu i nie będzie podlegała waloryzacji podczas 

realizacji zamówienia. 

5.    Cena winna być wyrażona w polskich złotych; w PLN będą również prowadzone 

rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą. 

 

11. Warunki udziału w postępowaniu: 

 

Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował  co najmniej 3 osobami (osoby 

przygotowujące treść merytoryczną przewodnika), z których każda będzie spełniać następujące 

warunki: 

a) posiada co najmniej 3-letnie doświadczenie zawodowe i/lub badawcze związane w co 

najmniej jednym z następujących zakresów tematycznych przewodnika: (1) finansowanie projektów 

nanotechnologicznych (2) ochrona własności intelektualnej (3) komercjalizacja, sprzedaż, brokering 

(4) zarządzanie w branży nanotechnologicznej 

b) posiada wykształcenie wyższe ekonomiczne i/lub techniczne i/lub prawnicze 

a) posiada doświadczenie w przygotowaniu analiz i/lub artykułów specjalistycznych – napisała co 

najmniej 2 artykuły i/lub analizy z jednego z głównych zakresów tematycznych w ciągu ostatnich 5 lat 

poprzedzających złożenie oferty. 

Wykonawca musi zapewnić osoby, które będą miały doświadczenie w każdym z wykazanych 

obszarów głównych. Jedna osoba może wykazać doświadczenie w kilku obszarach tematycznych.  

 

Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował  co najmniej 1 osobą (osoba 

przygotowująca oprawę graficzną przewodnika), która posiada doświadczenie w wykonaniu, co 

najmniej 3 opracowań graficznych publikacji, w terminie 3 lat przed ogłoszeniem niniejszego zapytania 

ofertowego, 

 

Do oferty cenowej należy załączyć CV naukowe/zawodowe wykazanych osób oraz wykaz 

zrealizowanych artykułów/analiz oraz w przypadku osoby wykonującej opracowanie graficzne wykaz 

opracowań graficznych. 

 

mailto:jowita.zielosko@us.edu.pl
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12. Uwagi końcowe 

1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najbardziej korzystną, zostanie podpisana 

Umowa w formie pisemnej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego 

bez podania przyczyny w przypadku wystąpienia okoliczności nieznanych Zmawiającemu  

w dniu sporządzania niniejszego zapytania ofertowego. 

3. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty. 

4. W przypadku wykrycia błędów w opracowaniu merytorycznym, graficznym Wykonawca będzie 

zobowiązany do dokonania korekty na własny koszt i dostarczenia do siedziby 

Zamawiającego publikacji w liczbie odpowiadającej wycofanym egzemplarzom. 

5. Zleceniobiorca, w przypadku powierzenia części zlecenia innemu podmiotowi będzie 

odpowiedzialny za właściwą koordynację całego zadania, a w razie niewłaściwego bądź 

nieterminowego wykonania usługi zostanie pociągnięty do odpowiedzialności jako główny 

Wykonawca. 

6. Opracowanie graficzne powinno być dostarczone jako plik edytowalny (doc. rtf) oraz plik pdf 

odzwierciedlający wydruk tego pliku z komputera Wykonawcy, a także w wersji papierowej. 

 

 

 


