Ogloszenie o zamiarze udzielenia zamoéwienia

dla postepowania prowadzonego z wylaczeniem przepiséw ustawy — Prawo zaméwien publicznych

o wartosci wyzszej niz 20 000 zt do 130 000 zt p.n.:

Dostawa Platformy z podpisem elektronicznym

(nazwa postepowania)

Nr sprawy: |138688/2021

Rodzaj zamowienia: DOSTAWA

(nalezy okreslic odpowiednio rodzaj zaméwienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane)

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy:

Uniwersytet Slaski w Katowicach
ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Realizator prowadzacy sprawe, osoby upowaznione do kontaktu:

Marcin Zawilinski

(nazwa Realizatora prowadzqcego sprawe)

(imig i nazwisko Przedstawiciela Realizatora prowadzqcego sprawe)

tel: 32/359-2241

fax: ---

e-mail: marcin.zawilinski@us.edu.pl

(dane kontaktowe Przedstawiciela Realizatora prowadzqcego sprawe)

Podstawa prawna.

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone z wylaczeniem przepisow ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych, na podstawie przepisu art. 2 ust. | pkt |Prawo zamowien publicznych — dotyczy zamdwienia,
ktorego wartosc jest wieksza niz 20 000 PLN i nie przekracza kwoty 130 000 zt. Postepowanie prowadzone
jest w oparciu o postanowienia § 7 Regulaminu ubiegania si¢ iudzielania zaméwien publicznych przez
Uniwersytet Slaski w Katowicach, wprowadzonego zarzadzeniem nr 25 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w
Katowicach z dnia 5 lutego 2021 r. Zasady, wg ktorych prowadzone jest niniejsze postgpowanie, zostaty opisane
w instrukcji dotyczacej przeprowadzenia postepowania, ktéra stanowi zatacznik do ogtoszenia.



3. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest zakup dostepu do platformy podpisu i przechowywania podpisanych dokumentéw, w tym:

e za dostep do konta firmowego na platformie dla 36 nazwanych uzytkownikéw na okres jednego roku, bez limitu
podpisywanych dokumentdow oraz podpiséw na nich skiadanych,

e roczny limit 30 tys. SMS stuzacych do uwierzytelnienia podpisu i/lub zabezpieczenia dokumentow,

e mozliwos¢ zakupu paczek dodatkowych SMS (1000 SMS w paczce) do uwierzytelniania podpisu i/lub zabezpieczenia
dokumentow,

e  podpisywanie dokumentu kazdym rodzajem podpisu elektronicznego bez koniecznosci posiadania konta na platformie.

Wymagania dotyczace $wiadczonych ustug:

swiadczenie ustug zaufania zgodnie Rozporzadzeniem elDAS, a takze Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej.

Ustugodawca powinien znajdowac sig na liscie dostawcow Ustug Zaufania Narodowego Centrum Certyfikacji prowadzonej
przez NBP (nccert.pl)

mozliwos¢ podpisywania dokumentow przy uzyciu wszystkich rodzajéow e-podpiséw zdefiniowanych przez rozporzadzenie
unijne elDAS (podpis elektroniczny i kwalifikowany podpis elektroniczny)

mozliwos¢ uwierzytelnienia podpisujacego za pomoca e-maila i/lub SMSa,

opcjonalne wykorzystanie dodatkowej autoryzacji odczytu dokumentu kodem OTP wysytanym SMSem na numer telefonu
komorkowego podpisujacego ;

ograniczenie dostepu nazwanych uzytkownikoéw platformy z okreslonej puli adreséw IP uczelni,

platforma powinna umozliwia¢ podpisywanie dokumentow typu: DOC, DOCX, XLS, XLSX, PDF,
zapewnienie zachowania informacji o wszystkich zdarzeniach w trakcie procesu podpisywania dokumentu.
platforma powinna generowac raport z procesu podpisywania w formacie Karty podpiséw,

platforma powinna zapewnia¢ zachowanie poufnosci dokumentow przetwarzanych na platformie do skiladania podpisow
elektronicznych,

dokumenty powinny by¢ przechowywane na platformie w postaci zaszyfrowane;j.

Wymagania dotyczace sposobu uzytkowania platformy:

e  dostep poprzez przegladarke do platformy za pomoca szyfrowanych protokotow,
e mozliwos¢ utrzymywania katalogu osodb podpisujacych w formie ksiazki adresowej,

e nazwany uzytkownik konstruuje dokument podpisywany importujac pliki z lokalnego komputera oraz definiuje Sciezke
podpisu tzn. kto, jakim podpisem i w jakiej kolejnosci podpisuije,

e  platforma winna by¢ wyposazona w narzedzia umozliwiajace ergonomiczna obstuge podpisywanych dokumentow
uwzgledniajacy ich aktualny status,

e na platformie musi istnie¢ mechanizm wspétdzielenia dokumentéw pomiedzy uzytkownikami,

e Wykonawca zapewni na platformie raport informujacy o wykorzystaniu SMS w podziale na uzytkownikéw w danym
miesiacu,

e dostep do dokumentu dla podpisujacych poprzez unikalny link wysylany na adres mailowy bez koniecznosci posiadania
konta na platformie z opcjonalnym kodem OTP w postaci SMSa,

e  zapewnienie Zamawiajacemu mozliwosci administrowania uzytkownikami platformy do ustalonego limitu w umowie,
e uzytkownicy beda mogli umieszcza¢ na platformie dokumenty i realizowac proces podpisu w trybie 24/7,

o wielkos¢ plikow podpisywanych w jednej sesji do 20MB,

e wszelkie limity dotycza catej umowy a nie poszczegdlnych uzytkownikow,

e dostep na platformie do podpisanych dokumentéw przez nazwanych uzytkownikéw bedzie mozliwy po zakonczeniu
umowy,

e w trakcie trwania umowy Wykonawca zapewni pomoc techniczng w godz. zapisanych w umowie,

Kod CPV(fakultatywny): 48463000- |

(Nalezy wyczerpujqco przedstawi¢ opis przedmiotu zaméwienia w tresci ogtoszenia lub w odrebnym zalqczniku do ogloszenia, podajqc informacje
0 oznaczeniu ww. zatqcznika).



Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci ogtoszenia o zamiarze udzielenia
zamowienia lub stosownych zatacznikéw do ogtoszenia (w tym opisu przedmiotu zaméwienia)
przed uptywem terminu skiadania ofert, o czym poinformuje wykonawcéw ubiegajacych sie
0 zamowienie, zamieszczajac stosowna informacje na stronie internetowej, na ktérej zamieszczone

zostato ogloszenie.

*4, Warunki realizacji zamoéwienia.

) Wymagany termin realizacji zamodwienia: Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy w terminie:
| roku od daty zawartej w umowie.
2) Miejsce realizacji zamoéwienia: Uniwersytet Slaski w Katowicach, Dziat Logistyki pok 420, ul. Bankowa 12,
40-007 Katowice
3) Termin gwarancji: nd
4) Pozostate realizacji zamowienia:
nd

(Np. godziny dostaw, sposob informowania Zamawiajqcego o planowanej realizacji zamdwienia, osoby upowaznione do odbioru przedmiotu umowy

itp)

5) Woarunki ptatnosci:

e opfata roczna za dostep do konta firmowego na platformie dla 36 nazwanych uzytkownikéw —
ptatna z gory,

e opfata roczna za 30 tys. SMS stuzacych do uwierzytelnienia i zabezpieczenia dokumentow —
ptatna z gory,

e opfaty dodatkowe Wykonawcy — ptatne z gory,

o mozliwos¢ zakupu 30 tys. dodatkowych SMS stuzacych do uwierzytelnienia i zabezpieczenia
dokumentow w paczkach po 1000 SMS pfatne po wystawieniu faktury.

(Nalezy okreslic termin ptatnosci, walute, w ktdrej bedq prowadzone rozliczenia, date, ktorq strony umowy bedq uwazac za date dokonania ptatnosci

itp.)
6) Zamowienia polegajace na powtérzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych............ 1T« PP PN

(jezeli sq przewidywane, ich wartos¢ uwzglednia sie w wartoéci zaméwienia podstawowego, W opisie zaméwienia podstawowego nalezy wskazaé
ewentualny zakres ustug lub robét budowlanych podobnych oraz warunki, na jakich zostanq one udzielone).

*5. Warunki udziatu w postepowaniu.

(Ust. 5 stanowi czes¢ fakultatywnq ogloszenia — w przypadku, kiedy wiasciwy Realizator okresli warunki udziatu w postepowaniu, powinien
przygotowac ich doktadny opis w ust. 5 wraz z opisem sposobu dokonania oceny spekiania tychze warunkéw. W sytuadji, kiedy w danym
postepowaniu nie formutuje si¢ Zadnych warunkéw udziatu w postepowaniu, w ust. 5 nalezy wpisa¢ informacje: ,,Nie dotyczy” lub usunqé ww. ust. 5
z zachowaniem wiasciwej numeradji kolejnych ustepéw).

6. Opis kryteriow oceny ofert.
I) Kryterium — Cena. Waga kryterium — 95%.

Minimalna warto$¢ sposréd wszystkich ofert
Kc = x 95
Wartosc¢ badanej oferty




2)

Kryterium — Opcja OTP. Waga kryterium 5%

Minimalna wartos¢ opcji sposrod wszystkich ofert
Ko = x5
Warto$¢ opcji badanej oferty

Uwaga: przyjmuije si¢ w tym przypadku ze wartos¢ utamka 0/0 jest rowna |.

Wartos¢ punktowa oferty jest rowna Kc + Ko dla kazdej z ofert.

(Nalezy okresli¢ kryteria oceny ofert, w przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium, pozostate rubryki nalezy wykresli¢ i oznaczy¢ wage kryterium
cenowego na 100%. Do poszczegdlnych kryteriéw w razie potrzeby mozna dodac opis sposobu ich oceny).

7. Opis sposobu przygotowania ofert.

)

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko: jednq oferte w niniejszym postepowaniu ednq-eferte-w-ramach-danej

€zesei-postepowarnia® (*niepotrzebne skreslic).

2) Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej lub elektronicznej opatrzonej elektronicznym

3)

4

3)

6)

7)

podpisem kwalifikowanym

(Nalezy okresli¢ dopuszczalne formy ztozenia oferty — np. forma pisemna, postac elektroniczna (z podpisem kwalifikowanym, zaufanym,
osobistym, zwykta),. W przypadku przygotowania formularza oferty, jako zatqcznika do ogloszenia o zaméwieniu, nalezy wskazac jego numer).

Oferta powinna zawierac¢ informacje na temat: - cen jednostkowych i wartosci netto;

- wartosci brutto;

- cena winna by¢ podana w PLN z doktadnosciq do dwéch miejsc po przecinku;

- symbolu i producenta oferowanego przedmiotu zaméwienia

- cena winna zawierac wszelkie koszty zwiqzane ze sprzedazq oraz dostarczeniem, a takze podatki, optaty i inne naleznosci
zwiqzane z realizacjq przedmiotowego zaméwienia.

(Nalezy okreslic wymagane elementy tresci oferty jak np. ceny jednostkowe, wartosci netto i brutto oferty, nazwy, modele, nazwy producentéw
przedmiotu zaméwienia itp.)

Oferta oraz wszystkie oswiadczenia sktadane przez wykonawce w toku postgpowania winny by¢ podpisane
przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasada
reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepisow prawnych badz umowy, uchwaty lub
prawidtowo spisanego petnomocnictwa.
W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zaméwienie (np. konsorcja, spotki cywilne) — nalezy
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego (nalezy dotaczy¢
do oferty prawidtowo sporzadzone petnomocnictwo lub umowe).
Oferta wykonawcy w formie pisemnej winna by¢ podpisana w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis (np. czytelny podpis skiadajacy sie z petnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny
opatrzony pieczecia imienna).

*Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytutowanej (dotyczy formy pisemnej):

Nazwa i adres Wykonawcy
Zamowienie nr 138688/2021
,Dostawa Platformy z podpisem elektronicznym”

Nie otwiera¢ przed dniem 29.04.202Ir godz. [2.30




8) Wykonawca przesle oferte w formie elektronicznej na adres e-mail marcin.zawilinski@us.edu.pl
(w przypadku mozliwosci zlozenia oferty w postaci elektronicznej) lub za pomoca formularza na platformie zakupowej

8. Termin sktadania i otwarcia ofert.

1) Oferte nalezy ztozy¢ w Dziale Logistyki Uniwersytetu Slaskiego, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, pokéj nr 420
w terminie do dnia 29.04.2021 r. (dotyczy oferty w formie pisemnej)

lub na adres mailowy (adres platformy zakupowej): marcin.zawilinski@us.edu.pl (dotyczy formy elektronicznej)
w terminie do dnia 29.04.2021 r. godz. 11:59:59

(w przypadku mozliwosci ztozenia oferty w postaci elektronicznej)

2) Otwarcie ofert nastapi w dniu 29.04202Ir o godz. 1230 w Dziale Logistyki Uniwersytetu Slgskiego,
ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, pokéj nr 420

Oferty ktére wptyna do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie nie podlegaja badaniu i ocenie.

*9. Opis sposobu obliczenia ceny.

I) Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementow skiadajacych si¢ na koszt
realizacji przedmiot zamowienia.

2) Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego zaokraglania,
tj. ,,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w gore, a ponizej ,,5” — zaokraglenie w dot.

3) Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

4) Cena podana w ofercie nie ulegnie zwigkszeniu i nie bedzie podlegata waloryzacji podczas trwania umowy.

5) Cena winna by¢ wyrazona w PLN; w PLN beda rowniez prowadzone rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym
a wykonawca.
(podac’ walute, w ktorej ma by¢ podana cena oraz walute do rozliczen)

6) Z wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza (najwieksza liczba puntéw), zostanie
zawarta umowa S ; i He—Ar——
ogloszenia (wskaza¢ nr zalqcznika do ogloszenia, jezeli przewidziano wzér umowy).

*10. Wykaz dokumentow, ktéore nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Wraz z oferta wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

—  kopie stosownego petnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne niz wymienione
w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentacji. Peinomocnictwo (przed podpisaniem umowy) winno
by¢ dostarczone w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kserokopii — firma

—  w przypadku konsorcjum - prawidlowo sporzadzone petnomocnictwo oraz umowe

—  kopie stosownego petnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne niz wymienione
w dokumencie jako upowaznione do reprezentacji. Petnomocnictwo (przed podpisaniem umowy) winno by¢
dostarczone
w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kserokopii

(nalezy wskaza¢ dokumenty, ktére wykonawcy muszq ztozy¢ wraz z ofertq, jezeli sq wymagane)

*| 1. Warunki zmiany zawartej umowy.
nd

*12. Wykaz zatacznikéw do ogtoszenia.

(nalezy wymienic zatqczniki do ogloszenia, np. formularz oferty, opis przedmiotu zaméwienia, wzér umowy)

brak

Termin na zadawanie pytarn do postepowania: 26.04.2021 godz. 12.00.00



Klauzula informacyjna dotyczqca przetwarzania danych osobowych pozyskanych bezposrednio od osoby fizycznej,
ktérej dane dotyczq, w celu zwiqzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Zgodnie z art. |3 ust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,,RODO?”, informujemy, ze bedziemy przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe wg ponizszych zasad.

I. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Slaski w Katowicach. Moze sie Pani/Pan skontaktowaé z
administratorem w nastepujacy sposob:
I) listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice
2) przez e-mail: administrator.danych@us.edu.pl

2. Inspektor ochrony danych
Moze si¢ Pani/Pan kontaktowac z inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych, w nastgpujacy sposéb:
1) listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice

2) przez e-mail: iod@us.edu.pl

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania
Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu zwiazanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, a w stosunku do wytonionego Wykonawcy, w celu realizacji zawartej umowy cywilnoprawne;j.

Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest w oparciu o art. 6 ust. | lit. b i ¢ RODO:
1) koniecznos¢ realizacji umowy cywilnoprawnej, zawartej z wytonionym Wykonawca,
2) wypelnienie obowiazku prawnego cigzacego na administratorze, w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia, oraz dokonania rozliczen finansowych z Wykonawca.
Podanie danych osobowych jest konieczne dla potrzeb udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, zawarcia i
wykonania umowy cywilnoprawnej. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe zrealizowanie ww. celu.

4. Okres przechowywania danych osobowych
Bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane osobowe dla potrzeb archiwalnych przez okres wymagany obowiazujacymi przepisami
prawa. W stosunku do wylonionego Wykonawcy bedziemy przechowywa¢ Pani/Pana dane osobowe przez okres trwania
umowy oraz wymagalnosci ewentualnych roszczen z tym zwiazanych, wynikajacych z kodeksu cywilnego.

5. Odbiorcy danych
Pani/Pana dane mozemy przekazywa¢ osobom lub podmiotom, jesli wystapia z zadaniem udostepnienia dokumentac;ji
postepowania, w oparciu o stosowng podstawe prawna.

6. Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych
Przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, ktére sa nieprawidtowe oraz uzupetnienia niekompletnych
danych osobowych,

3) prawo zadania usunigcia Pani/Pana danych osobowych, w szczegblnosci w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa,

4) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

5) prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Pani/Pana danych osobowych, w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajacym si¢ do odczytu maszynowego. Moze
Pani/Pan przesta¢ te dane innemu administratorowi danych lub zazada¢, abySmy przestfali Pani/Pana dane do innego
administratora. Jednakze zrobimy to tylko jesli takie przestanie jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych
osobowych przystuguje Pani/Panu tylko co do tych danych, ktére przetwarzamy w sposéb zautomatyzowany czyli w formie
elektronicznej i na podstawie umowy z Pania/Panem lub na podstawie Pani/Pana zgody,

6) prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrona danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych,

7) Pani/Pana dane nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



(14) Dodatkowe informacje dotyczace umowy powierzenia

Zamawiajacy informuje, iz w sytuacji, gdy w trakcie realizacji zamodwienia przetwarzane beda dane osobowe pracownikéw,
doktorantéw czy studentéw Zamawiajacego, Uniwersytet Slaski w Katowicach jako Administrator powierzy ich przetwarzanie
w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Natomiast w przypadku zaméwienia realizowanego w ramach projektéw POWER Uniwersytet Slaski w Katowicach jako
Podmiot Przetwarzajacy, uprawniony do dalszego powierzenia danych uczestnikow, bedacych pracownikami, doktorantami,
studentami US, powierzy dane osobowe uczestnikéw projektu w drodze umowy powierzenia lub innego instrumentu
prawnegol.

(15) Obowiazki informacyjne Wykonawcy wynikajace z RODO.

Woykonawca ubiegajac sie¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowiazany do wypetnienia obowiazku informacyjnego
przewidzianego w art. |3 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca
bezposrednio pozyskat (beda to w szczegdlnosci osoby fizyczne: skierowane do realizacji zaméwienia, podwykonawcy, podmioty
trzecie, petnomocnicy, cztonkowie organéw zarzadzajacych). Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. |3 RODO nie bedzie
miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust.
4 RODO). Ponadto Wykonawca zobowiazany jest wypetni¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem
osob fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowiazki
informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaly przekazane w zwiazku z
udziatem Wykonawcy w postepowaniu. Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do ztozenia oswiadczenia o wypenieniu przez
niego obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Instrukcja dotyczaca przeprowadzenia postepowania

I. Postepowanie wszczyna sig poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamiarze udzielenia zamowienia na stronie internetowej
Zamawiajacego lub na platformie zakupowej.

2. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie ofert przez
potencjalnych Wykonawcow.

3. Wykonawcy moga zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamiarze udzielenia
zamowienia oraz zatacznikéw do ogloszenia przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zamieszcza odpowiedzi na
pytania wraz z trescia pytan (bez ujawniania podmiotu zadajacego pytania) na stronie internetowej, w miejscu publikacji
ogtoszenia lub na platformie zakupowe;j.

4. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokona¢ zmiany tresci ogtoszenia lub zmiany innych dokumentow
stanowiacych zataczniki do ogloszenia. Stosowng informacje o zmianie, Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej, na
ktorej zamieszczono ogloszenie. Zamawiajacy przedtuza termin skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

5. Oferta zlozona po uptywie wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie podlega badaniu i ocenie. O fakcie tym
powiadamia sie wykonawce, ktory ztozyt oferte po terminie skifadania ofert.

6. Otwarcia ofert dokonuje sig¢ w dniu, w ktorym uptywa termin sktadania ofert w danym postepowaniu. W dniu otwarcia ofert
Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje o ilosci sSrodkéw przeznaczonych na sfinansowanie zamoéwienia

oraz zestawienie ztozonych w postgpowaniu ofert wraz z nazwami i adresami wykonawcow, ktoérzy ztozyli oferty, cenami




ofert oraz innymi istotnymi elementami, wymaganymi w ogtoszeniu podlegajacymi ocenie w ramach kryterium oceny ofert
(np. terminem realizacji, terminem gwarancji czy warunkami ptatnosci).

Oferta ztozona w toku postepowania przestaje wiaza¢, jezeli zostata wybrana inna oferta albo, gdy postepowanie zostanie
zakonczone bez wyboru ktorejkolwiek z ofert, chyba, ze w warunkach konkretnego postgpowania zastrzezono inaczej.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen, dokumentdw, petnomocnictw albo ztozyli dokumenty, oswiadczenia,
zawierajace btedy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich
uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert
i dokumentéw, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach oraz
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia o udzielanym zaméwieniu, niepowodujacych istotnych

zmian w tresci oferty — informujac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu

zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o udzielenie

wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy

i wykonawcy przekazuja zgodnie z wyborem Zamawiajacego wyrazonym w ogtoszeniu - pisemnie lub droga elektroniczna.

12. Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje droga elektroniczna,

kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamiarze udzielenia zamoéwienia, a takze tresci zatacznikow do ogloszenia, jezeli
zostaly przewidziane (w szczegdlnosci tresci opisu przedmiotu zaméwienia),

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

3) zawiera bfedy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegdlnosci przyjgcia btednej stawki podatku VAT);

4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie innej omytki polegajacej
na niezgodnosci oferty z trescia ogloszenia o zamdwieniu, nie powodujacej istotnych zmian w tresci oferty,

5) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia, co zostato stwierdzone po przeprowadzeniu
procedury wyjasnien, o ktérej mowa w ust. 10,

6) zostata ztozona przez wykonawce, ktéry nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, podlega wykluczeniu albo ktory
nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub oswiadczen, z zastrzezeniem wyczerpania procedury wezwania do ich
uzupetnienia,

7) zostafa ztozona przez wykonawce, ktory wykonywat bezposrednio czynnosci zwiazane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwat si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,

chyba, ze udziat tego wykonawcy w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji.

. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu zamoéwienia, ztozonej przez

wykonawce spetniajacego warunki udziatu w postepowaniu, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w ogtoszeniu o
zamiarze udzielenia zamodwienia. Jesli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert - Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte

Z nizsza ceng lub kosztem.

I5. Jesli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru oferty

najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen lub kosztu wyzszych niz zaoferowane w ztozonych

ofertach.

. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci o tym fakcie informacje na swojej stronie

internetowej, na ktérej dostepne byto ogloszenie o zamiarze udzielenia zamoéwienia. Zamawiajacy zamieszcza informacje o:



20.

21.

22.

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresu Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz nazw (firm) albo imion i nazwisk, siedzib albo
miejsc zamieszkania i adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacji przyznanej ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tacznej punktacji),

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone (wraz z uzasadnieniem),

. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie:

I) jezeli nie zZtozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktdra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postepowanie obarczone jest wada niemozliwa do usuniecia, powodujaca sytuacje, w ktorej niemozliwym jest zawarcie
umowy w sprawie zamowienia publicznego niepodlegajacej uniewaznieniu,

4) dalsze prowadzenie postgpowania nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie dato sig przewidzie¢ na etapie ogtoszenia

postepowania.

. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokdt postgpowania o udzielenie

zamowienia wraz z zatacznikami, z wylaczeniem czesci ofert stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa.

. Wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajacego w trakcie trwania postgpowania o czynnosci Zamawiajacego niezgodnej z

postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w Regulaminie ubiegania si¢ i udzielania zaméwien na Uniwersytecie
Slaskim w Katowicach czy innymi przepisami powszechnie obowiazujacego prawa. W przypadku uznania zasadnosci
przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnosc albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow
w sposob przewidziany dla tej czynnosci.

Z Wykonawca, ktoérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa na warunkach podanych we
wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy stanowiacych zatacznik do ogtoszenia o zamiarze udzielenia zaméwienia

oraz w ofercie przedstawionej przez wykonawce.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza

sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki do uniewaznienia

postepowania, o ktérych mowa w ust. |7.

Zamowienie jest realizowane zgodnie z prawem obowiazujacym w Rzeczypospolitej Polskiej. W sprawach nieuregulowanych

niniejszym ogloszeniem o udzielanym zamowieniu, beda mialy zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

cywilny i innych ustaw szczegdlnych powszechnie obowiazujacego prawa.



