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Uniwersytet Slaski zaprasza wszystkich zainteresowanych do skladania ofert (wg
zatlaczonego wzoru) na ustugi szkoleniowe. Ponizej Zamawiajacy przedstawia pelen opis
przedmiotu zamoéwienia. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty przy spehlieniu
postawionych warunkow jest wytacznie cena. W ofercie prosze podac cene jednostkowa netto
I brutto oraz warto$¢ calkowita zamowienia brutto, ktora bedzie podlega¢ ocenie oferty. Do
oferty nalezy takze dotaczy¢ inne wymagane dane uwzgledniajac podane informacje
Zamawiajacego.

Propozycja umowy stanowi zatacznik do niniejszego ogloszenia. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ sktadania ofert cz¢sciowych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia sa ustugi szkoleniowe realizowane w ramach projektu pt.:
»Zwigkszenie liczby absolwentéw kierunku chemia ZLAB”. Przedmiot zamoéwienia jest
wspotfinansowany z projektu pt.: ,,Zwigkszenie liczby absolwentow kierunku chemia
ZLAB”, realizowanego w ramach wspotinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet IV "Szkolnictwo wyzsze 1 nauka”,
Dziatanie 4.1. "Wzmocnienie i rozwo6] potencjalu dydaktycznego uczelni oraz zwigkszenie
liczby absolwentow kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy.
Podziatanie 4.1.2 "Zwigkszenie liczby absolwentéw kierunkow o kluczowym znaczeniu dla
gospodarki opartej na wiedzy", nr umowy UDA-POKL-04.01.02-00-074/12-00.

Podziat na czgsci :

Czes¢ A. kursl : ,,System REACH - system rejestracji substancji chemicznych”

Cze$¢ B. kurs 2: ,,Gospodarka odpadami”

Czes¢ C. kurs 3: ,, System zarzadzania srodowiskowego — podstawy ISO 14001

Cze$¢ D. kurs 4 : ,, Identyfikacja aspektow srodowiskowych”

Czes¢ E. kurs 5: ,, Dokumentowanie systemu zarzadzania srodowiskowego ISO 14001
Czg$¢ F. kurs 6 : ,, Pelnomocnik systemu zarzadzania srodowiskowego”

Czes¢ G. kurs 7 : ,, Audytora wewnetrzny SZS ISO 14001:2004 — certyfikat”

Cze$¢ H. kurs 8 : ,, Dobre praktyki w branzy farmaceutycznej (GMP/GLP/GDP)”
Czes¢ L. kurs 9 : ,, System zarzadzania jakoscia w laboratorium ISO 17025:2005”

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy z zakresu :

W cz€ScCi :

A. Zapoznanie uczestnikOw szkolenia z wymaganiami prawnymi dotyczacymi rejestracji
substancji chemicznych w UE oraz obowiazkoéw wynikajacych z rozporzadzenia REACH

B. Zapoznanie uczestnikow szkolenia z wymaganiami dotyczacymi gospodarowania odpadami
zgodnie z aktualnymi przepisami prawnymi

C. Szkolenie jest wstepnym etapem przygotowujacym do szkolenia wlasciwego dla auditorow
wewngtrznych wg ISO  14001. Przeznaczone jest dla osdb chcacych zapoznaé sig
z wymaganiami normy ISO 14001 oraz procesem funkcjonowania w firmie systemu zarzadzania
srodowiskowego.
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D. Przeznaczone jest dla os6b chcacych zapoznaé si¢ z wymaganiami normy ISO 14001 oraz
procesem prawidtowej identyfikacji aspektoéw srodowiskowych w firmie oraz otoczeniu.

E. Szkolenie adresowane jest do osob zarzadzajacych organizacja, kierownictwa firm,
petnomocnikow ds. zarzadzania $rodowiskowego nadzorujacych dokumentacje systemu
zarzadzania S$rodowiskowego, 0so6b odpowiedzialnych za tworzenie lub modyfikowanie
dokumentacji systemowej, 0sob chcacych poszerzy¢ wiedzg na temat efektywnego kreowania
i zarzadzania SZS.

F. Stanowi etap uzupehiajacy do szkolenia dla auditorow wewngtrznych systemu zarzadzania
srodowiskowego.

G. Zdobycie umiej¢tnosci 1 wiedzy potrzebnej do prowadzenia auditow wewnetrznych systemu
zarzadzania srodowiskiem ISO 14001:2004.

H. Zapoznanie uczestnikow z wymaganiami dobrej praktyki wytwarzania i zasadami wdrozenia.
I. Zapoznanie uczestnikow szkolenia z wymaganiami normy ISO 17025:2005 oraz ich
interpretacja.

2. Termin realizacji zamowienia:

Wymagany termin realizacji zamowienia: od 26.09.2013r.- 30.09.2014r.  zgodnie
z harmonogramem przygotowanym przez Zamawiajacego po zawarciu umowy albo do
wyczerpania maksymalnej ilo$ci godzin szkolen (maksymalnej warto$ci umowy), w zaleznosci
od tego, ktore ze zdarzen nastapi wezesniej.

Godziny zaje¢ dostosowane do planu zaj¢é studentow. Szkolenia odbywac si¢ beda w oparciu
0 harmonogram przedstawiony ponize;j :

Edycja 1 : wrzesien 2013 r.

Czes$¢ 1 : System zarzadzania jakoscia w laboratorium ISO 17025:2005 (kurs 9) :
- grupa 1 : 26.09.2013 (8 godzin lekcyjnych) ,
- grupa 2 : 27.09.2013 (8 godzin lekcyjnych) ,

Czgsé¢ H. Dobre praktyki w branzy farmaceutycznej (GMP/GLP/GDP) (kurs 8) :
- grupa 1: 26.09.2013 (8 godzin lekcyjnych) ,
- grupa 2 : 27.09.2013 (8 godzin lekcyjnych) ,

Czes$¢ A : System REACH - system rejestracji substancji chemicznych (kurs nr 1):
- grupa 1:26.09.2013 (8 godzin lekcyjnych) ,
- grupa 2 : 27.09.2013 (8 godzin lekcyjnych) ,

Czes$¢ B : Gospodarka odpadami (kurs nr 2) : 30.09.2013 (8 godzin lekcyjnych) ,

Czes¢ C : System zarzadzania $rodowiskowego — podstawy 1ISO 14001 (kurs nr 3) - 30.09.2013
(8 godzin lekcyjnych) ,

Cze$¢ D : Identyfikacja aspektow $rodowiskowych (kurs nr 4) - 30.09.2013 (8 godzin
lekcyjnych) ,
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Edycja 2 : wrzesien 2014 r.

Czes$¢ F : Pelnomocnik systemu zarzadzania Srodowiskowego - certyfikat (kurs nr 6) :
- 1 grupa: 23, 24, 25 .09.2014r. (24 godziny lekcyjne) ,
- 2 grupa : 26, 29, 30.09.2014r. (24 godziny lekcyjne) ,

Czes$¢ E : Dokumentowanie systemu zarzadzania sSrodowiskowego ISO 14001 (kurs nr 5) :
- 1 grupa : 25, 26 .09.2014r. (16 godzin lekcyjnych) ,
- 2 grupa : 29, 30.09.2014r. (16 godzin lekcyjnych) ,

Czes¢ G : Auditor wewnetrzny SZS ISO 14001:2004 - certyfikat (kurs nr 7)
- 1 grupa : 25, 26 .09.2014r. (16 godzin lekcyjnych) ,
- 2 grupa : 29, 30.09.2014r. (16 godzin lekcyjnych) ,

Wszystkie szkolenia powinny si¢ odbywac¢ w przedziale pomigdzy 8.00 -18.00. Wykonawca jest
zobowiazany dostosowac si¢ do zmian harmonogramu wprowadzonych przez Zamawiajacego.
Kazdorazowe nieprzeprowadzenie zaje¢ zgodnie z harmonogramem z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy Zamawiajacy uznaje za niewykonanie zobowiazan okreslonych w umowie.

3. Miejsce realizacji zaméwienia: Instytut Chemii Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, ul.
Bankowa 14, 40-007 Katowice.

4. Liczba uczestnikow: szkolenia beda przeprowadzane dla 15 grup studentow, z ktérych kazda
liczy¢ bedzie maksymalnie po 10 oséb. Nie mozna laczy¢ grup ani wprowadza¢ na zajecia
dodatkowych osob niebgdacych uczestnikami projektu. Szkolenie skierowane jest studentow
studiow stacjonarnych [ stopnia kierunku chemia. Szacowana liczba uczestnikow szkolen
obejmuje nie wigcej niz 150 osob, ostateczna liczba uczestnikéw zaleze¢ bgdzie od liczby osob
zainteresowanych udziatem w szkoleniach, lecz ilos¢ os6b w danej grupie nie przekroczy 10
osOb. W szkoleniu moga uczestniczy¢ jedynie uczestnicy projektu ,,Zwigkszenie liczby
absolwentow kierunku chemia ZLAB” realizowanego w ramach Priorytetu IV — Szkolnictwo
wyzsze 1 nauka, Poddzialania 4.1.2 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Planowana liczba uczestnikéw szkolenia :
1 edycja szkolen (wrzesien 2013r.) : 90 0sob,
2 edycja szkolen (wrzesien 2014r.) : 60 osob.

5. Tlos¢ szkolen: Wykonawca zrealizuje w 2013 r. maksymalnie 72 godziny szkolen, natomiast
w roku 2014 maksymalnie 112 godzin. Catkowita maksymalna ilo$¢ to 184 godziny szkolen.
(godzina szkolenia oznacza godzing ,,lekcyjna” — 45 minut).

6. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia

Za rekrutacje na szkolenia odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajacy zobowiazuje si¢
dostarczy¢ listg uczestnikow szkolenia oraz listg rezerwowa. W przypadku niezgloszenia sig
studenta na szkolenie do udzialu w szkoleniu ma prawo pierwsza osoba z listy rezerwowej.
Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wersj¢ elektroniczng wzoru listy obecno$ci, a Wykonawca
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zobowiazany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy dzien szkolenia i zebrania podpisow
uczestnikOw na wersji papierowej i dostarczenia po zakonczeniu kazdego szkolenia do
Zamawiajacego w terminiec do 5 dni roboczych od zakonczenia danego szkolenia.
Niedotrzymanie w/w terminu Zamawiajacy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu

umowy.

Wykonawca bedzie gromadzi¢ listy obecno$ci na formularzach zatwierdzonych przez
Zamawiajacego. Zatwierdzenie wzoru listy obecno$ci nastapi przed rozpoczeciem zajec
W ramach poszczeg6lnych kursow.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego
0 niezgloszeniu si¢ uczestnikow na szkolenie, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji
Z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci skierowanych 0sob na szkolenie, oraz w innych
sytuacjach ktore maja wptyw na ewentualne niezrealizowanie programu zajec i umowy.

Wykonawca zobowiazany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczegdlnosci ich
przebiegu, tresci, wykorzystywanych materialow, frekwencji uczestnikow oraz prowadzenia
wizyt monitorujacych.

7. Materialy informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja

Wykonawca jest zobowiazany do :

1. Przygotowania materialow szkoleniowych w jezyku polskim. Materialy szkoleniowe
rozumiane sa co najmniej jako prezentacja wysSwietlana przez Wykladowcg podczas
szkolenia, z miejscem na notatki przy kazdym slajdzie. llo§¢ stron materiatow szkoleniowych
uzalezniona od wyktadowcy. W skiad materialow szkoleniowych moga wchodzié
dodatkowe, niezbedne z punktu widzenia Wykonawcy materiaty. Materialty szkoleniowe
musza by¢ bindowane, czarno-biate, z miejscem na notatki wlasne uczestnikow szkolenia,
format A4, druk jednostronny, strony numerowane,

2. Przygotowania agendy szkolenia uwzgledniajacej program oraz zakres merytorycznej czesci
szkolenia,

3. Przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej
przez Zamawiajacego) dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia przez kazdego
z uczestnikow 1 przekazania tych ankiet oraz zestawionych wynikow do Zamawiajacego, co
najmniej w wersji papierowe;j.

4. Kazdorazowe powielenie agendy szkolenia, materialdow szkoleniowych oraz ankiety
dotyczacej indywidualnej oceny szkolenia dla kazdego uczestnika szkolenia
I dystrybuowanie ich posrod wszystkich uczestnikow szkolenia w trakcie jego trwania,

5. Na agendzie, materiatach szkoleniowych oraz ankiecie powinna znalez¢ si¢ informacja, iz
szkolenie jest wspotfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien
przeprowadzenia szkolenia Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zatwierdzonymi przez Instytucje Zarzadzajaca
POKL oraz zasadami promocji Projektu.
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8. Egzamin, zaswiadczenia i certyfikaty dla uczestnikow szkolenia

Kursy bedace przedmiotem zamowienia w czesci F i G musza zakonczyC si¢ egzaminem
potwierdzajacym uzyskane kwalifikacje 1 nadajacym uprawnienia przeprowadzonym przez
uprawniong do tego jednostke. Organizacja, przeprowadzenie i pokrycie kosztu egzaminu
znajduje si¢ po stronie Wykonawcy.

Wykonaweca jest zobowiazany do :

1.

2.

3.

Przygotowania projektu zaswiadczenia (dot. cz. A, B, C, D, E, H, 1) i certyfikatu (F, G),
przedlozenia do akceptacji Zmawiajacemu w terminie do 5 dni przed pierwszym dniem
terminow realizacji danego szkolenia a nastgpnie dostarczenie na miejsce szkolenia
I dystrybucja  certyfikatow 1 zaswiadczen  wszystkim  uczestnikom  szkolenia,
po$wiadczajacych udziat w szkoleniu, odpowiednio oznakowanych (na certyfikacie powinna
znalez¢ si¢ informacja, iz szkolenie jest, wspotfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie
z aktualnymi na dzien przeprowadzenia szkolenia Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzonymi przez
Instytucje Zarzadzajaca POKL oraz zasadami promocji Projektu.

Certyfikat i zaswiadczenie winien by¢ formatu A4, orientacji tekstu pionowej lub poziome;j,
gramatura papieru: minimum 200 gr/m2.

Rodzaj papieru oraz ewentualne powlekanie dowolne.

9. Dokumentacja zwigzana z realizacja kursu :

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu w terminie do 5 dni
roboczych od dnia zakonczenia kazdego kursu dokumentdéw a w szczegdlnosci:

NN E

©w

10.

10.

Oryginatu list obecnosci,

Oryginalu imiennego wykazu osob ktore ukonczyty zajecia,

Oryginatu imiennego wykazu osob ktore nie ukonczyty zajec,

Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatdéw szkoleniowych,

Jednego kompletu materialow szkoleniowych,

Oryginatu ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsrdd uczestnikow zajgc,

Kserokopii rejestru wydanych zaswiadczen,

Kserokopii zaswiadczen o ukonczeniu kursu wraz z potwierdzeniami ich odbioru przez
kazdego uczestnika,

Kopii dokumentéw potwierdzajacych udziatl uczestnikéw w egzaminie np. protokolow
z egzaminu,

Kopii zaswiadczen certyfikatow wydanych osobom ktére uzyskaly pozytywne wyniki
egzaminu,

Prawa autorskie : Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe do

dokumentoéw opracowan i wszelkich innych materiatow wytworzonych przez siebie w ramach
realizacji niniejszego zamowienia bez ograniczen czasowych 1 terytorialnych.
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11. Zakres tematyczny szkolen:

Program szkolen powinien zawiera¢ co najmniej nastgpujace elementy :

W zakresie czeSci A :

1.

Nk WN

Wstep do REACH

Rozporzadzenie REACH a przepisy prawne
Obowiazki przedsigbiorcow

Rejestracja wtasciwa substancji chemicznych
Karty charakterystyki

Raport bezpieczenstwa chemicznego

Wykaz substancji w WE

Warsztaty 1 ¢wiczenia

W zakresie czesci B :

1.

Nk~ WN

Wymagania prawne w gospodarce odpadami oraz nadchodzace zmiany,
Obowiazki przedsigbiorcow w zakresie gospodarowania odpadami,
Optaty produktowe i depozytowe,

Zarzadzanie odpadami,

Utrzymanie czystosci w gminach,

Postgpowanie z zuzytym sprzgtem elektronicznym,

Gospodarka substancjami niebezpiecznymi,

Kary administracyjne.

W zakresie czesci C :

1.

Nogakown

Podstawowe pojecia dotyczace funkcjonowania systemu zarzadzania sSrodowiskowego,
Podstawy poprawnie funkcjonujacego systemu zarzadzania sSrodowiskowego,
Przyblizenie normy ISO 14001, omdéwienie zatozen 1 wymagan normy ISO 14001,
Role i zakres odpowiedzialnosci w zakresie normy 1SO 14001,

Wdrozenie 1 funkcjonowanie systemu,

Dokumentacja systemu zarzadzania srodowiskowego,

Korzysci pltynace z wdrozenia systemu zarzadzania srodowiskowego.

W zakresie czeSci D :

1.

Nooakown

Definicje zwiazane z aspektami srodowiskowymi,

Identyfikacja aspektow jako podstawa ISO 14001:2004,

Zasady identyfikacji aspektow srodowiskowych,

Identyfikacja aspektow srodowiskowych i ich wptywow na §rodowisko,
Wyznaczanie znaczacych aspektow,

Zaprojektowanie struktury systemu zarzadzania srodowiskowego,
Cwiczenia.

W zakresie czesci E :

1.
2.

Omoéwienie wymagan standardu PN-EN 1SO 14001 w zakresie dokumentacji
Zakres dokumentacji systemu zarzadzania srodowiskowego
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3. Dokumentowanie polityki Srodowiskowej, oceng¢ prezentowanej polityki pod katem
spetnienia wymagan normy, definiowanie celow 1 zadan $rodowiskowych,
przygotowanie programu srodowiskowego

4. Tworzenie procedur sterowania operacyjnego — studium przypadku

5. Analizg przyktadowej dokumentacji systemu zarzadzania sSrodowiskowego

W zakresie czesci F :
1. Rodzina norm 1SO 14000,
2. Norma ISO 14001: tres¢ normy, badanie $rodowiskowe, polityka srodowiskowa,

dokumentacja,
3. Kompatybilno$¢ normy ISO 14001 z norma ISO 9001.
4. Egzamin

W zakresie czesci G :

Wprowadzenie do ochrony srodowiska,

Omoéwienie wymagan normy ISO 14001:2004 pod katem audytowania,
Kompetencje oraz rola auditoréw wewngtrznych,

Wiytyczne dotyczace auditowania-wymagania 1ISO 19011:2011,
Planowanie auditow wewngtrznych,

Przygotowanie do auditu;

Prowadzenie dziatan auditowych;

Dokumentowanie auditu;

Raportowanie z auditu;

10 Komunikacja werbalna i niewerbalna w audicie.

11. Egzamin

CoNoOA~WNE

W zakresie czeSci H :
1. Wymagania prawne w zakresie wytwarzania wyrobow farmaceutycznych,
2. Wymagania Dobrej Praktyki Wytwarzania: zarzadzanie jakoscia,
3. Pracownicy - zakresy uprawnien i odpowiedzialno$ci , pomieszczenia i urzadzenia;
4. Dokumentacja i zapisy;
5. Produkcja, wytwarzanie i analiza na zlecenie;
6. Kontrola jako$ci,
7. Reklamacja i wycofywanie produktu leczniczego;
8. Inspekcje wewngtrzne;
9. Zwalnianie do obrotu;
10. System zarzadzania w produkcji wyrobow farmaceutycznych.

W zakresie czeSci I:

Wymagania prawne w zakresie pracy laboratorium oraz wynikow badan;
ISO 17025:2005 a Dobra Praktyka Laboratoryjna, 1SO 9001:2008;
Struktura normy ISO 17025:2005;

Wymagania dotyczace zarzadzania,

Wymagania techniczne;

Dokumentacja systemu 1SO 17025:2005;

Akredytacja laboratorium.

NoabkowhE
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Projekt ,,Zwickszenie liczby absolwentéw kierunku chemia ZLAB” realizowany w ramach
Priorytetu IV — Szkolnictwo wyzsze i nauka, Poddziatanie 4.1.2 Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl

Warunki udzialu w post¢gpowaniu :
a) doswiadczenie:

Wykonawca winien posiada¢ do$wiadczenie w wykonaniu lub wykonywaniu , w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie: przynajmniej dwoch ustug polegajacych na prowadzeniu szkolen
z zaKresu:

systemOw zarzadzania w ilosci facznej 15 godzin lekcyjnych (po 45 minut). Przez jedna ustuge
zamawiajacy rozumie swiadczenie zrealizowane w ramach jednej umowy.

Wykonawca winien zataczy¢ wykaz ustug oraz np. referencje.

b) Potencjal techniczny (osoby zdolne do wykonania zamowienia):

Warunek zostanie spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat co
najmniej 1 osoba, ktora:

- posiada dos$wiadczenie na poziomie 15 godzin lekcyjnych (po 45 minut) przeprowadzonych
szkolen w zakresie jw.

- dysponuje zasobami kadrowymi niezbednymi do przeprowadzenia szkolenia (wyktadowcami
Z uprawnieniami czynnego auditora wiodacego jednostki certyfikujacej).

Na potwierdzenie spelnienia warunku doswiadczenia w przeprowadzonych godzinach szkolen
przez wyktadowcg oraz informacji o posiadanych przez wykladowcg uprawnieniach do
prowadzenia szkolen Wykonawca przedtozy stosowne o$wiadczenie.

Zamawiajacy informuje, Ze przedmiotowe zamoéwienie w ramach projektu ,,Zwigkszenie
liczby absolwentow kierunku chemia ZLLAB” realizowanego w ramach Priorytetu 1V —
Szkolnictwo wyzsze i nauka, Poddzialanie 4.1.2 Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki jest w 100 % finansowane ze $rodkéw publicznych.

W przypadku zainteresowania oraz spelniania wymogow, zapraszamy do sktadania ofert
w nieprzekraczalnym terminie do 10h - 17.06.2013r., droga mailowa na adres:
joanna.bruch@us.edu.pl, lub fax. (32) 359 20 37. Sprawe prowadzi Joanna Bruch tel. (32) 359
18 38. Oferta winna by¢ podpisana przez osoby upowaznione, zgodnie ze sposobem
reprezentacji danego Wykonawcy. Oferty nie podpisane lub niekompletne nie bgda podlegac
rozpatrywaniu.
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