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Ogłoszenie o zamiarze udzielenia zamówienia 

dla postępowania prowadzonego z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych p.n.: 
 
 
 

Plenerowa sesja fotograficzna – Katowice.  
Termin realizacji usługi: 27 października 2015 r.   

 
 
 

WSPARCIE ZARZĄDZANIA PROCESEM REKRUTACJI STUDENTÓW Z ZAGRANICY W POLSKICH UCZELNIACH  
 

Nr sprawy: 56/2015 
Rodzaj zamówienia: USŁUGA 

________________________________________________________ 
 

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego. 

Zamawiający: 
Uniwersytet Śląski w Katowicach 
ul. Bankowa 12 
40-007 Katowice 
NIP: 634-019-71-34 
REGON: 000001347 
Strona internetowa: www.us.edu.pl 
 
Realizator prowadzący sprawę: 
Joanna Laskowska 
Dział Współpracy z Zagranicą, UNIWERSYTET ŚLĄSKI  
40-007 Katowice, ul. Bankowa 12, pok. 78. 
tel. +48 (32) 3592071, e-mail: joanna.laskowska@us.edu.pl   
 

2.  Podstawa prawna. 

Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone z wyłączeniem przepisów ustawy – Prawo zamówień 
publicznych, na podstawie:  
przepis art. 4 pkt 8 ustawy – Prawo zamówień publicznych – dotyczy zamówienia, którego wartość nie 
przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro). 

http://www.us.edu.pl/
mailto:joanna.laskowska@us.edu.pl
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3. Przedmiot zamówienia 
3.1.  Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na wykonaniu i obróbce graficznej minimum 100 

fotografii prezentujących miasto Katowice – zgodnie z załączoną listą obiektów i lokalizacji 
(Załącznik nr 3). Zdjęcia zostaną wykorzystane  w celach informacyjno-promocyjnych.  

3.2.  Termin realizacji usługi: 27 października 2015 r.    
3.3.  Przedmiot zamówienia obejmuje: 

 Wykonanie minimum 100 fotografii miejsc i obiektów zgodnie z załączoną listą, minimum po 3 
zdjęcia każdego (wybranego) obiektu (zgodnie z Załącznikiem nr 3). 

 Obróbkę cyfrową fotografii – w programie graficznym. 

 Przekazanie zamawiającemu kompletu fotografii na nośniku danych: płyta DVD, PenDrive,  
w postaci plików JPG,TIFF i RAW, co pozwoli na zapis w dowolnym formacie i pełne 
wykorzystanie ich wysokiej rozdzielczości do dużych powiększeń oraz obróbkę bez 
kompresowania. 

 Przekazanie Zamawiającemu praw autorskich i majątkowych do wykonanych fotografii. 

4. Opis przedmiotu zamówienia 
4.1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na wykonaniu i obróbce graficznej minimum 100 

fotografii prezentujących miasto Katowice – zgodnie z załączoną listą obiektów i lokalizacji 
(Załącznik nr 3), a następnie opracowanie graficzne ww. fotografii. 

4.2.  Sesja fotograficzna powinna zostać wykonana w dobrych warunkach pogodowych. 
4.3.  Obiekty powinny być dobrze oświetlone. 
4.4.  Wykonane fotografie mają mieć charakter promocyjny, pokazywać fotografowane obiekty  

w interesujący i estetyczny sposób, przedstawiać ciekawą kompozycję.  
4.5.  Fotografie muszą być odpowiednio wykadrowane (nie powinny zawierać elementów 

przypadkowych), muszą mieć odpowiednią jasność, ostrość oraz proporcje. Nie powinny zawierać 
reklam i nie powinny „lokować produktu”.  

4.6.  Fotografie muszą być opisane: nazwa obiektu i/lub ulica – w sposób umożliwiający identyfikację 
przedstawianego obiektu.  

4.7.  Jeżeli na fotografiach będą przedstawiane osoby – w sposób, który powoduje potrzebę uzyskania 
ich zgody na publikację wizerunku – Wykonawca uzyska stosowne zgody, a ich oryginały przekaże 
Zamawiającemu. 

4.8.  Termin realizacji zamówienia: 27 października 2015 r. 

4.9.  Miejsce wykonania: Katowice. 

4.10. Liczba zamawianych fotografii:  100. 

 
5. Wymagane parametry techniczne przedmiotu zamówienia: 

5.1.  Zdjęcia zostaną wykonane techniką cyfrową w sposób umożliwiający wykonanie powiększeń do 
minimum formatu A3 (aparat o rozdzielczości matrycy 20 mln pikseli lub więcej), format zdjęć 40 x 
25 cm dla 300 dpi lub więcej.   

5.2.  Zdjęcia zostaną wykonane z wykorzystaniem profesjonalnego sprzętu fotograficznego, obiektywów 
o zmiennej optyce (m.in. teleobiektyw, obiektyw szerokokątny typu Shift), statywów, 
umożliwiających wykonanie zdjęć o wyżej określonych parametrach.   
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5.3.  Obróbka zdjęć zostanie wykonana w profesjonalnym programie graficznym – Adobe Photoshop lub 
inny o porównywalnych parametrach.  

5.4.  Zdjęcia zostaną przekazane w formie cyfrowej oraz rozdzielczości umożliwiającej wykonanie 
powiększeń do minimum A3. 

 
6. Wymagania dotyczące wykonania zamówienia 

6.1.  Wykonawca zobowiązany jest do pełnej realizacji zamówienia, które obejmuje wykonanie sesji 
fotograficznej i opracowanie graficzne wykonanych fotografii oraz innych czynności niezbędnych 
do realizacji przedmiotu zamówienia. 

6.2. Wykonawca uzyska we własnym zakresie wszelkie wymagane zgody na fotografowanie obiektów – 
jeśli takie zgody będą wymagane. 

6.3.  Jeżeli na fotografiach będą przedstawiane osoby – w sposób, który powoduje potrzebę uzyskania 
ich zgody na publikację wizerunku – Wykonawca uzyska stosowne zgody, a ich oryginały przekaże 
Zamawiającemu. 

6.4. W ramach obróbki wykonanych fotografii Wykonawca zobowiązuje się dokonać niezbędnych 
korekt, w tym m. in. kadrowania, nasycenia kolorów, kontrastu fotografii. 

6.5.  Przed upływem terminu realizacji zamówienia, tj. do 26 października 2015 r., Wykonawca 
zobowiązuje się dostarczyć „poglądowe” fotografie 30 obiektów wskazanych przez 
Zamawiającego. Zamawiający dokona wyboru i akceptacji fotografii. 

6.6. W stosunku do przedstawionych zdjęć Zamawiający ma prawo zgłosić uwagi lub zastrzeżenia, które 
Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić przy opracowaniu wersji ostatecznej. 

6.7. Zamawiający zastrzega sobie prawo nie przyjęcia dokumentacji fotograficznej z powodu złej jakości 
materiału fotograficznego i wymagać może od Wykonawcy ich poprawienia (w ramach oferty 
cenowej złożonej przez Wykonawcę). 

6.8. W przypadku słabej jakości zdjęć lub niezadowalającego efektu Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do nie zaakceptowania sesji zdjęciowej, wówczas powinna zostać ona powtórzona (w ramach 
oferty cenowej złożonej przez Wykonawcę) zgodnie z uwagami Zamawiającego.   

6.9. Po zaakceptowaniu materiału fotograficznego (bez uwag) zostanie podpisany protokół odbioru 
przez strony umowy. Wykonawca przekaże Zamawiającemu, wraz z prawami autorskimi  
i majątkowymi, fotografie na nośniku danych (np. płyta DVD, PenDrive).  

6.10. Podpisany protokół odbioru (bez uwag) upoważnia Wykonawcę do wystawienia faktury 
VAT/rachunku tytułem wykonania przedmiotu umowy. 

6.11. Wraz z zakończeniem realizacji umowy, Zamawiający nabywa od Wykonawcy prawa autorskie  
i majątkowe do przekazanych zdjęć, na zasadzie wyłączności.  

6.12. Zwłoka w wykonaniu przedmiotu zamówienia przekraczająca 1 dzień, upoważnia Zamawiającego 
do odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy. 

 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści ogłoszenia o zamiarze udzielenia 
zamówienia lub stosownych załączników do ogłoszenia (w tym opisu przedmiotu 
zamówienia) przed upływem terminu składania ofert, o czym poinformuje 
Wykonawców ubiegających się o zamówienie, zamieszczając stosowną informację na 
stronie internetowej, na której zamieszczone zostało ogłoszenie. 
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7. Termin realizacji zamówienia 

7.1.  Wykonawca zobowiązany jest do wykonania przedmiotu zamówienia w ciągu 4 dni roboczych od 
dnia zawarcia umowy z zastrzeżeniem p. 7.2. 

7.2.  Zamawiający wymaga, aby usługa została zrealizowana do 27 października 2015 r. w Katowicach. 
 

8. Miejsce realizacji zamówienia:  
Uniwersytet Śląski, Dział Współpracy z Zagranicą 
ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, Polska. 

 
9. Warunki realizacji zamówienia:  

9.1.  Oświadczenie Wykonawcy, iż dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamówienia 
(Załącznik nr 2). 

9.2. (usunięto) 
9.3. Doświadczenie - Wykonawca zobowiązany jest załączyć kserokopię dokumentu potwierdzającego 

ukończenie studiów w obszarze sztuki (Załącznik nr 2). 
 

10. Warunki płatności:  
10.1. Za wykonanie Przedmiotu umowy, o którym mowa w ust. 3 pkt. 1 Wykonawcy przysługuje 

wynagrodzenie w wysokości:  …………………..   PLN (słownie: ………………………………….. zł + 00/100) 
10.2. Powyższa cena zawiera podatek VAT oraz wszelkie koszty, jakie ponosi Wykonawca w celu 

należytego spełnienia wszystkich obowiązków wynikających z zawartej umowy, w tym wszelkie 
podatki, opłaty, ubezpieczenia społeczne i zdrowotne (jeżeli dotyczy – również obejmuje 
obowiązkowe obciążenia pracodawcy).  

10.3. Zapłata należności nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze,  
w terminie 5 dni od daty realizacji zamówienia. 
 

11. Opis kryteriów oceny ofert. 

Kryterium – Cena. Waga kryterium – 100%. 
 

12. Pytania do specyfikacji 
12.1. Ewentualne pytania do specyfikacji należy wysyłać na e-maila: joanna.laskowska@us.edu.pl  

z dopiskiem w temacie: „PYTANIA  - ZDJĘCIA. KATOWICE”  do dnia: 21.10.2015r. do godz. 12.00 
12.2. Pytania, które wpłyną do Zamawiającego po wyznaczonym terminie nie zostaną rozpatrzone.  

 
13. Opis sposobu przygotowania oferty. 

13.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko: jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 
13.2. Ofertę należy przedstawić w języku polskim, w formie elektronicznej lub formie papierowej, wg 

wzoru stanowiącego (Załącznik nr 1) do niniejszego ogłoszenia. 
13.3. Oferta oraz wszystkie oświadczenia składane przez Wykonawcę w toku postępowania winny być 

podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie 

mailto:roman.kopiec@us.edu.pl
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z zasadą reprezentacji wynikającą z postanowień odpowiednich przepisów prawnych bądź umowy, 
uchwały lub prawidłowo sporządzonego pełnomocnictwa. 

13.4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcja, spółki 
cywilne) – należy ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego (należy dołączyć do oferty prawidłowo sporządzone pełnomocnictwo lub 
umowę). 

13.5. Oferta Wykonawcy winna być podpisana w sposób umożliwiający identyfikację osoby składającej 
podpis (np. czytelny podpis składający się z pełnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny 
opatrzony pieczęcią imienną). 

13.6. Wykonawca prześle ofertę pisemną na adres Zamawiającego wskazany w p. 14.1 lub formie 
elektronicznej na  adres e-mailowy: 

  

joanna.laskowska@us.edu.pl  
z dopiskiem w temacie: „OFERTA – ZDJĘCIA. KATOWICE” 

 
14. Termin składania ofert. 

14.1. Ofertę należy przysłać na adres e-mailowy podany w pkt 13.6,  
w terminie do dnia 21.10.2015  do godz. 15.00  
lub 
Uniwersytet Śląski – Dział Współpracy z Zagranicą, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice. 

14.2. Oferty złożone po tym terminie nie będą uwzględniane. 
 
 

15. Opis sposobu obliczenia ceny. 
15.1. Oferta Wykonawca winna zawierać cenę brutto, uwzględniającą wszelkie koszty związane  

z wykonaniem przedmiotu zamówienia, w szczególności projekt oraz należny podatek VAT oraz 
inne koszty związane z realizacją. 

15.2. Cena powinna być podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego 
zaokrąglania, tj. „5” na 3. miejscu po przecinku – zaokrąglenie w górę, a poniżej „5” – zaokrąglenie 
w dół. 

15.3. Ocenie będzie podlegała cena oferty łącznie z należnym podatkiem VAT.  
15.4. Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiększeniu i nie będzie podlegała waloryzacji podczas trwania 

umowy. 
15.5. Cena winna być wyrażona w PLN. 

 

16. Wykaz załączników do ogłoszenia. 
16.1. Wzór oferty – Załącznik nr 1. 
16.2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 2. 
16.3. Lista obiektów i lokalizacji do sfotografowania – Załącznik nr 3. 
 

mailto:joanna.laskowska@us.edu.pl
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17. Uwagi końcowe. 
17.1. Za ofertę najkorzystniejszą Zamawiający uzna ofertę z najniższą ceną usługi, spełniającą wszystkie 

wskazane przez Zamawiającego w punktach od 4 do 10 wymagania i warunki związane  
z przygotowaniem materiału fotograficznego. 

17.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez 
podania przyczyny w przypadku wystąpienia okoliczności nieznanych Zmawiającemu w dniu 
sporządzania niniejszego zapytania ofertowego. 

17.3. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty oraz uzupełnienie 
dokumentacji. 

17.4. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że 
uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty, 
wymagają zachowania formy pisemnej. 

17.5. Ze względu na założenia projektowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty 
przedstawione w ofercie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie ww. projektu Zamawiający, 
zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, którzy nie zostali wykluczeni z postępowania. 
Na wypadek takiej sytuacji Zamawiający zastrzega sobie prawo ustalenia dodatkowych kryteriów 
oceny. 

17.6. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im 
żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego. 

17.7. Ostateczny wybór Wykonawcy, z którym nastąpi podpisanie umowy, nastąpi po zakończeniu 
ewentualnych negocjacji, zgodnie z procedurą wyboru opisaną powyżej.  

17.8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych.  
17.9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli 

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia 
umowy w przedmiocie realizacji niniejszego zamówienia. 

 
 
 

 


