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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamowienia (Zakres tematyczny przedmiotu zamowienia)

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga — przeprowadzenie szkolenia Microsoft Office
Specialist (Excel) dla 30 studentéw (nazwa w projekcie: Microsoft Office Specialist - kurs i
certyfikat), zwane dalej zajeciami realizowane w ramach projektu ,Matematyka kodem
nowoczesnosci”, ktéry jest realizowany w Uniwersytecie Slaskim w Katowicach i
wspotfinansowany w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV. Szkolnictwo wyzisze i nauka, Dziatanie 4.1.
Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwiekszenie liczby absolwentow
kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziatanie 4.1.2
Zwiekszenie liczby absolwentdw kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na
wiedzy, nr UDA-POKL POKL-04.01.02-00-068/12-00.

2. Termin realizacji zamdéwienia: od daty zawarcia Umowy do dnia 31.12.2013 (zgodnie z
harmonogramem zaje¢ przygotowanym przez Zamawiajacego po zawarciu umowy, albo do
wyczerpania maksymalnej ilosci godzin zaje¢ (maksymalnej wartosci umowy), w zaleznosci
od tego, ktdre ze zdarzen nastgpi wczesnie;j.

Terminy oraz godziny zaje¢ muszg byé dostosowane do planu zaje¢ studentéw. Mozliwym
jest, aby przeprowadzié zajecia przez piec sobét.

3. Miejsce realizacji zamdwienia: w siedzibie Zamawiajgcego (ul. Bankowa 14, Instytut
Matematyki Uniwersytetu Slaskiego, Katowice).

4. Liczba uczestnikow: 30 oséb. W przypadku zgtoszenia sie wiekszej ilosci chetnych,
Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia testu, dzieki ktéremu zostanie wytoniona
grupa 30 oséb o tym samym poziomie wiedzy (dla tych oséb zostanie przeprowadzone
szkolenie na poziomi Srednio zaawansowanym). Szkolenie uzupetniajgce dla 12 oséb.

5. Liczba godzin szkolen: 32 godziny zajeé, gdzie jako godzine rozumie sie godzine lekcyjng
(45 minut zegarowych), po 16 godzin dla dwéch grup po 15 oséb oraz 8 godzin lekcyjnych
zajec uzupetniajgcych dla wytonionych 12 oséb.

6. Zakres szkolen:

Wykonawca przeprowadzi o$miogodzinne cykle szkolen, podczas ktérego przygotuje
studentdw do egzaminu Microsoft Office Specialist w kategorii MS Excel. Zajecia beda
odbywaty sie w grupach liczagcych max. 15 osdb. Wykonawca przeprowadzi ankiete
poszkoleniowg wytfaniajgc grupe dwunastu oséb, dla ktérej zostanie przeprowadzone
szkolenie uzupetniajgce trwajgce 8 godzin, gdzie jako godzine rozumie sie godzine lekcyjng
(45 minut zegarowych). Na zakonczenie szkolenia uzupetniajgcego, kazdy z 12 uczestnikéw
winien otrzymac¢ voucher egzaminacyjny Microsoft, dzieki ktéremu bedzie mdgt przystgpic
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do egzaminu Microsoft Office Specialist MS Exel w dowolnym osrodku egzaminacyjnym sieci
CertiPort.

W cene zaje¢ wliczone sa:

- autorskie materiaty szkoleniowe w wersji papierowej;

- autoryzowane materiaty szkoleniowe firmy Microsoft;

- firmowe certyfikaty ukoniczenia zajeg;

- autoryzowany certyfikat dotyczacy szkolenia Microsoft Office Exel;

- vouchery egzaminacyjne Microsoft Office Specialist MS Exel dla 12 o0sdéb;

- mozliwo$¢ jednorazowych konsultacji z instruktorem (instruktorami) po szkoleniu
i zadawania pytan dotyczacych materiatu szkolenia.

7. Pozostate wymagania:

-Wykonawca przedstawi do zaakceptowania Zamawiajgcemu wraz z ofertg program zaje¢,
ktory odpowiadac bedzie potrzebom zawartym w opisie przedmiotu zamowienia.

- Wykonawca winien by¢ partnerem szkoleniowym Microsoft z kompetencjg learning, a
trener prowadzacy zajecia winien posiadac certyfikat Microsoft Certified Trainer (MCT).

- W celu zapewnienia voucheréw egzaminacyjnych dla uczestnikow, Wykonawca winien by¢
partnerem sieci egzaminacyjnej CertiPort (co umozliwia przystgpienie uczestnika do
egzaminu w wybranej przez niego lokalizacji).

-Wykonawca zobowigzany bedzie do biezgcego prowadzenia dziennikdw zajeé/ kart czasu
pracy z nastepujacymi danymi: daty przeprowadzenia zaje¢, danymi prowadzgcego
szkolenia, tematem zajeé, imienng listg obecnosci na zajeciach. Osobne karty czasu pracy dla
kazdego miesigca.

-Wykonawca zobowigzany bedzie do sprawdzania list obecnosci uczestnikdw zajeé
kazdorazowo podczas prowadzenia zaje¢. Osobne listy obecnosci dla kazdego z 5
osmiogodzinnych szkolen. Wzory dokumentdw dostarczy Zamawiajacy.

-Wykonawca wyda wszystkim uczestnikom zaje¢ zaswiadczenia (certyfikaty) potwierdzajgce
ich ukonczenie.

-Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
na podstawie faktury/rachunku wystawianej comiesiecznie, odpowiednio za ilosci
zrealizowanych godzin zaje¢ w danym miesigcu. W miesigcach, w ktérych nie byta
realizowana ani jedna godzina zaje¢, rachunku ani faktury nie wystawia sie.

-Protokdét Odbioru podpisany przez obie Strony bez uwag stanowit bedzie podstawe

wystawienia przez Wykonawce rachunku/faktury za ustugi nim objete. Protokét odbioru
przygotowany bedzie w oparciu o nalezycie prowadzone karty czasu pracy, listy obecnosci

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI W KATOWICACH FUNDUSZ SPOLECZNY *ow

)ﬂ RARTIALIUDZR UNIWERSYTET SLASKI N B

Matematyka kodem nowoczesnosci

Uniwersytet Slgski w Katowicach, Instytut Matematyki, ul. Bankowa 14, 40-007 Katowice, www.math.us.edu.pl

oraz miesieczng ewidencje godzin pracy prowadzong przez Wykonawce. Wzér protokotu
zapewni Zamawiajacy. Warunkiem podpisania koncowego protokotu odbioru bedzie
dostarczenie certyfikatow Microsoft dotyczacych szkolenia w kategorii MS Excel.

8. Kryterium oceny ofert:

Cena 100%

9. Warunki udziatu w postepowaniu:

Doswiadczenie:
Wykonawca musi méc udokumentowaé doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 3
analogicznych szkolen oraz egzamindw.

10. Oferta:

Wykonawca winien podac catosciowg cene szkolenia brutto w PLN. Cena winna zawieraé
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi (a przede wszystkim koszt wykonania ustugi,
dojazdu treneréw do miejsce szkolenia, podatki).

11. Wz6r umowy: zafacznik w ogtoszeniu
12.Wzér protokotu: zatgcznik w ogtoszeniu

13. Warunki ptatnosci:
21 dni od daty przyjecia przez Zamawiajgcego poprawnie sporzgdzonej faktury / rachunku.

14. Uwagi koncowe:

1. Z Oferentem, ktdry zaproponuje najkorzystniejszg oferte cenowg, zgodng z wymaganiami
Zamawiajgcego, zostanie podpisana Umowa w formie pisemne;j.

2. Po uzyskaniu informacji o sfinalizowaniu zakupu, oferent winien w terminie 3 dni
dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego oryginat ofert wraz z podpisang Umowa.

3. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Firmy.

15. Osoba do umowy do kontaktéow z Wykonawca oraz odbioru przedmiotu umowy:
dr hab. Henryk Gacki, koordynator projektu ,Matematyka kodem nowoczesnosci”

Oferte wraz z zatacznikiem nalezy przestac na adres: henryk.gacki@us.edu.pl
do dnia 13.11.2013 do godz. 9.00

Ewentualne pytania prosze kierowac na adres henryk.gacki@us.edu.pl
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