Ogloszenie 0 zamiarze udzielenia zamowienia

dla postepowania prowadzonego z wytaczeniem przepisoOw ustawy — Prawo zamowien publicznych

0 wartosci wyzszej niz 20 000 PLN p.n.:

Swiadczenie ustug postprodukcyjnych prac dydaktycznych oraz etiud praktycznych
dla Szkoly Filmowej US

Nr sprawy: 126289/2/2020

Rodzaj zamowienia: ustuga

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.
Zamawiajacy:

Uniwersytet Slaski w Katowicach

ul. Bankowa 12

40-007 Katowice

NIP: 634-019-71-34

REGON: 000001347

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

Realizator prowadzacy sprawe, osoby upowaznione do kontaktu:
Dzial Logistyki; Sekcja Ustug

mgr Joanna Kozbiat

tel.; 3235919 07; fax; --------- ; e-mail: joanna.kozbial@us.edu.pl

2. Podstawa prawna.

Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone z wylaczeniem przepisow ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych, na podstawie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamdwien
publicznych — dotyczy zamoéwienia, ktorego warto$¢ jest wigeksza niz 20 000 PLN i nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartos$ci kwoty 30 000 euro. Postgpowanie prowadzone
jest w oparciu o postanowienia § 7 zatgcznika nr 1 do Regulaminu ubiegania i udzielania
zamoéwien publicznych przez Uniwersytet Slaski w Katowicach (Zarzadzenie nr 139 Rektora US
z dnia 24.10.2019 r.), wg ktorego prowadzone jest niniejsze postgpowanie, zostaly opisane w
instrukcji dotyczacej przeprowadzenia postepowania, ktora stanowi zatgcznik do ogloszenia.

. Opis przedmiotu zaméwienia.
Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug postprodukeyjnych prac dydaktycznych oraz
etiud praktycznych dla Szkoly Filmowej US. Szczegotowy opis zamowienia zawiera zatacznik
nrl.

Kod CPV: 92110000-5 produkcja filméw kinowych i wideo oraz podobne ustugi; CPC: 26

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany treSci ogloszenia o zamiarze udzielenia

zamowienia lub stosownych zatacznikow do ogloszenia (w tym opisu przedmiotu zaméwienia)



http://www.dzp.us.edu.pl/

przed uptywem terminu skladania ofert, o czym poinformuje wykonawcoéw ubiegajacych si¢
0 zamowienie, zamieszczajgc stosowng informacje na stronie internetowej, na ktorej

zamieszczone zostato ogloszenie.

4. Warunki realizacji zamowienia.

1) Wymagany termin realizacji zamdéwienia: wg zalacznika nr 1

2) Miejsce realizacji zamdéwienia: wg zatacznika nr 1

3) Termin gwarancji: nie dotyczy

4) Pozostale warunki realizacji zamowienia: zgodnie z zalacznikiem nr 1 oraz zalacznikiem
nr3

5) Warunki platnosci:
Ptatnosc¢ za ushuge bedzie realizowana po wykonaniu i odbiorze ustugi.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dokona¢ zaptaty naleznosci na konto bankowe Wykonawcy
w terminie 14 dni od przyj¢cia faktury.

5. Warunki udzialu w postepowaniu.
Zgodnie z opisem w zalaczniku nr 1.

6. Opis kryteriéw oceny ofert (dotyczy kazdej cze$ci).
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w kazdej czgéci postepowania, Zamawiajacy bedzie

kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami oceny ofert:

Maksymalna
Kryterium mozliwa

liczba

punktow
Cena (C) 60 % 60,00
Zatrudnienie osoby niepelnosprawnej (N) 2% 2,00

Ilo$¢ wykonanych post produkeji filméw
38 % 38,00
fabularnych pelnometrazowych (P)

2) Opis stosowanych kryteridéw oraz sposob ich obliczania:
a) Cena (C) - oznacza cene¢ taczng brutto za wykonanie cato$ci przedmiotu zamdéwienia
zgodnie z trescig ogloszenia i umowa.
Cena wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastgpujacy sposob:

najnizsza cena wystgpujaca w ofertach x100
Xc punktow =

cena wskazana w rozpatrywanej ofercie

Xc — liczba punktow za kryterium ,,cena”

Otrzymana liczba punktéw zostanie pomnozona przez wage kryterium, tj. 60%



b) kryterium ,zatrudnienie do realizacji zamowienia oséb niepelnosprawnych” (N)
bedzie oceniane w nastepujacy sposob:

Zamawiajacy dokona oceny tego kryterium na podstawie ztozonej przez Wykonawce wraz z
oferta (zgodnie z trescig pkt. 4 formularza oferty — zatacznika nr 2 do ogloszenia) deklaracji
zatrudnienia przy realizacji zaméwienia osob niepelnosprawnych, o ktorych mowa w
przepisach o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob
niepelnosprawnych.

W  przypadku nieztozenia przez Wykonawce deklaracji w przedmiotowym zakresie,

deklaracja nie podlega uzupetnieniu, co skutkuje nieprzyznaniem punktéw w ramach tego

kryterium.

Wykonawca, ktory zadeklaruje, Ze zatrudni do realizacji zamoéwienia co najmniej jedna

osobe niepelnosprawng otrzyma 2 pkt w tym kryterium oceny ofert.

Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje do realizacji zaméwienia os6b niepelnosprawnych

lub zadeklaruje, iz nie zatrudni do realizacji zamo6wienia os6b niepelnosprawnych

otrzyma w tym kryterium 0 punktow.

W przypadku zlozenia deklaracji zatrudnienia osoby niepetnosprawnej jw., Wykonawca

bedzie zobowigzany przestrzega¢ tego zobowigzania w toku realizacji zamowienia pod

rygorem zastosowania przez zamawiajacego kar umownych przewidzianych we wzorze
umowy.

Zamawiajacy zastrzega, iz najpozniej przed przystgpieniem do $wiadczenia ustug zazada od
Wykonawcy okazania dokumentu, potwierdzajacego zatrudnienie do realizacji zamowienia
osoby niepetnosprawnej, o ktérej mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej
oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych. Odmowa okazania powyzszego dokumentu lub
brak wymaganego dokumentu bedzie skutkowac¢ zastosowaniem przez zamawiajacego kar
umownych przewidzianych w umowie.

c) Kryterium  ,jilo§¢ wykonanych post produkcji filméw  fabularnych
pelmometrazowych (P)” bedzie oceniane w nastgpujacy sposob:

- Ocena dla tego kryterium bedzie obliczana na podstawie ztozonej przez Wykonawce wraz
z ofertg informacji o ilo$ci wykonanych przez Wykonawce, w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, postprodukcji  filméw  fabularnych
pelnometrazowych, wraz z podaniem tytutow filmow, dat produkcji oraz producentow ( na
podstawie zalacznika nr 6 do ogloszenia o zamowieniu), wedtug ponizszych zasad:
e wykazanie dodatkowej 1-2 post produkcji filmu fabularnego pelnometrazowego poza
wymagane minimum okreslone w warunku — 4 pkt,
e wykazanie dodatkowych 3-4 post produkcji filmu fabularnego pelnometrazowego poza
wymagane minimum okreslone w warunku — 12 pkt,
o wykazanie dodatkowych 5-6 post produkcji filmu fabularnego pelnometrazowego poza
wymagane minimum okreslone w warunku — 20 pkt,
¢ wykazanie dodatkowych 7 post produkcji filmu fabularnego pelnometrazowego poza
wymagane minimum okreslone w warunku — 28 pkt,
e wykazanie dodatkowych 8 i wigcej post produkcji filmu fabularnego pelnometrazowego
poza wymagane minimum okre$lone w warunku — 38 pkt,
W przypadku nieztozenia przez Wykonawce ww. informacji, informacja ta nie podlega
uzupelnieniu, co skutkuje nieprzyznaniem punktéw w ramach tego kryterium.

Ocena koncowa dokonana bedzie po zsumowaniu punktow uzyskanych z oceny w kryterium:
cena C; zatrudnienie osoby niepelnosprawnej N oraz ilo$¢ wykonanych post produkcji filméw
fabularnych pelnometrazowych (P).



Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadno$cig do dwoch miegjsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania.

Maksymalna taczna suma punktéw we wskazanych wyzej kryteriach — 100.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu,
ktéra nie podlega odrzuceniu oraz ktora uzyska najwigksza liczbg¢ zsumowanych punktow
w ramach ustalonych ww. kryteriow oceny ofert.

7. Opis sposobu przygotowania ofert.
1) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko: jedng oferte w niniejszym postgpowaniu | jedng-oferte

2) Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie elektronicznej lub pisemnej wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

3) Oferta powinna zawiera¢ informacje na temat: ceny brutto wg dotaczonego wzoru (cena
brutto do poréwnania ofert obliczona zgodnie z trescig tabeli)— zalgcznik nr 2.

4) Oferta oraz wszystkie o§wiadczenia sktadane przez wykonawce w toku postepowania winny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich
przepisow prawnych badz umowy, uchwaty lub prawidtowo spisanego pelnomocnictwa.

5) W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) — nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamdwienia publicznego (nalezy dolaczy¢ do oferty prawidlowo sporzadzone
petnomocnictwo lub umowe).

6) Oferta wykonawcy winna by¢ podpisana w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby
sktadajacej podpis (np. czytelny podpis sktadajacy si¢ z petnego imienia i nazwiska lub podpis
nieczytelny opatrzony pieczeciag imienng).

7) Oferte wraz z dokumentami nalezy zlozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytutowane;:

Uniwersytet Slgski w Katowicach
Sekcja Ustug - Dziat Logistyki
ul. Bankowa 12
40-007 Katowice
pok. 104
Zamoéwienie nr 126289/2/2020

Swiadczenie ushug postprodukeyjnych prac dydaktycznych oraz etiud praktycznych
dla Szkoly Filmowej US
Nie otwieraé przed dniem 23.03.2020 r godz. 12:00

8) Wykonawca przesle oferte w formie elektronicznej na adres e-mail: joanna.kozbial@us.edu.pl
9) Wykonawca przesle ofert¢ na nr faksu : ----

8. Termin skladania i otwarcia ofert.

1) Oferte nalezy ztozy¢ w pok. 104; Rektorat, ul. Bankowa 12; Katowice w terminie do dnia
23.03.2020r. do godz. 11:00.

2) lub na adres mailowy: joanna.kozbial@us.edu.pl w terminie do dnia 23.03.2020r. do
godz.11:00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu: 23.03.2020r. 0 godz. 12:00 w pok. 104; Rektorat, ul. Bankowa 12;
Katowice

9. Opis sposobu obliczenia ceny.
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1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

Cena oferty jest sumg kwot wszystkich elementow sktadajacych si¢ na przedmiot zamowienia
i winna zawiera¢ wszelkie koszty poniesione w celu nalezytego i peilnego wykonania
zamoOwienia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w zatgczniku nr 1 do niniejszego ogloszenia,
a w szczegblnosci: koszty sprzetu, materialtdow i1 $rodkéw uzywanych do wykonania
niniejszego zamowienia, wynagrodzenie pracownikoéw wraz z pochodnymi, a takze koszty
ogoblne, w tym: wszelkie podatki, optaty i elementy ryzyka zwigzane z realizacja zamdwienia,
zysk Wykonawcy oraz podatek VAT.

Cena ofertowa jest cena wylacznie do poréwnania ofert. Warto$cia umowy jest ilo$¢
Srodkéw, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.
Rozliczenie z Wykonawca bedzie odbywalo si¢ w oparciu o ceny jednostkowe podane w
ofercie Wykonawcy oraz faktyczng ilo§¢ zrealizowanych swiadczen.

Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania, tj. ,,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w gore¢, a ponizej ,,5” —
zaokraglenie w dot.

Ocenie bedzie podlegata cena oferty z podatkiem VAT w odpowiedniej wysokosci.

Cena podana w ofercie nie ulegnie zwigkszeniu i nie bgdzie podlegata waloryzacji podczas
trwania umowy.

Cena winna by¢ wyrazona w PLN.; w PLN beda réwniez prowadzone rozliczenia pomi¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawcg.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa
na warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zalacznik nr 3 do ogloszenia.

10. Wykaz dokumentow, ktore nalezy zlozy¢ wraz z ofertq.

Wraz z podpisang zgodnie ze sposobem reprezentacji oferta zalacznik nr 2 Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:

— kopie aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej (KRS, Zaswiadczenie o dzialalno$ci gospodarczej lub
inny dokument powotujacy) mowigcego w szczegolnosci o przedmiocie dziatalnosci oraz
sposobie reprezentacji - firma

— kopie stosownego petnomocnictwa - w przypadku podpisywania umowy przez osoby inne
niz wymienione w dokumencie powyzszym jako upowaznione do reprezentacji.
Pelnomocnictwo (przed podpisaniem umowy) winno by¢ dostarczone w oryginale lub
notarialnie potwierdzonej kserokopii — firma

— w przypadku konsorcjum - prawidtowo sporzadzone pelnomocnictwo oraz umowe
— os$wiadczenie - zalacznik nr 4 — firma, osoba fizyczna
— os$wiadczenie — zatacznik nr 5 — osoba fizyczna

— informacja o ilo$ci wykonywanych post produkcji filmow fabularnych pelnometrazowych
— zalgcznik nr 6 - firma

11. Warunki zmiany zawartej umowy.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w nastepujacych sytuacjach-
zgodnie z zalacznikiem nr 3.

12. Wykaz zalacznikow do ogloszenia.

—  Opis przedmiotu zamdéwienia — zatgcznik nr 1
—  Wzdr oferty — zatgcznik nr 2

—  Wz6r umowy — zatacznik nr 3



— Os$wiadczenie — zalgcznik nr 4
— Os$wiadczenie - zalgcznik nr5
— Informacja o ilosci wykonywanych post produkcji filméw fabularnych pelnometrazowych

— zatacznik nr 6

13. Klauzula informacyjna RODO

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych pozyskanych bezposrednio od
osoby fizycznej, ktorej dane dotyczg, w celu wigzanym 7 udzialem w postgpowaniu 0 udzielenie
zamowienia, zgodnie 7 art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 roku - Prawo zamowien publicznych .

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informujemy, ze bedziemy przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe wg ponizszych zasad.

1. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Slaski w Katowicach. Moze si¢

Pani/Pan skontaktowa¢ z administratorem w nastepujacy sposob:

1) listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice

2) przez e-mail: administrator.danych@us.edu.pl

2. Inspektor ochrony danych

Moze si¢ Pani/Pan kontaktowa¢ z inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach dotyczacych

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych,

W nastgpujacy sposob:

1) listownie na adres: ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice

2) przez e-mail: iod@us.edu.pl

3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe w celu zwigzanym z udzialem w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego, a w stosunku do wytonionego Wykonawcy, w celu realizacji

zawartej umowy cywilnoprawne;j.

Podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b i ¢

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie 0

ochronie danych):

1) koniecznos$¢ realizacji umowy cywilnoprawnej, zawartej z wytonionym Wykonawca,

2) wypelnienia obowigzku prawnego ciazacego na administratorze, w celu przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia, oraz dokonania rozliczen finansowych z Wykonawca.

Podanie danych osobowych jest konieczne dla potrzeb udzialu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego, zawarcia i wykonania umowy cywilnoprawnej. W przypadku niepodania

danych nie bedzie mozliwe zrealizowanie ww. celu.

4. Okres przechowywania danych osobowych

Bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane osobowe dla potrzeb archiwalnych przez okres wymagany

obowigzujacymi przepisami prawa. W stosunku do wytonionego Wykonawcy bedziemy

przechowywaé¢ Pani/Pana dane osobowe przez okres trwania umowy oraz wymagalnosci

ewentualnych roszczen z tym zwigzanych, wynikajacych z kodeksu cywilnego.

Natomiast Pani/Pana listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje
ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty bedziemy przechowywaé przez okreslOlat, w
przypadku zatrudnienia po dniu 31 grudnia 2018 roku, badz w sytuacji gdy zostat ztozony do ZUS
raport informacyjny. W stosunku do osob zatrudnionych przed dniem 1 stycznia 2019 roku, co do
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ktorych nie zostal ztozony do ZUS ww. raport bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane osobowe

przez okres 50 lat, liczac od dnia zakonczenia pracy (dotyczy wylacznie oséb fizycznych

nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej).

5. Odbiorcy danych

Pani/Pana dane mozemy przekazywaé osobom Iub podmiotom, jesli wystapia z zadaniem

udostgpnienia dokumentacji postgpowania, w oparciu o stosowng podstawe prawna.

6. Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

Przystuguja Pani/Panu nastgpujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

1) prawo dostgpu do Pani/Pana danych osobowych,

2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, ktore sg nieprawidlowe oraz
uzupetnienia niekompletnych danych osobowych,

3) prawo zadania usunie¢cia Pani/Pana danych osobowych, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu
prawa,

4) prawo zadania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,

5) prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Pani/Pana
danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym
nadajacym si¢ do odczytu maszynowego. Moze Pani/Pan przesta¢ te dane innemu administratorowi
danych lub zazadaé, aby$Smy przestali Pani/Pana dane do innego administratora. Jednakze zrobimy
to tylko jesli takie przestanie jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych
przystuguje Pani/Panu tylko co do tych danych, ktére przetwarzamy w sposob zautomatyzowany
czyli w formie elektronicznej i na podstawie umowy z Panig/Panem lub na podstawie Pani/Pana
zgody,

6) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

7) Pani/Pana dane nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

14. Dodatkowe informacje dotyczace umowy powierzenia

Zamawiajacy informuje, iz w sytuacji, gdy w trakcie realizacji zamdwienia przetwarzane beda dane
osobowe pracownikow, doktorantow czy studentdw Zamawiajacego, Uniwersytet Slaski w
Katowicach jako Administrator powierzy ich przetwarzanie w drodze umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

15. Obowiazki informacyjne Wykonawcy wynikajace z RODO

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do wypetnienia
obowiazku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane
osobowe dotycza i od ktorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat (bgdg to w szczegdlnosci
osoby fizyczne: skierowane do realizacji zamoéwienia, podwykonawcy, podmioty trzecie,
pelnomocnicy, cztonkowie organow zarzadzajgcych). Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13
RODO nie begdzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza,
dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca zobowigzany jest
wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem 0s6b fizycznych, ktorych
dane przekazuje Zamawiajacemu i ktorych dane posrednio pozyskatl, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze
Wykonawca wypetit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesow
0soby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w postgpowaniu,
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zlozenia o$wiadczenia o wypelnieniu przez niego
obowigzkdéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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Instrukcja dotyczaca przeprowadzenia postepowania

Postepowanie wszczyna si¢ poprzez zamieszczenie ogloszenia o zamiarze udzielenia zamdwienia
na stronie internetowej Zamawiajacego.
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na
przygotowanie i ztozenie ofert przez potencjalnych Wykonawcow,
Wykonawcy mogg zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogloszenia o
zamiarze udzielenia zaméwienia oraz zatgcznikoéw do ogloszenia przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz z tre$ciag pytan (bez ujawniania
podmiotu zadajacego pytania) na stronie internetowej, w miejscu publikacji ogloszenia.
Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokona¢ zmiany tresci ogtoszenia lub
zmiany innych dokumentoéw stanowiacych zalaczniki do ogloszenia. Stosowna informacje o
zmianie, Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej, na ktorej zamieszczono ogloszenie.
Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Oferta ztozona po uplywie wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie podlega badaniu i
ocenie. O fakcie tym powiadamia si¢ wykonawce, ktory ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.
Otwarcia ofert dokonuje si¢ w dniu, w ktorym uptywa termin sktadania ofert w danym
postgpowaniu. W dniu otwarcia ofert, Na wniosek wykonawcy Zamawiajacy niezwlocznie przesyta
zestawienie ztozonych ofert zawierajace nazwy i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, ceny
ofert oraz inne istotne elementy, wymagane w ogloszeniu (np. termin realizacji, termin gwarancji
czy warunki platnos$ci).
Oferta zlozona w toku postgpowania przestaje wigzac, jezeli zostata wybrana inna oferta albo, gdy
postgpowanie zostanie zakonczone bez wyboru ktorejkolwiek z ofert, chyba, ze w warunkach
konkretnego postgpowania zastrzezono inacze;j.
W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym
terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen, dokumentdéw, pelnomocnictw
albo ztozyli dokumenty, o$wiadczenia, zawierajgce bledy lub ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do
ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupehienia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczacych tre$ci ztozonych
przez nich ofert i dokumentéw, a ponadto dokonuje poprawienia oczywistych omytek pisarskich i
rachunkowych w ztozonych ofertach oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z
trescig ogloszenia o udzielanym zamowieniu, niepowodujacych istotnych zmian w treéci oferty —
informujac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamowienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego
lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien,
w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.
W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamowienia, os§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy 1 wykonawcy przekazujg zgodnie z wyborem Zamawiajgcego wyrazonym
w ogloszeniu - pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.
Jezeli Zamawiajgcy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
Zamawiajacy wyklucza z postgpowania wykonawce:
1) ktéry nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu lub ktory nie ztozyt wymaganych przez
Zamawiajacego dokumentow 1 oswiadczen na potwierdzenie spelniania tych warunkow,
zZ zastrzezeniem wyczerpania procedury opisanej w ust. 8 1 9;
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2) ktory wykonywat bezposrednio czynnoSci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwatl sie¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba, ze udziat tego wykonawcy w postgpowaniu nie utrudni
uczciwej konkurencji;

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia o zamiarze udzielenia zamdéwienia, a takze tresci
zatacznikéw do ogloszenia, jezeli zostaly przewidziane (w szczeg6lnosci tresci opisu
przedmiotu zamoéwienia),

2) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu (dotyczy to w szczegblnosci przyjecia blednej
stawki podatku VAT);

4) wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zamowieniu, nie
powodujacej istotnych zmian w tresci oferty,

5) zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, co zostato
stwierdzone po przeprowadzeniu procedury wyjasnien, o ktorej mowa w ust. 10.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnej z opisem przedmiotu

zamOwienia, ztozonej przez wykonawce spetniajacego warunki udzialu w postepowaniu, na

podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w ogloszeniu o zamiarze udzielenia zamowienia.

Jesli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert

przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert - Zamawiajacy sposrod

tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng lub kosztem.

Jesli w postgpowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna

dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej

samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w

terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. wykonawcy, skladajgc oferty

dodatkowe, nie moga zaoferowac cen lub kosztu wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje o wynikach

postepowania na swojej stronie internetowej, na ktoérej dostgpne bylo ogloszenie o zamiarze

udzielenia zamowienia.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) postgpowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usunigcia, powodujaca sytuacje, w ktorej
niemozliwym jest zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego niepodlegajacej
uniewaznieniu,

4) z przyczyn nielezacych po stronie Zamawiajacego, ktorych nie dato si¢ przewidzie¢ na etapie
wszczecia postgpowania, dalsze prowadzenie postgpowania nie lezy w interesie
Zamawiajacego.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyl oferte, Zamawiajacy udostgpnia wnioskodawcy protokot

postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatacznikami, z wyltaczeniem czeSci ofert

stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa.

Wykonawca moze poinformowa¢ Zamawiajgcego w trakcie trwania postgpowania o czynnosci

Zamawiajacego niezgodnej z postanowieniami niniejszej instrukcji, zasadami opisanymi w

Regulaminie ubiegania si¢ i udzielania zaméwien na Uniwersytecie Slaskim w Katowicach oraz

niniejszym Regulaminie czy innymi przepisami powszechnie obowiazujacego prawa. W przypadku

uznania zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow w sposob przewidziany dla tej czynnosci.

Z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa

na warunkach podanych we wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy stanowiacych

zatacznik do ogloszenia o zamiarze udzielenia zamoéwienia oraz w ofercie przedstawionej przez
wykonawce.
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Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba, Zze zachodza przestanki do uniewaznienia postgpowania, o
ktorych mowa ust. 18.

Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia Zamawiajacy zamieszcza na swojej stronie internetowej
informacj¢ o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe (firme¢) albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z
ktorym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamowienia
Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na swojej stronie internetowej informacj¢ o nieudzieleniu
zamOwienia.

Zamowienie jest realizowane zgodnie z prawem obowigzujacym w Rzeczypospolitej Polskie;j.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem o udzielanym zamdwieniu, beda miaty
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny i innych ustaw
szczegolnych powszechnie obowigzujacego prawa.



