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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamdéwienia (Zakres tematyczny przedmiotu zamdwienia)

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga - przeprowadzenie kursu przygotowujgcego do
otrzymania certyfikatu Microsoft Office Specialist (Excel) zakoriczonego zdobyciem przez 12
studentéw certyfikatow Microsoft Office Specialist (Excel) (nazwa w projekcie: Microsoft
Office Specialist - kurs i certyfikat), zwane dalej zajeciami realizowane w ramach projektu
,Matematyka kodem nowoczesnosci”, ktéry jest realizowany w Uniwersytecie Slaskim w
Katowicach i wspotfinansowany w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV. Szkolnictwo wyzsze i nauka, Dziatanie
4.1. Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwiekszenie liczby
absolwentéw kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy,
Poddziatanie 4.1.2 Zwiekszenie liczby absolwentéw kierunkow o kluczowym znaczeniu dla
gospodarki opartej na wiedzy, nr UDA-POKL POKL-04.01.02-00-068/12-00.

2. Termin realizacji zamodwienia: Wymagany termin realizacji zamodwienia: od daty zawarcia
umowy (nie wczesniej niz od 28.10.2013 r.) i nie pdzniej niz do 31.12.2013 (zgodnie z
harmonogramem zajeé przygotowanym przez Zamawiajacego po zawarciu umowy albo do
wyczerpania maksymalne;j ilosci godzin zaje¢ (maksymalnej wartosci umowy), w zaleznosci
od tego, ktére ze zdarzen nastgpi wczesniej.

Terminy oraz godziny zaje¢ muszg by¢ dostosowane do planu zajec¢ studentéw.

3. Miejsce realizacji zamdéwienia: Katowice . Wykonawca na swoj koszt zapewnia sale
szkolen oraz kazdemu z uczestnikéw stanowisko komputerowe.

4, Liczba uczestnikow: max.12 uczestnikéw.

5. Liczba godzin szkolen: 40 godzin zajeé, gdzie jako godzine rozumie sie godzine lekcyjng (45
minut zegarowych).

6. Zakres tematyczny szkolen:

Wykonaweca przeprowadzi czterdziestogodzinny cykl szkolen, podczas ktérego przygotuje
studentdw do zdania egzaminu i zdobycia certyfikatu Microsoft Office Specialist w
kategorii MS Excel.

W cene zaje¢ wliczone s3a:
- autorskie materiaty szkoleniowe,
-autoryzowane materiaty szkoleniowe firmy Microsoft do programu MS Excel 2010,
-indywidualne stanowiska komputerowe dla kazdego uczestnika podczas szkolenia,
-certyfikat ukonczenia zajeg,
-przeprowadzenie egzaminu Microsoft Office Specialist w kategorii MS Excel.
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-certyfikat Microsoft Office Specialist w kategorii MS Excel,
-drobny poczestunek oraz ciepte i zimne napoje dla uczestnikow zaje¢,
-mozliwos¢ jednorazowych konsultacji z instruktorem (instruktorami) po szkoleniu
i zadawania pytan dotyczgcych materiatu szkolenia.

7. Pozostate wymagania:

-Wykonawca przedstawi do zaakceptowania Zamawiajgcemu wraz z ofertg program zajec,

ktéry odpowiadac bedzie potrzebom zawartym w opisie przedmiotu zamowienia.

-Wykonawca zobowigzany bedzie do biezgcego prowadzenia dziennikéw zajeé/ kart czasu
pracy z nastepujacymi danymi: datg przeprowadzenia zaje¢, danymi prowadzgcego
szkolenia, tematem zaje¢, imienng listg obecnosci na zajeciach. Osobne karty czasu pracy dla
kazdego miesigca. Wzory dokumentéw dostarczy Zamawiajacy.

-Wykonawca zobowigzany bedzie do sprawdzania list obecnos$ci uczestnikdw zajec
kazdorazowo podczas prowadzenia zajeé. Osobne listy obecnosci dla kazdego miesigca.
Wzory dokumentéw dostarczy Zamawiajacy.

-Wykonawca wyda wszystkim uczestnikom zaje¢ zaswiadczenia (certyfikaty) potwierdzajgce
ich ukonczenie. Wzér certyfikatu w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

-Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
na podstawie faktury/rachunku wystawianej comiesiecznie, odpowiednio za ilosci
zrealizowanych godzin zaje¢ w danym miesigcu. W miesigcach, w ktérych nie byta
realizowana ani jedna godzina zaje¢, rachunku ani faktury nie wystawia sie.

-Protokdét Odbioru podpisany przez obie Strony bez uwag stanowit bedzie podstawe
wystawienia przez Wykonawce rachunku/faktury za ustugi nim objete. Protokdt odbioru
przygotowany bedzie w oparciu o nalezycie prowadzone karty czasu pracy, listy obecnosci
oraz miesieczng ewidencje godzin pracy prowadzong przez Wykonawce. Wzér protokotu
zapewni Zamawiajgcy. Warunkiem podpisania koncowego protokotu odbioru bedzie
dostarczenie certyfikatéw Microsoft Office Specialist w kategorii MS Excel.

8. Kryterium oceny ofert:

Cena 100% - cena za 40 godzin zajec (godzina liczona jako 45 minut)

9. Warunki udziatu w postepowaniu:

a) Wykonawca musi by¢ autoryzowanym osrodkiem szkoleniowym Microsoft

b) doswiadczenie:

Wykonawca musi méc udokumentowaé dos$wiadczenie w prowadzeniu co najmniej 3
analogicznych szkolen oraz egzamindw.
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17. Wz6r oferty:

Wykonawca winien podac cene za godzine szkolenia netto oraz catkowitg wartosc oferty
brutto za maksymalng liczbe godzin szkolenia (40 h) w ramach projektu.

18. Wz46r umowy: zatacznik w ogtoszeniu

19.Wzor protokotu: zatacznik w ogtoszeniu

20. Warunki ptatnosci:
21 dni od daty przyjecia przez Zamawiajgcego faktury / rachunku.

21. Osoba do umowy do kontaktéw z Wykonawcq oraz odbioru przedmiotu umowy:
dr hab. Henryk Gacki, koordynator projektu ,,Matematyka kodem nowoczesnosci”

Oferte wraz z zatacznikiem nalezy przestac na adres: andrzej.kitczak@us.edu.pl
do dnia 28.10.2013 do godz.09.00

Ewentualne pytania prosze kierowaé na adres henryk.gacki@us.edu.pl do dnia 24.10.2013 r.
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