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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 
 

1. Opis przedmiotu zamówienia (Zakres tematyczny przedmiotu zamówienia) 
 
Przedmiotem zamówienia jest usługa - przeprowadzenie kursu przygotowującego do 
otrzymania certyfikatu Microsoft Office Specialist (Excel) zakończonego zdobyciem przez 12 
studentów certyfikatów Microsoft Office Specialist (Excel) (nazwa w projekcie: Microsoft 
Office Specialist - kurs i certyfikat), zwane dalej zajęciami realizowane w ramach projektu 
„Matematyka kodem nowoczesności”, który jest realizowany w Uniwersytecie Śląskim w 
Katowicach i współfinansowany w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IV. Szkolnictwo wyższe i nauka, Działanie 
4.1. Wzmocnienie i rozwój potencjału dydaktycznego uczelni oraz zwiększenie liczby 
absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, 
Poddziałanie 4.1.2 Zwiększenie liczby absolwentów kierunków o kluczowym znaczeniu dla 
gospodarki opartej na wiedzy, nr UDA-POKL POKL-04.01.02-00-068/12-00. 
 
2. Termin realizacji zamówienia: Wymagany termin realizacji zamówienia: od daty zawarcia 
umowy (nie wcześniej niż od 28.10.2013 r.) i nie później niż do 31.12.2013 (zgodnie z 
harmonogramem zajęć przygotowanym przez Zamawiającego po zawarciu umowy albo do 
wyczerpania maksymalnej ilości godzin zajęć (maksymalnej wartości umowy), w zależności 
od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej. 
Terminy oraz godziny zajęć  muszą być dostosowane do planu zajęć studentów. 
 
3. Miejsce realizacji zamówienia: Katowice . Wykonawca na swój koszt zapewnia salę 
szkoleń oraz każdemu z uczestników stanowisko komputerowe. 
 
4. Liczba uczestników: max.12 uczestników. 
 
5. Liczba godzin szkoleń: 40 godzin zajęć, gdzie jako godzinę rozumie się godzinę lekcyjną (45 
minut zegarowych).  
 
6. Zakres tematyczny szkoleń: 
 

Wykonawca przeprowadzi czterdziestogodzinny cykl szkoleń, podczas którego przygotuje 
studentów do zdania egzaminu i zdobycia certyfikatu Microsoft Office Specialist w 
kategorii MS Excel. 

 
W cenę zajęć  wliczone są: 

- autorskie materiały szkoleniowe,  
-autoryzowane materiały szkoleniowe firmy Microsoft do programu MS Excel 2010,   
-indywidualne stanowiska komputerowe dla każdego uczestnika podczas szkolenia,  
-certyfikat ukończenia zajęć, 
-przeprowadzenie egzaminu Microsoft Office Specialist w kategorii MS Excel. 
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-certyfikat Microsoft Office Specialist w kategorii MS Excel,   
-drobny poczęstunek oraz ciepłe i zimne napoje dla uczestników zajęć,  
-możliwość jednorazowych konsultacji z instruktorem (instruktorami) po szkoleniu  
i zadawania pytań dotyczących materiału szkolenia. 

7. Pozostałe wymagania: 
-Wykonawca przedstawi do zaakceptowania Zamawiającemu wraz z ofertą program zajęć, 
który odpowiadać będzie potrzebom zawartym w opisie przedmiotu zamówienia.  
 
-Wykonawca zobowiązany będzie do bieżącego prowadzenia dzienników zajęć/ kart czasu 
pracy z następującymi danymi: datą przeprowadzenia zajęć, danymi prowadzącego 
szkolenia, tematem zajęć, imienną listą obecności na zajęciach. Osobne karty czasu pracy dla 
każdego miesiąca. Wzory dokumentów dostarczy Zamawiający.  
 
-Wykonawca zobowiązany będzie do sprawdzania list obecności uczestników zajęć 
każdorazowo podczas prowadzenia zajęć. Osobne listy obecności dla każdego miesiąca. 
Wzory dokumentów dostarczy Zamawiający.  
 
-Wykonawca wyda wszystkim uczestnikom zajęć zaświadczenia (certyfikaty) potwierdzające 
ich ukończenie. Wzór certyfikatu w uzgodnieniu z Zamawiającym.  
 
-Za należyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 
na podstawie faktury/rachunku wystawianej comiesięcznie, odpowiednio za ilości 
zrealizowanych godzin zajęć w danym miesiącu. W miesiącach, w których nie była 
realizowana ani jedna godzina zajęć, rachunku ani faktury nie wystawia się. 
 
-Protokół Odbioru podpisany przez obie Strony bez uwag stanowił będzie podstawę 
wystawienia przez Wykonawcę rachunku/faktury za usługi nim objęte. Protokół odbioru 
przygotowany będzie w oparciu o należycie prowadzone karty czasu pracy, listy obecności 
oraz miesięczną ewidencję godzin pracy prowadzoną przez Wykonawcę. Wzór protokołu 
zapewni Zamawiający. Warunkiem podpisania końcowego protokołu odbioru będzie 
dostarczenie certyfikatów Microsoft Office Specialist w kategorii MS Excel. 
 
 
8. Kryterium oceny ofert: 
 
Cena 100% - cena za 40 godzin zajęć (godzina liczona jako 45 minut) 
 
 
9. Warunki udziału w postępowaniu: 
 

a) Wykonawca musi być autoryzowanym ośrodkiem szkoleniowym Microsoft 
b) doświadczenie: 
Wykonawca musi móc udokumentować doświadczenie w prowadzeniu co najmniej 3 
analogicznych szkoleń oraz egzaminów. 
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17. Wzór oferty: 
Wykonawca winien podać cenę za godzinę szkolenia netto oraz całkowitą wartość oferty 
brutto za maksymalną liczbę godzin szkolenia (40 h) w ramach projektu. 
 
18. Wzór umowy: załącznik w ogłoszeniu 
 
19.Wzór protokołu: załącznik w ogłoszeniu 
 
20. Warunki płatności: 
21 dni od daty przyjęcia przez Zamawiającego faktury / rachunku. 
 
21. Osoba do umowy do kontaktów z Wykonawcą oraz odbioru przedmiotu umowy: 
dr hab. Henryk Gacki, koordynator projektu „Matematyka kodem nowoczesności” 
 
Ofertę wraz z załącznikiem należy przesłać na adres: andrzej.kitczak@us.edu.pl  
do dnia 28.10.2013 do godz.09.00  
 
Ewentualne pytania proszę kierować na adres henryk.gacki@us.edu.pl do dnia 24.10.2013 r. 
 
 


