Zatgcznik nr 3

WZOR UMOWY

Zawarta dnia ....cceeeveeeeenenen. w trybie art. 4 pkt 8- Prawo zaméwien publicznych oraz na podstawie
zarzadzenia nr 24 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach z dnia 26.02.2018 r. w sprawie
wprowadzenia ,Regulaminu ubiegania sie i udzielania zamdwien publicznych przez Uniwersytet
Slaski w Katowicach”, z pézn. zm.
zawarta w Katowicach pomiedzy:

Uniwersytetem Slaskim w Katowicach

z siedzibg w Katowicach, adres: 40-007 Katowice, ul. Bankowa 12,
NIP: 634-019-71-34

ktory reprezentuje:

mgr Beata Klyta, Dyrektor Wydawnictwa Uniwersytetu Slgskiego
zwanym dalej Zamawiajgcym,

a Panig/Panem

adres:

NIP (jesli dotyczy):

zwanym dalej Wykonawcg,

0 nastepujacej tresci:
§1

PRZEDMIOT UMOWY

1. W oparciu o dokumentacje przygotowang przez Zamawiajgcego dla postepowania DWD-
620/M/2020/72/Ped-6/RED oraz oferte przedstawiong przez Wykonawce w tym postepowaniu
— stanowigce integralng czes$¢ niniejszej umowy, Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca
przyjmuje do wykonania ustuge petnego opracowania redakcyjnego publikacji z zakresu
pedagogiki pt. Edukacja do starosci mtodziezy szkolnej.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie i dysponuje
stosownymi zasobami do wykonania przedmiotu umowy, w szczegdlnosci osobg posiadajacg
odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie oraz specjalistyczne oprogramowanie, tak by
przedmiot umowy zostat wykonany w sposéb nalezyty i staranny, zgodnie ze standardami i
normami stosowanymi w tym zakresie, tak aby umowa zostata zrealizowana zgodnie z celem,
dla ktorego zostata zawarta.

3. Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy,
stanowigcy jej integralng czesé.

4.  Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy zgodnie z terminami okreslonymi w ofercie
oraz opisie przedmiotu zamowienia, liczagc od dnia przekazania materiatéw i informacji
niezbednych do realizacji zamowienia, jednak nie dtuzej niz do dnia ....cccvevveneeee.

5. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac¢ przedmiot umowy z nalezytg starannoscia, zgodnie z:
1) postanowieniami niniejszej umowy oraz dokumentacjg i ofertg, o ktérych mowa w ust. 1,

2) warunkami wynikajgcymi z wiasciwych przepisdéw prawa i zwyczajéw,
3) posiadang wiedzg i kwalifikacjami.

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do spetnienia warunkéw okreslonych w niniejszej umowie, w

szczegdlnosci odebrania przedmiotu umowy i zaptaty naleznego wynagrodzenia.
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1.

2.

§2

OSOBY DO KONTAKTU

Wykonawca zapewni realizacje przedmiotu umowy przez osobe posiadajgcg odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie.

Przedmiot umowy bedzie realizowany przez nastepujgcg osobe:

Pani/Pan .......

Zamawiajgcy upowaznia do kontaktow z Wykonawcg:

1) w sprawach formalnych oraz w sprawach zwigzanych z realizacjg umowy:
p. Ewe tosik, tel. 032 3591860, e-mail ewa.losik@us.edu.pl

2) do oceny merytorycznej w trakcie biezgcej realizacji zamoéwienia, do podpisania protokotu odbioru
oraz innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdéwienia:

p. dr hab. prof. US Marte Tomczok, e-mail marta.tomczok@us.edu.pl
3) do przekazywania plikdw roboczych:

p. Alicje Uthke, e-mail alicja.uthke@us.edu.pl oraz p. Ewe tosik, e-mail ewa.losik@us.edu.pl
Wykonawca upowaznia do kontaktéw z Zamawiajgcym w celu realizacji umowy:
D ceeereiereieee e seseierssnene e TEL i €-Mall v

Ewentualna zmiana osoby, o ktérej mowa w ust. 2 i 3 wymaga pisemne]j notyfikacji Strony
dokonujacej zmiany.

Wykonawca zobowigzany jest do Scistej wspdtpracy z upowaznionymi przedstawicielami
Zamawiajgcego, w celu prawidtowej realizacji przedmiotu umowy.

Na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca niezwtocznie zmieni osobe niewtasciwie wykonujacg
swoje obowigzki, lub ktérej zachowanie odbiega od ogdlnie przyjetych zasad w kontaktach
miedzyludzkich.

Strony wskazujg nastepujacy adres do doreczen:

1) Zamawiajacy: Uniwersytet Slaski 40-007 Katowice ul Bankowa 12, z dopiskiem Wydawnictwo, Ewa
tosik

2)  WYKONAWCA: oo

W przypadku zmiany adresu do doreczen przez ktérgkolwiek ze Stron, powiadomi ona o tym
fakcie drugg Strone na pismie najpdzniej w dniu nastepujgcym po tej zmianie. W przypadku
braku takiego powiadomienia doreczenie dokonane na ostatnio wskazany adres bedzie
uwazane za skuteczne.

Strony udostepniajg sobie wzajemnie dane osobowe (dane stuzbowe) Stron/reprezentantow
Stron, oraz oséb uczestniczgcych w wykonaniu umowy (do kontaktu), w oparciu o zawarte
umowy o prace bgdz umowy cywilnoprawne, ktérych przetwarzanie jest konieczne do celdw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw administratora, tj. zawarcia i wykonania
przedmiotowej umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b i f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119,
s.1), dalej RODO.

Strony os$wiadczajg, ze przekazaty osobom, o ktérych mowa w ust. 10 informacje okreslone w
art. 14 RODO, w zwigzku z czym, na podstawie art. 14 ust. 5 lit. a RODO zwalniajg sie wzajemnie
z obowigzkow informacyjnych wzgledem tych oséb.
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10.

1.

Wykonawca zobowigzany jest do ochrony danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z2018 r. poz. 1000) oraz
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§3

REALIZACJA PRZEDMIOTU UMOWY

Strony umowy postanawiajg, iz przedmiot umowy realizowany bedzie na nastepujgcych

warunkach:

1) Wykonawca realizujagc przedmiot umowy odpowiada wobec Uczelni za ryzyko i rezultat
powierzonych Wykonawcy do wykonania czynnosci;

2) Wykonawca zobowigzuje sie podporzgdkowac i w praktyce stosowac sie do obowigzujgcych w
Uczelni wewnetrznych aktéw normatywnych;

3) Uczelnia ponosi odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich za czynnosci Wykonawcy realizowana w
ramach powierzonego do wykonania przedmiotu umowy, z zastrzezeniem pkt 5;

4) Uczelnia zastrzega sobie prawo dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania regresowego w

przypadku zaspokojenia roszczen osdb trzecich;

5) w zwigzku z postanowieniami pkt 4, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac
Uczelnie o fakcie wyrzadzenia szkody lub zgtoszenia wobec niego okreslonych roszczen.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy pliki i informacje niezbedne do wykonania petnego
opracowania redakcyjnego publikacji niezwtocznie w dniu podpisania umowy drogg
elektroniczna.

Przekazanie materiatéw Zzrodtowych oraz pozostatej korespondencji miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg odbywac sie bedzie drogg elektroniczng miedzy wskazanymi do kontaktu umowie
osobami.

Potwierdzeniem prawidtowego zrealizowanie przedmiotu umowy bedzie podpisany przez obie
Strony protokot odbioru, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, stanowigcy podstawe
do przyjecia przez Zamawiajgcego faktury/rachunku® za przedmiot nim objety.
Faktura/rachunek? wystawiona/y bedzie na Zamawiajacego, tj. Uniwersytet Slaski w
Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice.

Wykonawca upowaznia Uczelnie do rozporzadzania oraz korzystania z efektéw prac bedgcych
przedmiotem umowy w petnym zakresie, bez jakichkolwiek ograniczen.

Wskazane upowaznienie moze by¢ przenoszone przez Uczelnie na osoby trzecie, bez
koniecznosci uzyskania odrebnej zgody Wykonawcy.

Z chwilg przyjecia ustugi, egzemplarz, na ktérym utrwalono efekt jej wykonania, staje sie
wtasnoscig Uczelni.

tzg0
2jw.

dnie z ofertg Wykonawcy.
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9. Uczelnia zastrzega sobie swobode podejmowania decyzji dotyczacych sposobu i formy
prowadzenia dziatan promocyjnych i reklamowych z wykorzystaniem efektéw wykonania

ustugi.
§4
ROZLICZENIA
1. Z tytutu realizacji przedmiotu umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
nieprzekraczajgcej kwoty brutto:3* ... PLN (stowni€: .....oeveverevennens ztotych)

/wartos¢ umowy/, obliczone na podstawie ostatecznej liczby arkuszy publikacji.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty poniesione w celu nalezytego i petnego
wykonania ustugi, zgodnie z wymaganiami opisanymi w zafgczniku nr 2 do umowy, a takze
koszty ogodlne, w tym: wszelkie podatki, opfaty i elementy ryzyka zwigzane z realizacjg
zamowienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT w wysokosci zgodnej z obowigzujgcymi
przepisami.

3. Wynagrodzenie podlega obcigzeniom wynikajgcym z obowigzujgcych przepisow prawa, w tym
wtasciwym podatkom, ubezpieczeniu spotecznemu i zdrowotnemu.®

4. Wynagrodzenie Wykonawcy, okreslone w §4 ust. 1, nie ulegnie zwiekszeniu w okresie trwania
umowy.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi po odbiorze przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze/rachunku®w terminie 14 dni od daty przyjecia przez Zamawiajgcego prawidtowo
sporzgdzonej/ego faktury/rachunku.

Za date dokonania ptatnosci rozumie sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
W razie opdznienia w zaptacie wynagrodzenia, Wykonawca moze zgdac zaptaty ustawowych
odsetek.

§5

KARY UMOWNE

1. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej
umowy Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne, bez wzgledu na
to czy szkoda faktycznie zaistniata.

2.  Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

1) niewykonania lub nienalezytego wykonania swiadczenia, do ktérego byt zobowigzany, w wysokosci
10% wartosci umowy,

3 zgodnie z ofertg Wykonawcy.

4w przypadku, kiedy wybdr najkorzystniejszej oferty (Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa) prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, umowa
zostanie zawarta na kwote netto w odpowiedniej wysokosci, natomiast nalezny podatek VAT Zamawiajgcy odprowadzi
we wiasnym zakresie.

5 Dotyczy sytuacji, gdy umowa z Wykonawca prowadzi lub bedzie prowadzié po stronie Zamawiajgcego do powstania
obowigzku poniesienia dodatkowych kosztéw — pochodnych od wynagrodzen

6 Zgodnie z oferta Wykonawcy.
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2) ztytutu odstgpienia/ rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy — w wysokosci
25% wartosci umowy.

Przez nienalezyte wykonanie $wiadczenia nalezy rozumie¢ wykonanie swiadczenia w sposéb

odbiegajgcy od zapisdw niniejszej umowy, w szczegdlnosci opisu przedmiotu zamodwienia -

zatacznik nr 2 do umowy.

Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze zgda¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

Ewentualne naleznosci z tytutu kar umownych lub odszkodowan zostang potrgcone z
wynagrodzenia Wykonawcy.

Jezeli kara umowna lub odszkodowanie nie moze zostac uiszczone zgodnie z postanowieniami
ust. 5 Wykonaweca zaptaci naleznos$¢ na rachunek bankowy Zamawiajgcego wskazany w nocie
obcigzeniowej, w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

§6

ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajgcy ma prawo, zachowujgc wszelkie prawa i roszczenia przeciwko Wykonawcy
odstgpi¢ od umowy w trybie natychmiastowym, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
zaistnieniu ktorejkolwiek z ponizszych okolicznosci:

1) Wykonawca nie podjat realizacji lub przerwat realizacje przedmiotu umowy lub nie wykonat
przedmiotu umowy w terminie okre$lonym w §1 ust. 2;

2) nastgpito pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiajgcego o nienalezytym wykonywaniu
umowy lub o realizowaniu zamowienia w sposéb niezgodny z zapisami umowy i pomimo
uprzedniego powiadomienia nie nastgpita poprawa w tym wzgledzie;

3) Wykonawca nie posiada lub utracit wtasciwosci niezbedne do wykonywania niniejszej umowy;

4) Wykonawca wyrzadzit Zamawiajgcemu szkode.

Oswiadczenie o rozwigzaniu/ odstgpieniu od umowy winno by¢, pod rygorem niewaznosci,
ztozone w formie pisemne;j.

§7

ZMIANA UMOWY

Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode na dokonanie istotnych zmian postanowien niniejszej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

1) koniecznosci zmiany termindw umownych, jesli konieczno$é ta nastgpita na skutek okolicznosci,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy i nie wynika z winy Wykonawcy,

2) koniecznosci zmiany termindw umownych, jesli konieczno$¢ ta nastgpita na skutek okolicznosci
lezgcych po stronie Zamawiajgcego,

3) w sytuacji zmiany ceny w przypadku, kiedy zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajgcego tzn. na
cene nizsza - na pisemny wniosek jednej ze Stron,

4) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci zwiekszenia kwoty z podatkiem VAT, o ktorej mowa w § 4 ust.1 umowy,

5) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub umowy o dofinansowanie Projektu w
zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy.
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Zmiana tresci niniejszej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg obu Stron i pod rygorem
niewaznos$ci wymaga formy pisemnego aneksu, skutecznego po podpisaniu przez obie Strony.

§8

ZAPISY KONCOWE

Wykonawca nie moze bez wczes$niejszego uzyskania pisemnego zezwolenia Zamawiajgcego,
przelewaé lub przekazywaé¢ w catosci albo w czesci innym osobom jakichkolwiek swych
obowigzkdéw lub uprawnien, wynikajgcych z niniejszej umowy.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg znajdujg zastosowanie w szczegdlnosci
Kodeksu Cywilnego.

Spory mogace wyniknac¢ z niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez Sad powszechny wtasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Jako date zawarcia umowy przyjmuje sie date ztozenia podpisu przez Strone sktadajgcg podpis
w drugiej kolejnosci.

Jezeli ktdérakolwiek ze Stron nie umiesci daty ztozenia podpisu, jako date zawarcia umowy
przyjmuje sie date ztozenia podpisu przez drugg Strone.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Data, podpis Data, podpis
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Zatgcznik nr 1 do UMOWY NI v

PROTOKOLODBIORU

Sporzgdzony dnia ..c..ccceeieeieieieeeee e, W ettt ettt

Z8OANIE Z UMOWG Z ANttt ettt ettt ettt ettt e e eaae e ere e przedstawiciel(e)

(nazwa jednostki zlecajacej, nazwiska przedstawicieli)

dokonat(li) odbioru ustugi:

Wykonana ustuga odpowiada warunkom zawartej umowy i jej wykonanie nie budzi zastrzezen.
Wymagane dokumenty, pliki i materiaty zostaty przekazane Zamawiajgcemu w wyznaczonym
terminie.

Wartos¢ finansowag ustugi w ustalono Na KWOTE: ....c.vcviiiiie i
LU0 <4 LU PSPPI
ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Data, podpis Data, podpis
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Zatgcznik nr 2

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga petnego opracowania redakcyjnego nastepujacej publikacji:

DWD DWD-620/M/2020/72/Ped-6

Tytut publikacji Edukacja do starosci mtodziezy szkolnej
Autor/Redaktor* dr Anna Trzcionka-Wieczorek

Rodzaj publikacji monografia autorska

Dyscyplina naukowa pedagogika

Jezyk publikacji polski

Maksymalna liczba arkuszy autorskich tekstu 15

Orientacyjna liczba przypiséw dolnych 394

Zapis bibliograficzny

B.Szatur—Jaworska,P.Btedowski,
M.Dziegielewska, Podstawy gerontologii
spotecznej, Warszawa 2006, s.221.

Liczba tabel 8
Liczba ilustracji 0
Liczba wykresow 18

Czesci ksigzki inne niz rozdziaty

Spis tresci, wstep, streszczenia, bibliografia,
spis tabel, spis wykresow

Inne uwagi

Przewidywana liczba arkuszy: 12 (ok. 463 tys.
znakdéw ze spacjami)

Publikacja ma numer ISBN.

1. Petne opracowanie redakcyjne publikacji — specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia:

WYMAGANIA OGOLNE:
e Mozliwos¢ biezacej

wspotpracy z Zamawiajgcym

z wykorzystaniem jako kanatu

komunikacyjnego poczty elektronicznej; tg samg drogg przekazywane bedg Wykonawcy

materiaty.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i sugestii podczas prac.

ZAKRES OBOWIAZKOW:

Opracowanie redakcyjne rozumiane jako:

1. Ustalenie z autorem / redaktorem naukowym trybu pracy nad tekstem: redagowanie w pliku Word (uszczegdtowienie, czy w
trybie recenzji, czy poprzez zaznaczanie na kolorowo zmian wymagajacych autoryzacji, a wprowadzanie ,na sztywno”

poprawek oczywistych).

2. Ustalenie z koordynatorka ds. monografii Wydawnictwa Uniwersytetu Slaskiego oraz, zgodnie z tymi ustaleniami, autorem
wstepnego terminarza pracy nad tekstem (zalecenie: umdwienie sie z autorem na zredagowanie i autoryzacje nie od razu catej
publikacji, ale najpierw jakiegos fragmentu, np. wstepu i pierwszego rozdziatu, to bowiem pozwoli i redaktorowi, i autorowi
poznac¢ — wzajemnie — tryb pracy nad tekstem, w rezultacie umozliwi dopracowanie zoptymalizowanych dalszych dziatan).

3. Ustalenie z autorem ewentualnej noty bibliograficznej, jezeli taka musi zosta¢ zamieszczona w publikacji — w przypadku, gdy
autor chce w przygotowywanej ksigzce zamiesci¢ swoje teksty (niezaleznie czy cate, czy tez duze fragmenty) wczesniej juz
opublikowane; autor musi zosta¢ poinformowany o koniecznos$ci uzyskania zgody poprzedniego wydawcy na przedruk.

4. Redakcja tekstu gtownego:

o weryfikacja stylistyczno-jezykowa tekstu — sprawdzenie tekstu pod wzgledem poprawnosci ortograficznej, gramatycznej,
sktadniowej, interpunkcyjnej, stylistycznej; wprowadzenie niezbednych poprawek;
o zweryfikowanie struktury ksigzki: podrzednosci tytutdéw i srédtytutow;
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o wyrywkowe poréwnanie cytatéw z tekstem Zrodtowym;

e ujednolicenie zapiséw dat;

e ujednolicenie zapiséw imion i nazwisk;

e ujednolicenie zapisow wzordw;

e ujednolicenie zapisow tytutdw;

e ujednolicenie zapiséw stosowanych skrotéw;

e ujednolicenie zapiséw nazw wtasnych;

e zweryfikowanie i ujednolicenie struktury wyliczen;

e ujednolicenie zapisow termindw obcojezycznych;

e ujednolicenie zapiséw powotan na tabele i materiaty ilustracyjne;

5. Redakcja tabel:

e ustalenie ostatecznej wersji tytutu tabeli;

e kontrola poprawnosci budowy tabeli (kompletnos¢ opisu gtowki tabeli, weryfikacja zapisu danych, okreslenie
ewentualnych elementéw wyrdznionych w tabeli — czcionka pogrubiona, kolorowa, kolorowe tto; weryfikacja przypiséw
do zawartosci tabeli — numerowanych inaczej niz przypisy do tekstu gtéwnego, zamieszczanych bezposrednio pod tabelg;
wskazanie wymagajgcych uzupetnienia pustych komaérek);

o weryfikacja tekstu w gtéwkach tabeli;

e ustalenie zapisu zrédta tabeli;

e ustalenie miejsca i sposobu wtamania tabel w tekscie gtdwnym (w pionie, w poziomie, na rozwarciu, w formie wklejki czy
alonzy) oraz weryfikacja ich numeracji;

6. Redakcja materiatdw ilustracyjnych:

e ustalenie ostatecznej wersji tytutu schematu / wykresu / diagramu / rysunku / ryciny / mapy / fotografii;

e weryfikacja stylistyczno-jezykowa tekstu zamieszczonego w obrebie schematu/ wykresu/ diagramu/ rysunku/ ryciny/
mapy;

e kontrola poprawnosci budowy schematu / wykresu / diagramu / rysunku / ryciny / mapy;

e sprawdzenie zasadnosci zastosowania kolorow;

e weryfikacja legendy do wykresu / diagramu / rysunku / ryciny / mapy;

e ustalenie zapisu Zrodta schematu / wykresu / diagramu / rysunku / ryciny / mapy / fotografii;

e ustalenie miejsca i sposobu wtamania schematu / wykresu / diagramu / rysunku / ryciny / mapy / fotografii w tekscie
gtéwnym (w pionie, w poziomie, na rozwarciu, na spad, w formie wklejki czy alonzy) oraz weryfikacja ich numeracji.

7. Redakcja przypiséw:

e weryfikacja stylistyczno-jezykowa tekstu w przypisach — sprawdzenie tekstu pod wzgledem poprawnosci ortograficznej,
gramatycznej, sktadniowej, interpunkcyjnej, stylistycznej; wprowadzenie niezbednych poprawek;

e ustalenie zapisu powotan bibliograficznych; ustalenie numeracji przypiséw; ustalenie zasad podawania skréconych tytutow
przywotywanych publikacji oraz kolejnych powotan typu tamze / ibidem, tenze / idem...;

e weryfikacja zapisu powotan bibliograficznych — zgodnie ze standardami zapisu powotan bibliograficznych przyjetymi w
wus;

o weryfikacja zgodnosci opisu bibliograficznego pozycji przywotanej w przypisie z jej opisem w bibliografii;

e wprowadzenie stosownych wyrdznien przy zapisie poszczegdlnych elementdéw powotania bibliograficznego (np.
zastosowanie kapitalikéw w zapisie nazwisk, zastosowanie kursywy w zapisie tytutdw);

o weryfikacja kompletnosci powotan bibliograficznych (podawanie stron; podawanie dat dostepu); wskazanie autorowi
brakéw w opisie bibliograficznym przywotywanych w przypisach pozycji.

8. Redakcja bibliografii:

e weryfikacja uktadu pozycji bibliograficznych (kontrola podziatu literatury podmiotu i przedmiotu; kontrola
uporzadkowania alfabetycznego, chronologicznego...);

o weryfikacja zapisu pozycji bibliograficznych — zgodnie ze standardami przyjetymi w WUS;

e wprowadzenie stosownych wyrdznien przy zapisie poszczegélnych elementéw powotania bibliograficznego (np.
zastosowanie kapitalikéw w zapisie nazwisk, zastosowanie kursywy w zapisie tytutow);

e kontrola kompletnosci opisu pozycji bibliograficznych;

o weryfikacja zgodnosci opisu bibliograficznego pozycji zamieszczonej w bibliografii z jej opisem podanym w przypisie;

e przestanie danych do przygotowania specyfikacji.

9. Autoryzacja:
e przekazanie autorowi / redaktorowi naukowemu materiatéw po redakcji do akceptacji;
e rozstrzygniecie z autorem wszelkich watpliwosci i ustalenie ostatecznej wersji pracy.
10. Przygotowanie pracy do nastepnego etapu edytorskiego —tamania:

e przygotowanie tzw. czworki i strony metryczkowej;

e przygotowanie spisu tresci; zweryfikowanie zgodnosci tytutéw i srédtytutdw w spisie tresci z zamieszczonymi w pracy;
ustalenie budowy spisu tresci — ustalenie zakresu uwzglednionych w spisie tresci tytutow gtownych i srodtytutdow oraz
graficzne zaprojektowanie spisu tresci;

e przygotowanie zywej paginy — okreslenie jej zawartosci i sposobu zamieszczenia;

e przygotowanie — ewentualnych — wykazow tabel czy schematdw/ wykresow/ diagramow/ rysunkdéw/ rycin/ map/
fotografii;

e dotgczenie streszczen obcojezycznych;

e przygotowanie pracy do redakcji technicznej lub wybdr makiety z okreslonymi parametrami sktadu; dbatos¢ o
dopasowanie adjustacji do projektu oktadki i ewentualnych projektéw stron dziatowych;
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11. Realizacja kolejnego etapu edytorskiego — po przetamaniu publikacji:

przekazanie autorowi pracy po przetamaniu do korekty autorskiej;

weryfikacja poprawek zaznaczonych w korekcie przez autora i naniesienie jej na podstawe korektowg (wydruk lub plik) po
korekcie technicznej wykonanej przez korektora;

rozstrzygniecie watpliwosci i rozbieznosci zaznaczonych przez korektora;

wykonanie korekty redakcyjnej na wydruku lub pliku, uwzgledniajgcym juz poprawki autora i korektora;

uzupetnienie strony metryczkowej;

przekazanie pracy do poprawy;

rozstrzygniecie watpliwosci i rozbieznosci zaznaczonych przez korektora na etapie drugiej korekty i kolejnych rewizji;
weryfikacja indeksu / indekséw sporzadzonych przez autora/redaktora naukowego — kontrola uporzgdkowania haset w
indeksie i wyrywkowe sprawdzenie podanych stron;

12. Przekazanie pracy do druku egzemplarza sygnalnego/ przekazania pliku do ostatecznej weryfikacji autorskie;.
13. Przygotowanie pracy do druku naktadu:

zweryfikowanie poprawek wskazanych przez autora;

sprawdzenie pliku bloku ksigzki po naniesieniu poprawek;

sprawdzenie pliku oktadki po naniesieniu poprawek;

przestanie kompletu gotowych materiatow (pdf bloku ksigzki, pdf oktadki, pdf wklejek, pdf alonzy...) do skierowania do
drukarni do druku naktadu; wypisanie wszystkich stron kolorowych;

14. Opracowanie redakcyjne prac naukowych, periodykéw, podrecznikéw i skryptow oraz wydawnictw informacyjnych
wielojezycznych — przygotowywanych przez wiecej niz jednego redaktora jezykowego (podziat pracy wedtug jezykow) — jesli
dotyczy:

w przypadku przyjecia powierzonej roli redaktora prowadzacego publikacji wielojezycznej — oprdcz opracowania
redakcyjnego tekstow w danym jezyku (jezyku polskim) wedtug wszystkich powyzej wskazanych zakreséw czynnosci —
czuwanie nad catos$cig przygotowania publikacji; wspotpraca z redaktorami jezykowymi;

w przypadku przyjecia powierzonej roli redaktora jezykowego publikacji wielojezycznej — oprdcz opracowania
redakcyjnego tekstow w danym jezyku (jezyku polskim) wedtug wszystkich powyzej wskazanych zakreséw czynnosci —
wspotpraca z redaktorem prowadzacym.

2. Terminy realizacji

opracowanie redakcyjnego catej publikacji i przestanie autorowi do autoryzacji — termin
zgodny z terminem zadeklarowanym w ofercie (liczony w dniach roboczych).
przygotowanie pracy do tamania po autoryzacji przez autora — do kornica nastepnego dnia
roboczego (do 23.59) od otrzymania wszystkich plikdw po autoryzacji przez autora; jesli plik
przekracza 15 arkuszy — do konca (do 23.59) drugiego dnia roboczego nastepujgcego po
dniu otrzymania wszystkich plikdw po autoryzacji przez autora.

zweryfikowanie | korekty technicznej oraz korekty autorskiej, naniesienie korekty
autorskiej na korekte techniczng — w terminie 1 dnia roboczego na kazde rozpoczete trzy
arkusze publikacji (liczone od dnia otrzymania obu korekt), do godziny 23.59 ostatniego
dnia roboczego wynikajgcego z obliczen

rozstrzygniecie watpliwosci i rozbieznosci zaznaczonych przez korektora na etapie drugiej
korekty — do korica nastepnego dnia roboczego (do 23.59) po otrzymaniu materiatow
rozstrzygniecie watpliwosci i rozbieznosci zaznaczonych przez korektora na etapie rewizji
— do konca nastepnego dnia roboczego (do 23.59) po otrzymaniu materiatow

weryfikacja egzemplarza sygnalnego — do korica nastepnego dnia roboczego (do 23.59) po
udostepnieniu przez Wydawnictwo egzemplarza sygnalnego

3. Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawca winien potwierdzi¢, iz dysponuje:

1)

2)

odpowiednim, legalnym oprogramowaniem do opracowania jezykowego tekstéw w
formacie doc, docx, parkiem maszynowym (stanowiskiem komputerowym), a takze
zaplecze techniczne i finansowe, niezbedne do prawidtowej realizacji przedmiotu
zamowienia;

odpowiednimi kwalifikacjami, uprawnieniami, doswiadczeniem w opracowywaniu
redakcyjnym publikacji naukowych z zakresu pedagogiki. Doswiadczenie powinno by¢
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potwierdzone wykazem opracowanych prac potwierdzajagcym doswiadczenie Wykonawcy.
Do oferty nalezy dotgczy¢ pliki: co najmniej jednej publikacji z zakresu pedagogiki
opracowanej redakcyjnie przez Wykonawce w ciggu ostatnich 5 lat (zwanej dalej prébka).
Dostarczona probka bedzie podlegata ocenie. Nieztozenie prébki dokumentujgcej
doswiadczenie bedzie skutkowato odrzuceniem ztozonej oferty.

3) odpowiednig wiedzg z zakresu opracowania redakcyjnego publikacji.

4) Wykonawca oswiadcza, iz w toku realizacji przedmiotu zamdwienia bedzie postepowat
zgodnie ze wskazowkami Zamawiajgcego.

Na potwierdzenie spefnienia wszystkich warunkéw Wykonawca ztozy stosowne oswiadczenie.

Warunki ptatnosci

Rozliczenie nastgpi zgodnie z kwotg brutto zaoferowang przez Wykonawce za zrealizowanie
przedmiotu zamodwienia, po jego realizacji, czyli dostarczeniu wszystkich plikéw drogg
elektroniczng przez Wykonawce do Zamawiajacego i po potwierdzeniu zgodnosci realizacji
zamoéwienia z opisem przedmiotu zamdwienia, potwierdzone wtasciwym protokotem odbioru.
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