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Postanowienia ogdine.

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

Uniwersytet Slaski w Katowicach

ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice

fax: + 48 32 359 20 48, e-mail: dzp@us.edu.pl

Strona internetowa: www.dzp.us.edu.pl

NIP: 6340197134, REGON: 000001347

Godziny pracy Dziatu Zamoéwien Publicznych: 7:30 — 15:30.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1) Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r.
poz. 2164 z pézn. zm.), zwana dalej ,ustawg Pzp” wraz z aktami wykonawczymi do tejze ustawy.

2) Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zaméwienia réwnej lub
wiekszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (powyzej
209 000 euro).

3. Oznaczenie postepowania.

1) Nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajgcego: ,,Kompleksowa organizacja zagranicznych podrézy
stuzbowych pracownikéw, studentéw i gosci Uniwersytetu Slgskiego, w tym rezerwacja, sprzedaz i
dostawa wedfug biezgcych potrzeb biletéow lotniczych, kolejowych, autobusowych i promowych
oraz ustuga wizowania paszportéw”.

2) Numer referencyjny sprawy nadany przez Zamawiajgcego: DZP.381.061.2017.UG. Wykonawcy winni
w kontaktach z Zamawiajgcym powotywacé sie na ww. oznaczenie postgpowania.

3) Zgodnie z dyspozycja art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a
nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie

podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Przedmiot zaméwienia. Termin oraz pozostate warunki realizacji zamoéwienia.

1. Przedmiot zaméwienia.
Przedmiotem zaméwienia jest: kompleksowa organizacja zagranicznych podrézy stuzbowych
pracownikéw, studentéw i gosci Uniwersytetu Slaskiego, w tym rezerwacja, sprzedaz i dostawa wedlug
biezacych potrzeb biletow lotniczych, kolejowych, autobusowych i promowych oraz usfuga wizowania
paszportow.
2. Rodzaj zamoéwienia: ustuga.
3. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamoéwienia zgodnie z nomenklaturg okreslong we Wspdlnym
Stowniku Zaméwien (CPV):
63512000-1 — Ustugi sprzedazy biletow podréoznych
63500000-4 —Ustugi biur podrézy, podmiotéw turystycznych i pomocy turystycznej
63510000-7 — Ustugi biur podrézy i podobne
CPC-20

4. Opis przedmiotu zaméwienia.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do SIWZ.
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5. Opis czesci zaméwienia w przypadku dopuszczenia skiadania ofert czesciowych. Informacja
dotyczaca ofert wariantowych.
1) Zamawiajgcy hie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

6. Informacja na temat zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowieh polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug w
rozumieniu przepisu art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, w zakresie: kompleksowej organizacji zagranicznych
podrézy stuzbowych pracownikéw, studentéw i gosci Uniwersytetu Slgskiego, w tym rezerwacji, sprzedazy i
dostawy wedfug biezgcych potrzeb biletéw lotniczych, kolejowych, autobusowych i promowych oraz ustuga

wizowania paszportow.

7. Termin realizacji zaméwienia:
Przewidywany termin realizacji zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy, nie wczesniej jednak niz
07.10.2017r., przez 36 miesiecy lub do wyczerpania srodkéw finansowych, jakie Zamawiajgcy

przeznaczyl na realizacje zamoéwienia® (warto$¢ umowy) — w zaleznosci, ktore ze zdarzen nastgpi wczesniej.

8. Warunki realizacji zamoéwienia, warunki ptatnosci:
1) Miejsce realizacji: Uniwersytet Slaski, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice.
2) Szczegotowe warunki realizacji zamowienia oraz warunki ptatnosci zawiera wzér umowy stanowigcy
zatgcznik 3 do SIWZ.

9. Wymagania zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Pzp.

10. Wymagania dotyczace zatrudnienia na umowe o prace zgodnie z przepisem art. 29 ust. 3a ustawy Pzp.

1) Zamawiajgcy wymaga, aby osoby uczestniczace w realizacji zamoOwienia wykonujgce czynnosci:
wyszukiwania, rezerwacji, sprzedazy biletow, obstugi telefonicznej i mailowej pracownikéw, studentéw i
gosci US oraz wizowania paszportéw byty zatrudnione przez Wykonawce (lub podwykonawce, jezeli
Wykonawca powierza wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy) na podstawie umowy o prace w
rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pézn. zm.).

2) Wykonawca musi zatrudnia¢ osoby wykonujgce wyzej wymienione czynnosci na podstawie umowy o
prace przez caty okres realizacji umowy, a w przypadku rozwigzania umowy przez osobe zatrudniong lub
przez pracodawce, Wykonawca zobowigzuje sie do zatrudnienia na podstawie umowy o prace na to
miejsce innej osoby wykonujgcej ww. czynno$ci;

3) Najpdzniej w dniu przystgpienia do realizacji umowy Wykonawca doreczy Zamawiajgcemu oswiadczenie
potwierdzajgce, ze wymagane przez Zamawiajgcego czynnosci, o ktéorych mowa w pkt 1, beda
wykonywane przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz z oznaczeniem liczby tych oséb
odpowiadajgcych poszczegdolnym rodzajom czynnosci, okresleniem rodzaju umowy o prace i wymiaru
etatu. Oswiadczenie powinno okresla¢ podmiot, w imieniu ktorego oswiadczenie jest sktadane
(odpowiednio Wykonawca lub Podwykonawca) oraz by¢ opatrzone datg i podpisem osoby upowaznionej
do reprezentowania tego podmiotu;

4) Wykonawca jest zobowigzany przed przystapieniem do realizacji umowy oraz w trakcie jej realizacji na

kazde wezwanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, a jezeli strony nie ustalg

1 . e o . s . . , . .
Kwota, jakg Zamawiajacy przeznacza na sfinansowanie zamdwienia zostanie podana bezposrednio przed otwarciem ofert.
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11.

5)

6)

7

8)

9)

innego terminu — w terminie 3 dni roboczych, przedstawi¢ do wglgdu Zamawiajgcemu: po$wiadczone za
zgodnos$¢ z oryginatem (odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce) kopie aktualnych umoéw o
prace potwierdzajgcych, ze czynnosci o ktérych mowa w pkt. 1 sg wykonywane przez osoby zatrudnione
na umowe o prace, zgodnie z deklaracjg Wykonawcy lub zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS,
potwierdzajgce optacanie przez wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy; poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce lub kopie dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 4 z wyjatkiem zaswiadczenia wtasciwego oddziatu ZUS powinny
zosta¢ zanonimizowane w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (fj. w szczegolnosci
pozbawione adresow, nr PESEL pracownikéw). Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania.

NieprzedtoZzenie lub przedstawienie w liczbie mniejszej niz wskazana w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w
pkt. 3 przez Wykonawce dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 4 w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego zgodnie z pkt. 4 bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia
pracownikéw wykonujgcych czynnosci z pkt.1 na podstawie umowy o prace.

W ramach czynnosci kontrolnych przestrzegania wymogu, o ktérym mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp,
Zamawiajgcy oprocz weryfikacji dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3 i 4 jest uprawniony takze do
zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu lub do
przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia. W przypadku uzasadnionych zastrzezen
co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdécic sie
o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy;

Za niedopetnienie wymogu zatrudniania pracownikéw wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1
na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow kodeksu pracy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng, o ktérej mowa we wzorze umowy — zatgcznik nr 3 do SIWZ;

Postanowienia dotyczace dokumentowania realizacji zaméwienia przy udziale os6b zatrudnionych na
podstawie umowy o prace oraz sankcje za nieprzestrzeganie ww. warunkow realizacji zamdwienia zostaty

opisane we wzorze umowy — zatgcznik nr 3 do SIWZ.

Podwykonawcy.

1

2)

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia z udziatem podwykonawcow,
Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania firm tych podwykonawcéw (zgodnie z trescig ust. 8,9 formularza
oferty — zatgcznika nr 1A do SIWZ). W przypadku, kiedy Wykonawca nie wskaze w ofercie czesci, ktérg
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje zamowienie
samodzielnie.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce prac zwigzanych

Z rozmieszczeniem i instalacjg przedmiotu zamoéwienia.

Kwalifikacja podmiotowa - warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia.

Klauzula zastrzezona.

1. O udzielenie zamowienia publicznego moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory:
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1) nie podlega wykluczeniu,

2) spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. Warunki udziatlu w postepowaniu. Poleganie na zasobach podmiotu trzeciego.

1) Zamawiajgcy okresla nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:
a) dotyczacy kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej , o ile

wynika to z odrebnych przepiséw:

Wykonawca ubiegajgcy sie o zamowienie powinien wykazaé, ze posiada aktualng licencje IATA —
International Air Transport Association (lub rownowazng), uprawniajaca do sprzedazy biletow
lotniczych.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszego warunku w oparciu o o$wiadczenie, o ktérym mowa
w rozdziale 1V ust. 1 pkt 1 SIWZ, sktadane w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia
oraz dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnej licencji IATA, o ktérej mowa w rozdz. IV ust. 4 pkt 1

SIWZ (dotyczy Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza).

b) dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Wykonawca ubiegajacy sie o zamowienie powinien wykazaé, ze posiada ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na sume gwarancyjng stanowigcg wartos¢ lub rownowartosé co najmniej:

120 000,00 PLN (stownie: sto dwadziescia tysiecy ztotych 00/100).

Jesli Wykonawca przedstawi w ofercie sume ubezpieczenia w walucie innej niz PLN, przeliczenie
zostanie dokonane wedtug sredniego kursu NBP z dnia wszczecia postepowania (tzn. dnia publikacji
ogtoszenia o zamoéwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej).

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszego warunku w oparciu o 1) oswiadczenie, o kiérym
mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ, sktadane w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu
Zamowienia oraz 2) dokument potwierdzajgcy (np. polise OC), ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej, na wymagang przez Zamawiajgcego sume gwarancyjng, o ktérym mowa w

rozdz. IV ust. 4 pkt 2 SIWZ (dotyczy Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg).

c) dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zdolnos¢ techniczna

Wykonawca ubiegajacy sie¢ o zamodwienie powinien wykazac, ze w okresie ostatnich trzech lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,

wykonat lub wykonuje w sposdb nalezyty:

1) co najmniej 2 (dwie) ustlugi polegajace na sprzedazy biletow lotniczych dla klientow
instytucjonalnych, o tacznej wartosci min. 600.000,00 PLN (stownie: szes¢set tysiecy ztotych), w
tym co najmniej jednej ustugi o wartosci nie mniejszej niz 300 000,00 PLN (stownie: trzysta tysiecy

ztotych)
oraz dysponuje lub bedzie dysponowat:

2) co najmniej dwoma terminalami biletowymi lotniczymi oraz jednym terminalem biletowym

kolejowym
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Zgodnie z przepisem art. 112 KC - termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z
uptywem dnia, ktéry nazwg lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w
ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca).

Przez 2 ustugi Zamawiajgcy rozumie ustugi Swiadczone na podstawie 2 odrebnych zawartych umoéw (2
ustugi = 2 umowy = 2 zamowienia)

Jesli Wykonawca przedstawi w ofercie sume ubezpieczenia w walucie innej niz PLN, przeliczenie
zostanie dokonane wedtug $redniego kursu NBP z dnia wszczecia postepowania (tzn. dnia publikaciji
ogtoszenia o zamoéwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej).

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszego warunku w oparciu o 1) oswiadczenie, o ktérym
mowa w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ, sktadane w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu
Zamowienia oraz 2) wykaz ustug , o ktorym mowa w rozdz. IV ust. 4 pkt 3 SIWZ oraz 3) wykaz
narzedzi, o ktérym mowa w rozdz. IV ust. 4 pkt 4 SIWZ (pkt. 2 i 3 dotyczy Wykonawcy, ktérego oferta

zostanie uznana za najkorzystniejszg).

Zdolnos¢ zawodowa
Wykonawca ubiegajgcy sie o zamoéwienie powinien wykazaé¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowat:
e co najmniej dwoma kasjerami biletowymi, ktérzy ukonczyli kurs kasjera lotniczego oraz

e co najmniej 1 osoba, ktora posiada co najmniej 2- letnie (dwuletnie) doswiadczenie w
obstudze wizowania paszportow, a takze posiada znajomos¢ jezyka angielskiego na co
najmniej poziomie podstawowym A1, potwierdzong dokumentem z odbytego kursu lub
szkolenia lub innym dokumentem (z ktérego wynika rodzaj jezyka i poziom jego znajomosci)

Zamawiajgcy dopuszcza faczenie funkcji, o ktérych mowa powyzej.

Wymieniony skiad osobowy zespotfu Wykonawcy nalezy traktowac jako minimalne wymagania
Zamawiajgcego i nie wyczerpuje calosci personelu niezbednego do rzetelnego wypetnienia
zobowiazan Wykonawcy.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania powyzszego warunku w oparciu o oswiadczenie, o ktérym mowa
w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ, sktadane w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamdwienia
oraz wykaz osob , o ktérym mowa w rozdz. 1V ust. 4 pkt 5 SIWZ (dotyczy Wykonawcy, ktérego oferta

zostanie uznana za najkorzystniejszg).

2) Poleganie na potencjale podmiotu trzeciego. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania
warunkoéw udzialu w postepowaniu w odniesieniu do zamdéwienia lub jego czesci, polega¢ na zasobach
(zdolnosciach technicznych lub zawodowych, sytuacji finansowej lub ekonomicznej) innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkéw prawnych;

a) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamodwienia;

b) Zamawiajgcy oceni czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 oraz zbada czy nie
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust.
5 ustawy Pzp;

c) jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu, o ktérym

mowa Ww niniejszym punkcie nie potwierdzg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
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3)

4)

w postepowaniu lub zajdg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazgda, aby
Wykonawca w wyznaczonym terminie zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub innymi podmiotami,
lub aby zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdéwienia, jezeli wykaze
odpowiednie zdolno$ci, o ktérych mowa w pkt 1;

d) Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, za szkode poniesiong przez
Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie
zasobdw nie ponosi winy.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o zamoéwienie. W przypadku Wykonawcow wspolnie

ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, spetnienie warunkéw wymienionych w ust. 2 pkt 1 powinno

zosta¢ wykazane tgcznie;

Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych

zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdow technicznych Ilub zawodowych wykonawcy w inne

przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

. Klauzula zastrzezona, o ktérej mowa w art. 22 ust. 2 ustawy Pzp. Zamawiajgcy nie zastrzega, ze

0 udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wytgcznie zaktady pracy chronionej oraz inni wykonawcy, ktérych

dziatalnos¢, lub dziatalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, obejmuje spoteczng i zawodowg

integracje osob bedacych cztonkami grup spotecznie marginalizowanych.

. Podstawy wykluczenia z postepowania.

1

2)

3)

Obligatoryjne podstawy wykluczenia. O udzielenie zamoéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca, ktory nie
podlega wykluczeniu z postepowania z uwagi na okoliczno$ci wymienione w art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy Pzp (obligatoryjne podstawy wykluczenia).

Fakultatywne podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp. Zamawiajacy

wykluczy réwniez z postepowania Wykonawce:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z pézn. zm.) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjgtkiem
wykonawcy, ktdry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadiosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z pdzn. zm.);

b) ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosc,
w szczegoélnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie
wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych srodkéw dowodowych.

c) ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych, z
wyjgtkiem przypadku, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15 ustawy Pzp, chyba ze wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.

Self — cleaning. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16—

20 lub ust. 5 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajgce

do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej

przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$¢éuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
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naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspétprace z organami Scigania
oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu poste powaniu
wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz
nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu (instytucja samooczyszczenia).

4) Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zaméwienie. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamdéwienia, spetnienie wymogu dotyczgcego braku podstaw do wykluczenia, o ktérym mowa
w ust. 4 powinno zosta¢ wykazane przez kazdego z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie.

Zamawiajgcy na podstawie dokumentow i oswiadczern wymaganych w przedmiotowym postepowaniu oceni,
czy Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu wymienione w ust. 2 pkt 1 oraz czy brak jest
podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, o ktérych mowa w ust. 4. Zamawiajgcy dokona oceny
spetiania powyzszych warunkéw zgodnie z formulg: spetnia/nie spetnia. Szczegdétowy opis dokumentow

i oSwiadczen wymaganych w postepowaniu znajduje sie w rozdziale IV SIWZ.

Wykaz dokumentéw i oswiadczen wymaganych w postepowaniu.

Wykaz oswiadczen skladanych w celu wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu.

1) Do oferty Wykonawca dotgcza aktualne na dzien sktadania ofert:

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu skladane w formie Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamowienia (dalej: ,,JEDZ” Ilub ,jednolity | Oryginat
dokument”).

W celu wypehienia formularza JEDZ utworzonego przez Zamawiajgcego
(zatgcznik nr 1B do SIWZ), ponownego wykorzystania formularza JEDZ | Wzor o$wiadczenia
utworzonego wczesniej lub samodzielnego utworzenia nowego formularza JEDZ | stanowi zatgcznik
Wykonawca moze skorzysta¢ z serwisu eESPD udostepnionego przez Komisje | nr 1B do SIWZ

Europejskg pod adresem http://ec.europa.eu/growth/espd (bezposredni dostep do

polskiej wersji jezykowej serwisu pod adresem https://ec.europa.eu/growth/tools-

databases/espd/filter?lang=pl).

Po zaznaczeniu pola ,Jestem wykonawcg” Wykonawca ma mozliwosé:

a) zaimportowania otrzymanego formularza JEDZ/ESPD (zatacznik nr 1B do
SIWZ),

b) potaczenia dwdéch formularzy JEDZ/ESPD, tj. formularza przygotowanego
przez Zamawiajgcego dla danego postepowania (zatgcznik nr 1B do SIWZ)
oraz formularza wykorzystanego we wczesniejszym postepowaniu,

c) stworzenia nowego JEDZ/ESPD (opcja Create response).

Formularz wstepnie przygotowany przez Zamawiajgcego zawiera tylko pola

wskazane przez Zamawiajgcego. W przypadku, gdy Wykonawca skorzysta

z mozliwosci samodzielnego utworzenia nowego formularza JEDZ/ESPD, aktywne

sg wszystkie pola formularza. Nalezy je wypemi¢ w zakresie stosownym do

wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w konkretnym postepowaniu. Przy

wszystkich podstawach wykluczenia domyslnie zaznaczona jest odpowiedz

przeczaca. Po zaznaczeniu odpowiedzi twierdzgcej Wykonawca ma mozliwosé
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podania szczegotow, a takze opisania ewentualnych $rodkéw zaradczych
podjetych w ramach tzw. samooczyszczenia.

Po wypetnieniu formularza Wykonawca ma mozliwos$¢ jego wydrukowania lub
wyeksportowania w formacie xml. Wygenerowany w serwisie eESPD plik xml
powinien, podobnie jak ma to miejsce w przypadku pliku tworzonego przez
Zamawiajgcego, zosta¢ zapisany przez Wykonawce na dysku lokalnym lub innym

nosniku danych, poniewaz pliki nie sg przechowywane w serwisie eESPD.

Tak przygotowany formularz, po jego podpisaniu, nalezy zatgczy¢ do oferty.

2) Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw
udziatu w postepowaniu sktada takze jednolite dokumenty dotyczgce tych podmiotéw;

3) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach Ilub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,
w szczegoélnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia,

Przyktadowy wzor zobowigzania stanowi zatgcznik nr 1C do SIWZ. W przypadku ) . .
Wzér zobowigzania
korzystania z potencjatu innych podmiotéw w celu spetnienia warunkéw udziatu w . .
stanowi zatgcznik nr 1C
postepowaniu, Wykonawca powinien przediozy¢ stosowne zobowigzanie tegoz o S
podmiotu lub inny dowdéd na udostepnienie potencjatu wraz z oferta w formie

Oryginat
oryginatu. e

4) Zamawiajgcy nie wymaga wykazania si¢ brakiem podstaw do wykluczenia w stosunku do
podwykonawcow, ktorym Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia w rozumieniu
art. 25a ust. 5 ustawy Pzp;

5) w przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, jednolity dokument sktada
kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie. OSwiadczenia te potwierdzajg brak

podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 10 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub
dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1), 3) -6) oraz ust. 4, potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych

mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

. Wykaz dokumentéw i oswiadczen skladanych na potwierdzenie okolicznosci, o ktéorych mowa w art.
25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp - brak podstaw do wykluczenia (sktadane na wezwanie Zamawiajacego
z zastrzezeniem pkt 2).

1) Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej

oceniona do ztozenia

l.p.
P Rodzaj dokumentu Forma dokumentu:

Informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym | Oryginat lub kopia
a) | wart. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp, wystawionej nie wczesniej | poswiadczona za

niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert; zgodnosé z oryginatem

przez Wykonawce
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b)

Zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skladania ofert lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym
w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie

w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu;

Oryginat lub kopia
poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce

c)

Zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu

Ubezpieczenn Spofecznych Iub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami,
w szczegoblnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roziozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci

wykonania decyzji wkasciwego organu;

Oryginat lub kopia
poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce

d)

Odpisu z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do

wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;

Oryginat lub kopia
poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce

e)

Oswiadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego

prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej
lub sktadek na

ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania

0 zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat

takiego wyroku lub decyzji — dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie

pfatnosci tych naleznosci wraz  z ewentualnymi odsetkami lub

grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie sptat tych

naleznosci;

Oryginat

f)

Oswiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem

srodka zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

Oryginat

9)

Oswiadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkow
i opfat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r.
o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716).

Oryginat

2) Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej.

Rodzaj dokumentu

Forma dokumentu:

Oryginat
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W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajacego na stronie
internetowej informacji z otwarcia ofert, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy
Pzp, Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢é Zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze
ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
z innym Wykonawca nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia.

3) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1:

a) lit. a — sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rébwnowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp,

b) lit. b — d - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub

miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

nie zalega z optacaniem podatkdw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo ze
zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego

organu,

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

4) Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 3 lit. a i lit. b tiret drugie, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa w pkt 3 lit. b tiret pierwsze,
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

5) Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone
przed notariuszem Ilub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Postanowienia pkt 4 stosuje sie odpowiednio.

6) Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby majgcej
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktdrej dotyczy dokument wskazany w pkt
1 lit. a, sktada dokument, o ktérym mowa w pkt 3 lit.a, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21
ustawy Pzp. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, kt6rej dokument miat dotyczyé, nie
wydaje sie takich dokumentdw, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby
ztozonym przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby.
Postanowienia pkt 4 zdanie pierwsze stosuje sie odpowiednio.

4. Wykaz dokumentéw i oswiadczen, ktére Wykonawca sklada w postepowaniu na wezwanie

Zamawiajacego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

(spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu):

l.p.
P Rodzaj dokumentu Forma dokumentu:
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1)

Aktualna licencja IATA - International Air Transport Association

(lub réwnowazna), uprawniajgca do sprzedazy biletéw lotniczych

Oryginat lub kopia
poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce

2)

Dokument potwierdzajacy (np. polisa OC), ze Wykonawca jest

ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na
sume gwarancyjng okreslong przez zamawiajgcego w rozdz. Il ust. 2

pkt 1 lit. b) SIWZ.

Oryginat lub kopia
poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce

3)

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,
oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych Ilub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentow — oswiadczenie wykonawcy. W
przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu.

W2z6r wykazu stanowi
zatgcznik nr 1D do SIWZ
Oryginat lub kopia
poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce

4)

Wykaz narzedzi wyposazenia zaktadu lub urzgdzen technicznych
dostepnych wykonawcy w celu wykonania zamowienia publicznego wraz

z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami

Wzér wykazu stanowi
zatgcznik nr 1 E do
SIwz

Oryginat lub kopia
poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce

5)

Wykaz osoéb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia,
w szczegoélnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, kontrole
jakosci, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamoOwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie

czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Wzér wykazu stanowi
zatgcznik nr 1F do SIWZ
Oryginat lub kopia
poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginatem

przez Wykonawce

5. Pozostate dokumenty, niezbedne do przeprowadzenia postepowania (sktadane wraz z ofertg).

Rodzaj dokumentu

Forma dokumentu:

Strona 13 z 26




6.

10.

11.

Petnomocnictwo — wymagane, jezeli oferte w postepowaniu sktada w imieniu
Wykonawcy petnomocnik. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zaméwienie | Oryginat lub kopia
zobowigzani sg zataczy¢ do oferty petnomocnictwo do reprezentowania ich | PoSwiadczona

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania | Notarialnie

w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamaéwienia publicznego.

Jezeli tre$¢ informacji przekazanych przez Wykonawce w jednolitym europejskim dokumencie zaméwienia,

o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, odpowiada zakresowi informacji, ktérych Zamawiajacy wymaga poprzez

zgdanie dokumentéw, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zadania tych dokumentéw od Wykonawcy. W takim

przypadku dowodem braku podstaw wykluczenia sg odpowiednie informacje przekazane przez Wykonawce

w jednolitym europejskim dokumencie zamoéwienia.

Dostepnosé dokumentow.

1) Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub
dokumenty dotyczgce tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz
z 2016 r. poz. 352);

2) w przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w pkt 1, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych
baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
os$wiadczenia lub dokumenty.

Forma dokumentéw:

1) oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczgce Wykonawcy sktadane sg w oryginale;

2) dokumenty inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1, skladane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem;

3) poswiadczenia za zgodnos$é z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawcy wspolnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdéwienia publicznego, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich
dotycza. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektroniczne;.

Zamawiajgcy wymaga, aby dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym byty sktadane wraz z ich ttumaczeniem
na jezyk polski. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 7, Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy
przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajgcego dokumentow.
Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, oSwiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg
btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich Zzlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich ztozenia, uzupemienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Powyzsza procedura dotyczy réwniez brakujgcych lub
wadliwych petnomocnictw. W zakresie formy uzupetnianych dokumentéw, postanowienia ust. 8 stosuje sie
odpowiednio.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego rozdziatu, zastosowanie znajdg przepisy

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze

zadac¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
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Wymagania dotyczgce wadium.

. Oferta winna by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci:
40.000,00 zt (stownie: czterdzie$ci tysiecy ztotych, 00/100);
. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub w kilku nastgpujgcych formach:
1) w pienigdzu, na rachunek Zamawiajgcego: ING Bank Slaski Spotka Akcyjna o/Katowice, nr rachunku:
29 1050 1214 1000 0022 0331 4816 lub
2) w poreczeniach bankowych lub w poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
poreczenie kasy oszczednosciowo — kredytowej jest zawsze poreczeniem pienieznym lub
3) w gwarancjach bankowych lub
4) w gwarancjach ubezpieczeniowych lub
5) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2) ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr
42, poz. 275 z pdzn. zm.).
. Za date wniesienia wadium przelewem uwaza sie date uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego
—Wadium powinno wptyngé na rachunek bankowy Zamawiajgcego do uptywu terminu wyznaczonego na
skfadanie ofert (t.j. przed uptywem godziny i dnia wyznaczonego, jako ostateczny termin sktadania ofert).
. Wymagania dotyczgce wadium wnoszonego w formie gwarancji i poreczen:
1) nie budzgce watpliwosci, zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do zaptaty beneficjentowi/wierzycielowi
(Zamawiajgcemu) naleznosci, w przypadku, gdy:
a) zleceniodawca/diuznik (Wykonawca) w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa
w art. 26 ust. 3 lub 3a ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie
zlozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, petnomocnictw lub nie wyrazit
zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej;
b) oferta zleceniodawcy / dluznika (Wykonawcy) zostata wybrana, a zleceniodawca/dtuznik (Wykonawca)
odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;
c) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie zleceniodawcy/dtuznika (Wykonawcy).
2) zobowigzanie gwaranta/poreczyciela winno by¢ nieodwotalne, bezwarunkowe i ptatne na pierwsze
zgdanie beneficjenta/wierzyciela (Zamawiajgcego),
3) gwarancja/poreczenie winny spetnia¢ wymogi okreslone we witasciwych przepisach. Powyzsze warunki
muszg wynika¢ z gwarancji lub poreczenia.
. Wadium, bez wzgledu na sposéb jego wniesienia, musi obejmowac caty okres zwigzania ofertg, o ktérym
mowa w rozdziale VI ust. 1 SIWZ.
. W przypadkach, o ktdorych mowa w rozdziale VI ust. 3 SIWZ, Wykonawca zobowigzany bedzie do
przedtuzenia okresu wazno$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, do wniesienia nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofert3. Wykonawca dokonuje przedtuzenia okresu waznosci wadium
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego zgodnie z przepisem art. 85 ust. 2 ustawy Pzp albo na
wezwanie Zamawiajgcego, zgodnie z przepisem art. 184 ustawy Pzp (w trakcie toczgcego sie postepowania
odwotawczego).
. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu na rachunek Zamawiajgcego zaleca sie, aby Wykonawca
dotgczyt do oferty kopie dowodu dokonania przelewu.
. W przypadku wniesienia wadium w formie niepienieznej oryginat wadium wniesionego w formie innej niz
pienigdz nalezy ztozy¢ wraz z ofertg w miejscu sktadania ofert w osobnej kopercie natomiast kopie tego

dokumentu, poswiadczong ,za zgodnosc¢ z oryginatem” przez Wykonawce, nalezy dotgczy¢ do oferty.
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9. Koperte z wadium wniesionym w formie niepienieznej nalezy opisa¢ w nastepujgcy sposob:

Nazwa i adres Wykonawcy
Przetarg nieograniczony - DZP.381.061.2017.UG ,,Kompleksowa organizacja
zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikow, studentow i gosci Uniwersytetu
Slaskiego, w tym rezerwacja, sprzedaz i dostawa wedlug biezacych potrzeb biletéw
lotniczych, kolejowych, autobusowych i promowych oraz ustuga wizowania
paszportow”

Wadium w formie niepienieznej

10. Okolicznosci i zasady zwrotu wadium oraz jego zatrzymania okresla przepis art. 46 ustawy Pzp.

VI.

Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca zwigzany bedzie ztozong ofertg przez okres 60 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym ze
Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrécic¢ sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60
dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

4. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

5. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu zwigzania ofertg ulega

VII.

zawieszeniu do czasu wydania przez Krajowg Izbe Odwotawczg orzeczenia.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen

lub dokumentéw. Tryb udzielania wyjasnien do tresci SIWZ.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego odbywa sie pisemnie, za posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U.
z 2013 r. poz. 1422 z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615). Tak wiec oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy, zgodnie z wyborem, mogg przekazywac¢ w jednej
z form: pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, za wyjgtkiem oferty (forma pisemna pod rygorem
niewaznosci), umowy oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale IV niniejszej SIWZ (réwniez
w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i ust. 3a ustawy Pzp) dla
ktérych forma zostata okreslona w postanowieniach ww. rozdziatu.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza

fakt ich otrzymania.

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych

warunkéw zamoéwienia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem

terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
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VIII.

zamoOwienia wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptynie po uptywie terminu
skfadania wniosku, o ktéorym mowa w ust. 3, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa
na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 3.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (bez ujawniania zrédta zapytania) Zamawiajgcy udostepni na swojej

stronie internetowej www.dzp.us.edu.pl, a takze przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje

istotnych warunkéw zamoéwienia.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tresc

specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokonang zmiane tresci SIWZ Zamawiajgcy udostepni na
wiasnej stronie internetowe;.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwofania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych
tresci SIWZ.

Do kontaktowania sie z Wykonawcami, udzielania wyjasnien oraz wprowadzania zmian (modyfikacji) do tresci
SIWZ upowaznieni sa:

Pracownicy Dziatu Zamoéwien Publicznych: mgr Justyna Rutkowska-Zawada, mgr Matgorzata Wréblewska,
mgr Kalina Rozek, mgr Damian Ludwikowski. Wszelka korespondencje nalezy kierowaé na adres:
Uniwersytet Slaski, Dziat Zaméwien Publicznych; ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, (fax: 0-32-359-20-
48), e-mail: dzp@us.edu.pl. We wszelkiej korespondenc;ji dotyczgcej przedmiotowego postepowania nalezy
wskazywac nr sprawy nadany przez Zamawiajgcego lub nazwe niniejszego zaméwienia.

Zamawiajgcy udostepni oferty oraz protokédt postepowania wraz z zatgcznikami po wczesniejszym
uzgodnieniu terminu z osobami, o ktérych mowa w ust. 8 upowaznionymi do kontaktow

z Wykonawcami.

Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim, zgodnie z przepisami
prawa oraz niniejszg specyfikacjg, tj. zgodnie z trescig formularza oferty, stanowigcego zatgcznik nr 1A
do niniejszej specyfikacji (Zamawiajgcy dopuszcza odtworzenie tekstu formularza) z podaniem cen, terminu i

warunkow realizacji zamowienia.

3. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;.

4. Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia skladane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢ podpisane

przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli wimieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadg
reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy, uchwaty lub
prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa.

Oferta Wykonawcy winna byé podpisana w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje osoby sktadajgcej podpis
(np. czytelny podpis sktadajacy sie z petnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczecia
imienng).

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie (np. konsorcja, spétki cywilne) — winni
oni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego (nalezy dotgczy¢
do oferty prawidtowo sporzgdzone petnomocnictwo lub umowe).

Opis sposobu obliczenia ceny:

1) ceny podane w ofercie winny zawieraé wszelkie koszty poniesione w celu nalezytego wykonania

przedmiotu umowy, a zwlaszcza: koszty wynikajace z pelnej dostepnosci biletdw na wszystkie
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2)

3)

4)

potagczenia lotnicze, kolejowe, promowe i autobusowe (nie wlicza sie kosztu biletu wynikajgcego z taryfy

przewoznika) wraz z ich dostarczeniem do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego, koszt
poszukiwan potgczen najkorzystniejszych, przypominanie o zblizajgcych sie terminach wykupu biletéw,

oferowanie wariantéw, koszt posrednictwa wizowego (nie wlicza sie kosztu wizy), wszystkie koszty

zwigzane ze zorganizowaniem i zabezpieczeniem kompleksowej realizacji przedmiotu zamdwienia oraz
zysk Wykonawcy. Cena powinna zawiera¢ wszelkie upusty proponowane przez Wykonawce;
szczegotowy sposob przedstawienia ceny zawiera Formularz ofertowy (zafgcznik nr 1A do SIWZ):

a) ceny podane w formularzu oferty pozostang niezmienne przez okres obowigzywania
umowy i nie zalezg od klasy lotu, trasy, przewoznika ani innych czynnikow ( z
zastrzezeniem § 14 wzoru umowy — zatgcznik 3 do siwz)

b) w formularzu oferty nalezy poda¢ ceny optat transakcyjnych brutto za:

— wystawienie 1 miedzynarodowego biletu lotniczego na potgczenia w obrebie Europy,

— wystawienie 1 miedzynarodowego biletu lotniczego na potgczenia wychodzgce poza obreb Europy,
— wystawienie 1 miedzynarodowego biletu lotniczego u tzw. ,taniego przewoznika”,

—  posrednictwo wizowe.

Ceny powinny byé podane do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego
zaokraglania, j. ,5” na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w gore, a ponizej ,5” — zaokraglenie w dot;

Ceny podane w ofercie nie ulegng zwiekszeniu w toku realizacji umowy i nie bedg podlegaty waloryzacji.

5) Ceny powinny by¢ podane liczbowo i stownie;

6) Jezeli zostanie zlozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajacego, czy wyboér
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz

wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku;

7) Razaco niska cena.

a) jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzg watpliwodci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowodow, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

— oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo
sprzyjajagcych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla Wykonawcy, oryginalnoSci
projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktorych wartosé przyjeta do ustalenia ceny nie moze byc¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

— pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

— wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisdw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgcych
w miejscu, w ktérym realizowane jest zamoéwienie;

— wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

— powierzenia wykonania czgsci zamowienia podwykonawcy;

b) w przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

— wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed

wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 ustawy Pzp lub Sredniej arytmetycznej cen
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wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w lit.
a) , chyba ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;
— wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, zaktualizowanej
z uwzglednieniem okoliczno$ci, ktére nastgpity po wszczeciu postepowania, w szczegdlnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktorych
mowa w lit. a);
c) obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
8. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno ponumerowane, a oferta zszyta w sposdéb
utrudniajacy jej naruszalno$c¢, z zapisem na pierwszej stronie informujgcym o liczbie jej stron.
9. Z zastrzezeniem przepisu art. 93 ust. 4 ustawy Pzp, wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty oraz
jej ztozeniem ponosi Wykonawca.
10. Tajemnica przedsigbiorstwa.

1) jezeli Wykonawca zamierza w tresci oferty umiesci¢ informacje bedace tajemnicg przedsiebiorstwa nalezy
je ztlozy¢ w oddzielnym zszytym pakiecie, z zaznaczeniem ich lokalizacji w spisie zatacznikéw do oferty.
Na kazdym dokumencie stanowigcym tajemnice przedsigbiorstwa musi widnie¢ napis informacja
stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa — dokument niejawny, nie moze by¢ udostepniony innym
uczestnikom postepowania”;

2) przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$c
gospodarcza, co do ktdrych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci;

3) sferg tajemnicy mozna objg¢ tylko takie informacje, ktére sg znane jedynie poszczegdinym osobom lub
okreslonej grupie osob. Obszar ten nie moze sie rozciggaé na informacje powszechnie znane Iub te,
o ktorych tresci kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedzieé. Informacji bedacej tajemnicg
przedsiebiorstwa nie stanowig informacje odczytane na otwarciu ofert, zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp;

4) Zamawiajgcy nie ujawni tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzeze, ze nie
mogg by¢ one udostepnione, oraz wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. W celu wykazania zasadnosci zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢ wraz z ofertg uzasadnienie dokonania takiego
zastrzezenia.

5) Wszelkie zapiski, dopiski, zmiany i skreslenia dokonane w celu poprawienia wiasnej pomytki muszg zostac
zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce, zgodnie z zasadg podang w ust. 4.

11. Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i opisanej:

Nazwa i adres Wykonawcy
Przetarg nieograniczony - DZP.381.061.2017.UG ,,Kompleksowa organizacja zagranicznych podrézy
stuzbowych pracownikéw, studentéw i gosci Uniwersytetu Slgskiego, w tym rezerwacja, sprzedaz i
dostawa wedlug biezgcych potrzeb biletéw lotniczych, kolejowych, autobusowych i promowych oraz
ustuga wizowania paszportow”
Nie otwierac przed dniem 06.09.2017r. godz.10:00

12. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za negatywne konsekwencje niewtasciwego oznakowania oferty.

IX. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferte nalezy ztozyé¢ w Dziale Zaméwien Publicznych Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach, ul. Bankowa 12,
40-007 Katowice, pok. 69, Il p., w terminie do 06.09.2017r. do godz. 09:30

Strona 19 z 26



2. W przypadku ziozenia oferty drogg pocztowa, o waznosci jej zlozenia bedzie decydowata tylko

XI.

i wytgcznie data wptywu do Zamawiajgcego.

. W przypadku ztozenia oferty po wyznaczonym terminie sktadania ofert, Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi

Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwréci oferte po uptywie terminu na wniesienie odwotania.

. Zmiana i wycofanie oferty. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢

oferte. Os$wiadczenie o wprowadzonych zmianach lub o wycofaniu oferty musi zosta¢ doreczone
Zamawiajgcemu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zarowno zmiana oferty jak i jej wycofanie musi zosta¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy
sktadaniu oferty tzn. w odpowiednio opisanej kopercie (paczce) wraz z dopiskiem odpowiednio ,ZMIANA
OFERTY” lub ,WYCOFANIE OFERTY”. W przypadku zlozenia kilku ,ZMIAN OFERTY” koperte (paczke)
kazdej zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,ZMIANA OFERTY nr ..... . ,Kazda ze zmian oferty
zostanie otwarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie otwarcia ofert, przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany. Zamawiajgcy po stwierdzeniu poprawnosci procedury
przeprowadzenia zmian, dotagczy je do oferty Wykonawcy, ktéry takich zmian dokonat. Zaréwno czynnosci
zmiany oferty jak i jej wycofania moze dokonac¢ wytgcznie osoba upowazniona do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy. Wraz z oswiadczeniem o wycofaniu lub o zmianie oferty Wykonawca zobowigzany jest
przedtozy¢ stosowny dokument rejestrowy, z ktérego wynikaé bedzie upowaznienie osoby sktadajacej
oswiadczenie o wycofaniu lub o zmianie oferty do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli oswiadczenie sktada
petnomocnik, wymagane bedzie réwniez ztozenie prawidtowo sporzgdzonego petnomocnictwa.

Po uptywie terminu sktadania ofert Wykonawca nie moze dokona¢ zmian w ofercie.

Termin i tryb otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 06.09.2017r. o godz. 10:00 w Dziale Zamowien Publicznych Uniwersytetu
Slqskiego w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, pok. nr 61, Ill p.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zmierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
Otwarcie ofert obejmuje:
1) czesé¢ jawna, podczas ktdrej moga by¢ obecni Wykonawcy oraz inne zainteresowane osoby;
a) w czesci jawnej Zamawiajgcy podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach,
b) niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace:
— kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
— firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie,
— ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach;
¢) Wykonawcy w terminie 3 dni od zamieszczenia informacji, o ktérej mowa w lit. b, przekazujg
Zamawiajgcemu oswiadczenie, o ktérym mowa w rozdz. IV ust. 3 pkt 2) SIWZ.
2) czes¢ niejawna; w czesci niejawnej Zamawiajgcy dokonuje oceny merytorycznej i formalnej ztozonych

ofert na podstawie kryteriow wymienionych w rozdziale XI SIWZ.

Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Kryteria oceny ofert przy wyborze oferty najkorzystniejsze;j.
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1) za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow

w kryteriach:

KRYTERIUM WAGA PUNKTY

A. Cena brutto optaty transakcyjnej (w
zlotych) za wystawienie jednego

migdzynarodowego biletu lotniczego 15% 15

na potaczenia w obrebie Europy

B. Cena brutto opfaty transakcyjnej (w
zlotych) za wystawienie jednego
miedzynarodowego biletu lotniczego
na potaczenia wychodzace poza
obreb Europy

15% 15

C. Cena brutto optaty transakcyjnej (w
zlotych) za wystawienie jednego

migdzynarodowego biletu lotniczego 15% 15

u tzw.” taniego przewoznika”

D. Cena brutto optaty (w ztotych) za

posrednictwo wizowe przy 15% 15
wizowaniu jednego paszportu
E. Czionkostwo w zrzeszeniu agentéw
IATA 40% 40

2) opis stosowanych kryteriow oraz sposob oceny ofert:

a) Zasady przyznawania punktow w kryterium ,,Cena brutto” (A-D), maksymalna liczba punktow: 60,

kryterium liczone wg wzoru:

A. Cena brutto optaty (w ztotych) za wystawienie jednego miedzynarodowego biletu lotniczego
na potaczenia w obrebie Europy wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujacy

sposoéb:

najnizsza optata wystepujgca w ofertach x 100

X punktow =

opfata wskazana w rozpatrywanej ofercie

otrzymana ilo$¢ punktéw pomnozona zostanie przez wage kryterium, tj.15%

B. Cena brutto opflaty (w ztotych) za wystawienie jednego miedzynarodowego biletu lotniczego
na potaczenia wychodzace poza obreb Europy wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie

w nastepujacy sposob:
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najnizsza optata wystepujgca w ofertach x 100

X punktéw =

opfata wskazana w rozpatrywanej ofercie

otrzymana ilos¢ punktéw pomnozona zostanie przez wage kryterium, tj. 15%

C. Cena brutto optaty (w ztotych) za wystawienie jednego miedzynarodowego biletu lotniczego
u tzw. ,taniego przewoznika” wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujacy

sposoéb:

najnizsza opfata wystepujaca w ofertach x 100

X punktow =

opfata wskazana w rozpatrywanej ofercie

otrzymana ilo$¢ punktdw pomnozona zostanie przez wage kryterium, tj. 15%

D. Cena brutto optaty (w ztotych) za posrednictwo wizowe przy wizowaniu jednego paszportu

wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujacy sposéb:

najnizsza optata wystepujgca w ofertach x 100

X punktéw =

opfata wskazana w rozpatrywanej ofercie

otrzymana ilos¢ punktéw pomnozona zostanie przez wage kryterium, tj. 15%

b) Zasady przyznawania punktéw w kryterium ,,Cztonkostwo w zrzeszeniu agentéw IATA” (E):
Ocena dla tego kryterium bedzie obliczana na podstawie ztozonego przez Wykonawce o$wiadczenia w
formularzu oferty i dotgczenia stosownego dowodu (ust. 5 zatgcznika nr 1A do SIWZ). Oferty w
kryterium ,Cztonkostwo w zrzeszeniu agentéow IATA” bedg punktowane w nastepujgcy osob:

— jesli Wykonawca ztozy oswiadczenie o czionkostwie w zrzeszeniu IATA i dotgczy dowdd takiego

cztonkostwa otrzyma -40 punktéw;

— brak oswiadczenia lub oswiadczenie o braku czionkostwa w zrzeszeniu IATA lub niedotaczenie
wymaganego dowodu takiego cztonkostwa - otrzyma 0 punktow.

— w zwigzku z tym, iz cztonkostwo w zrzeszeniu agentéow IATA stanowi jedno z kryteriéw
oceny ofert, Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie stosowal procedury uzupetniania

dokumentéw zawierajgcych informacje uwzgledniane do punktacji i tym samym
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XILI.

2)

3)

4)

5)

umozliwiajace uzyskanie wyzszej pozycji w rankingu ofert. Procedura uzupetniania bedzie
dopuszczalna jedynie w celu umozliwienia Wykonawcy wykazania spetniania warunku
udziatlu w postepowaniu.

— W przypadku ztozenia o$wiadczenia potwierdzajgcego cztonkostwo, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do weryfikacji aktualnosci tego o$wiadczenia w trakcie realizacji zamdwienia pod rygorem

zastosowania przez zamawiajgcego kar umownych przewidzianych we wzorze umowy.

Ocena koncowa ofert wyliczona zostanie po zsumowaniu punktéw uzyskanych za ocene kryterium cena
oraz cztonkostwo w zrzeszeniu agentow IATA, , tj. (A+D)+E

Wyliczenie punktow zostanie dokonane z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokrgglania. Maksymalna tgczna suma punktdw we wskazanych wyzej
kryteriach — 100.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta Wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu, ktdra nie
podlega odrzuceniu oraz ktéra uzyska w danej czesci postepowania najwiekszg liczbe zsumowanych
punktéw w ramach ustalonych ww. kryteriow oceny ofert.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrad tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie,
zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez

zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

1

2)

Kazdy z Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, zostanie niezwlocznie zawiadomiony w formie elektronicznej,

w formie faksu lub pisemnie o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, z podaniem nazwy albo imienia i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresu, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazw albo imion i nazwisk, siedzib albo miejsc zamieszkania i adreséw, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i {gczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni (w przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8 ustawy Pzp,
wraz z wyjasnieniem powoddéw dla ktérych dowody przedstawione przez Wykonawce, Zamawiajgcy
uznat za niewystarczajace),

c) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznosci lub braku spetniania wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci,

d) uniewaznieniu postepowania;

— z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.

Zamawiajgcy udostepni informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit. @) i d) na swojej stronie internetowe;.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Wymagania dotyczace zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg postepowania, zostanie zawarta umowa

na warunkach podanych we wzorze umowy stanowigcym integralng czesé¢ specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia (zalgcznik nr 3) oraz w ofercie przedstawionej przez Wykonawce. Powyzszy zatgcznik zawiera

réwniez warunki zmiany zawartej umowy.
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10.

11.

12.

13.

14.

. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana jako najkorzystniejsza, zgodnie z przepisem art. 94 ustawy Pzp.

. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do zawarcia umowy. Niepodpisanie umowy przez Wykonawce

w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajgcego za uchylanie sie od zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega, iz przed zawarciem umowy moze zazgda¢ okazania dokumentéw potwierdzajgcych
posiadanie przez osoby uczestniczace w wykonywaniu zamdwienia, wymaganych w niniejszej SIWZ
uprawnien (kwalifikaciji) .

Wykonawca jest zobowigzany na kazde Zzgdanie Zamawiajgcego, na kazdym etapie realizacji zaméwienia,
okaza¢ niezwlocznie powyzsze dokumenty. Brak okazania dokumentu/dw skutkowa¢ bedzie

niedopuszczeniem osdb, ktérych dokument/y dotyczy do wykonywania czynnosci/petnienia funkciji.

. W przypadku udzielenia zamoéwienia Wykonawcom skfadajgcym wspolng oferte, Zamawiajgcy przed

zawarciem umowy moze zazadac ztozenia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

. Jako date zawarcia umowy przyjmuje sie date zlozenia podpisu przez Strone sktadajgcg podpis w drugiej

kolejnosci. Jezeli jedna ze Stron nie umiesci daty ztozenia podpisu, jako date zawarcia umowy przyjmuje sie

date ztozenia podpisu przez Strong druga.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany bedzie do wniesienia przed

zawarciem umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% maksymalnej

wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy” .

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastgepujacych formach:

1) w pienigdzu na rachunek Zamawiajgcego: ING Bank Slgski Spétka Akcyjna o/Katowice, nr rachunku: 81
1050 1214 1000 0023 6669 9904 lub

2) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym lub

3) w gwarancjach bankowych lub

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych lub

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada

2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci

Zamawiajacy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia w innych formach niz wymienione w ust. 11

powyzej.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form,

o ktérych mowa w ust. 11. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci

zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy dokona zwrotu lub zwolnienia zabezpieczenia w ciggu 30 dni od daty wykonania przedmiotu
umowy i uznania go przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane .

Jezeli zabezpieczenie zostanie wniesione w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym

rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego

rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie gwaranc;ji i poreczen:

1) niebudzgce watpliwosci, zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do zaptaty beneficjentowi/ wierzycielowi

(Zamawiajgcemu) naleznosci, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez

Srodki finansowe, jakie Zamawiajgcy przeznaczy na realizacje zamowienia
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XI.

zleceniodawce/dtuznika (Wykonawce) postanowienn umowy, zawartej w skutek przeprowadzenia
niniejszego postepowania, w szczegodlnosci termin obowigzywania gwarancji lub poreczenia winien
pokrywac sie z terminem obowigzywania umowy oraz obejmowac rowniez okres rekojmi za wady zgodnie
z postanowieniami ust. 14 i 15 niniejszego rozdziatu oraz zgodnie z postanowieniami wzoru umowy —
zatgcznika nr 3 do SIWZ.

2) zobowigzanie gwaranta/poreczyciela winno by¢: nieodwofalne, bezwarunkowe, ptatne na pierwsze
zgdanie beneficjenta/wierzyciela (Zamawiajgcego) oraz obejmowac roszczenia Zamawiajgcego
wynikajace z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym powinno stuzy¢ pokryciu
roszczen o zaptate kar umownych.

3) powyzsze warunki muszg wynika¢ z gwarancji lub poreczenia.

4) gwarancja/poreczenie winny spetnia¢ wymogi okreslone we wtasciwych przepisach.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania

o udzielenie zamowienia.

. Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktdére majg lub miaty interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniosty lub

moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ww. ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwigzte przedstawienie zarzutdw, okreslaé zadanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposéb, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz
Zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikaciji
elektroniczne;.

Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji 0 czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie
drugie albo w terminie 15 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

Odwotanie wobec treSci ogtoszenia o zamowieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamodwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowe;.
Odwotanie wobec czynnos$ci innych niz okreslone w ust. 7 i 8 wnosi sie w terminie 10 dni od dnia,
w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosc

o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

10. Postanowienia rozdziatu VIl ust. 8 SIWZ stosuje sie odpowiednio.

XIV. Informacje dodatkowe.
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. Maksymalna liczba Wykonawcoéw, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
. Aukcja elektroniczna. Zamawiajgcy nie przewiduje dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej

z wykorzystaniem aukcji elektroniczne;.

3. Dynamiczny system zakupow. Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Katalogi elektroniczne. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogdéw
elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

Dialog techniczny. Zamawiajacy nie przeprowadzit dialogu technicznego przed wszczeciem postepowania.

6. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy Zamawiajacym

a Wykonawca. Zaliczki.

1) Rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane bedg w polskich ztotych.

2) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.

. Wysokos¢ zwrotu kosztow w postepowaniu. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu

w postepowaniu. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
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