SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla postepowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
ponizej 200.000 €

nr DZP. 381.52.2012.UG

na Swiadczenie uslugi p. n. :

.Uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym”

CPV: 641100000

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)
zwana dalej Ustawa Prawo zamowien publicznych

Zamawiajacy: UNIWERSYTET SLASKI
W KATOWICACH
UL. BANKOWA 12
40-007 KATOWICE
Przedmiot zamoéwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
przesylek listowych oraz paczek dla Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach, a w szczegélnosci:
odbiér, przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow, W rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 12 czerwca 2003 roku (Dz. U. Nr 130,poz. 1188 z p6zn.
zm.):

1) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych

2) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych priorytetowych,

3) przesytek listowych krajowych rejestrowanych,

4) przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych,

5) przesytek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

6) przesytek listowych krajowych rejestrowanych priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),
7) przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych,

8) przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych priorytetowych,

9) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych,

10) przesyltek listowych zagranicznych rejestrowanych priorytetowych,

11) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),
12) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych, priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),
13) paczek krajowych,

14) paczek krajowych priorytetowych,

15) paczek krajowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

16) paczek krajowych, priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

17) paczek krajowych nadanych jako ,, ostroznie”,

18) paczek krajowych nadanych ,, z zadeklarowang warto$cig”,

19) paczek krajowych nadanych jako paczki wartosciowe,

20) paczek zagranicznych,

21) paczek zagranicznych priorytetowych,

22) paczek zagranicznych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

23) paczek zagranicznych, priorytetowych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

24) innych przesytek wg cen wynikajacych z cennika Wykonawcy.

2. Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez Wykonawce
musi mie¢ moc dokumentu urzedowego, zgodnie z art.45 Ustawie z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2008r.,Nr 189, poz.1159 z pdzn. zm.);
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16.
17.
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19.

1.
2.

Ustugi pocztowe stanowiagce przedmiot zamowienia realizowane beda na zasadach okreslonych wr:

1) Ustawie z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008r.,Nr 189, poz.1159 z p6zn.
zm.);

2) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie reklamacji
powszechnej uslugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz. U. Nr 183, poz.1795 z p6zn. zm.);

3) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunkoéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz.34 z p6zn. zm.);

4) W przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym — migdzynarodowe przepisy pocztowe
tj. Swiatowa Konwencja Pocztowa, Regulamin Poczty Listowej i Regulamin dotyczacy paczek
pocztowych.

Szczegotowe okreslenie przedmiotu zamowienia stanowi SIWZ, zalacznik nr 2 (Formularz Cenowy)
oraz zalacznik nr 3 (Wzér umowy) do niniejszej Specyfikacji.
Okreslone w Formularzu Cenowym rodzaje i iloSci przesytek i paczek sg szacunkowe i mogg ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, shuza jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci
przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy nie gwarantuje w zaden sposob, ze podane iloSci zostang
zrealizowane w okresie trwania umowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci przesytek danego
rodzaju w kazdym czasie, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

Wykonawca bedzie zobowigzany do dorgczania przesylek w terminach zgodnych z ustawa dnia

12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008r.,Nr 189, poz.1159 z pdzn. zm.);

. Termin_realizacji zaméwienia: ZamawiajgCy wymaga, aby zamoéwienie byto realizowane wg

biezacych potrzeb Zamawiajgcego od daty zawarcia umowy, jednak nie wczeSniej niz
od 01.01.2013 do 31.12.2013r.

Zamowienie, ze wzgledu na swoja specyfike, w zadnej czgSci nie moze by¢ powierzone
Podwykonawcom.

. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamowien uzupetniajacych.
10.
11.
12.
13.
14.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

Rozliczenia finansowe dokonywane mig¢dzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg dokonywane beda
w polskich ztotych (PLN)

Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

Zamawiajgcy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej, ani ustanawia¢ dynamicznego systemu
zakupow.

Zamawiajgcy mnie ogranicza mozliwosci ubiegania si¢ o zamoOwienie publiczne tylko
dla Wykonawcow, u ktorych ponad 50 % zatrudnionych stanowig osoby niepelnosprawne
W rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych lub wlasciwych przepisow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Przygotowanie oferty:
Wykonawca w ramach jednej czesci zamoéwienia moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, zgodna z przepisami prawa

i niniejsza Specyfikacja, tj. wypelniony Formularz Oferty zgodnie z zalacznikiem nr 1A
do niniejszej Specyfikacji (Zamawiajgcy dopuszcza odtworzenie tekstu formularza) oraz wypeliony

Str.2z12



sw

10

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Formularz Cenowy, zgodny z zalacznikiem nr 2 do SIWZ (Zamawiajgcy dopuszcza odtworzenie
tekstu formularza).

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;.

Oferta oraz wszystkie o§wiadczenia skladane przez Wykonawce w toku postgpowania winny byc¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie
Z zasadg reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badz umowy,
uchwaty lub prawidlowo spisanego pelnomocnictwa.

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej
podpis (np. czytelny podpis sktadajacy si¢ z pelnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny
opatrzony pieczgcig imienng).

Zalaczenie pelnomocnictwa wymagane jest jezeli oferta jest podpisana przez pelnomocnika
(z wytaczeniem prokurenta) nawet jezeli jest on ujawniony w dokumencie rejestrowym.

. Pelnomocnictwo, umowe lub uchwate nalezy dostarczy¢é w oryginale lub czytelnej, wyraznej

kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatlem przez mocodawce lub notariusza.
W razie watpliwosci co do waznosci lub zakresu posiadanego pelnomocnictwa Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zadania potwierdzenia pelnomocnictwa przez Wykonawce.

. W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie (np. konsorcja, spotki cywilne)

— winni oni ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego (nalezy dotaczy¢ do oferty prawidlowo sporzadzone pelnomocnictwo lub umowg,
tj. wg zasad okreslonych w pkt 5 powyzej).

. Sposob_kalkulacji ceny: Cena oferty, powinna byé obliczona jako calkowita cena brutto

(z podatkiem VAT) oraz powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowiazania oraz wszystkie
koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajqcego.

Wykonawca podaje na formularzu oferty cene netto, kwote podatku VAT oraz cen¢ brutto
oferty. Ocenie bedzie podlegala cena oferty wraz z podatkiem VAT w odpowiedniej
wysokosci.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone
W niniejszej specyfikacji oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu
naleznej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia rowniez
ewentualne znizki, opusty, rabaty.

Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich. W ztotych polskich beda réwniez prowadzone
rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a Wykonawcg.

Cena zawarta w ofercie jest ceng statg 1 nie bedzie podlegata waloryzacji podczas trwania umowy.
Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 uslug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajgcy W celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i1 ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

Zaleca si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno ponumerowane, a oferta zszyta
w sposéb utrudniajacy jej naruszalno$¢, z zapisem na pierwszej stronie informujacym o liczbie jej
stron.

Jezeli Wykonawca zamierza w tresci oferty umiesci¢ informacje bedgce tajemnica przedsigbiorstwa
nalezy je zlozy¢ w oddzielnym zszytym pakiecie, z zaznaczeniem ich lokalizacji w spisie
zatacznikow do oferty. Na kazdym dokumencie stanowigcym tajemnice przedsiebiorstwa musi
widnie¢ napis ,,informacja stanowiqgca tajemnice przedsiebiorstwa — dokument niejawny, nie moze
by¢ udostepniony innym uczestnikom postepowania”. Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢
nie ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub
organizacyjne przedsigbiorstwa, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezb¢dne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci. Sferg tajemnicy mozna objac¢ tylko takie informacje, ktore sg znane
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17.

18.

jedynie poszczegolnym osobom lub okreslonej grupie osob. Obszar ten nie moze si¢ rozciggaé na
informacje powszechnie znane lub te, o ktorych tresci kazdy zainteresowany moze si¢ legalnie
dowiedzie¢. Informacji bedacej tajemnica przedsigbiorstva nie stanowig dane zawarte
w Formularzu Oferty.

Wszelkie zapiski, dopiski, zmiany i skre$lenia dokonane w celu poprawienia wlasnej pomytki
muszg zosta¢ zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce, zgodnie z zasadg podang w rozdziale
Il pkt 4.

Oferte wraz z dokumentami nalezy zlozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytulowane;j:

Nazwa i adres Wykonawcy

.Uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym”
PRZETARG NIEOGRANICZONY - DZP. 381.52.2012.UG
Nie otwiera¢ przed dniem ............... r.godz. ...........

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:

1. O udzielenie zaméwienia publicznego moze ubiegaé si¢ Wykonawca, ktory:

1) spelnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone w przepisie art. 22 ust. 1 ustawy — Prawo

zamoOwien publicznych, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

Opis sposobu zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
dokonywania oceny | wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania,
spelniania warunku | przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca posiada aktualne

I zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia
12.06.2003 r. (Dz. U. 2008 Nr 189 poz. 1159 z po6zn. zm.)
w zakresie uprawniajacym do wykonania zamowienia lub
o$wiadczenic 0 ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww.
zezwolenia.
Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu
Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca  ztozy do oferty o$wiadczenia potwierdzajace
spetienie powyzszych warunkow:
1. o$wiadczenie 0 spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu (zaltgcznik nr 1C do SIWZ)
2. zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesylek w obrocie krajowym
I zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia
12.06.2003 r. (Dz. U. 2008 Nr 189 poz. 1159 z pézn. zm.)
w zakresie uprawniajacym do wykonania zamoéwienia lub
o$wiadczenie 0 ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww.
zezwolenia.
- 0 ktorych mowa w rozdziale 1V pkt 1 ppkt. 113 SIWZ

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

Opis sposobu w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
dokonywania oceny ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
spelniania warunku okresie, wykonal co najmniej 2 ushugi pocztowe o wartosci

Warunek zostanie speilniony, jesli Wykonawca wykaze, ze

min. 50 000,00 z} brutto.
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Przez usluge Zamawiajgcy rozumie swiadczenie, ktore bylo lub
jest realizowane w ramach jednej umowy.

W przypadku podania wartosci w walucie innej niz PLN, dla
poréwnania warto$ci Zamawiajgcy przyjmie $redni kurs NBP,
z dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych.

Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca
ztozy do oferty o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelienie
w/w warunku:

1. o$wiadczenie o spehlnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu
(zatgcznik nr 1B do SIWZ),

2. Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech
lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, ustug
W zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku
dotyczacego posiadania wiedzy i do$wiadczenia, z podaniem ich
warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow (zalgcznik nr 1D
do SIWZ), oraz =zalaczeniem dokumentow (np. referencji)
potwierdzajacych, ze zamowienia te zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, o ktérych mowa w rozdziale I'V ust. 1 pkt 11
pkt. 4

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonywania zamowienia,

Opis sposobu I. Potencjal techniczny.

dokonywania oceny | Zamawiajgcy nie konkretyzuje powyzszego warunku poprzez
spelniania warunku | stworzenie opisu sposobu dokonywania oceny jego spetniania.
Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli
Wykonawca ztozy os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu
W postepowania 0 ktorym mowa w rozdziale IV pkt 1 ppkt. 1
SIWZ.

1. Osoby zdolne do wykonywania zamowienia.

Zamawiajgcy nie konkretyzuje powyzszego warunku poprzez
stworzenie opisu sposobu dokonywania oceny jego spelniania.
Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli
Wykonawca ztozy oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu
W postepowaniu, 0 ktorym mowa w rozdziale IV pkt 1 ppkt. 1
SIWZ.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Zamawiajgcy nie konkretyzuje powyzszego warunku poprzez
Opis sposobu stworzenie opisu sposobu dokonywania oceny jego spetniania.
dokonywania oceny Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli
spelniania warunku Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu
W postgpowaniu, 0 ktérym mowa w rozdziale IV pkt 1 ppkt. 1
SIWZ.

2) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie przepisu art. 24 ust. 1 ustawy
— Prawo zamowien publicznych.
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2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, spetnienie
warunkéw wymienionych w pkt 1 ppkt 1 a) — d) musi zosta¢ wykazane tgcznie. Warunek opisany
w pkt 1 ppkt 2) musi spetnia¢ kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

3.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji, zobowigzany bedzie udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia. Wtasciwy dokument nalezy zatgczy¢ do
oferty (wzor zobowigzania stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ).

Zamawiajgcy na podstawie dokumentéw 1 oswiadczen wymaganych w przedmiotowym
postepowaniu oceni, czy Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu wymienione
wpkt 1 ppkt 1) oraz czy brak jest podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania
W oparciu o przepis art. 24 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych. Zamawiajgcy dokona
oceny spetniania powyzszych warunkow zgodnie z formutg: speinia/nie spehnia.

Szczegdtowy opis dokumentéw i o$wiadczen wymaganych w postgpowaniu znajduje si¢
w rozdziale IV SIWZ.

IV. Wykaz dokumentow i oSwiadczen, jakie nalezy zlozy¢ wraz z oferta:
1. Oswiadczenia i dokumenty sktadane w celu potwierdzenia warunkow udzialu okreslonych
w art. 22 ust.1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych (skladane jako zataczniki do Formularza
Oferty).
opkt Wymagany dokument potwierdzajacy spelnianie warunkow Nr zalacznika
udzialu w postepowaniu: do SIWZ,
forma dokumentu
Przyktadowy wzor

Oswiadczenie (o ktorym mowa w art. 44 ustawy — Prawo zamowien o . .
oswiadczenia stanowi .

publicznych) o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych

Zalacznik nr 1B

1) do SIWZ
w pr;ypadl’cu'Wykonqwcéw wspolnie ubi?gajqcyc.h sig 0 zamowienie, (Zamav(v?;%cg;l:ligl)uszcza
powyzsze oswiadczenie Wykonawcy sktadajq tqcznie. odtworzenie formularza)
Jezeli w celu wykazania spetnienia warunkow okreslonych w art.22 ust.
1 ustawy — Prawo zamowien publicznych, Wykonawca polega na SN
zasobach innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust.2b O P SO
ustawy — Prawo zamoOwien publicznych, zobowigzany bedzie .

2) udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami Zalacznik nr 4
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac do SIWZ
w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do Oryginat
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy .

] i 8 o g g (Zamawiajgcy dopuszcza
wykonywaniu zamoéwienia (stosowny dokument nalezy zataczy¢ do odtworzenie formularza)
oferty). W zalgczeniu druk do ewentualnego wykorzystania.

Aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 Orveinal lub kopi

ustawy z dnia 12 czerwca 2003r.Prawo pocztowe (tekst jednolity rysinai fus kopia
3) |z 2008r. Dz.U. Nr 189, poz. 1159 z pézn. Zm.) w zakresie poswiadczona za

uprawniajacym do wykonania zamoOwienia lub o$wiadczenie
0 ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia.

zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce
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Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w okresie 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnos$ci
jest krotszy wtym okresie, w zakresie niezb¢dnym do wykazania
4) | warunku, oktorym mowa w rozdziale Il ust. 1 pkt 1.1. lit. b)
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow wraz
z_zalaczeniem dokumentéow (np. referencji) potwierdzajacych, ze

Zalgcznik nr 1D do
SIWZ
(Zamawiajgcy dopuszcza
odtworzenie formularza)
Oryginal lub kopia
poswiadczona
za zgodnos¢ z

zamowienia te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

oryginalem przez
Wykonawce

2. Oswiadczenia i dokumenty skladane w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
z postgpowania Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy — Prawo
zamoOwien publicznych (sktadane jako zataczniki do formularza oferty):

Nr zalacznika do SIWZ,

ppkt Wymagane o§wiadczenie lub dokument forma dokumentu
Przyktadowy wzor oswiadczenia
stanowi :
Zalacznik nr 1C do SIWZ
Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia Oryginal lub kopia
1) Z postgpowania w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 | poswiadczona za zgodno$¢ z
ustawy - Prawo zamowief publicznych. oryginatem przez Wykonawce
(Zamawiajgcy
dopuszcza odtworzenie
formularza)
a) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy Oryginatl lub kopia
wymagaja wpisu do rejestru - wystawiony nie wczesniej niz 6 | poswiadczona za zgodnos¢
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, Z oryginatem przez
Wykonawce
lub - w stosunku do 0séb fizycznych: — dotyczy pkt 2 a)
b) oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy — Prawo | Przyktadowy wzor
zamowien publicznych. (W zalaczeniu druk do ewentualnego | o$wiadczenia stanowi:
2) wykorzystania). Zalacznik nr 1C do SIWZ

Zamawiajgcy przyjmie jako aktualne dokumenty, o ktorych mowa
W ppkt 2 lit. a), jezeli ich data wydania lub potwierdzenia za zgodnos$¢
ze stanem faktycznym przez wydajacego dany dokument nie bedzie
wczesniejsza niz 6 miesiecy przed datg sktadania ofert.

W przypadku zaistnienia zmian, nie odzwierciedlonych w ww.
dokumentach, Wykonawca obowigzany jest zataczy¢ do oferty
dokumenty bedace podstawa tychze zmian (np. uchwata wspolnikow,
prawomocny wyrok sagdowy).

Oryginal lub kopia
poswiadczona za zgodno$¢
z oryginatem przez
Wykonawce
- dotyczy ppkt 2 b)

(Zamawiajgcy dopuszcza
odtworzenie formularza)

3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych - jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktorych mowa w pkt 2 ppkt 2 lit
a) , sktada:

ppkt

Wymagane oSwiadczenia lub dokumenty

forma dokumentu

1)

Dokument potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono upadlosci

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada dokument lub

Oryginal lub kopia
Poswiadczona za zgodnos¢
Z oryginalem
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dokumenty wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub przez Wykonawce
miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego
likwidacji, ani nie ogloszono upadlosci - wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

6.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktéorych mowa w rozdz. IV pkt 2 ppkt 2 SIWZ,
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

W przypadku Wykonawcéw, powotujacych sie na potencjal podmiotow trzecich, jesli podmioty
te beda braty udziat w realizacji czesSci zamowienia, oraz Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamoOwienia, dokumenty, o ktorych mowa w pkt 2 od ppkt. 1-2 nalezy zlozy¢
odpowiednio w stosunku do kazdego z podmiotow.

Inne dokumenty, niezbedne do przeprowadzenia postepowania:

ppkt Inny dokument Forma dokumentu

Informacja o dziatalno$ci gospodarczej wygenerowana z Centralnej
Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) — sktada Wykonawca | Wydruk ze strony
1) | bedacy osobg fizyczng prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg (Dotaczenie | internetowej (CEIDG)
wydruku zalecane przez Zamawiajgcego).

Pelnomocnictwo - wymagane jezeli oferta jest podpisana przez | Oryginat lub czytelna,

pelnomocnika (z wylaczeniem prokurenta) nawet jezeli jest on | wyrazna kserokopia

ujawniony w dokumencie rejestrowym. poswiadczona

2) W razie watpliwosci co do waznos$ci lub zakresu posiadanego | za zgodnosé
pelnomocnictwa Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania | Z oryginatem przez

potwierdzenia pelnomocnictwa przez Wykonawce. mocodawce lub

notariusza.

7

. Forma dokumentow:

1) Dokumenty wymienione w rozdz. IV, poza:

a) oswiadczeniem z pkt. 1 ppkt 1) oraz pkt. 1 ppkt 2),

b) informacja z pkt. 6 ppkt.1), ktora to informacja stanowi wydruk z systemu komputerowego
niewymagajacy podpisu- nalezy dostarczy¢ w oryginale lub Kkopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce (osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy).

2) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia oraz podmiotow,

o ktorych mowa w rozdziale III pkt 3 SIWZ, jesli podmioty te beda braty udziat w realizacji czgsci
zamoOwienia kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio Wykonawcow lub tych podmiotow nalezy
ztozy¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub te podmioty.

3) Zamawiajgcy 7ada, aby dokumenty sporzadzane w jezyku obcym byly skladane wraz

8

z thumaczeniem na jezyk polski.

. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium w postgpowaniu.
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VI.

Miejsce i termin skladania ofert, Termin zwigzania oferta:

Ofert¢ wraz z dokumentami nalezy zlozy¢ w Dziale Zaméwien Publicznych Uniwersytetu
Slqg}){iego, Katowice ul. Bankowa 12, pok. 69 Ill p., w terminie do dnia 15.11.2012r. do godz.
10:.

Wykonawcy zwigzani beda ztozong ofertg przez okres 30 dni od daty zakonczenia terminu sktadania
ofert, tj. do dnia 14.12.2012 r. wigcznie.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
ofertg, naczas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, z tym ze
Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrocic¢ si¢ do Wykonawcy 0 wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

Tryb udzielania wyjasnien do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia oraz informacja
0 sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawcg:

. Z zastrzezeniem wyjatkow opisanych w niniejszym rozdziale SIWZ zasada jest, ze Strony

porozumiewaja si¢ w formie pisemnej. Jezeli dla skutecznos$ci zlozenia pisma (np. wyjasnienia,
zawiadomienia) konieczne jest dorgczenie go w okre§lonym terminie, termin uwaza si¢ za
dochowany, jezeli w tymze terminie pismo zostato przestane faksem i fakt ten zostat potwierdzony
przez drugg strong.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos$ci uzupetniania dokumentéw w trybie art. 26 ust 3 ustawy

Pzp za posrednictwem faksu.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza formy porozumiewania si¢ drogg elektroniczng, za wyjatkiem

opisanym w rozdziale X pkt. 2 niniejszej SIWZ.

. Przed datg otwarcia ofert dopuszczalne jest przekazywanie faksem wszelkich o$wiadczen,

wnioskow, zawiadomien oraz informacji, zarOwno przez Zamawiajgcego, jak i Wykonawce.

. Zmiany (modyfikacje) tresci SIWZ Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat

Specyfikacje¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia, a takze zamie$ci na stronie internetowe;.

. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych

Warunkoéw Zamoéwienia faksem. Zamawiajgcy zobowiazany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie,
jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie
wptywa na bieg terminu sktadania wyjasnien do tresci SIWZ. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, a takze zamie$ci na stronie
internetowe;j.

. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci

dotyczacych Specyfikacji Istotnych Warunkow Zmoéwienia.

. Do kontaktow z Wykonawcami, udzielania wyjasnien oraz wprowadzania zmian (modyfikacji) do

tresci Specyfikacji upowaznieni sa:
Pracownicy Dzialu Zaméwien Publicznych: mgr Kalina Rozek, mgr Lukasz Motyka,
mgr Justyna Rutkowska- Zawada, mgr Matgorzata Wroblewska faks (0 32) 359 13 80.
Ponadto do kontaktow z Wykonawcami w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia
upowazniony jest:
Pracownik Kancelarii Ogélnej: mgr Jolanta Zorychta oraz Karina Spytkowska

-wylgcznie w dni robocze w godz. 07:00 — 15:00

. Wszelka korespondencje listowng lub faksowa nalezy kierowaé na adres: Uniwersytet Slaski

Dzial Zaméwien Publicznych; 40 — 007 Katowice, ul. Bankowa 12, fax: 0-32-359-20-48-
powolujac si¢ na numer post¢powania.

10. Zamawiajgcy udostepnieni oferty oraz protokot postepowania wraz z zalgcznikami po

wczesniejszym uzgodnieniu terminu z osoba, o ktorej mowa w pkt. 8, upowazniong do kontaktow
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z Wykonawcami, udzielania wyjasnien oraz wprowadzania zmian (modyfikacji) do tresci
Specyfikacji.
VIl. Tryb otwarcia ofert:
1. Otwarcie ofert nastapi W _dniu_15.11.2012 r. 0 godz. 10:* w Dziale Zaméwien Publicznych
Uniwersytetu Slaskiego Katowice, ul. Bankowa 12, pok. nr 61 III p.
2. Otwarcie ofert obejmuje:
1) czesé¢ jawna, podczas ktorej obecni moga by¢ Wykonawcy;
w czesci jawnej Zamawiajgcy oglasza nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
informacje dotyczace ceny, termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji, warunki platnosci
zawarte w ofercie,
2) cze$¢ niejawng; w czeSci niejawnej Zamawiajgcy dokonuje oceny ztozonych ofert na podstawie
kryteriow wymienionych w rozdziale VIII.

VIII. Kryteria oceny ofert:
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w ramach danej czg¢sci zamdwienia Zamawiajgcy bgdzie
kierowat si¢ nastepujagcym kryterium oceny:

KRYTERIUM ZNACZENIE
Cena 100,00%0

Cena wskazana w formularzu oferty oceniana bg¢dzie w nast¢pujacy sposob:
najnizsza cena wystepujaca
w ofertach x 100

X punktow =
cena wskazana w rozpatrywanej ofercie

otrzymana ilo$¢ punktow pomnozona zostanie przez wagg kryterium, tj. 100%.

2. Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie
Z matematycznymi zasadami zaokraglania.

3. Za oferte najkorzystniejsza uznana bedzie oferta, ktora uzyska najwyzsza ilo$¢ punktoéw
we wskazanym wyzej kryterium.

IX. Rozstrzygniecie postepowania:
1. Kazdy z Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, zostanie niezwlocznie zawiadomiony pisemnie oraz
w formie faksu o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty (z podaniem nazwy, firmy albo imienia i nazwiska, siedziby
albo adresu zamieszkania Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienia jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imienia i nazwiska, siedziby albo adresow zamieszkania Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacji przyznanej ofertom wedtug ustalonego kryterium),

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone (z podaniem uzasadnienia faktycznego
I prawnego),

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania (z podaniem uzasadnienia
faktycznego i prawnego,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, po
uptywie ktérego moze zosta¢ zawarta umowa w sprawie przedmiotowego postepowania).

Zawiadomienie zostanie ponadto wywieszone na tablicy ogloszen Dzialu Zaméwien
Publicznych w Katowicach przy ul. Bankowej 12 oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego,
na ktorej zamieszczono SIWZ.
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XI.
1.

10.

XIlI.
1.

2. W przypadku, gdy przestanie zawiadomienia, o ktérym mowa w pkt. 1 za pomocg faksu begdzie
niemozliwe, Zamawiajgcy przesle je droga elektroniczng na adres e-mail wskazany w ofercie
Wykonawcy.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamowienia
oraz ponidst lub moze ponies$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych, przystuguja $rodki ochrony prawnej
okreslone w Dziale VI. ww. ustawy.

Zawarcie i zmiana umowy:

Z Wykonawcg, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa
wg warunkéw podanych we wzorze umowy zalaczonej do niniejszej Specyfikacji 1 stanowigcej jej
integralng cz¢s$¢ (zalaceznik nr 3) oraz oferty przedstawionej przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zamawiajgcy Wezwie Wykonawce do podpisania umowy. Nie podpisanie umowy przez Wykonawce
W wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajgcego za uchylanie si¢ od zawarcia
umowy.

Przed zawarciem umowy, Wykonawca bedacy osobg fizyczng prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza,
winien zlozy¢ aktualng informacj¢ o dzialalno$ci gospodarczej wygenerowang z Centralnej
Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) chyba ze przedmiotowa informacje zalaczy do
oferty ( w przypadku gdy oferte sktada kilka podmiotow dziata wspolnie dotyczy to kazdego z
nich).

Zamawiajgcy zastrzega, iz przed zawarciem umowy zazada okazania poswiadczonych
za_zgodno$¢ z oryginalem regulaminéw obowiazujacych u Wykonawcy regulujacych
swiadczenia i _reklamowanie uslug objetvch przedmiotem zaméwienia. Nieokazanie
powyzszych dokumentéw lub brak wymaganych dokumentéw bedzie traktowana jako
uchylanie si¢ od zawarcia umowy.

Wykonawca jest zobowigzany na kazde zadanie Zamawiajgcego, na kazdym etapie realizacji
zamoOwienia, okaza¢ niezwtocznie powyzsze dokumenty.

W przypadku udzielenia zamowienia Wykonawcom sktadajacym wspolng ofertg, Zamawiajgcy
przed podpisaniem umowy zazada zlozenia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Jako date zawarcia umowy przyjmuje si¢ datg¢ ztozenia podpisu przez Strong¢ sktadajaca podpis
w drugiej kolejnosci.

Jezeli jedna ze Stron nie umiesci daty zlozenia podpisu, jako dat¢ zawarcia umowy przyjmuje si¢
date ztozenia podpisu przez Strong druga.

Zmiana zawartej umowy (Aneks):

Zmiana tresci niniejszej umowy moze nastgpi¢ wylgcznie w granicach unormowania art. 144 ust. 1

ustawy Prawo zamoOwien publicznych za zgoda obu Stron i pod rygorem niewaznos$ci wymaga

formy pisemnego aneksu, skutecznego po podpisaniu przez obie Strony.

Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode¢ na dokonanie istotnych zmian postanowien niniejszej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku:

1) konieczno$¢ zmiany miejsca realizacji zamowienia jesli konieczno$¢ ta nastgpita na skutek

okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajgcego lub okolicznosci, za ktore Zamawiajgcy nie
ponosi odpowiedzialnosci (sita wyzsza).
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2) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy;
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwo$ci zwigkszenia wynagrodzenia o ktorym mowa w § 4 ust.
1 wzoru umowy.

3) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresic majagcym wplyw na
realizacje umowy,

4) w sytuacji zmiany ceny w przypadku, kiedy zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajgcego
tzn. na cen¢ nizsza- na pisemny wniosek jednej ze Stron.

XIl.  Zalaczniki
Zalacznikami, stanowigcymi integralng czes$¢ niniejszej Specyfikacji sg:

Formularz oferty (wzor)-.zalacznik nr 1A
Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu (wzor) -zalacznik nr 1B
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (wzor) -zalacznik nr 1C
Wykaz ustug- zalacznik nr 1D

Formularz cenowy (wzor) — zalacznik nr 2
Wz6r umowy -zalgceznik nr 3
Zobowigzanie o udostepnieniu zasoboéw (wzor) -zalacznik nr 4

NogakrwdpE
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