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Projekt "Bio-PRO: Ewolucja Bio- PROfesjonalizmu - wysokiej jakosci programy stazowe dla studentéw
1i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBiOS"

Zatgcznik 2 do ogtoszenia DZP.381.26.2016.UG

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia jest wspoéffinansowany z projektu pt.: ,Bio-PRO: Ewolucja Bio-PROfesjonalizmu
— wysokie]j jakosci programy stazowe dla studentéw | i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBiOS”,
realizowanego przy wspotfinansowaniu przez Unie Europejska w ramach srodkdéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Os priorytetowa Il
"Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju”, Dziatanie 3.1. "Kompetencje w szkolnictwie wyzszym”,
nr umowy POWR.03.01.00-00-S257/15

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga organizacji miesiecznych stazy krajowych dla studentéw
studiow i i Il stopnia na kierunkach Biologia, Biotechnologia i Ochrona Srodowiska, Wydziatu BiOS
Uniwersytetu Slaskiego w ramach Projektu pt. ,Bio-PRO: Ewolucja Bio-PROfesjonalizmu — wysokiej
jakosci programy stazowe dla studentéw 1 i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBiOS”, w firmach
dziatajgcych w branzach: bioinzynieria i/lub inzynieria genetyczna i/lub ekoinnowacje i/lub
biomonitoring i/lub pielegnacja trendéw zielonych/ogrodéw/parkéw i/lub ochrona srodowiska i/lub
remediacja i/lub gospodarka odpadami i/lub odnawialne Zrddta energii i/lub opieka nad zwierzetami
i/lub laboratoria badawcze lub jednostkach samorzadowych lub z nimi powigzanymi, w zakresach
szczegotowo okreslonych w ponizszym opisie przedmiotu zamowienia.

Staze realizowane bedg zgodnie z ,Regulaminem uczestnictwa w programie stazowym na 2016 rok
w ramach projektu Bio-PRO” w oparciu o :

- umowe pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg (Instytucjg Przyjmujaca)

- umowa pomiedzy Zamawiajgcym a Uczestnikiem Stazu

Miejsce realizacji zamodwienia: na terenie Zaktadu pracy w miejscu wskazanym przez Wykonawce
(Instytucje Przyjmujaca - Wykonawce).

Termin realizacji zamowienia.

1. Wymagany termin realizacji zamodwienia: do 31.12.2016r., zgodnie zharmonogramem
przygotowanym przez Strony po zawarciu umowy. Harmonogram zostanie przygotowany i
sporzgdzony  pomiedzy  Stronami w  terminie 7  dni po  zawarciu umowy
i przekazany drogg mailowg na adres upowaznionej osoby ze strony Wykonawcy. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$é rozpoczecie stazu w terminie np. od 3, 7, 18, 25 danego miesigca
z zastrzezeniem, iz bedzie on trwat 1 miesigc tj. 120 godzin.
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2. Zamawiajacy zleca realizacje stazu dla uczestnika w toku nieprzerwanym tj. w ciggu 1 miesigca
(Srednio 30 godzin w tygodniu, co daje 120 godzin w miesigcu na jednego uczestnika). Godzina
stazu oznacza godzine ,,zegarowg” — 60 minut.

3. Staze winny odbywa¢ sie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Zakfadu
pomiedzy godz. 6.00 a 18.00. Staze nie mogg odbywac sie w dni ustawowo wolne od pracy.

Liczba uczestnikow stazy: 76 uczestnikdw.
Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych zgodnie z zasadami opisanymi w ogtoszeniu.
Szczegétowy opis wymagan dotyczacych stazy:

Program stazu powinien uwzglednia¢ co najmniej nastepujgce zagadnienia:
1. Wiedzy dotyczacej:

e celéw, norm, i dokumentéw regulujgcych prace w instytucji,

e dobrych praktyk na stanowisku pracy w instytucji

e mozliwosci zastosowania nowoczesnych technik

e konsekwencji oddziatywania przedsiewzie¢ na S$rodowisko przyrodnicze iobwarowan
etycznych zasad zwigzanych z ochrong wiasnosci przemystowej i prawa autorskiego

2. Umiejetnosci:
e wyszukiwania, selekcji izastosowania danych, doboru strategii realizowania zadan
i stosowania przepiséw prawa
e planowania i wspétrealizacji projektow
e postugiwania sie fachowymi pojeciami
3. Kompetencji:
e Swiadomos¢ wtasnej wiedzy/umiejetnosci, potrzeba doksztatcania sie i rozwoju osobistego
umiejetnosé pracy zespotowej, komunikacji interpersonalne;j
e projektowanie i wykonanie zadan
e umiejetnos$é krytycznego myslenia, kreatywnego rozwigzywania problemow
e poglebione kompetencje interpersonalne, odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan
i powierzony materiat

4. Doktadny zakres realizowanych zadan stazowych zostanie okreslony we wspdfpracy z Instytucja
Przyjmujgcy, jednak musi on uwzglednia¢ obowigzujgce Wytyczne i nawigzywac¢ do efektéow
ksztatcenia na kierunkach: biologia, biotechnologia i ochrona $rodowiska WBiOS.

Program kazdego stazu okreslony zostanie w dokumencie , Zakres minimalny programu stazu” (bedacy
zatgcznikiem do Regulaminu). Dokument ten winien zosta¢ przygotowany i podpisany przez Opiekuna

stazu oraz Koordynatora Projektu w terminie 5 dni od daty zawarcia umowy.

Rekrutacja, informacja oraz organizacja stazy, wymagania wzgledem Wykonawcy
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Za rekrutacje na staze odpowiedzialny jest Zamawiajgcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczyé

liste uczestnikéw stazy.

W przypadku niezgtoszenia sie uczestnika stazu w Instytucji przyjmujgcej, celem rozpoczecia

realizacji stazu, do udziatu w stazu ma prawo pierwsza osoba z listy rezerwowej.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego  poinformowania  Zamawiajgcego

o niezgtoszeniu sie uczestnikdw na staz, przerwaniu go lub rezygnacji z uczestnictwa w nim oraz

kazdorazowej nieobecnosci skierowanych na staz oséb, oraz w innych sytuacjach ktére majg wptyw

na ewentualne niezrealizowanie programu stazu i umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie wraz z ofertg do ztozenia oswiadczenia dotyczacego:

- czynnikéw szkodliwych na stanowisku pracy stazysty oraz wymaganych badan lekarskich, w celu

poinformowania Zamawiajgcego oraz potencjalnego stazysty o mozliwych zagrozeniach,

- zobowigzania do realizacji minimalnego zakresu stazu oraz precyzujgce miejsce odbywania stazu

(w przypadku firm dysponujacych wiecej niz jedna filig/oddziatem, w ktérych moze by¢ realizowany

staz);

- potwierdzenia iz Opiekun spetnia kwalifikacje (tj. posiada wyksztatcenie minimum srednie i

posiada co najmniej roczne doswiadczenie w pracy w branzy biologicznej).

- ilosci 0sdb, ktdrg deklaruje przyjaé na staz,

Wykonawca zapewni realizacje stazu zgodnie z wytycznymi okreslonymi w niniejszej specyfikacji
oraz Regulaminie stazy.

Wykonawca przydzieli Opiekuna stazu z zastrzezeniem, ze w danym okresie odbywania stazu tj. 1

miesigc Opiekun moze sprawowaé nadzér nad max 10 stazystami.

Opiekun winien w ramach swoich obowigzkdw:

a) przygotowaé¢ odpowiednie warunki materialne do realizacji stazu w zakfadzie: stanowiska
szkoleniowe wyposazone w niezbedne urzadzenia, sprzet i materiaty, uwzgledniajgce
wymagania bezpieczeistwa i higieny pracy oraz warunki spetniajgce potrzeby oséb
niepetnosprawnych,

b) pomieszczenia do przechowywania odziezy roboczej oraz srodkéw ochrony indywidualnej,

c) dostep do urzgdzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno-bytowych;

d) zapoznac¢ uczestnikdw stazu z zakresem powierzonych im obowigzkdw, organizacjg pracy,
regulaminem pracy, w szczegdlnosci w zakresie przestrzegania porzadku i dyscypliny pracy, oraz
z przepisami i zasadami bezpieczeristwa i higieny pracy,

e) przeprowadzi¢ niezbedne szkolenia zwigzane z zajmowanym przez stazyste stanowiskiem

f) nadzorowac przebieg stazu, w tym potwierdzaé zakres wykonanej pracy stazysty oraz ilo$é
zuzytych przez stazyste materiatéw zuzywalnych w ,,Dzienniku stazu”

g) na biezgco przydziela¢ zadania stazyscie do wykonania oraz odbiera¢ wykonane przez stazyste
prace, udziela¢ pomocy i wskazéwek

h) na biezgco weryfikowac¢ zgodnos¢ przebiegu stazu z zatwierdzonym ,Zakresem minimalnym
programu stazu” oraz na biezgco informowa¢ Zamawiajgcego o ewentualnych trudnosciach i
nieprawidtowosciach w przebiegu stazu
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i) nadzorowac czas pracy stazysty, w tym potwierdzaé , Liste obecnosci”
j) sporzadzi¢, w razie wypadku podczas odbywanego stazu, dokumentacji powypadkowej,
k) wspotpracowac z Koordynatorem Projektu — osobg upowazniong po stronie Zamawiajgcego,
[) wypetnié¢ ankiety, oceniajgcg poziom poczynionych postepdw przed przystgpieniem do stazu
oraz po jego zakonczeniu. Tres¢ ankiety przygotuje Zamawiajgcy.
m) przygotowac ,Zaswiadczenie potwierdzajgce odbycie stazu w Instytucji Przyjmujgcej” dla
danego stazysty.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wypetnienia oraz podpisania oswiadczenia dotyczgcego
czynnikdw szkodliwych na stanowisku pracy stazysty oraz wymaganych badan lekarskich.
Zamawiajgcy dostarczy wzor ww. oswiadczenia.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego do
przeprowadzenia w kazdym czasie kontroli realizacji stazu w tym w szczegdlnosci jego przebiegu
oraz frekwencji uczestnikéw.

Wykonawca bierze na siebie ryzyko ewentualnych strat materialnych powstatych w wyniku
odbywania stazy przez uczestnikow.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzor informacji dotyczacej realizacji zaje¢ wspétfinansowanych
przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. Informacja o tym, ze
zajecia sg wspoéifinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, powinna znalezé
sie w miejscu odbywania zaje¢.

Analogicznie powinny zosta¢ oznakowane wszelkie dokumenty zwigzane z realizacjg stazy.

Stazysta zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

e nalezytej realizacji zadan wynikajgcych z programu stazu,

e przestrzegania przepisbw i zasad obowigzujagcych w miejscu odbywania stazu,
w szczegdlnosci regulaminu pracy, przepisdw o ochronie informacji niejawnych, zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy, przepiséw przeciwpozarowych,

e stosowania sie do polecen Opiekuna stazu,

e dostarczenia w wyznaczonym terminie Koordynatorowi Projektu wymaganych
Regulaminem dokumentow (,,Lista obecnosci”, ,,Dziennik stazu”) w celu rozliczenia stazu,

e Wszystkie obowigzki stazysty reguluje Regulamin, ktory zostanie udostepniony Wykonawcy
po zawarciu umowy i umowa stazowa, ktéra zostanie zawarta pomiedzy Uniwersytetem
Slaskim a Stazysta.

Obowigzki Zamawiajgcego okreslone zostaty w Regulaminie.

Refundacja kosztow

Wykonawca winien podac w ofercie:

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl



Wiedza Edukacja Rozwéj W KATOWICACH Europejski Fundusz Spoteczny

ﬂ Europejskie &4F | UNWERSYTET SLASKI Unia Europejska

Projekt "Bio-PRO: Ewolucja Bio- PROfesjonalizmu - wysokiej jakosci programy stazowe dla studentéw
1i Il stopnia kierunkéw biologicznych WBiOS"

- jednostkowgq stawke wynagrodzenia brutto opiekuna stazuza 1 h

- kwote wynagrodzenia w rozumieniu kwoty wynagrodzenia brutto wraz z obowigzkowymi
obcigzeniami po stronie pracodawcy dla opiekuna za opieke nad 1 uczestnikiem stazu (w wymiarze nie
wiekszym niz 30 godzin tygodniowo, w toku nieprzerwanym 4 tygodni, w sumie 120 godzin w ciggu
trwania catego stazu) —stawka za 1h * 120h = ..............

- koszt brutto materiatéw zuzywalnych przypadajgcy na 1 uczestnika stazu

Pod pojeciem materiatéw zuzywalnych Zamawiajgcy rozumie materiaty niezbedne do bezposredniego
wykonania obowigzkéw stazowych (np. odczynniki chemiczne). Powinny by¢ to materiaty niezbedne,
Scisle powigzane z programem ksztatcenia i programem stazu.

Materiatem zuzywalnym nie mogg by¢ Srodki trwate takie jak komputer, laptop, drukarka, skaner,
rzutnik multimedialny.

- taczna kwote refundacji przypadajgcg na 1 uczestnika stazu

- taczng kwote oferty

Wykonawca obliczajgc wysokos¢ oferty winien wzig¢ pod uwage warunek, iz stosunek kwoty
zaplanowanej na materiaty zuzywalne nie moze przekroczy¢ 1,7433-krotnosci zaproponowanej stawki
wynagrodzenia Opiekuna za opieke nad 1 stazysta.

Wartosc¢ oferty nalezy podac¢ w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty winna zawiera¢ wszelkie koszty jakie ponosi Wykonawca w celu wtasciwej realizacji
przedmiotu umowy, w tym podatek VAT.

Jednoczed$nie po stronie Zamawiajgcego pozostajg koszty zwigzane 1z objeciem stazystéw
ubezpieczeniem NNW oraz koszty badan lekarskich. Fartuchy laboratoryjne/ochronne, gogle ochronne,
rekawice i inne materiaty zuzywalne lezg po stronie Wykonawcy.

1. Wykonawcy przystuguje refundacja kosztéw stazu:

- kosztéw wynagrodzenia Opiekuna stazu ustalona w oparciu o zaoferowang jednostkowg cene brutto
organizacji jednej godziny/stazu (tj. jeden staz = nie wiecej niz 30 godzin tygodniowo, w toku
nieprzerwanym 1-go miesigca, w sumie 120 godzin w ciggu trwania catego stazu) i faktyczna liczbe
zrealizowanych godzin/stazy potwierdzonych stosownym dokumentem -, Lista obecnosci”

- kosztéw materiatéw zuzywalnych
Refundacja kosztéw nastgpi w oparciu o note obcigzeniowg wystawiong przez Wykonawce.

Podstawg wystawienia przez Wykonawce noty obcigzeniowej, celem refundacji poniesionych
wydatkow, bedzie podpisany bez uwag protokét odbioru ustugi. Zatgcznikiem do protokotu winne by¢
nizej wymienione dokumenty, tj. w przypadku:

- Wynagrodzenia dla opiekuna — potwierdzenie wyptaty wynagrodzenia dla Opiekuna stazysty w
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Instytucji Przyjmujgcej, m.in. lista ptac lub wycigg bankowy lub oswiadczenie Instytucji Przyjmujace;j,
potwierdzajgce wyptate wynagrodzenia za opieke nad stazystg - dokumenty wymagane przez
Instytucje Posredniczaca. Wynagrodzenie winno zosta¢ wyptacone w oparciu o faktyczng liczbe
zrealizowanych godzin opieki nad stazystg (jednak nie wiecej niz 120h)

Wynagrodzenie Opiekuna moze byé dodatkowym wynagrodzeniem za dodatkowe obowigzki
wynikajgce z tytutu opieki nad stazystg. Forma zatrudnienia/wynagrodzenia opiekuna powinna wynikac
z praktyki instytucji przyjmujacej, moze to by¢ np. premia (jezeli w instytucji funkcjonuje regulamin
premiowania od co najmniej 6 m-cy), wyptata moze by¢ facznie z wynagrodzeniem dlatego jednym
z wymaganych dokumentéw jest obok listy ptac i przelewu winno by¢ oswiadczenie Instytucji
Przyjmujacej, iz w ramach danego wynagrodzenia wyptacono kwote ,X” za opieke nad
stazysta/stazystami.

- Kosztéw materiatéw zuzywalnych — potwierdzenie dokonania zakupu materiatéw zuzywalnych
niezbednych do bezposredniego wykonywania obowigzkéw stazowych, tj. RW, faktury, rachunki (jednak
nie wiecej niz kwota deklarowana w ofercie)

Nota obcigzeniowa nie zawiera podatku VAT (netto = brutto).

2. Wykonawca zobowigzany jest do poswiadczenia zgodnosci ze stanem faktycznym listy
obecnosci/ewidencji godzin pracy Stazysty oraz sprawozdania koncowego z realizacji stazu,
sktadanych przez Stazyste, a takie, w zakresie refundacji kosztéw materiatdw zuzywalnych,
informacji zawartych w Dzienniku Stazu.

3. Ptatno$é nastgpi po wykonaniu ustugi — po zakonczeniu stazu, przelewem w ciggu 14 dni od
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej noty obcigzeniowej wraz z dokumentami
wymienionymi w pkt. 1.

Nie ma wymogu aby jedna nota dotyczyta jednego stazysty (z podaniem na nocie imienia i nazwiska
tegoz studenta), oczywiscie takie rozwigzanie bytoby najbardziej przejrzyste i w przypadku
sprawozdan/wnioskow o ptatnosé, wprowadzania do bazy danych uczestnikdw projektow jak i w trakcie
kontroli; dopuszcza sie wystawienie noty zbiorczej ale z zastrzezeniem, iz muszg byé wyszczegdlnione
nazwiska stazystow a nie tylko ich liczba. Do kazdej czesci moze by¢ 1 nota obcigzeniowa.

4. Wykonawca zamdwienia nie moze pobierac¢ zadnych optat od uczestnikdw stazu.
5. W przypadku przerwania realizacji stazu z winy lezgcej po stronie stazysty, Opiekun otrzymuje
wynagrodzenie obliczone proporcjonalnie do liczby zrealizowanych godzin stazu.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg stazu

1. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru listy obecnosci nie pézniej niz na 3
dni przed planowanym rozpoczeciem stazu, a Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy
obecnosci, zebrania podpiséw stazystdw na wersji papierowej i dostarczenia po zakoriczeniu stazu
do Koordynatora, w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia stazu.
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Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajacy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu
umowy.

Instytucja Przyjmujgca zobowigzana bedzie do przekazanie stazyscie lub Koordynatorowi Projektu,
lub osobie przez niego wyznaczonej, w terminie do 10 dni roboczych od dnia zakoriczenia stazu po
jednym egzemplarzu oryginatéw nastepujgcych dokumentow:

- Zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie stazu w Instytucji Przyjmujace;j,

- Dziennika stazu,

- List obecnosci,

- Ankiety oceniajacej, przeprowadzonej na poczatku i na koricu realizacji stazu.

Wzory ww. dokumentéw zostang opracowane przez Zamawiajacego i przekazane Instytucji
Przyjmujacej na staz.

Wykonawca zobowigzany bedzie, po zakonczeniu realizacji stazu, do wypetnienia ankiety
oceniajgcej, sporzadzonej dla potrzeb projektu, wedtug wzoru dostarczonego przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia do dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakornczonego Projektu,
W sposOb zapewniajacy dostepno$é, poufnos¢ ibezpieczernstwo oraz do informowania
Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacja przedmiotu
zamowienia.

Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg stazy powinny byé oznaczone znakiem Unii Europejskiej
i znakiem Funduszy Europejskich zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi.

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl



