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Zalacznik nr 3 do wzoru umowy DZP.381.041.2020.UG

Regulamin Pracy Pracownikéw Ochrony Zewnetrznej

Sposéb wykonywania zadan ochronnych.

Pracownik ochrony zgtasza sie do pracy odpowiednio wczesniej, aby o godzinie wyznaczonej w

grafiku pracy mogt podja¢ wyznaczone czynnosci.

Po rozpoczeciu pracy nalezy:

a) dokonac¢ wpisu o objeciu stuzby do Ksigzki Dyzuréw Patrolu;

b) sprawdzi¢ tgcznos¢ ze Stacjg Monitorowania i posterunkami ochrony wewnetrznej w
obiektach znajdujgcych sie na chronionym terenie, dowiedzie¢ sie, czy byly zgtaszane
informacje o podejrzanych osobach wchodzacych wczesniej do budynku, znajdujgcych sie w
budynku lub w jego poblizu, obserwujgcych obiekt w zaparkowanych w poblizu samochodach;
informacje o zdarzeniach moggcych zakiécié normalng prace obiektu: uroczystosciach,
imprezach, remontach, wytgczeniach pradu itp.;

c) odnotowaé w Ksigzce Dyzuréw Patrolu godzine i rezultat dokonanych kontroli;

d) w przypadku stwierdzenia zaistnienia jakichkolwiek usterek w dziataniu posiadanego
wyposazenia zgtosi¢ ten fakt natychmiast do Stacji Monitorowania. Dyzurny Stac;ji
Monitorowania winien dokonaé¢ oceny sytuacji i podjaé wiasciwe kroki w celu usuniecia
usterek;

e) odnotowa¢ w Ksigzce Dyzurow Patrolu godzine i treS¢ zgtoszen oraz podjetych dziatan.

Podczas pracy w szczegdlnosci nalezy:

a) obserwowac ruch osobowy na strzezonym terenie;

b) udziela¢ informacji ogélnych;

c) by¢ taktownym ale zarazem zdecydowanym w podejmowanych dziataniach;

d) w przypadku stwierdzenia zakidcania porzadku na terenie chronionych obszaréw podejmowaé
dziatania wynikajgce z zaistniatych okolicznosci i zagrozen, dozwolone przepisami.

Podczas pracy zabrania sie:

a) spozywania alkoholu, palenia tytoniu oraz uzywania innych $rodkéw powodujgcych
uposledzenie czynnosci psychomotorycznych;

b) zajmowanie sie czynnosciami nie zwigzanymi z wykonywang praca.

. Sposéb realizacji zadan zwigzanych z ochrong obiektéw i obszaréw.

Ochrona obiektéw i obszaréw przez pracownika ochrony w szczegdlno$ci polega na:

b) zwracanie uwagi na pozostawione niezamkniete okna i drzwi, pozostawione w
pomieszczeniach wtgczone Swiatto; szczegdlnie kontrolowanie zamkniecia dostepnych okien i
drzwi parterowych;

c) dokonanie do znajdujgcej sie na portierni kazdego kontrolowanego obiektu Ksigzki Dyzuréw
wpisu o przeprowadzonej kontroli oraz zaobserwowanych w/w zdarzeniach, z podaniem
godziny i danych osoby dokonujgcej wpisu;

d) dokonywanie rejestracji wyznaczonej trasy patrolu w punktach kontrolnych;

e) w trakcie kolejnych patroli sprawdzanie czy pracownicy ochrony wewnetrznej usuneli
wykazane w pkt 1, lit a) niedopatrzenia;

f) obserwacji os6b znajdujgcych sie na chronionym obszarze.

g) zawiadomieniu upowaznionych oséb Zamawiajgcego i Wykonawcy o kazdym uszkodzeniu
chronionego mienia, a takze o prébach kradziezy/wtaman.

Postanowienia koncowe.
Upowaznieni przedstawiciele Zamawiajgcego, mogg wydawac pracownikom Wykonawcy wigzgce

polecenia (zadania) nie ujete w niniejszym Regulaminie, a mieszczgce sie w przedmiocie umowy.
Polecenia przedstawiane sg w formie instrukcji, wpisanej do Ksigzki Dyzuréw i podpisanej przez
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upowazniong osobe bgdz tez w formie dodatkowej oddzielnej instrukcji stanowiskowej. Jezeli
wykonanie polecenia bedzie wymagato instruktazu, dokona tego przedstawiciel Zamawiajgcego.

. Podczas stuzby pracownik ochrony obowigzany jest do przebywania w kompletnym uzgodnionym
wczesniej z Zamawiajgcym ubiorze i do uzywania identyfikatora imiennego z fotografia.

. llos¢ patroli wykonywanych przez pracownikow ochrony zewnetrznej w czasie zmiany ustala
upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego.

. Pracownik ochrony obowigzany jest zachowa¢ w tajemnicy informacje, ktére uzyskat w zwigzku z
wykonywang pracg, a w szczegoélnosci informacje dotyczgce zabezpieczen, systemu fgcznosci,
kodoéw radiowych, danych personalnych oséb oraz innych informaciji, ktérych ujawnienie moze
narazi¢ kogokolwiek na szkode lub naruszy¢ jego dobra osobiste.

. Pracownik ochrony ma obowigzek zapoznaé sie przed przystgpieniem do pracy z regulaminem
obiektu, instrukcjami stanowiskowymi oraz innymi dokumentami dotyczacymi rozmieszczenia
zaworow, systemow alarmowych itp., dostarczonymi przez upowazniong osobe Zamawiajgcego.
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