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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA-CZESC A

1. Przedmiotem zamoéwienia jest kurs, realizowany w ramach projektu pt.: ,SWAN. Szkolnictwo Wyisze
Atrakcyjne i Nowoczesne — Podnoszenie Kompetencji Dydaktycznych Kadry Akademickiej Wydziatu Biologii i
Ochrony Srodowiska Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach” wraz z wystawieniem zaéwiadczenia

potwierdzajacego uzyskane kwalifikacje.

Projekt, a tym samym przedmiot zamdwienia jest wspoétfinansowany ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa
Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.4. Zarzadzenie w instytucjach szkolnictwa wyzszego,
nr umowy POWR.03.04.00-00-D105/16-00.

Nazwa kursu: Kurs jezyka angielskiego — akademickie prace pisemne.

Celem kursu jest zdobycie wiedzy i podniesienie kompetencji w zakresie pisania naukowych opracowan w
jezyku angielskim oraz pisania wzordow tekstéw uzytkowych.

Zajecia skierowane sg do nauczycieli akademickich Wydziatu Biologii i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu
Slaskiego w Katowicach, prowadzacych zajecia dydaktyczne dla studentéw kierunkdw: Biologia, Biotechnologia,
Ochrona Srodowiska i Advanced Methods in Biotechnology and Biodiversity.

Program kursu powinien uwzglednia¢ w swoim zakresie zagadnienia zwigzane z pisaniem esejéow w jezyku
angielskim, tworzenia opracowan naukowych w jezyku angielskim, pisaniem tekstéw uzytkowych i by¢ zgodny z
wymogami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (CEFR).

2. Termin i sposdb realizacji zamowienia:

Caty kurs musi by¢ zrealizowany po zawarciu umowy do 15.05.2019 r. jednak nie wczesniej niz od 15.01.2019.
Szczegbtowy harmonogram zostanie ustalony w porozumieniu z Wykonawcg jednak ostateczna decyzja dot.
harmonogramu lezy po stronie Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany harmonogramu. Wykonawca jest zobowigzany dostosowac sie
do zmian harmonogramu wprowadzonych przez Zamawiajgcego. Kazdorazowe nieprzeprowadzenie zajec
zgodnie z harmonogramem z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy Zamawiajgcy uznaje za niewykonanie
zobowigzan okreslonych w umowie.

Wszystkie zajecia winny sie odbywaé w przedziale godzinowym pomiedzy 8.00 — 20.00 od poniedziatku do
piatku.

3. Miejsce realizacji zamoéwienia:
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Zamawiajacy zapewnia miejsce do realizacji kursu (WBiOS US, Katowice, ul. Jagielloriska 28 lub Bankowa 9).
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji przedmiotu umowy w siedzibie Wykonawcy zlokalizowanej nie

dalej niz 5 km od siedziby Zamawiajgcego, tj. ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice (Rektorat).

4, Liczba uczestnikow:

Zajecia przeprowadzane dla maksymalnie jednej 8-osobowej grupy. Przez zajecia dla jednej grupy szkoleniowej
Zamawiajacy rozumie 40 godzin na grupe (przez godzine Zamawiajgcy rozumie godzine lekcyjng, tj. 45 minut).
Ostateczna liczba uczestnikdow zaleze¢ bedzie od liczby osob zainteresowanych udziatem w szkoleniach — nie

wiecej niz 8 oséb (tacznie).

5. Rekrutacja, informacja oraz organizacja kursu:

Za rekrutacje na kurs odpowiedzialny jest Zamawiajacy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarczy¢ drogg elektroniczng liste uczestnikéw grup szkoleniowych oraz liste
rezerwowa najpdziniej do 3 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia zajeé.

W przypadku niezgtoszenia sie pracownika na zajecia lub w przypadku rezygnacji do udziatu w szkoleniu ma
prawo pierwsza osoba z listy rezerwowejl.

Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru listy obecnosci, najpdzniej do 3 dni roboczych
przed planowanym rozpoczeciem zaje¢, a Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy
dzien kursu i zebrania podpisdw uczestnikdéw na wersji papierowej i dostarczenia do Zamawiajgcego w terminie
do 5 dni roboczych od zakoriczenia zaje¢ kazdej grupy. Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajgcy uzna jako
nienalezyte wykonywanie przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o niezgtoszeniu sie
uczestnikdbw na zajecia, przerwaniu kursu lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci
skierowanych osdéb na kurs, oraz w innych sytuacjach ktére majg wptyw na ewentualne niezrealizowanie
programu zajec¢ i umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenia w
kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczegdlnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych
materiatéw, frekwencji uczestnikéw oraz prowadzenia wizyt monitorujgcych. Wykonawca zobowigzany jest do

umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego wykonania zdje¢ dla celéw Promoc;ji Projektu.

Wykonawca powinien zapewni¢ ptynnos¢ w realizacji kursu.

! Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie: ,SWAN. Szkolnictwo Wyzsze Atrakcyjne i Nowoczesne — Podnoszenie Kompetencji
Dydaktycznych Kadry Akademickiej Wydziatu Biologii i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach” w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa lii Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki i Rozwoju Dziatanie 3.4 Kompetencje w
Szkolnictwie Wyzszym. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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6. Materiaty informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja:

1. Przygotowania programu zaje¢ wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w wers;ji elektronicznej
edytowalnej drogg mailowag w terminie 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Wykonawca dostarczy
przygotowany program zaje¢ w formie elektronicznej drogg mailowg co najmniej 3 dni robocze przed
rozpoczeciem zaje¢ w celu zatwierdzenia go przez Zamawiajacego (tj. koordynatora projektu). Wykonawca
zobowigzuje sie do uwzglednienia wszelkich uwag Zamawiajgcego.

2. Przekazania materiatéw szkoleniowych w formie cyfrowej, w jezyku polskim kazdemu uczestnikowi kursu.
Materiaty szkoleniowe rozumiane sg co najmniej jako prezentacja wyswietlana przez Wyktadowce podczas
zaje¢. W sktad materiatow szkoleniowych mogg wchodzi¢ dodatkowe, niezbedne z punktu widzenia
Wykonawcy materiaty. Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ odbiér materiatéw przez uczestnikdéw
projektu.

Dostarczenie pomocy dydaktycznych niezbednych do przeprowadzenia kursu lezy po stronie Wykonawcy.

Wykonawca winien uwzgledni¢ koszt materiatéw dydaktycznych w cenie za godzine/osobe szkolenia.

3. Przygotowania pre-testu oraz post-testu oraz ich sprawdzenia (za post test moze zosta¢ uznany egzamin
koricowy), uwzgledniajgcego program oraz zakres merytoryczny kursu, i wydrukowania ich dla wszystkich
uczestnikdw kursu. Testy muszg by¢ imienne, nie anonimowe.

4. Przeprowadzenia w ostatnim dniu kursu ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej przez
Zamawiajacego i dostarczonej Wykonawcy drogg mailowg w terminie do 10 dni roboczych od daty
zawarcia umowy) dotyczgcej indywidualnej oceny kursu przez kazdego z uczestnikow. Wykonawca
zobowigzany bedzie do zebrania i przekazania tych ankiet oraz zestawionych wynikéw Zamawiajacemu, w
terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia zaje¢ danej grupy co najmniej w wersji papierowej.

5. Powielenia programu zajeé, materiatdw szkoleniowych, pre-testéw, post-testow oraz ankiety dotyczacej
indywidualnej oceny kursu dla kazdego uczestnika szkolenia i dystrybuowanie ich posréd wszystkich
uczestnikdw kursu w trakcie jego trwania.

6. Na programie zaje¢, materiatach szkoleniowych, pre-testach, post-testachoraz ankiecie powinna znalez¢
sie informacja, iz kurs jest wspotfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien
przeprowadzenia kursu Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu. Informacje na temat prawidtowego
oznaczenia materiatéw szkoleniowych i dokumentéw dostarczy Zamawiajgcy w terminie nie pdzniejszym

niz 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

7. Zaswiadczenia i certyfikaty dla uczestnikow szkolenia
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Kurs bedacy przedmiotem zamodwienia musi zakonczy¢ sie wydaniem zaswiadczenia dla wszystkich
uczestnikdw kursu, uwzgledniajgcym program oraz zakres merytoryczny kursu.
Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Przygotowania wzoru zaswiadczenia, na ktérym powinna znalezé sie informacja, iz kurs jest
wspotfinansowany z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia szkolenia
Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu, przedtozenia do akceptacji Zamawiajgcemu w terminie do 2
dni roboczych przed rozpoczeciem zaje¢, a nastepnie dostarczenia Zamawiajgcemu zaswiadczenia

uczestnikéw kursu.

8. Dokumentacja zwigzana z realizacja kursu:

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni roboczych od dnia

zakonczenia zaje¢ dokumentdw, a w szczegdlnosci:
1. Oryginatow list obecnosci.
2. Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatéw szkoleniowych przez uczestnikdw kursu.

3. Programu kursu i jednego kompletu materiatéw szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum

Projektu.

4. Oryginatéw sprawdzonych pre-testow i post-testow.

5. Oryginatow ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsrdd uczestnikow zajeé, i zestawienia wynikow ankiet.
6. Oryginatow i kserokopii wydanych zaswiadczen.

7. Obustronnie podpisanych protokotéw odbioru.

9. Zakres tematyczny kursu:

Program kursu powinien zawierac co najmniej nastepujace elementy:
- ¢wiczenia praktyczne z pisania esejéw w jezyku angielskim,

- ¢wiczenia z tworzenia naukowych prac pisemnych,

- ¢wiczenia ze stosowania i tworzenia wzorow tekstéw uzytkowych.

10. Warunki ptatnosci:

Rozliczenie odbedzie sie po zakoriczeniu kursu i po podpisaniu przez Zamawiajacego bez uwag protokotu
odbioru ustugi Podpisany protokét stanowi podstawe do wystawienia rachunku/faktury. Warunkiem podpisania
protokotu odbioru ustugi bedzie dostarczenie do Zamawiajgcego w okreslonym wyzej terminie nastepujacych

dokumentow:
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Oryginatow listy obecnosci.
Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych.

Programu szkolenia i jednego kompletu materiatdw szkoleniowych, na poczet przekazania ich do

archiwum Projektu.

Oryginatéw ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsréd uczestnikdw zajeé, i zestawienia wynikéw

ankiet.
Oryginatéw i kserokopii wydanych zaswiadczen.
Oryginatow sprawdzonych pre-testéw i post-testow.

Kart czasu pracy

Wynagrodzenie wypfacone bedzie w oparciu o cene jednostkowa za 1 godzine kursu. Zamawiajacy

zobowigzuje sie dokonac zaptaty naleznosci na rachunek Wykonawcy podany na fakturze/rachunku w terminie

do 14 dni od daty jej otrzymania
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