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i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu Slgskiego w odpowiedzi na oczekiwania przysztych pracodawcéw”

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest certyfikowana ustuga szkoleniowa, realizowana w ramach projektu pt.:
LInnovative Start. Podniesienie kompetencji zawodowych studentéw Wydziatu Biologii i Ochrony Srodowiska
Uniwersytetu Slgskiego w odpowiedzi na oczekiwania przysztych pracodawcéw” wraz z:

— przeprowadzeniem egzaminu i wystawieniem certyfikatu potwierdzajgcego uzyskane kwalifikacje.

Projekt, a tym samym przedmiot zamdwienia jest wspoétfinansowany ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa
Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, nr umowy
POWR.03.01.00-00-K313/16-00.

Nazwa szkolenia: Certyfikowany1 kurs specjalistycznego jezyka angielskiego.

Celem kursu jest zdobycie wiedzy i podniesienie kompetencji jezykowych oraz przygotowanie do zycia
zawodowego w obszarze komunikacji, ktore niezbedne sg w celu realizowania miedzynarodowej wspotpracy w
ramach, zaréwno pracy naukowej, jak i pracy w docelowych instytucjach/przedsiebiorstwa do jakich trafig

absolwenci.

Zajecia skierowane sg do studentdw czterech ostatnich semestréw studiéw Il stopnia Uniwersytetu Slaskiego —
kierunkéw: Biologia, Biotechnologia, Ochrona Srodowiska i Biologia Zywnosci i Zywienia, posiadajacych
podstawowa wiedze i umiejetnosci z zakresu j. angielskiego. Zajecia powinny odbywac sie na poziomie od
minimum B2 i wyzej (zgodnie z poziomem biegtosci jezykowej wg Rady Europy).

Program kursu powinien uwzgledniaé efekty ksztatcenia uzyskane przez studenta podczas dotychczasowej
nauki oraz winien by¢ dostosowany do kierunku studidw. Program kursu powinien umozliwia¢ biezgce
dostosowanie tresci do umiejetnosci i potrzeb studenta. Zajecia winny by¢ prowadzone zgodnie z

zatwierdzonym przez koordynatora projektu sylabusem.

2. Termin i sposob realizacji zamdéwienia:

' Pod pojeciem certyfikowane szkolenia prowadzace do uzyskania kwalifikacji rozumie sie szkolenia zakoriczone uzyskaniem
kwalifikacji. Poprzez uzyskanie kwalifikacji nalezy rozumieé¢ formalny wynik oceny i walidacji uzyskany w momencie
potwierdzenia przez upowazniong do tego instytucje, ze dana osoba uzyskata efekty uczenia sie spetniajace okreslone
standardy. Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne
w danym s$rodowisku, sektorze lub branzy (Kryteria dostepu — Regulamin konkursu nr 2/PRK/POWER/3.1/2016 w Programie
Rozwoju Kompetencji w ramach podnoszenia kompetencji oséb uczestniczacych w edukacji na poziomie wyzszym,
odpowiadajacych potrzebom gospodarki, rynku pracy i spoteczerstwa).

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl
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Caty kurs musi byé¢ zrealizowany od zawarcia umowy do 30.11.2017 r. zgodnie z harmonogramem
przygotowanym przez Zamawiajgcego i dostarczonym Wykonawcy w terminie 14 dni przed rozpoczeciem zajec.
Szczegotowy harmonogram zostanie ustalony w porozumieniu z Wykonawca jednak ostateczna decyzja dot.
harmonogramu lezy po stronie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany harmonogramu. Wykonawca jest zobowigzany dostosowac sie
do zmian harmonogramu wprowadzonych przez Zamawiajgcego. Kazdorazowe nieprzeprowadzenie zajec
zgodnie z harmonogramem z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy Zamawiajacy uznaje za niewykonanie
zobowigzan okreslonych w umowie.

Godziny kursu dostosowane bedg do planu zaje¢ studentéw.

Wszystkie zajecia winny sie odbywaé w przedziale godzinowym pomiedzy 8.00 — 21.00 od poniedziatku do

niedzieli.

3. Miejsce realizacji zamowienia:

Zajecia przeprowadzane bedg w trzech grupach, po max. 10 osdb kazda. Przez zajecia dla jednej grupy kursu
Zamawiajacy rozumie 10 osob x 60 godzin. tacznie 180 godzin dla 30 osdéb. Przez godzine Zamawiajacy rozumie
45 minut. Zamawiajacy zapewnia miejsce do realizacji szkolenia Wydziat Biologii i Ochrony Srodowiska
Uniwersytetu Slgskiego, Katowice, ul. Jagiellonska 28 lub Bankowa 9). Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é
zmiany miejsca realizacji zajec.

Wykonawca powinien zapewni¢ ptynno$¢ w realizacji zaje¢ kursu. Zmiana oséb uczestniczacych w
wykonywaniu zamdwienia jest dopuszczalna na warunkach okreslonych w umowie (§ 2 ust. 3 wzoru umowy).

Wykonawca musi mie¢ uprawnienia do wystawiania certyfikatéw jezykowych.

4. Liczba uczestnikow:

Ostateczna liczba uczestnikow zaleze¢ bedzie od liczby osdb zainteresowanych udziatem w szkoleniach — nie
wiecej niz 30 oso6b (tacznie). Nie mozna tgczy¢ grup ani wprowadzaé na zajecia dodatkowych oséb niebedgcych
uczestnikami projektu.

W szkoleniu mogg bra¢ udziat jedynie uczestnicy projektu ,Innovative Start. Podniesienie kompetencji
zawodowych studentéw Wydziatu Biologii i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu Slgskiego w odpowiedzi na

oczekiwania przysztych pracodawcow”.

5. Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia:

Za rekrutacje na kurs odpowiedzialny jest Zamawiajacy.
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Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarczy¢ drogg elektroniczng liste uczestnikdw grup kursu oraz liste rezerwowa
najpozniej do 3 dni roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia zajec.
W przypadku niezgtoszenia sie studenta na zajecia lub w przypadku rezygnacji do udziatu w kursie ma prawo

. . .2
pierwsza osoba z listy rezerwowej”.

Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru listy obecnosci, najpdzniej do 3 dni roboczych
przed planowanym rozpoczeciem zaje¢, a Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na kazdy
dzien kursu i zebrania podpisow uczestnikdéw na wersji papierowej i dostarczenia do Zamawiajgcego w terminie
do 10 dni roboczych od zakonczenia zaje¢ kazdej grupy. Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajacy uzna jako

nienalezyte wykonywanie przedmiotu umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o niezgtoszeniu sie
uczestnikdw na zajecia, przerwaniu kursu lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej nieobecnosci
skierowanych oséb na kurs, oraz w innych sytuacjach ktére majg wptyw na ewentualne niezrealizowanie
programu zajec¢ i umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenia w
kazdym czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczegdlnosci ich przebiegu, tresci, wykorzystywanych
materiatéw, frekwencji uczestnikéw oraz prowadzenia wizyt monitorujgcych. Wykonawca zobowigzany jest do

umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego wykonania zdjec¢ dla celéw Promocji Projektu.

6. Materiaty informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucja:
Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Przygotowania sylabusa zaje¢ wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w wersji elektronicznej
edytowalnej drogg mailowa w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Wykonawca dostarczy
przygotowany sylabus w formie elektronicznej drogg mailowg co najmniej 3 dni robocze przed
rozpoczeciem zaje¢ w celu zatwierdzenia go przez Zamawiajgcego (tj. koordynatora projektu). Wykonawca

zobowigzuje sie do uwzglednienia wszelkich uwag Zamawiajacego.

2. Przygotowania materiatow szkoleniowych w jezyku angielskim dla kazdego uczestnika kursu. Materiaty
szkoleniowe rozumiane sg co najmniej jako prezentacja wyswietlana przez Wyktadowce podczas zaje¢, z
miejscem na notatki przy kazdym slajdzie. Liczba stron materiatéw szkoleniowych uzalezniona jest od
wyktadowcy. Materiaty szkoleniowe musza by¢ wydrukowane, zbindowane, czarno-biate, z miejscem na

notatki wtasne uczestnikdw kursu, format A4, strony numerowane. W sktad materiatow szkoleniowych

2 Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie: , Innovative Start. Podniesienie kompetencji zawodowych Studentéw Wydziatu Biologii i
Ochrony Srodowiska Uniwersytetu Slaskiego w odpowiedzi na oczekiwania przysztych pracodawcéw” w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj, O$ Priorytetowa lii Szkolnictwo Wyzsze dla Gospodarki i Rozwoju Dziatanie 3.1 Kompetencje w Szkolnictwie
Wyzszym. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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moga wchodzi¢ dodatkowe, niezbedne z punktu widzenia Wykonawcy materiaty. Wykonawca zobowigzany
jest potwierdzi¢ odbior materiatéw przez studentow.
Przygotowanie pomocy dydaktycznych niezbednych do przeprowadzenia kursu lezy po stronie Wykonawcy.
Wykonawca winien uwzgledni¢ koszt materiatéw dydaktycznych w cenie za godzine/osobe kursu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaakceptowania materiatéw szkoleniowych przed rozdaniem ich

studentom, a w sytuacji koniecznosci dokonania poprawek Wykonawca wykona je bez zbednej zwtoki.

3. Przygotowania agendy kursu uwzgledniajgcej program oraz zakres merytoryczny czesci kursu, i
przedstawienia jej droga elektroniczng Zamawiajgcemu do zatwierdzenia przed rozpoczeciem zajec
najpozniej 2 dni robocze przed rozpoczeciem zajec.

4. Przygotowania pre-testu oraz post-testu (za post test moze zosta¢ uznany egzamin koncowy),
uwzgledniajgcego program oraz zakres merytoryczny kursu, i wydrukowania ich dla wszystkich uczestnikow
kursu. Testy muszg by¢ imienne, nie anonimowe.

5. Przeprowadzenia w ostatnim dniu kursu ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej przez
Zamawiajacego i dostarczonej Wykonawcy drogg mailowg w terminie do 10 dni roboczych od daty
zawarcia umowy) dotyczgcej indywidualnej oceny kursu przez kazdego z uczestnikow. Wykonawca
zobowigzany bedzie do zebrania i przekazania tych ankiet oraz zestawionych wynikdw Zamawiajacemu, w
terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia zaje¢ danej grupy co najmniej w wersji papierowej.

6. Powielenia agendy kursu, materiatéw szkoleniowych, pre-testow, post-testéw oraz ankiety dotyczacej
indywidualnej oceny kursu dla kazdego uczestnika kursu i dystrybuowanie ich posréd wszystkich
uczestnikdw kursu w trakcie jego trwania.

7. Na agendzie, materiatach szkoleniowych, pre-testach, post-testach oraz ankiecie powinna znalei¢ sie
informacja, iz kurs jest wspdtfinansowany z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien
przeprowadzenia kursu Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu. Informacje na temat prawidtowego
oznaczenia materiatéw szkoleniowych i dokumentéw dostarczy Zamawiajgcy w terminie nie pdzniejszym

niz 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

7. Egzamin, zaswiadczenia i certyfikaty dla uczestnikdw szkolenia

Kurs bedacy przedmiotem zamdwienia musi zakonczy¢ sie egzaminem dla wszystkich uczestnikow kursu,
uwzgledniajagcym program oraz zakres merytoryczny kursu. Wykonawca na podstawie wyniku egzaminu
wystawi certyfikat kompetencji jezykowych w zakresie specjalistycznego stownictwa technicznego,
administracyjnego z elementami biznesu, potwierdzajgcym uzyskane kompetencje. W przypadku niezdania
egzaminu wymagany jest dodatkowy egzamin poprawkowy, w terminie ustalonym z Zamawiajgcym, do 7 dni

od poznania wynikéw pierwszego egzaminu. W przypadku niezdania egzaminu w obu terminach kurs bedacy

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl

Strona4



UNIWERSYTET 5LASKI Unia Europejska

W KATOWICACH Europejski Fundusz Spoleczny

Fundus;e .
Europejskie W
Wiedza Edukacja Rozwaj

Projekt ,,Innovative Start. Podniesienie kompetencji zawodowych studentow Wydziatu Biologii
i Ochrony Srodowiska Uniwersytetu Slgskiego w odpowiedzi na oczekiwania przysztych pracodawcéw”

przedmiotem zamoéwienia musi zakonczy¢ sie wydaniem przez Wykonawce zaswiadczenia o uczestnictwie w
kursie.

Organizacja, przeprowadzenie i pokrycie kosztu egzaminu znajduje sie po stronie Wykonawcy, tj. Wykonawca
wlicza koszt organizacji i przeprowadzenia egzaminu do kalkulacji ceny jednostkowej za osobe. Egzamin moze

zostac przeprowadzony w salach Zamawiajacego.
Wykonawca jest zobowigzany do:

1. Przygotowania wzoru certyfikatu, na ktérym powinna znalezé sig informacja, iz kurs jest wspotfinansowany
z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzien przeprowadzenia kursu Wytycznymi oraz zasadami
promocji Projektu), przedtozenia do akceptacji Zamawiajgcemu w terminie do 2 dni roboczych przed

rozpoczeciem zajec, a nastepnie dostarczenia Zamawiajgcemu certyfikatow uczestnikow kursu.
2. Oile to mozliwe, certyfikat winien by¢ formatu A4, orientacji tekstu pionowej lub poziome;.

3. Rodzaj papieru oraz ewentualne powlekanie dowolne, nie wymagane.

8. Dokumentacja zwigzana z realizacja kursu:

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 10 dni roboczych od dnia

zakonczenia zajec¢ kazdej grupy kursu dokumentow, a w szczegdélnosci:
1. Oryginatow list obecnosci.
2. Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych przez studentow.

3. Jednego kompletu materiatéw szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum Projektu.

H

. Oryginatow sprawdzonych pre-testow i post-testow.

w

. Oryginatow ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsrdd uczestnikdw zajeé, i zestawienia wynikdw ankiet.

(o)}

. Oryginatow i kserokopii wydanych certyfikatow.

7. Kserokopii dokumentéw potwierdzajacych udziat uczestnikéw w egzaminie np. protokotéw z egzaminu.

8. Protokotdw sporzadzonych przez Wykonawce wskazujgcych planowang liczbe i ewidencje godzin,
a nastepnie prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach innych aktywnosci zawodowych (dot.
Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujacymi prace na rzecz projektu).

Dodatkowo Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od dnia
otrzymania harmonogramu kursu w miesigcu, w ktérym wykonywaé bedzie zadania na rzecz Projektu, protokét

wskazujacy planowang liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na

wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od zrédta

ich finansowania (dot. Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujagcymi prace na rzecz

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz

weryfikacji, czy tgczne planowane zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin

miesiecznie — wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w terminie do 3 dni roboczych od daty
zawarcia umowy.

Ponadto Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu w nieprzekraczalnym terminie do 3 dni roboczych od dnia
zakonczenia zajeé, w ktérym wykonywat zadania na rzecz Projektu, protokét wskazujgcy prawidtowe wykonanie

zadan oraz_rzeczywistg liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na

wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach wszelkich innych aktywnosci zawodowych, niezaleznie od Zrddta
ich finansowania (dot. Wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi osobiscie wykonujacymi prace na rzecz
projektu), w celu wprowadzenia przedstawionych danych do systemu teleinformatycznego SL2014 oraz

weryfikacji, czy faczne rzeczywiste zaangazowanie zawodowe Wykonawcy nie przekracza limitu 276 godzin

miesiecznie — wedtug wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego w terminie do 3 dni roboczych od daty

zawarcia umowy.

9. Prawa autorskie:

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do dokumentdw opracowan i wszelkich
innych materiatéw wytworzonych przez siebie w ramach realizacji niniejszego zamdwienia bez ograniczen

czasowych i terytorialnych.

10. Zakres tematyczny szkolen:
Program kursu powinien zawierac co najmniej nastepujace elementy:

Tematyka zaje¢ ma miec charakter przekrojowy, dlatego majg one by¢ dostosowane do poziomu wiedzy i
umiejetnosci danej grupy oraz do gtédwnych tresci ksztatcenia realizowanych na kierunkach Biologia,
Biotechnologia, Ochrona Srodowiska i Biologia Zywnoéci i Zywienia, tj. tematyka ta musi obejmowac
zagadnienia z zakresu:

1) stownictwa jezyka angielskiego technicznego — przyrodniczego;

2) stownictwa zwigzanego z nastepujacymi obszarami tematycznymi w dziedzinie biznesu: komunikacja,
negocjacje, obstuga klienta, marketing, budowanie relacji, sukces;
3) opracowania abstraktow w jezyku angielskim z zagadnien poruszanych w ramach wykonywanych prac

magisterskich;

4) zasad prezentacji i uzywania fachowe] terminologii przy prezentacji wynikéw badan wtasnych lub

przedstawianiu zagadnien biologicznych, biotechnologicznych i dotyczgcych ochrony srodowiska;

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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5) zasad pisania CV i listu motywacyjnego w jezyku angielskim oraz zasad, ktérych nalezy przestrzegac
podczas rozmowy kwalifikacyjnej (stownictwo potrzebne podczas rozmowy ze szczegdlnym
uwzglednieniem stownictwa potrzebnego absolwentom kierunkéw przyrodniczych). Zostang réwniez
omowione podstawowe pytania, z ktérymi mozna spotkac sie podczas rozmowy kwalifikacyjnej.

6) Egzamin.

11. Warunki ptatnosci:

Rozliczenie odbedzie sie po zakonczeniu zaje¢ dla kazdej z grup kursu i po podpisaniu przez Zamawiajgcego bez
uwag protokotu odbioru za zajecia dla kazdej z poszczegdlnych grup. Podpisany protokdt stanowi podstawe do
wystawienia rachunku/faktury. Wykonawca wystawi odrebne faktury za zajecia dla kazdej z grup kursu.
Warunkiem podpisania protokotu odbioru ustugi bedzie dostarczenie do Zamawiajacego w okreslonym wyzej
terminie nastepujacych dokumentéw:

1. Oryginatow listy obecnosci.

2. Oryginatu potwierdzenia odbioru materiatow szkoleniowych.

3. Jednego kompletu materiatéw szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum Projektu.

4

Oryginatéw ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsréd uczestnikdw zajeé, i zestawienia wynikéw
ankiet.

5.  Oryginatéw i kserokopii wydanych certyfikatow.

6. Kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych udziat uczestnikow w egzaminie np. protokotéw z egzaminu.

7. Protokotdow sporzadzonych przez Wykonawce wskazujacych planowang liczbe i ewidencje godzin, a
nastepnie prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym
poswieconych na wykonanie zadan w projekcie oraz w ramach innych aktywnosci zawodowych (dot.
Wykonawcow bedgcych osobami fizycznymi osobiscie wykonujgcymi prace na rzecz projektu).

Wynagrodzenie wyptacone bedzie w oparciu o cene jednostkowg za przeszkolenie 1 osoby oraz za faktyczng

liczbe uczestnikdw kursu, przy zachowaniu niezmiennej liczby godzin kursu. Zamawiajgcy zobowigzuje sie

dokona¢ zapfaty naleznosci na rachunek Wykonawcy podany na fakturze/rachunku w terminie do 14 dni od

daty jej otrzymania.
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