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Zalacznik nr 2 do ogtoszenia o zaméwieniu DZP.381.076.2020.UGS

Zalacznik nr 2 do umowy nr DZP.381.076.2020.UGS

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia sazajecia (grupy projektowej) ze studentami z zakresu self-publishingu
i redakcji realizowane w ramach projektu pt.: ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu
Slgskiego w Katowicach”. Projekt, a tym samym przedmiot zamowienia jest wspotfinansowanego ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny
Wiedza Edukacja Rozwoj, O$ priorytetowa: III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju.
Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkoét wyzszych, nr umowy o dofinansowanie
POWR.03.05.00-00-2117/17-00.

Szkolenie skierowane jest do studentow Kierunku sztuka pisania II i III rok studiéw licencjackich oraz
kierunku filologia polska II i III rok studiow licencjackich oraz I i II rok studiow magisterskich
Wydzialu Humanistycznego Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach.

Przez godzing lekcyjna Zamawiajacy rozumie 45 minut.

Zajecia maja na celu zapoznanie studentow z ideg self-publishingu, czyli samodzielnego wydawania
ksigzki. Studenci beda mieli za zadanie przygotowanie wybranej publikacji do druku. Proces ten
bedzie obejmowal redakcje, korekte, sktad oraz projekt oktadki. Dodatkowo uczestnicy przygotuja
strategie promocyjng i dystrybucyjng ksigzki, aby ostatecznie publikacja byta bezptatnie
i powszechnie dostgpna dla czytelnikow. Wspotprowadzenie w charakterze mentora grupy
projektowej.

W zakres ustugi szkoleniowej wchodzi:
- przeprowadzenie zaje¢ dla grupy projektowe;j

- wydanie zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie zajgé

1. Szczegolowy opis:

Celem zaje¢ jest zrealizowanie projektu self-publishingowego. Uczestnicy zostang podzieleni na
kilkuosobowe grupy, a kazda z nich bedzie miata za zadanie bezplatne wydanie i wypromowanie
wybranego 1 wyselekcjonowanego tekstu (za zgoda autora). Uczestnicy projektu beda musieli
przygotowaé¢ plan swoich dziatan wydawniczych i promocyjnych, a nastepnie je zrealizowaé. Beda
koordynowali i przeprowadzali: redakcje, korekte, sktad ksigzki oraz przygotowanie projektu oktadki.
Znajda najlepszy (i bezplatny) sposob na dystrybucje ksiazki. Zrealizuja zaplanowane przez siebie
zadania promocyjne (kontakt z mediami, promocja ksigzki w Internecie, spotkania autorskie oraz inne,
dowolne zadania). Wazne, aby projekt byt zgodny z duchem self-publishingu, innowacyjny i oparty na
bezptatnych badz barterowych dzialaniach. Ostatecznie ksigzka ma by¢ bezplatnie dostgpna dla
czytelnikow. Uczestnicy zdobedg w ten sposob kompetencje redaktora prowadzacego oraz specjalisty
do spraw promocji projektow wydawniczych. Zrozumieja specyfike rynku self-publishingowego oraz
wyzwan, ktore stoja przed osobami wydajgcymi w taki sposob.

Grupa: min. 10 oséb — max. 15 0s6b
Liczba grup w ramach jednej edycji: 1
Liczba godzin na grupe: max. 54
Liczba edycji szkolen: max. 2

2. Termin realizacji zamowienia:
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1) Wymagany termin realizacji zaméwienia: od daty zawarcia umowy do dnia 30.06.2022
roku.

2) realizacja winna odbywa¢ si¢ zgodnie 2z harmonogramem przygotowanym przez
Zamawiajacego po zawarciu umowy i przestanym do Wykonawcy droga mailowa najp6zniej
do 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kazdego z kursu dla danej grupy.

3) Wszystkie szkolenia powinny si¢ odbywaé w przedziale pomiedzy 8.00 - 20.00 od
poniedziatku do soboty.

4) Terminy i godziny zaje¢ beda dostosowane do planu zaj¢¢ studentow.

5) Wykonawca jest zobowigzany dostosowa¢ si¢ do zmian harmonogramu wprowadzonych przez
Zamawiajgcego.

6) Kazdorazowe nieprzeprowadzenie zaj¢¢ zgodnie z harmonogramem z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy Zamawiajacy uznaje za niewykonanie przedmiotu umowy.

3. Miejsce realizacji zamowienia:

Wydziat Humanistyczny, pl. Sejmu Slaskiego 1, Katowice.

W przypadku gdy realizacja zaje¢ w wyznaczonych miejscach nie bedzie mozliwa, Zamawiajacy
dopuszcza realizacje szkolen w formie zdalnej w uzgodnieniu z Zamawiajacym, po uprzednim
dostarczeniu przez Zamawiajacego lub Wykonawce¢ uzasadnienia przyczyny (w formie pisemnej lub
e-mailem).

4.Liczba uczestnikow:

Liczba grup oraz maksymalna liczba uczestnikow zostaly okreslone powyzej, ostateczna (tj. max 30
0s0b) liczba uczestnikow zaleze¢ bedzie od liczby 0sob zainteresowanych udziatlem w szkoleniu. Nie
mozna laczy¢ grup, ani wprowadzac na zajecia dodatkowych osob niebedacych uczestnikami Projektu.

5.Rekrutacja, informacja oraz organizacja zajeé:

Za rekrutacje na zajecia odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dostarczy¢
liste uczestnikow/uczestniczek zaje¢ najpozniej 1 dzien roboczy przed planowanym terminem
rozpoczecia zaje¢. W przypadku niezgloszenia si¢ uczestniczki/uczestnika na zajecia do udzialu
W zajeciach ma prawo pierwsza osoba z listy rezerwowej. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wersje
elektroniczna wzoru listy obecnosci, najpoézniej na 3 dnirobocze przed planowanym rozpoczgciem
pierwszego z zajec, @ Wykonawca zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na zebrania podpisow
uczestnikow na wersji papierowej w kazdym dniu zajec.

Wykonawca bedzie gromadzi¢ listy obecno$ci na formularzach przestanych przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania dla kazdych z zaje¢ pre oraz post testu, ktorego wzor
zostanie przedtozony do akceptacji Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 5 dni roboczych przed
planowanym rozpoczgciem realizacji zaje¢. Ostateczna akceptacja przez Zamawiajacego
nadestanych wzoréw musi nastapi¢ najpézniej na 2 dnirobocze przed planowanym rozpoczeciem
zajec, ktorego dotyczy. Pre oraz post testy majg umozliwi¢ zdiagnozowanie poziomu kompetenciji,
ktorych dotycza dane zajecia, przed i po jego zakonczeniu.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Zamawiajacego o niezgloszeniu si¢
uczestnikOw na zajecia, przerwaniu zaje¢ lub rezygnacji zuczestnictwa oraz kazdorazowej
niecobecnosci skierowanych os6b na zajecia, oraz winnych sytuacjach ktore majg wplyw na
ewentualne niezrealizowanie programu zaje¢ i UMOWY.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontrolirealizacji zaje¢ w tym w szczegolnosci ich przebiegu,

Projekt wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Uniwersytet Slaski w Katowicach, ul. Bankowa 12, 40-007 Katowice, http://www.us.edu.pl



Fundusze ; i i

telet Rzeczpospolita Narodowe Centrum Unia Europejska
EQFODEJSKIE ) - Polska Badar i Rozwoju Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwoj ?

Projekt: ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach”

tresci, wykorzystywanych materialow, frekwencji uczestnikow oraz prowadzenia wizyt
monitorujacych.

6. Materialy informacyjne: przvgotowanie, oprawa, druk i dystrybucja:

Wykonawca jest zobowigzany do:

1) Przygotowania autorskiego programu zaje¢ projektowych, ktory obejmowaé winien
w szczegblnosci zatozenia opisane w pkt 1 1 przestania go drogg mailowa do Zamawiajacego
do 3 dni roboczych od podpisania umowy.

2) Przygotowanie autorskiego sylabusa wedle wzoru przestanego przez Zamawiajacego;

3) Przygotowania materiatéw szkoleniowych dostepnych dla kazdego uczestnika kursu.

Materialy szkoleniowe powinny zosta¢ udostgpnione Zamawiajacemu w wersji elektroniczne;.

4) Przygotowania wzoru zaswiadczenia o udziale w zajeciach, przedlozenia do akceptacji
Zmawiajacemu w terminie do 1 dnia roboczego przed rozpoczeciem realizacji zajec,
a nastgpnie dostarczenia Zamawiajacemu zaswiadczen (1 oryginat dla uczestnika zajgc,
1 kopia dla Zamawiajacego potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem).

5) Przeprowadzenia na zakonczenie zaje¢ ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej przez
Zamawiajacego i dostarczonej Wykonawcy droga mailowa w terminie do 5 dni roboczych od
daty zawarcia umowy) dotyczacej indywidualnej oceny zaje¢ przez kazdego z uczestnikow.
Wykonawca zobowigzany bedzie do wydrukowania ankiety, przeprowadzenia jej oraz
zebrania 1 przekazania tych ankiet Zamawiajacemu, w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczenia zaje¢. Ponadto Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania ankiety
zbiorczej, ktdrej wzor zostanie dostarczony przez Zamawiajacego wraz ze wzorem ankiety.

6) Przygotowania pre testu oraz post testu uwzgledniajgcych program oraz zakres merytoryczny
zaje¢ 1 wydrukowania ich dla wszystkich uczestnikow. Testy te musza by¢ imienne, nie
anonimowe.

7) Powielenia programu zajgé, testow pre i post oraz ankiety dotyczacej indywidualnej oceny
zaje¢ dla kazdego uczestnika i dystrybuowanie ich posréd wszystkich uczestnikow zajec
w trakcie ich trwania.

8) Na programie, za$wiadczeniach, testach pre i post oraz ankiecie powinna znalezé si¢
informacja, iz zajgcia wspotfinansowane s3 ze S$rodkow Unii Europejskiej zgodnie
z aktualnymi na dzien przeprowadzenia zaje¢ Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu.
Informacje na temat prawidlowego oznaczenia materialtdw 1 dokumentow dostarczy
Zamawiajacy w terminie nie pézniejszym niz 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

7. Dokumentacja zwiazana z realizacja Kursu oraz platnoSci:

Platno$¢ za kurs bedzie realizowana w trzech transzach. Pierwsza transza zostanie wyplacona po
zrealizowaniu przez Wykonawce18godzinzaje¢, kolejna po nastepnych18godzinachzaje¢ i ostatnia po
kolejnych 18 godzinach zajec.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajacemu w terminie do 10 dni roboczych od
dnia zrealizowania 18 godzin nast¢pujacych dokumentow:

Pierwsza transza:

1. Oryginatow list obecnosci;

2. Jednego zestawu materialow szkoleniowych;

3. Oryginalow sprawdzonych pre-testow uwzgledniajgcych program oraz zakres merytoryczny
szkolenia, testy muszg by¢ imienne;

4. Oryginalow ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu;
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Druga transza zostanie wyplacona po zrealizowaniu przez wykonawce Kkolejnych
18 godzin zajeé¢ i przekazaniu Zamawiajgcemu nastepujacych dokumentow:

1. Oryginatéw list obecnosci;

2. Jednego zestawu materialow szkoleniowych;

3. Oryginatoéw ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu;

Trzecia (ostatnia) transza zostanie wyplacona po zrealizowaniu przez wykonawce kolejnych 18
godzin zaje€ i przekazaniu Zamawiajacemu nastepujacych dokumentéw:

1. Oryginatéw list obecnosci;

2. Jednego zestawu materiatéw szkoleniowych

3. Oryginatow sprawdzonych post-testow, uwzgledniajacych program oraz zakres merytoryczny

szkolenia testy muszg by¢ imienne;
4. Oryginatow ankiet dotyczacej indywidualnej oceny kursu;
5. Kopii wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie zajec.

Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajacy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu umowy.

8. Warunki platnosci

Rozliczenie dla kazdej grupy zajeciowej odbywaé si¢ bedzie w trzech transzach po podpisaniu przez
Zamawiajacego protokotu odbioru, ktory stanowi podstawe do wystawienia rachunku/faktury.
Warunkiem podpisania protokolu odbioru wushugi bedzie dostarczenie do Zamawiajacego
w okreslonym terminie (do 10 dni roboczych) dokumentéw wymienionych w punkcie 7.
Wynagrodzenie wyptacone bedzie w oparciu o cen¢ jednostkowg za 1 h zajg¢ oraz faktyczng liczbe
godzin zrealizowanych zaje¢ (max. 108). Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dokona¢ zaptaty naleznosci na
rachunek Wykonawcy podany na fakturze/rachunku w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.
Wykonawca wystawi protokot odbioru oraz rachunek/fakturg osobno po kazdych 18 —stu godzinach

zaje¢ do kazdej grupy projektowej - max. 6 protokolow i rachunkow/faktur.
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