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Projekt: ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Slgskiego w Katowicach”

Zatacznik nr 2 do ogtoszenia o zamdéwieniu DZP.381.052.2020.UGS
Zatacznik nr 2 do umowy DZP.381.052.2020.UGS

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia szkolenia zamkniete z zakresu administracyjnych aspektéw
funkcjonowania uczelni dla pracownikéw kadry zarzadzajacej oraz kadry administracyjnej
realizowane w ramach projektu pt.: ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Slgskiego w
Katowicach”. Projekt, a tym samym przedmiot zamdwienia jest wspétfinansowanego ze Srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj, O$ priorytetowa: Ill. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju. Dziatanie: 3.5
Kompleksowe programy szkét wyzszych, nr umowy o dofinansowanie POWR.03.05.00-00-2117/17-
00.

Szkolenia skierowane s3 do pracownikéw kadry zarzadzajgcej oraz kadry
administracyjnejUniwersytetu Slaskiego w Katowicach.

Podziat na czesci:

A. Zamowienia publiczne w szkole wyzszej
B. Zamdwienia publiczne i tryb konkurencyjnosci w projektach
C. Systemy, narzedzia i mierniki ewaluacji pracownikow uczelni

Przez godzine lekcyjng Zamawiajacy rozumie 45 minut.

W zakres ustugi szkoleniowej wchodzi:
e przeprowadzenie szkolenia,
e wystawienie przez Wykonawce zaswiadczenia

1. Szczegotowy opis:

Celem realizacji zadania jest reorganizacja, usprawnienie oraz ewentualna naprawa proceséw
administracyjnych na US. Szkolenia podnosi¢ bedg zaréwno kompetencje zarzadcze kadry
kierowniczej (kontrola oraz poprawne gospodarowanie) jak i administracyjnej (poprawna realizacja i
odpowiedzialnos$¢ za wykonywanie obowigzki).

Efekty szkolen:

— zdobycie wiedzy na temat nowej ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. poz. 2019), ktora zacznie obowigzywac od 1 stycznia 2021 r.,

— podniesienie kompetencji z zakresu przepisow prawa zamodwien publicznych dla
beneficjentéw projektdow unijnych, elektronizacji zamédwien,

— poznanie nowych zasad przeprowadzania ewaluacji nauki.

Czesc A. Zamodwienia publiczne w szkole wyzszej

Program szkolenia nowej ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, ktdra zacznie
obowigzywac od 1 stycznia 2021 r., obejmuje poznanie m.in.: definicji i nowych pojeé, zakresu
przedmiotowego stosowania ustawy, trybow postepowania, oceny oferty i wyboru oferty
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najkorzystniejszej, umow w zamédwieniach publicznych, udzielania zamdéwiern mieszanych, ustalania
wartosci zamdwienia, przygotowania dokumentéw zamdwienia, warunkow udziatu w postepowaniu,
katalogu dokumentéw jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcéw i momentu ich zgdania
(dokumenty podmiotowe, jednolity europejski dokument zamodwienia), polegania na zasobach
innych wykonawcéw i zasad wspdlnego ubiegania sie o zamowienie w postepowaniach
finansowanych ze S3$rodkéw krajowych iwspoétfinansowanych ze s$rodkéw Unii Europejskiej z
uwzglednieniem specyfiki funkcjonowania szkét wyzszych i instytucji naukowo — badawczych

W trakcie zaje¢ uczestnicy zapoznaja sie z oceng prawng i wptywem zmian ustawy Prawo zamédwien
publicznych na sposéb przygotowania i realizacji zamdéwien publicznych w szkotach wyzszych
i instytucjach naukowo — badawczych, w tym zostang przygotowani do nowych wymagan
ustawodawcy.

Program szkolenia obejmie nastepujgce zagadnienia:

- systematyka i redakcja nowej ustawy Pzp,

- nowe definicje legalne,

- planowanie zaméwien,

- zasady wyltagczenia z postepowania 0sdb przygotowujgcych i prowadzacych postepowanie o
udzielenie zamdwienia,

- analiza potrzeb i wymagan,

- zasada efektywnosci,

- zasady prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego po zmianach,

- tryb podstawowy i tryby negocjacyjne dla zamdwien klasycznych ponizej progu unijnego,

- zamOwienia z dziedziny nauki i kultury a zasada konkurencyjnosci i rownego traktowania
wykonawcoéw,

- ustugi spoteczne,

- zasady konstruowania SWZ,

- opis przedmiotu zamdwienia w specyfice szkdt wyzszych i instytucji naukowo —badawczych :
przyktady dobrych praktyk,

- Jednolity Europejski Dokument Zamodwienia (JEDZ),

- elektronizacja zamoéwien publicznych, zasady dotyczgce formy i sposobu sktadania ofert w
zamdwieniach ponizej progu unijnego,

- pozacenowe kryteria oceny ofert,

- klauzule spoteczne i sSrodowiskowe,

- zmiany w zakresie budowy warunkéw udziatu w postepowaniu i sposobu ich dokumentowania
przez Wykonawcéw,

- wykluczenie wykonawcy — zmiany w zakresie przestanek,

- nowe rodzaje ogtoszen,

- nowe elementy umdéw w sprawie zamdwienia publicznego,

- klauzule abuzywne,

- ewaluacja zawartej umowy,

- postepowanie odwotawcze,
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- pozasgdowe sposoby rozwigzywania sporow.
Grupa max: 25 oséb

Liczba grup: 1

Liczba godzin na grupe: 16

Liczba dni szkolenia: 2

Liczba edycji szkolen: 1

Czes¢ B. Zamdwienia publiczne i tryb konkurencyjnosci w projektach

Uczestnik szkolenia zdobedzie wiedze z zakresu przepiséw prawa zamoéwien publicznych dla
beneficjentéw projektdw unijnych, elektronizacji zaméwien.

Tematyka szkolenia:

- Wprowadzenie do problematyki zamdwien publicznych,

- Wybdr odpowiedniej procedury udzielenia zamdwienia (Pzp czy ,,Zasada Konkurencyjnosci”, kto i
kiedy stosuje ,,Zasade Konkurencyjnosci”),

- Zasada konkurencyjnosci, w tym opis przedmiotu zamdéwienia, warunki udziatu w postepowaniu,
sposob ich wykazania i oceny, wtasciwy sposdb publikacji zapytania ofertowego, w tym obligatoryjne
terminy, kryteria oceny ofert wraz z metodyky przyznawania punktdw, sporzadzenie protokotu,
konflikt intereséw

- Ogtoszenie o zamoéwieniu, Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia (SWZ) i inne dokumenty
zamowienia, wybrane problemy dotyczace trybéw udzielania zamoéwien publicznych z perspektywy
zamawiajgcych, tryb podstawowy, tryb mieszany i tryb negocjacyjny w postepowaniach ponizej
progu unijnego, odpowiedzialnos¢ w zamoéwieniach publicznych, stosowanie klauzul spotecznych,
zasada efektywnosci, analiza potrzeb i wymagan, dobér kryteriéw oceny ofert i warunkéw udziatu w
postepowaniu, zasada proporcjonalnosci,

- Opis przedmiotu zamodwienia, dodatkowe warunki realizacji zamdwienia, okreslenie wartosci
szacunkowej zamodwienia i dzielenie zamodwienia na czesci, wybdr trybu postepowania,

- Zakres przedmiotowy obowigzywania ustawy: definicja zamdwienia publicznego, progi kwotowe i
zwigzane z nimi procedury udzielania zamoéwien, zamodwienia o charakterze mieszanym,

- Zasady udzielania zamodwien: zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcéw, bezstronnos$¢ i obiektywizm zamawiajgcego, jawnos¢, pisemnos¢, prowadzenie
postepowania w jezyku polskim,

- Wykonawca zaméwienia w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego (warunki udziatu w
postepowaniu, zasoby podmiotéw trzecich, podwykonawstwo, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
zamowienie, przestanki wykluczenia z postepowania, dokumenty sktadane w postepowaniu)

- Tryby postepowania: ogfoszenia i zaproszenia, terminy, wadium, negocjacje, komunikacja
elektroniczna w postepowaniu,

- Umowy w sprawach zamdwienia publicznego, wymagane elementy, klauzule abuzywne, ewaluacja
umowy.

Grupa max: 15 oséb Razem 30 osdb
Liczba grup: 2

Liczba godzin na grupe: 16 Razem 32h
Liczba dni szkolenia: 2

Liczba edycji szkolen: 1
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Czeéc C. Systemy, narzedzia i mierniki ewaluacji pracownikéw uczelni

Uczestnicy szkolenia poznajg nowe zasady przeprowadzania ewaluacji nauki, zapoznajg sie z
rozporzadzeniem ministra nauki i szkolnictwa wyzszego w sprawie ewaluacji jakosci dziatalnosci
naukowej, rodzajami osiggnie¢ naukowych iartystycznych uwzglednianych w ewaluacji jakosci
dziatalnosci naukowej, definicjg artykutu naukowego imonografii naukowej, szczegdtowymi
kryteriami i sposobami oceny osiggnie¢ naukowych i artystycznych, w tym ze sposobem okreslania
kategorii naukowe] i sposobem przeprowadzania ewaluacji, najwazniejszymi zmianami w ramach
nowych zasad ewaluacji, kryteriami ewaluacji: K1, K2, K3, identyfikatorem ORCID, kategoriami
naukowymi, terminami kolejnych ewaluacji iokresem przejsciowym. Uczestnicy dowiedzg sie
rowniez jak wyglada zdalna sprawozdawczos$¢ uczelni i instytutéw naukowych oraz jak dziata
Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on.

Grupa max: 10 oséb Razem 40 oséb
Liczba grup: 4

Liczba godzin na grupe: 8 Razem 32 h
Liczba dni szkolenia: 1

Liczba edycji szkolen: 1

2. Termin realizacji zamodwienia:

a) Wymagany termin realizacji zamodwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.04.2022 roku.

b) realizacja winna odbywa¢ sie zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez
Zamawiajgcego po zawarciu umowy i przestanym do Wykonawcy drogg mailowa najpdzniej
do 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kazdego z kursu dla danej grupy.

c) Wszystkie szkolenia powinny sie odbywa¢ w przedziale pomiedzy 8.00 - 19.00 od
poniedziatku do pigtku.

d) Wykonawca jest zobowigzany dostosowaé sie do zmian harmonogramu wprowadzonych
przez Zamawiajacego.

e) Kazdorazowe nieprzeprowadzenie zaje¢ zgodnie z harmonogramem z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy Zamawiajgcy uznaje za niewykonanie przedmiotu umowy.

3. Miejsce realizacji zamodwienia:

Kampus Katowice Centrum — ul. Bankowa

W przypadku gdy realizacja szkolen w wyznaczonych miejscach nie bedzie mozliwa, Zamawiajgcy
dopuszcza realizacje szkolen w formie zdalnej w uzgodnieniu z Zamawiajagcym, zgodnie z
postanowieniami wzoru umowy.
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W zwigzku z powyzszym, Wykonawca winien dysponowac platforma do przeprowadzenia szkolen w formie
zdalnej. Nazwe platformy do nauki jezyka obcego online Wykonawca winien wskaza¢ w formularzu oferty

pod rygorem odrzucenia oferty.

4.Liczba uczestnikow:

Liczba grup oraz maksymalna liczba uczestnikdw zostaty okreslone powyzej,ostateczna liczba
uczestnikéw zaleze¢ bedzie od liczby oséb zainteresowanych udziatem w szkoleniu. Nie mozna tgczyé
grup, ani wprowadzac na zajecia dodatkowych oséb niebedgcych uczestnikami Projektu.

5.Rekrutacja, informacja oraz organizacja szkolenia:

Za rekrutacje na szkolenia odpowiedzialny jest Zamawiajgcy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢
liste uczestnikéw/uczestniczek szkolenia oraz liste rezerwowg najpdzniej 1 dzier roboczy przed
planowanym terminem rozpoczecia danego szkolenia. W przypadku niezgtoszenia sie
uczestniczki/uczestnika na szkolenie do udziatu w szkoleniu ma prawo pierwsza osoba z listy
rezerwowej. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy wersje elektroniczng wzoru listy obecnosci,
najpdzniej na 3 dnirobocze przed planowanym rozpoczeciem pierwszego ze szkolen, a Wykonawca
zobowigzany jest do wydruku listy obecnosci na zebrania podpiséw uczestnikow na wersji papierowe;j
w kazdym dniu szkolenia.

Wykonawca bedzie gromadzié listy obecnosci na formularzach przestanych przez Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania dla kazdego ze szkolen pre oraz post testu, ktérego
wz0r zostanie przedtozony do akceptacji Zamawiajgcemu nie pdzniej niz na 5 dni roboczych przed
planowanym rozpoczeciem realizacji szkolenia/pierwszego ze szkoleri. Ostateczna akceptacja przez
Zamawiajgcego nadestanych wzoréw musi nastgpi¢ najpdzniej na 2 dnirobocze przed planowanym
rozpoczeciem szkolenia/pierwszego ze szkolen, ktdrego dotyczy. Pre oraz posttesty majg umozliwié
zdiagnozowanie poziomu kompetencji, ktérych dotyczy dane szkolenie, przed i po jego zakorczeniu.
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o niezgtoszeniu sie
uczestnikdw na szkolenie, przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa oraz kazdorazowej
nieobecnosci skierowanych oséb na szkolenie, oraz winnych sytuacjach ktére majg wptyw na
ewentualne niezrealizowanie programu zajec i umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajacego
przeprowadzenia w kazdym czasie kontrolirealizacji zaje¢ w tym w szczegdlnosci ich przebiegu, tresci,
wykorzystywanych materiatow, frekwencji uczestnikow oraz prowadzenia wizyt monitorujgcych.

6. Materiaty informacyjne: przygotowanie, oprawa, druk i dystrybucija:

Wykonawca jest zobowigzany do:

1) Przygotowania programu szkolenia i przestania go drogg mailowg do Zamawiajgcego do 3 dni
roboczych od podpisania umowy.

2) Przygotowania materiatéw szkoleniowych dostepnych dla kazdego uczestnika kursu.
Materialy szkoleniowe powinny zosta¢ udostepnione Zamawiajgcemu w wersji
elektroniczne;j.
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Przygotowania wzoru zaswiadczenia o udziale w zajeciach, przedtozenia do akceptacji
Zamawiajgcemu w terminie do 1 dnia roboczego przed rozpoczeciem realizacji
szkolenia/pierwszego ze szkolen,, a nastepnie dostarczenia Zamawiajgcemu zaswiadczen
(1 oryginat dla uczestnika zaje¢, 1 kopia dla Zamawiajgcego potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem).

Przeprowadzenia na zakonczenie zaje¢ ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej przez
Zamawiajgcego i dostarczonej Wykonawcy drogg mailowg w terminie do 5 dni roboczych od
daty zawarcia umowy) dotyczacej indywidualnej oceny zaje¢ przez kazdego z uczestnikow.
Wykonawca zobowigzany bedzie do wydrukowania ankiety, przeprowadzenia jej oraz
zebrania i przekazania tych ankiet Zamawiajgcemu, w terminie do 5 dni roboczych od
zakoiczenia zaje¢. Ponadto Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania ankiety
zbiorczej, ktorej wzér zostanie dostarczony przez Zamawiajgcego wraz ze wzorem ankiety.
Przygotowania pre testu oraz post testu uwzgledniajagcych program oraz zakres
merytoryczny zaje¢ i wydrukowania ich dla wszystkich uczestnikdw. Testy te muszg byc
imienne, nie anonimowe.

Powielenia programu zaje¢, testow pre i post oraz ankiety dotyczacej indywidualnej oceny
zaje¢ dla kazdego uczestnika i dystrybuowanie ich posrdod wszystkich uczestnikow zaje¢ w
trakcie ich trwania.

Na programie, zaswiadczeniach, testach pre i post oraz ankiecie powinna znalezié sie
informacja, iz zajecia wspotfinansowane sg ze s$rodkédw Unii Europejskiej zgodnie z
aktualnymi na dzien przeprowadzenia zaje¢ Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu.
Informacje na temat prawidtowego oznaczenia materiatdow i dokumentéw dostarczy
Zamawiajacy w terminie nie pdzniejszym niz 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg kursu:

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu dokumentéw w terminie do 5 dni

roboczych od dnia zakonczenia kazdego szkolenia, a w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

5.

Oryginatu list obecnosci,

Oryginatéw sprawdzonych testéw pre i post,

Oryginatu ankiet oceniajgcych przeprowadzonych wsréd uczestnikéw zaje¢ wraz z ankietg

zbiorcza

Oryginatu oraz kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem zaswiadczen o ukoriczeniu kursu

przez uczestnika.

Jednego kompletu materiatéw szkoleniowych, na poczet przekazania ich do archiwum Projektu.

Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiajgcy uzna jako nienalezyte wykonywanie przedmiotu umowy.

8.

Prawa autorskie

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe do wytworzonych w
ramach realizacji niniejszego zamdwienia materiatdw noszgcych cechy utworu w rozumieniu art. 1

ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
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9. Warunki ptatnosci.

Rozliczenie odbywac sie bedzie po zakonczeniu realizacji danego szkolenia i po podpisaniu przez
Zamawiajgcego protokotu odbioru z danego szkolenia (danej grupy), ktory stanowi podstawe
do wystawienia rachunku/faktury.

Warunkiem podpisania protokotu odbioru ustugi bedzie dostarczenie do Zamawiajgcego
w okreslonym terminie (do 5 dni roboczych) dokumentéw wymienionych w punkcie 7.
Wynagrodzenie wyptacone bedzie w oparciu o cene jednostkowg za 1 h zajeé oraz faktyczng liczbe
godzin zrealizowanych zaje¢. Zamawiajgcy zobowigzuje sie dokonaé zaptaty naleznosci na rachunek
Wykonawcy podany na fakturze/rachunku w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

Wykonawca wystawi protokdt odbioru oraz rachunek/fakture osobno do kazdego szkolenia
(dla danej grupy).
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