Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia — RU/UG/34/10

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla postgpowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci powyzej 193.000 €

nr RU/UG/34/10 na $wiadczenie ustugi:

Kompleksowa organizacja zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikow

i studentéw Uniwersytetu Slaskiego, w tym rezerwacja, sprzedaz i dostawa biletéw

lotniczych, kolejowych, autobusowych i promowych, rezerwacja hoteli
oraz usluga wizowania paszportéw

CPV: 63512000-1, 63500000-4, 63510000-7; CPC:20

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych

(tekst jednolity Dz. U. z 2010 1., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

Zamawiajacy: UNIWERSYTET SLASKI

W KATOWICACH
UL. BANKOWA 12
40-007 KATOWICE

1. Przedmiot zamowienia.

1.

7.
8.
9.

Przedmiotem zaméwienia jest: kompleksowa organizacja zagranicznych podréozy shuzbowych
pracownikow i studentéw Uniwersytetu Slaskiego, w tym rezerwacja, sprzedaz i dostawa wedlug
biezacych potrzeb biletéw lotniczych, kolejowych, autobusowych i promowych, rezerwacja hoteli
oraz usluga wizowania paszportow.

Szczegdtowe okreslenie przedmiotu zawiera zalacznik nr 2 (opis przedmiotu zaméwienia) oraz zalgcznik
nr 3 (wzér umowy) do niniejszej Specyfikacji.

Wymagany termin realizacji zaméwienia: 36 miesigcy od daty zawarcia umowy lub do momentu
wyczerpania kwoty przeznaczone] przez Zamawiajacego na finansowanie niniejszego
zamdwienia, w zaleznosci od tego, ktére z wymienionych zdarzen nastapi wczesniej.'

Zamoéwienie moze by¢ wykonywane przy udziale podwykonawcow.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy przewiduje udzielanie zaméwien uzupetniajacych, polegajacych na powtérzeniu zaméwien
tego samego rodzaju i stanowiacych nie wigcej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;j.

10. Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow.

11. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdéwienia.

I1. Przygotowanie oferty.

1.
2.

3.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

Ofertg nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, zgodna z przepisami prawa i niniejsza
Specyfikacja, tj. wypetniony formularz oferty zgodnie z zatacznikiem nr 1A do niniejszej Specyfikacji
(Zamawiajacy dopuszcza odtworzenie tekstu formularza).

Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej.

4.1. Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postgpowania winny byc

podpisane przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy, zgodnie

Kwota, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia zostanie odczytana na otwarciu ofert.
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z zasada reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepiséw prawnych badZz umowy,
uchwaty lub prawidlowo spisanego petnomocnictwa.

4.2. Wykonawca bedacy osoba fizyczna prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza, zalacza do oferty,
dokument lub dokumenty, z ktérych wynika¢ bedzie uprawnienie do ztozenia oferty (np. aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej — oryginat lub kopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawcg).

4.3. Zalaczenie pelnomocnictwa wymagane jest jezeli oferta jest podpisana przez petnomocnika
(z wylaczeniem prokurenta) nawet jezeli jest on ujawniony w dokumencie rejestrowym.

4.4 Pelnomocnictwo, umowe lub uchwalg nalezy dostarczy¢ w oryginale lub czytelnej, wyraznej kserokopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez mocodawce lub notariusza.
W razie watpliwosci co do waznosci lub zakresu posiadanego petnomocnictwa Zamawiajqcy zastrzega
sobie prawo do zZgdania potwierdzenia petnomocnictwa przez Wykonawce.

5. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie (np. konsorcja) — winni oni
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo do
reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego (nalezy
dotaczy¢ do oferty prawidtowo sporzadzone petnomocnictwo lub umowe, t.j. wg zasad okreslonych
w pkt 4.1 SIWZ).

6. Sposob kalkulacii ceny:

Na formularzu oferty nalezy poda¢ ceny transakcyjne brutto optat za:

- wystawienie 1 miedzynarodowego biletu lotniczego na potaczenia w obrgbie Europy,

- wystawienie 1 migdzynarodowego biletu lotniczego na polaczenia wychodzace poza obreb Europy,
- wystawienie 1 migdzynarodowego biletu lotniczego u tzw. ,,taniego przewoznika”,

- posrednictwo wizowe (w przypadku wizowania paszportu bez ustugi zakupu biletu u Wykonawcy),

- rezerwacje¢ hotelu za granica.

Ceny zawierajq wszelkie koszty poniesione w celu naleiytego wykonania zamowienia, a zwtaszcza: koszty
wynikajqce z petnej dostgpnosci biletow na wszystkie potqczenia lotnicze, kolejowe, promowe i autobusowe
(nie_wlicza si¢ kosztu biletu wynikajgcego z taryfy przewoznika) wraz z ich dostarczeniem do miejsca
wskazanego przez Zamawiajqcego, koszt poszukiwan potgczen najkorzystniejszych, przypominanie
o zblizajqcych si¢ terminach wykupu biletow, oferowanie wariantow, koszt posrednictwa wizowego, koszt
rezerwacji hotelu_(nie wlicza si¢ kosztu ustugi hotelowej ), wszystkie koszty zwiqzane ze zorganizowaniem
i zabezpieczeniem kompleksowej realizacji przedmiotu zamdowienia oraz zysk Wykonawcy .Cena powinna
zawiera¢ wszelkie upusty proponowane przez Wykonawce.

Ceny podane w formularzu oferty pozostaja niezmienne przez okres obowigzywania umowy i nie
zaleza od Kklasy lotu, trasy, przewoznika ani innych czynnikéw.

Szczegbtowy sposéb kalkulacji ceny i przedstawienia ceny ofertowej zawiera zatqcznik nr 1A do SIWZ —
Formularz oferty.

7. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno ponumerowane, a oferta zszyta w sposéb
utrudniajacy jej naruszalno$¢, z zapisem na pierwszej stronie informujacym o liczbie jej stron.

8. Jezeli Wykonawca zamierza w tresci oferty umiesci¢ informacje bedace tajemnica przedsigbiorstwa nalezy
je ztozy¢ w oddzielnym zszytym pakiecie (opisanym jak w punkcie 7) z zaznaczeniem ich lokalizacji
w spisie zatacznikéw do oferty. Na kazdym dokumencie stanowiacym tajemnic¢ przedsigbiorstwa musi
widnie¢ napis ,.informacja stanowiqca tajemnice przedsiebiorstwa — dokument niejawny, nie moze byc
udostepniony innym uczestnikom postepowania’. Przez tajemnic¢ przedsigbiorstwa rozumie si¢ nie
ujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne
przedsigbiorstwa, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci. Sfera tajemnicy mozna obja¢ tylko takie informacje, ktore sa znane jedynie poszczegllnym
osobom lub okreslonej grupie osob. Obszar ten nie moze si¢ rozciagaé¢ na informacje powszechnie
znane lub te, o ktérych tresci kazdy zainteresowany moze si¢ legalnie dowiedzie¢. Informacji bedacej
tajemnicag przedsi¢biorstwa nie stanowia dane zawarte w formularzu oferty.

Strona 2z 12



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia — RU/UG/34/10

9. Wszelkie zapiski, dopiski, zmiany i skreslenia dokonane w celu poprawienia wlasnej pomytki musza zostaé
zaparafowane (podpisane) przez Wykonawce, zgodnie z zasada podana w rozdziale II pkt 4.1.

10. Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytulowanej:

»Przetarg nieograniczony - RU/UG/34/10 -
Organizacja zagranicznych podrézy stuzbowych —
bilety lotnicze, kolejowe, autobusowe i promowe,
rezerwacja hoteli oraz ustuga wizowania paszportow.”

III. Warunki udzialu w postepowaniu, opis sposobu ich oceny oraz o§wiadczenia i dokumenty jakie maja
dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, a takze
wykaz dokumentéw, ktore nalezy ztozy¢ w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia.

1.1.Wykonawca musi spetni¢ warunki okreslone w art. 22 ust.]1 ustawy Prawo zaméwien publicznych
dotyczace:

L.p. Warunki dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania

Warunek zostanie spetniony, jesli wykonawca wykaze, Ze posiada aktualng licencje IATA -
International Air Transport Association, uprawniajqcq do sprzedaZy biletow lotniczych

2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

Warunek zostanie spetniony, jesli wykonawca wykaZe, e okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonat lub wykonuje ustugi na rzecz klientow instytucjonalnych, polegajqce na
sprzedazy biletow lotniczych o tqcznej wartosci 300 000 zt brutto rocznie

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,
Warunek zostanie spetniony, jesli wykonawca wykaze, ze dysponuje:
° co najmniej dwoma kasjerami biletowymi, ktorzy ukonczyli kurs kasjera lotniczego
. co najmniej dwoma terminalami lotniczymi

4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Warunek zostanie spetniony, jesli wykonawca wykaze, Ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwiazanej z przedmiotem zamdéwienia na minimalna
sumg ubezpieczenia 200.000,00 PLN (dwiescie tysigcy ztotych 00/100).

1.2. Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania w trybie art. 24 ust.1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych.

1.3. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, spetnienie warunkéw
wymienionych w pkt 1-4 tabeli musi zosta¢ wykazane facznie. Warunek opisany w pkt 1.2 musi spetnia¢ kazdy
z WykonawcOw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie.
1.4. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu odbedzie si¢ wg zasady spetnia/nie spelnia.
Zamawiajacy uzna za spetnione warunki udzialu w postgpowaniu, jezeli Wykonawca ztozy do oferty
oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace ich spetnienie.

1.5. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego Iaczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegélnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia (stosowny dokument
nalezy zalaczy¢ do oferty).
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2. W celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawca winien zlozy¢é

oSwiadczenia i dokumenty, jako zataczniki do formularza oferty:

L.p. Wymagany dokument potwierdzajacy spelnianie warunkéw udziatu Nr zalacznika do
W postepowaniu: SIWZ
1. Oswiadczenie, iz Wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu Zaljycznik nr 1B
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien .
(Zamawiajqcy
dopuszcza odtworzenie
tekstu formularza).
2. Dokument potwierdzajacy, iz Wykonawca posiada aktualng licencj¢ -
Miegdzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego - IATA
3. Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed Zalacznik nr 1C
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest ..
. . . . . (Zamawiajqcy
krétszy - w tym okresie, ustug w zakresie niezbednym do wykazania d .
o . . . . . . opuszcza odtworzenie
spelniania ~ warunku dotyczacego posiadania wiedzy i do$wiadczenia,
.. . . . . tekstu formularza).
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zalaczeniem
dokumentéw (np. referencji) potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
4. Wykaz oséb, ktére bgda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia wraz Zaljycznik nr 1D
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia ..
vk . : D . (Zamawiajqcy
i wyksztalcenia niezbgdnych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu d d .
konywanych przez nich czynno$ci opuszcza oatworzenie
Wy ‘ tekstu formularza).
5. Oswiadczenie, Ze osoby ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu Zaljcznik nr 1E
zamoOwienia, posiadaja wymagane uprawnienia. (Zamawiajqcy
dopuszcza odtworzenie
tekstu formularza).
6. Optacona polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze -

Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
dziatalno$ci zwiazanej z przedmiotem niniejszego zamdéwienia.

Jezeli 7 ww. dokumentu nie wynika, ze sktadka zostata optacona, Wykonawca
winien dotqczyc potwierdzenie jej optaty lub optaty raty sktadki wymagalnej
na dzien otwarcia ofert. Polisa winna by¢ aktualna (waina) na dzien
sktadania i otwarcia ofert. Wykonawca bedzie zobowiqzany do posiadania
w/w ubezpieczenia przez caty okres wykonywania zamowienia.

W przypadku Wykonawcow ubiegajqcych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia, oswiadczenie, o ktorym
mowa w punkcie 1 tabeli Wykonawcy sktadajq tqcznie.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow wspdlnie ubiegajqcych sie
o udzielenie zamowienia, dokumenty wymienione w pkt. 2-6 tabeli muszq ztozy¢ Wykonawcy, ktorych te

dokumenty dotyczq, w taki sposob, aby wykazac spetnienie danego warunku tqcznie.
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3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawca winien zlozy¢ oswiadczenia
i dokumenty, jako zalaczniki do formularza oferty:

L.p. Wymagany dokument potwierdzajacy brak podstaw do wykluczenia: Nr zalacznika do
SIWZ

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania Zatacznik nr 1F

na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zaméwien publicznych. (Zamawiajacy

dopuszcza
odtworzenie tekstu
formularza).

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy -
wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenie
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajqcy przyjmie jako aktualne dokumenty, o ktorych mowa
w punkcie 2 tabeli, jezeli ich data wydania lub potwierdzenia za zgodnos¢
ze stanem faktycznym przez wydajgcego dany dokument nie bedzie
wczeSniejsza niz 6 miesiecy przed datq sktadania ofert.

W przypadku zaistnienia zmian, nie odzwierciedlonych w w/w dokumentach,
Wykonawca obowiqzany jest zalqczy¢ do oferty dokumenty bedqgce
podstawq tychze zmian (uchwata wspolnikow, prawomocny wyrok sqdowy).

3. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie -
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skadania
ofert.

Jezeli, w przypadku wykonawcy majqcego siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8
ustawy majq miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do nich zasSwiadczenie
wtasciwego  organu  sqdowego albo  administracyjnego  miejsca
zamieszkania dotyczqce niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym
wart. 24 ust.l pkt 5-8 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert, z tym ze w przypadku, gdy w
miejscu zamieszkania tych o0soéb nie wydaje sie takich zaswiadczen -
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajqcym osSwiadczenie ztozone przed
notariuszem, wtasciwym organem sqdowym, administracyjnym albo
organem samorzqdu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania
tych osob.

4. Aktualna informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie, -
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 9 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
wystawiona nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert.

5. Aktualne zaswiadczenia wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego -
oraz wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spoltecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spoftecznego potwierdzajacych odpowiednio,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw oraz skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert.
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3.1. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
(wykonawca zagraniczny) zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

1) pkt 2, 4 1 5 tabeli - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatno$ci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie;

2) pkt 3 tabeli - sklada zaSwiadczenie wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt
4-8 ustawy.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 3.1. ppkt 1) lit. a i lit. ¢ oraz pkt 2), powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktorym mowa w pkt 3.1. ppkt 1) lit. b,
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiqce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, zastepuje sie je dokumentem zawierajqcym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sqdowym, administracyjnym albo organem
samorzqdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

3.2. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz wykonawcow
powotujacych si¢ przy spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu na zasoby innych podmiotéw, na
zasadach opisanych w rozdziale III pkt 1.5, a podmioty te beda braty udzial w realizacji czg$ci zamdéwienia,
dokumenty o ktérych mowa w rozdziale III pkt 3 nalezy zlozy¢ odpowiednio w stosunku do kazdego
z podmiotéw.

4. Ponadto do oferty nalezy dolaczy¢ n/w dokumenty:

L.p. Wymagany inny dokument: Nr zalacznika do SIWZ

Zaljycznik nr 1A
1. Formularz ofertowy (Zamawiajacy dopuszcza
odtworzenie tekstu formularza)

2. Dowdd wniesienia wadium (zaleca sie dotaczenie do oferty)

5. Forma dokumentow:

1. Dokumenty wymienione w rozdziale III SIWZ nalezy dostarczy¢ w oryginale lub wyraznej, czytelne]
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku Wykonawcow,
o ktérych mowa w rozdziale III pkt 3 ppkt 3.2 SIWZ kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te
podmioty. Dokument, o ktérym mowa w rozdziale III pkt 1.5 SIWZ nalezy ztozy¢ w oryginale.

2. Zamawiajacy zada, aby dokumenty sporzadzone w jezyku obcym byly sktadane wraz z ttumaczeniem ich na
jezyk polski.

IV. Wymagania dotyczace wadium:
1. Warunkiem uczestnictwa w przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci:

15 000,00 PLN
(stownie: pietnascie tysiecy ztotych 00/100)
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e przelewem na rachunek Zamawiajacego :
Bank Slaski Spétka Akcyjna o/Katowice, nr rachunku: 29 1050 1214 1000 0022 0331 4816 [ub

e w porgczeniach bankowych lub porgczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej, z tym ze
porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym [ub

e w gwarancjach bankowych lub

e w gwarancjach ubezpieczeniowych lub

e w porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158
z p6zn. zm.).

N

. Za date wniesienia wadium przelewem uwaza si¢ dat¢ uznania rachunku bankowego Zamawiajacego —
wadium powinno wplyna¢ na rachunek bankowy Zamawiajacego do godz. 09:30 w dniu skladania
ofert!

3. Wymagania dotyczace wadium wnoszonego w formie gwaranciji i poreczen:

3.1. nie budzace watpliwo$ci, zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do zaplaty beneficjentowi
/wierzycielowi (Zamawiajacemu t.j.) naleznosci, w przypadku gdy:

3.1.1. zleceniodawca / dtuinik (Wykonawca) w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3
ustawy Pzp, nie zlozyl dokumentéw o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 lub pelnomocnictw, chyba ze
udowodni, Ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie,

3.1.2. oferta zleceniodawcy / dtuznika (Wykonawcy) zostala wybrana, a:

a)zleceniodawca / dtuinik (Wykonawca) odméwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

b) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie zleceniodawcy / dtuznika (Wykonawcy).

3.2. zobowiazanie gwaranta / poreczyciela winno by¢ nieodwolalne, bezwarunkowe i platne na pierwsze
zadanie beneficjenta / wierzyciela (Zamawiajacego).

3.3. gwarancja / poreczenie winny spelnia¢ wymogi okreslone we wlasciwych przepisach.

Powyzsze warunki muszg wynikaé¢ z gwarancji lub poreczenia.

4. Wadium, bez wzgledu na sposéb jego wniesienia, musi obejmowac co najmniej caly okres zwigzania oferta,
o ktérym mowa w rozdziale V ust. 2 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

5. W przypadkach, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 3 niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia oraz w przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
zwrdci si¢ do Wykonawcéw o przedtuzenie waznos$ci wadium lub wniesienie nowego wadium z tym, ze
jezeli odwolanie wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej, wezwanie kieruje si¢ jedynie do
wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza.

6. W przypadku wniesienia wadium przelewem zaleca si¢, aby Wykonawca dotaczyt do oferty kserokopi¢
dokonania przelewu.

7. W przypadku wniesienia wadium w pozostalych formach (gwarancje, poreczenia) oryginal
dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium Wykonawca winien dolaczy¢ do oferty.

8. Zamawiajacy dokona zwrotu wadium Wykonawcom zgodnie z postanowieniami art. 46 ust.1 i ust.2
ustawy Prawo zaméwien publicznych z zastrzezeniem ust. 4a i ust. 5.

9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca:

9.1. w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, nie ztozyl dokumentéw o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych
po jego stronie,

9.2. ktérego oferta zostata wybrana:
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V.

1.

VI.

2.

3.

9.2.1. odméwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie,

9.2.3. zawarcie umowy w sprawie zamdéwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.
Miejsce i termin skladania ofert. Termin zwigzania oferta.

Oferte¢ wraz z dokumentami nalezy zlozyé w Dziale Zaméwien Publicznych Uniwersytetu Slaskiego,
Katowice ul. Bankowa 12, pok. 69 III p., w terminie do dnia 04.01.2011r. do godz. 09:30

Wykonawcy zwiazani beda ztozona oferta przez okres 60 dni od daty zakonczenia terminu sktadania ofert,
tj. do dnia 04.03.2011 r. wlacznie.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, z tym ze Zamawiajacy moze
tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcy
o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
Przedtuzenie terminu zwiqzania ofertq jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwiqzania ofertq. Jezeli przedtuzenie terminu zwiqzania ofertq dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowiqzek wniesienia nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie
wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Tryb udzielania wyjasnien do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz informacja o
sposobie porozumiewania si¢ z Wykonawca.

Z zastrzezeniem wyjatkéw opisanych w niniejszym rozdziale zasada jest, ze Strony porozumiewaja si¢
w formie pisemnej. Jezeli dla skutecznosci ztozenia pisma konieczne jest dorgczenie go w okreslonym
terminie, termin uwaza si¢ za dochowany, jezeli w tymze terminie pismo zostalo przestane faksem i fakt
ten zostat potwierdzony przez druga strong.

Zamawiajacy nie dopuszcza formy porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

Przed data otwarcia ofert dopuszczalne jest przekazywanie faksem wszelkich o$wiadczef, wnioskéw,
zawiadomien oraz informacji, zaréwno przez Zamawiajacego, jak i Wykonawce.

Zmiany (modyfikacje) tresci SIWZ Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat Specyfikacje
Istotnych Warunkéw Zamdwienia, a takze zamiesci na stronie internetowe;.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw

7.

Zamowienia faksem. Zamawiajacy udzieli wyja$nien zgodnie z art. 38 ust. 1 oraz 1a. Przedluzenie terminu
sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wyja$nien do tresci SIWZ.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazal SIWZ,
a takze zamie$ci na stronie internetowe;j.

. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia  watpliwosci

dotyczacych Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zmoéwienia.

. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami, udzielania wyjasnien oraz wprowadzania zmian (modyfikacji)

do tresci Specyfikacji upowaznieni

. Do kontaktéw z Wykonawcami, udzielania wyjasnien oraz wprowadzania zmian (modyfikacji) do tresci

Specyfikacji upowaznieni sa Pracownicy Dziatu Zaméwien Publicznych:

mgr Ewa Slowik, lic. Malgorzata Peron, Krystyna Solak
faks ( 0 32) 359 20 48

ponadto, do kontaktéw z Wykonawcami w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia upowazniona
jest:

Kierownik Dziatu Projektéw Migdzynarodowych i Wspdtpracy z Zagranica
mgr Agata Wajcik - faks 032 359 11 78

Wszelka korespondencje listowna lub faksowa nalezy kierowaé na adres: Uniwersytet Slaski, Dziat

Zamowien Publicznych; 40-007 Katowice, ul. Bankowa 12, (fax: 0-32-359-20-48) powolujac si¢ na numer
postepowania.
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8. Zamawiajacy udostgpnieni oferty oraz protokél postgpowania wraz z zalacznikami po wcze$niejszym
uzgodnieniu terminu z osoba, o ktérej mowa w pkt. 6, upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami, udzielania
wyjasnien oraz wprowadzania zmian (modyfikacji) do tresci Specyfikacji.

VII. Tryb otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 04.01.2011 r.. o godz. 10:00w Dziale Zamoéwien Publicznych Uniwersytetu
Slaskiego Katowice, ul. Bankowa 12, pok. nr 61 III p.

2. Otwarcie ofert obejmuje:
a) cze$é jawna, podczas ktorej obecni moga by¢ Wykonawcys;
w czgsci jawnej Zamawiajacy oglasza nazwe i adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana,
informacje dotyczace ceny, termin wykonania zaméwienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci
zawarte w ofercie,

b) cze$¢ niejawna; w czesci niejawnej Zamawiajacy dokonuje oceny ztozonych ofert na podstawie
kryteriéw wymienionych w rozdziale VIIL.

VIII. Kryteria oceny ofert.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami
oceny:

KRYTERIUM ZNACZENIE

A) Cena brutto oplaty transakcyjnej (w ztotych)
za wystawienie jednego migdzynarodowego biletu 30%
lotniczego na polaczenia w obrebie Europy

B) Cena brutto oplaty transakcyjnej (w ztotych)
za wystawienie jednego mi¢dzynarodowego biletu 30%
lotniczego na polaczenia wychodzace poza obreb Europy

C) Cena brutto oplaty transakcyjnej (w ztotych)
za wystawienie jednego mi¢gdzynarodowego biletu 30%
lotniczego u tzw.” taniego przewoznika”

D) Cena brutto oplaty (w zlotych) za posrednictwo wizowe
przy wizowaniu jednego paszportu (przy zalatwianiu wiz 5%
bez ustugi zakupu biletu u Wykonawcy)

E) Cena brutto oplaty (w zlotych) za rezerwacje¢ hotelu za 5%
granica

2. Opis stosowanych kryteriéw oraz sposéb ich obliczania:

- A) Cena brutto oplaty (w ztotych) za wystawienie jednego mi¢gdzynarodowego biletu lotniczego
na polaczenia w obrebie Europy wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujacy
sposob:

najnizsza oplata wystgpujaca w ofertach x 100
X punktow =

oplata wskazana w rozpatrywanej ofercie

otrzymana ilo$¢ punktéw pomnozona zostanie przez wagg kryterium, tj.30%
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- B) Cena brutto oplaty (w zlotych) za wystawienie jednego mi¢dzynarodowego biletu lotniczego
na polaczenia wychodzace poza obreb Europy wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie
W nastepujacy sposob:

najnizsza oplata wystgpujaca w ofertach x 100
X punktow =

oplata wskazana w rozpatrywanej ofercie

otrzymana ilo$¢ punktéw pomnozona zostanie przez wagg kryterium, tj.30%

- C) Cena brutto oplaty (w zlotych) za wystawienie jednego mi¢edzynarodowego biletu lotniczego
u tzw. ,,taniego przewoznika” wskazana w formularzu oferty oceniana bedzie w nastepujacy
Sposob:

najnizsza oplata wystgpujaca w ofertach x 100
X punktow =

optata wskazana w rozpatrywanej ofercie

otrzymana ilo$¢ punktéw pomnozona zostanie przez wage kryterium, tj. 30 %

- D) Cena brutto oplaty (w zlotych) za posrednictwo wizowe przy wizowaniu jednego paszportu
(przy zalatwianiu wiz bez ustugi zakupu biletu u Wykonawcy) wskazana w formularzu oferty
oceniana bedzie w nastepujacy sposéb:

najnizsza oplata wystgpujaca w ofertach x 100
X punktow =

oplata wskazana w rozpatrywanej ofercie

otrzymana ilo$¢ punktéw pomnozona zostanie przez wagg kryterium, tj. 5%

- E) Cena brutto oplaty (w zlotych) za rezerwacje hotelu za granica wskazana w formularzu oferty
oceniana bedzie w nastepujacy sposéb:

najnizsza optata wystgpujaca w ofertach x 100
X punktow =

optata wskazana w rozpatrywanej ofercie

otrzymana ilo$¢ punktéw pomnozona zostanie przez wagg kryterium, tj. 5%

wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie
z matematycznymi zasadami zaokraglania.

Za ofert¢ najkorzystniejsza uznana bedzie oferta, ktora uzyska najwyzsza sume¢ punktéw we wskazanych
wyzej kryteriach.

IX. Rozstrzygnigcie postepowania.

Kazdy z Wykonawcéw zostanie zawiadomiony faksem 1 pisemnie o wynikach postgpowania. Ogloszenie

zostanie ponadto wywieszone na tablicy ogloszen Dzialu Zaméwien Publicznych w Katowicach
przy ul. Bankowej 12, oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.

Strona 10z 12



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia — RU/UG/34/10

X. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktére maja lub miaty interes w uzyskaniu zamdéwienia oraz
poniosty lub moga ponies$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, przystuguja Srodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale VI ww. ustawy.

2. Zapisy rozdziatu VI pkt. 7 stosuje si¢ odpowiednio.

XI. Zawarcie i zmiana umowy.

1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa wg warunkéw
podanych we wzorze umowy zalaczonym do niniejszej Specyfikacji i stanowiacym jej integralna czg$§¢
(zalacznik nr 3) oraz oferty przedstawionej przez Wykonawcg.

2. Przed zawarciem umowy, Wykonawca bedacy osoba fizyczng prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza,
winien zlozy¢ aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej (w przypadku
gdy oferte sktada kilka podmiotéw dziatajacych wspdlnie, dotyczy to kazdego z nich).

3. Zamawiajacy zawiera umow¢ w sprawie zamoéwienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

4. Zamawiajacy wezwie Wykonawce do podpisania umowy. Nie podpisanie umowy przez Wykonawce
W wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajacego za uchylanie si¢ od zawarcia umowy.

5. W przypadku udzielenia zamdéwienia wykonawcom sktadajacym wspélna oferte, Zamawiajacy przed
podpisaniem umowy zazada zlozenia umowy regulujacej wspoétprace tych wykonawcow.

XII. Zmiana zawartej umowy (Aneks).

1. Zmiana tre$ci niniejszej umowy moze nastapi¢ wytacznie w granicach unormowania art. 144 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych za zgoda obu Stron i pod rygorem niewazno$ci wymaga formy pisemnego
aneksu, skutecznego po podpisaniu przez obie Strony.

2. Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode¢ na dokonanie istotnych zmian postanowien niniejszej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy w przypadku:

a) ewentualnej zmiany sposobu realizacji zaméwienia z samodzielnej realizacji przez Wykonawce, na
realizacj¢ z udzialem podwykonawcéw lub zmiany zakresu rob6t powierzonych podwykonawcom,
z zastrzezeniem, iz podwykonawcy beda posiada¢ wlasciwosci niezbgdne, do realizacji danej czgsci
zamoOwienia;

b) zmiany podwykonawcéw, z zastrzezeniem, iz nowi podwykonawcy beda posiada¢ co najmniej takie
same wlasciwosci (kwalifikacje) niezbedne, do realizacji danej czgsci zamdéwienia ( dotyczy przypadku
w ktérym Wykonawca wykazat spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu przy pomocy potencjatu
podwykonawcy);

¢) zmiany procedury realizacji zamdéwienia okre§lonej w pkt I zatacznika nr 2 do SIWZ oraz w §3 wzoru
umowy;

d) zmiany powszechnie obowiazujacych przepisOw prawa w zakresie majacym wpltyw na realizacje
umowy;

d) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy. Zamawiajacy
nie dopuszcza mozliwosci zmiany kwoty, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 wzoru umowy.
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XII. Zalgczniki.
Zatacznikami, stanowiacymi integralna czg$¢ niniejszej Specyfikacji sa:
1. Formularz oferty (WZOT) .......ouuonni i e zalacznik nr 1A
2. Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (WzoOr)...........coceveeininneee. zalacznik nr 1B
3. Wykaz wykonanych ustug (WZOT)........o.oiuiiuiiii i zalgcznik nr 1C
4. Wykaz os6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia (WZOr)............cooeeueen... zalacznik nr 1D
5. Os$wiadczenie, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia

posiadaja Wymagane UPTaWNIEIIA .. ....euueneententt ettt et et eeeeaens zalacznik nr 1E
6. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (WZOr) ........cooeviviiiiiiiiiiiiiiiiiin zalacznik nr 1F
7. Opis przedmiotil ZAMOWICIIIA .. .eutintnt ettt e e zalacznik nr 2
8. WZOT UIMOWY ...ttt ettt ettt e e ettt e e e et et e e e zalgcznik nr 3

Sporzadzit: Wdniu ...oooerviniiiiee zatwierdzit:
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