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Załącznik nr 3 

 

WZÓR UMOWY 

 
zawarta zgodnie z postanowieniami art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zamówień publicznych 

 

 

zawarta w Katowicach, pomiędzy: 

 

Uniwersytetem Śląskim w Katowicach 

z siedzibą w Katowicach; adres: 40-007 Katowice, ul. Bankowa 12, 

NIP: 634-019-71-34, 

który reprezentuje: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Zamawiającym, 

 

a 

…………………………………………………………………………………………………………… 

zwaną dalej Wykonawcą, 

 

o następującej treści: 

 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

 

1. W oparciu o dokumentację przygotowaną przez Zamawiającego dla postępowania nr KO.382.1.2022 oraz 

ofertę przedstawioną przez Wykonawcę w tym postępowaniu – stanowiącą integralną część niniejszej 

Umowy, Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania sukcesywne świadczenie usług 

kurierskich krajowych oraz zagranicznych dla Uniwersytetu Śląskiego w Katowicach. 

2. Wykonawca będzie realizował przedmiot Umowy w terminie: od daty zawarcia umowy do 31.07.2023r. 

lub do wcześniejszego wyczerpania wartości umowy.  

3. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednią wiedzę, doświadczenie i dysponuje stosownymi 

zasobami do wykonania przedmiotu Umowy.  

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszej Umowy, stanowiący jej 

integralną część. 

5. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot Umowy z należytą starannością, zgodnie z: 

1) postanowieniami niniejszej Umowy oraz dokumentacją i ofertą, o których mowa w ust.1, 

2) warunkami wynikającymi z właściwych przepisów prawa i zwyczajów, 

3) posiadaną wiedzą i kwalifikacjami. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do spełnienia warunków określonych w niniejszej Umowie,  

w szczególności zapłaty należnego wynagrodzenia.  

7. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania aktualnego przez cały okres obowiązywania umowy wpisu 

do Rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Urząd Komunikacji Elektronicznej. 

 

§ 2 

OSOBY DO KONTAKTU 

 

1. Zamawiający upoważnia do kontaktów z Wykonawcą: 

1) w sprawach związanych z realizacją Umowy oraz do podpisania dokumentów związanych 

z realizacją przedmiotu umowy:  
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p. Krystiana Krupińskiego; tel. 32 359 11 33; e-mail: krystian.krupinski@us.edu.pl lub  

p. Ewę Krzemińską; tel. 32 359 11 33; e-mail: ewa.e.krzeminska@us.edu.pl, 

2) w sprawach formalnych:  

p. Karinę Spytkowską, tel. 32 359 22 88, e-mail: karina.spytkowska@us.edu.pl. 

2. Wykonawca upoważnia do kontaktów z Zamawiającym w celu realizacji Umowy: 

p. ………………………………….. tel.: ……………………………………,  

e-mail: ………………………………..….. lub  

p. ………………………………….., tel.: ……………………………………,  

e-mail: ………………………………..….. 

3. Ewentualna zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 wymaga pisemnej notyfikacji Strony dokonującej 

zmiany. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłej współpracy z upoważnionymi przedstawicielami 

Zamawiającego, w celu prawidłowej realizacji przedmiotu Umowy. 

5. Strony wskazują następujący adres do doręczeń korespondencji: 

1) Zamawiający: Kancelaria Ogólna UŚ, ul. Bankowa 12; 40-007 Katowice, 

2) Wykonawca: …………………………………………………………………………. 

6. W przypadku zmiany adresu do doręczeń przez którąkolwiek ze Stron, powiadomi ona o tym fakcie 

drugą Stronę na piśmie najpóźniej w 7 dniu następującym po tej zmianie. W przypadku braku takiego 

powiadomienia doręczenie dokonane na ostatnio wskazany adres będzie uważane za skuteczne. 

7. Strony udostępniają sobie wzajemnie dane osobowe (dane służbowe) Stron/reprezentantów Stron, oraz 

osób uczestniczących w wykonaniu Umowy (do kontaktu), w oparciu o zawarte Umowy o pracę bądź 

Umowy cywilnoprawne, których przetwarzanie jest konieczne do celów wynikających z prawnie 

uzasadnionych interesów administratora, tj. zawarcia i wykonania przedmiotowej Umowy, zgodnie z art. 

6 ust. 1 lit. b i f rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s.1), dalej RODO. 

8. Strony oświadczają, że przekazały osobom, o których mowa w ust. 7 informacje określone w art. 14 

RODO, w związku z czym, na podstawie art. 14 ust. 5 lit. a RODO zwalniają się wzajemnie z 

obowiązków informacyjnych względem tych osób.  

9. Wykonawca zobowiązany jest do ochrony danych osobowych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia  

10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych oraz przepisami RODO. 

10. Strony oświadczają, że pełnią rolę odrębnych Administratorów danych osobowych w rozumieniu art. 4 

pkt 7 rozporządzenia RODO. Tym samym , każda ze stron odpowiada za ich ochronę zgodnie z  

obowiązującymi przepisami prawa, w tym RODO. 

 

 

 

§ 3 

REALIZACJA PRZEDMIOTU UMOWY 

 

1. Realizacja usług winna odbywać się sukcesywnie tj. wg bieżących potrzeb Zamawiającego oraz zgodnie 

z zapisami Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej 

Umowy. 

2. Miejsce realizacji usługi: na terenie kraju oraz za granicą.  
3. Wykonawca wskazuje do zamawiania usługi: 

1) numer telefonu …………………………………., 

2) adres strony internetowej ……………………………………………………………………, 

4. Wykonawcy nie przysługują roszczenia o realizację całości przedmiotu umowy, jeżeli potrzeby 

Zamawiającego w tym zakresie będą mniejsze. 

mailto:krystian.krupinski@us.edu.pl
mailto:ewa.e.krzeminska@us.edu.pl
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5. Wykonawca wskazuje jako Podwykonawcę/ów, z którym/i wspólnie realizować będzie umowę (jeśli 

dotyczy): 

nazwa:………………………………………………………………………………………………………..

adres:………………………………………………………………………………………………………… 

zakres:…………………………………………………………………………………………………….. 

 

§ 4 

ROZLICZENIA 

 

1. Maksymalna wartość umowy za cały okres jej obowiązywania wynosi brutto: ……………………. PLN. 

2. Zamawiający będzie płacił Wykonawcy opłatę za świadczenie usług wymienionych w § 1 ust. 1  

w wysokości określonej w formularzu cenowym (załącznik nr 2 do umowy), stanowiącym integralną 

część niniejszej Umowy, a za usługi komplementarne (dodatkowe) zgodnie z zadeklarowanymi  

w ofercie możliwościami, ale po cenach nie wyższych niż w standardowym cenniku Wykonawcy, 

stanowiącym załącznik do niniejszej Umowy. 

3. Opłata za świadczenie usług obejmuje wszelkie koszty poniesione w celu należytego        

i pełnego wykonania zamówienia, zgodnie z wymaganiami opisanymi w załączniku nr 1 do niniejszej 

Umowy, a także koszty ogólne, w tym: wszelkie podatki, opłaty i elementy ryzyka związane z realizacją 

zamówienia, zysk Wykonawcy oraz podatek VAT w wysokości zgodnej z obowiązującymi przepisami.  

4. Wysokość opłat, określonych w formularzu cenowym (załącznik nr 2 do umowy), nie ulegnie 

zwiększeniu w okresie trwania Umowy. 

5. Płatność za faktycznie wykonane usługi kurierskie będzie następować na podstawie prawidłowo 

wystawionych przez Wykonawcę faktur po wykonaniu każdego zlecenia (tj. odebraniu od 

Zamawiającego, przewiezieniu i dostarczeniu do adresata przesyłki kurierskiej) na Uniwersytet Śląski  

w Katowicach (ul. Bankowa 12,  40-007 Katowice, NIP: 634 019 71 34) ze wskazaniem w treści 

dokumentu następujących informacji: imię i nazwisko oraz jednostka organizacyjna osoby składającej 

zamówienie. Na prośbę  Zamawiającego, Wykonawca w cyklu 7-dniowym wystawiał będzie faktury 

zbiorcze dla przesyłek nadawanych z jednego adresu. 

6.  Faktury będą dostarczane drogą elektroniczną na adres: kancelaria.ogolna@us.edu.pl. Zamawiający 

dopuszcza dostarczanie wystawionych faktur w cyklu 7-dniowym.  

7. Wykonawca zobowiązany będzie do sporządzania comiesięcznych zestawień z realizacji zleceń  

i dostarczania ich do Zamawiającego na adres e-mail: kancelaria.ogolna@us.edu.pl. Zestawienie  

z realizacji zleceń za dany miesiąc musi być dostarczone najpóźniej w ciągu 7 dni następnego miesiąca.  

8. Comiesięczne zestawienie z realizacji zleceń musi zawierać dane dotyczące każdej przesyłki – 

unikatowy numer listu przewozowego, dane nadawcy (imię i nazwisko, jednostka organizacyjna)  

i odbiorcy (nazwa/imię i nazwisko, adres), cenę oraz datę nadania przesyłki. 

9. Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie na rachunek bankowy Wykonawcy 

………………………………………………………………………. w terminie 21 dni od daty przyjęcia 

przez Zamawiającego prawidłowo sporządzonej faktury.  

10. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług.1     

11. Wykonawca oświadcza, iż wskazany przez niego w ust. 9 rachunek bankowy,  na który ma być 

dokonywana płatność jest rachunkiem rozliczeniowym, o którym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy  

z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo bankowe i został zgłoszony do właściwego urzędu skarbowego.2  

12. Wykonawca zobowiązuje się powiadomić Zamawiającego w ciągu 24 godzin od chwili wykreślenia  

o wykreśleniu jego rachunku bankowego z wykazu, o którym mowa w przepisie art. 96b ust. 1 ustawy  

                                                      
1 Jeśli dotyczy Wykonawcy na podstawie obowiązujących przepisów prawa.  W przypadku Wykonawcy, którego przedmiotowe zapisy 

nie dotyczą, na etapie zawierania Umowy zapisy zostaną usunięte 
2 Jeśli dotyczy Wykonawcy na podstawie obowiązujących przepisów prawa.  W przypadku Wykonawcy, którego przedmiotowe zapisy 

nie dotyczą, na etapie zawierania Umowy zapisy zostaną usunięte 
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z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług, prowadzonym przez Szefa Krajowej 

Administracji Skarbowej  lub o utracie statusu czynnego podatnika VAT. Naruszenie powyższego 

obowiązku skutkuje powstaniem roszczenia odszkodowawczego do wysokości poniesionej szkody.3 

13. Jeżeli rachunek bankowy nie został uwidoczniony w wykazie, o którym mowa w ust. 12, Zamawiający 

zastrzega sobie możliwość wstrzymania płatności z tytułu wykonanego zamówienia do momentu 

ustalenia okoliczności sprawy i wskazania rachunku bankowego, który będzie Umożliwiał uznanie 

danej płatności za koszt uzyskania przychodu w rozumieniu przepisów podatkowych. Wstrzymanie 

płatności nie spowoduje żadnych ujemnych następstw dla Zamawiającego, w tym w szczególności nie 

będzie źródłem roszczenia o zapłatę odsetek za opóźnienie w płatności  lub kar Umownych na rzecz 

Wykonawcy.4 

14. Za datę dokonania płatności rozumie się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

15. W razie opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia, Wykonawca może żądać zapłaty ustawowych odsetek  

z zastrzeżeniem ust. 13. 

§ 5 

KARY UMOWNE 

 

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków wynikających z niniejszej Umowy 

Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu kary Umowne, za: 

1) odstąpienie przez Zamawiającego od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 5% 

wartości umowy brutto; 

2) nieposiadanie aktualnego wpisu do Rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Urząd 

Komunikacji Elektronicznej w wysokości 50,00 zł (słownie: pięćdziesiąt złotych) za każdy dzień; 

3) utratę przesyłki, w wysokości poniesionych kosztów nadania powiększonej o wysokość 

zadeklarowanej wartości (jeśli wskazano), 

4) ubytek zawartości lub uszkodzenie przesyłki, w wysokości odpowiadającej procentowemu 

zmniejszeniu się wartości przesyłki w stosunku do zadeklarowanej wartości (jeśli wskazano), 

5) opóźnienia w odbiorze przesyłki, w wysokości 25% kosztu usługi za każdy dzień zwłoki, 

6) opóźnienia w doręczeniu przesyłki (za wyjątkiem niezawinionych przez Wykonawcę, w sytuacjach 

zależnych np. od czasu odprawy przez służby celne lub opóźnienia w komunikacji samolotowej  

z powodu odmowy startu samolotu lub lądowania, o ile Wykonawca każdorazowo zawiadomi osobę 

składającą zamówienie drogą elektroniczną o powstaniu zwłoki i udokumentuje ją), w wysokości 

25% kosztu usługi za każdy dzień zwłoki. 

2. Jeżeli kara Umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiający może żądać odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych. 

3. Ewentualne należności z tytułu kar Umownych lub odszkodowań zostaną rozliczone fakturą korygującą 

w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury pierwotnej. 

4. Łączny limit kar Umownych, jakich Zamawiający może żądać od Wykonawcy ze wszystkich tytułów 

przewidzianych w ust. 1, wynosi 10% wartości Umowy. 

 

 

§ 6 

ROZWIĄZANIE UMOWY 

 

1. Zamawiający ma prawo wypowiedzieć Umowę w trybie natychmiastowym, w przypadku powzięcia 

wiadomości o zaistnieniu którejkolwiek z poniższych okoliczności: 

                                                      
3 Jeśli dotyczy Wykonawcy na podstawie obowiązujących przepisów prawa.  W przypadku Wykonawcy, którego przedmiotowe zapisy 

nie dotyczą, na etapie zawierania Umowy zapisy zostaną usunięte 
4 Jeśli dotyczy Wykonawcy na podstawie obowiązujących przepisów prawa.  W przypadku Wykonawcy, którego przedmiotowe zapisy 

nie dotyczą, na etapie zawierania Umowy zapisy zostaną usunięte 
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1) Wykonawca nie podjął realizacji lub przerwał realizację przedmiotu Umowy lub nie wykonał 

przedmiotu Umowy w terminie określonym w Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia 

stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej Umowy; 

2) nastąpiło trzykrotne pisemne powiadomienie Wykonawcy przez Zamawiającego o nienależytym 

wykonywaniu Umowy lub o realizowaniu zamówienia w sposób niezgodny z zapisami Umowy 

i pomimo uprzedniego powiadomienia nie nastąpiła poprawa w tym względzie; 

3) Wykonawca nie posiada lub utracił właściwości niezbędne do wykonywania niniejszej Umowy np. w 

przypadku utraty, w czasie obowiązywania umowy, wpisu do Rejestru operatorów pocztowych, 

prowadzonego przez Urząd Komunikacji Elektronicznej; 

4) Wykonawca wyrządził Zamawiającemu szkodę. 

2. Wypowiedzenie Umowy winno być, pod rygorem nieważności, złożone w formie pisemnej.   

 

§ 7 

ZMIANA UMOWY 

 

Zmiana treści niniejszej Umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu Stron i pod rygorem nieważności 

wymaga formy pisemnego aneksu, skutecznego po podpisaniu przez obie Strony. 

 

§ 8 

ZAPISY KOŃCOWE 

 

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania Podwykonawców, z pomocą których 

wykonuje usługi stanowiące przedmiot umowy, jak za własne działania. Wykonawca ponosi pełną 

odpowiedzialność za jakość i terminowość prac, które wykonuje przy pomocy Podwykonawców. 

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową znajdują zastosowanie w szczególności przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz innych powszechnie obowiązujących przepisów prawa, właściwych ze względu 

na przedmiot umowy. 

3. Spory mogące wyniknąć z niniejszej Umowy rozstrzygane będą przez Sąd powszechny właściwy dla 

siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

5. Jako datę zawarcia Umowy przyjmuje się datę złożenia podpisu przez Stronę składającą podpis  

w drugiej kolejności. 

6.  Jeżeli którakolwiek ze Stron nie umieści daty złożenia podpisu, jako datę zawarcia Umowy przyjmuje się 

datę złożenia podpisu przez drugą Stronę. 

  

Wykaz załączników stanowiących integralną część umowy: 

1. Opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1), 

2. Formularz cenowy (załącznik nr 2), 

3. Zestawienie z realizacji zleceń (załącznik nr 3). 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:                                                                                          WYKONAWCA:                           
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